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= |’objectiu d’'aquest document és servir de guia breu per a
la gestio de les beques d'iniciacio a la recerca per part del
professorat i del personal de suport de la seva unitat.

= Tota la informacio disponible es troba a la web del CTT,
raco del gestor (condicions, incompatibilitats, bases |
enllac directe a I'aplicatiu).

= L’enllac directe a 'aplicatiu és:
https://millot.upc.edu/BEC/opcionsBeques



https://www.ctt.upc.edu/raco/Ajuts-per-a-la-iniciacio-en-la-recerca_121_126_ca.html
https://millot.upc.edu/BEC/opcionsBeques

@ Procés i duracio
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Actors que intervenen i llegenda: / / Estudiant

Fases del procés:

Inscripcio

Creacio6 / revisio

Generaci6 sol-licitud Autoritzacié Puslizeiic i i s gﬁgﬁggjdcoi?i
sol:-licitud convocatoria Director cc(;g;lg::eaitgga u/;g“;%'gra‘ig’m) contractacio
convocatoria (Professor Departament Personal) guany (Servei de
Responsable) Personal)

Duraci6 aproximada* per fases i total:
1 - 3 dies 2 - 5 dies 5- 10 dies 2 - 5 dies 2 - 5 dies

12 - 25 dies

e

Duracio aproximada®: s’estableix per cada fase una estimacio de la duracié promig, que en cap cas €s condicionada per
I'aplicatiu.
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Fase del
Cresolt ! ravicis

z
. Generagh cal-liothsd Autartzaold
proces ) coilattud oonyooebbia Direstor
sanvooataris |Profsccor Dapartament
Rasponcablaj

Modul a
utilitzar: Gestio de convocatories

Els Ajuts d'Iniciacié a la Recerca requereixen ser gestionats a
través d'una convocatoria. Aquest modul permetra Ia creacié de
la convocatdria per part del professor/a responsable o personal
de suport de la seva unitat i la gestié de les autoritzacions per
part del mateix i del director/a de la unitat.

< Web del CTT, racé del gestor

- Web UPC, Beques i Ajuts

* Portal per al personal gestor

Enllac
disponible a:

Publicsnln:
sonvopataris
| Eervel da

Farzonal)

Publicacié de convocatories

Gestié de la publicacié de convocatories.Periodes d'inscripcio i
publicacio.

e Webdel CTT, racé del

gestor

< Web UPC, Beques i

Ajuts

* Portal per al personal

gestor

Incoripadd

Llista de
convocatorie
s obertes
disponible a
'accedir a
I'enllag

- Web del

CTT, part
publica

- Web
UPC,
Bequesi i
Ajuts

FRecolunit
Adjudigasis guanyador |
guanyader (FOI} {(Barvel de
Parsonsl)

[ 20
G

Resolucié de convocatories

Aquest modul permet al professor/a responsable consultar els
candidats inscrits en una convocatoria, valorar els curriculums i
seleccionar el guanyador

Web del CTT, racé del gestor

Web UPC, Beques i Ajuts

Portal per al personal gestor



https://www.ctt.upc.edu/raco/Ajuts-per-a-la-iniciacio-en-la-recerca_121_126_ca.html
http://www.upc.edu/aprendre/beques-ajuts
https://portal.personal.upc.edu/rrhh/GES/
https://www.ctt.upc.edu/raco/Ajuts-per-a-la-iniciacio-en-la-recerca_121_126_ca.html
http://www.upc.edu/aprendre/beques-ajuts
https://portal.personal.upc.edu/rrhh/GES/
https://www.ctt.upc.edu/Beques-iniciacio-a-la-recerca-UPC_117_143_ca.html
http://www.upc.edu/aprendre/beques-ajuts
https://www.ctt.upc.edu/raco/Ajuts-per-a-la-iniciacio-en-la-recerca_121_126_ca.html
http://www.upc.edu/aprendre/beques-ajuts
https://portal.personal.upc.edu/rrhh/GES/
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= Addicionalment ales bases, recordeu que:

Només es podran crear convocatories per a projectes que admetin beques (segons definicié CTT).
Per a autoritzar la convocatoria cal que la disponibilitat del grup cobreixi el cost de la beca.
Per a publicar la convocatoria, caldra que hi hagi fons al projecte que la financia.

La dedicacid, ha de ser de minim 5 hores setmanals i maxim 20 hores setmanals, en trams de 5hs
(és a dir, la dedicacié només podra ser de 5hs, 10hs, 15hs 0 20hs setmanals).

La durada minima de la beca és de 3 mesos i la maxima de 24 mesos.

L’'import mensual sera proporcional a la dedicacid, establint com a import maxim 577,50€ o 1.100€.
Aixi, per a una dedicacio de 20hs, I'import no podra ser inferior a 577,50€, ni superior a 1.100€. De
igual manera, per a una dedicaci6 de 5hs, I'import no podra ser inferior a 144,38€, ni superior a 275€,
d'acord amb la segluent taula:

Hores/dedicacid Proporci6 a 525€ Proporci6 a 1.000€
0O5hs 144,38€ 275€

10hs 288,75€ 550€

15hs 433,13€ 825€

20hs 577,50€ 1.100€

L’estudiant haura d’estar matriculat en estudis de grau o master a la UPC, durant tot el periode

de vigéncia de la beca.

En la data d’inici de la beca tingueu en compte el temps necessari per a la resolucio. La data limit
per resoldre una convocatoria si es desitja que el becari s'incorpori en el mes en curs ve fixada pel

calendari de nomina.
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* Actualment [laplicatiu només cobreix les noves convocatories. Les

prorrogues s’hauran de tramitar a través de formulari impres i s'haura de
retornar signat al Servei de Personal.

El professor responsable de la unitat podra crear noves convocatories o
modificar i autoritzar les que crei el personal de suport de la seva unitat.
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= Eliminaci6 del paper i, per tant, dels errors que pot produir
'’emplenament manual.

= Visualitzacio per part de tots els agents implicats del proceés de
tramitacié d’'una convocatoria de beca.

= Ampliacio de les prestacions al PDI gracies a la automatitzacio
del procediment.

= |dentificacio dels projectes dels quals és responsable el PDI que
autoritza el pagament.

= Autoritzacio economica on line de la disponibilitat del projecte.
=  Workflow d’autoritzacions.

= |nscripcio on line dels estudiants a les convocatories |
validacié on line de la seva matricula.

= Autoemplenament dels estudis i les dades personals de
I'estudiant quan fa la inscripcio
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La pantalla d’inici a I'aplicacio per al PDI disposa de 2 opcions:
- Gesti6 de convocatories
- Resolucié de convocatories.

| Contacte I Inici cristina.sol -

Convocatories de beques

Gestio de convocatories Resolucié de convocatories

Els Ajuts d'niciacio a la Recerca requereixen ser gestionats a Aquest modul permet al professor/a responsable consultar els

través d'una convocatoria. Aquest modul permetra la creacio de la candidats inscrits en una convocatoria, valorar els curriculums i
oria per part del o personal de seleccionar el guanyador.

suport de la seva unitat i la gestid de les autoritzacions per part del
mateix i del director/a de la unitat.

Seleccionem aquesta opcid per crear noves convocatories o actualitzar les existents
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2 Convocatories de beques
d'iniciacio a1a recerca

TOTS ELS ESTATS ] TOTS ELS SOL LICITANTS i Cerca Inicialitza

s de beques
Per crear una nova convocatoria (ho pot fer

el professor responsable o el personal de

suport de la seva unitat):

Responsable Data de

Codi Sol-licitant Estat Responsable beca =y . = Accions
unitat creaco
PENDENT (nom i =
216 i PROFESSOR ; 16/02/2016 @ ® p f
(nom i cognoms) St (nom i cognoms) cognoms) =
. . 215 (nom i cognoms) EEEEE:‘TSOR nom i cognom (nomii 16/02/2016 p f a
Per modificar una de les existents RESPONSABLE (nomicognoms) — cognoms) =
(visualitzar, editar, eliminar): .
214 ) SLICADA (nom i cognoms) (nom i 16/02/2016 p Q -
1% (nom i coghoms) PUBLICAD: cognoms) e !
) PENDENT ) (nomii o
212 (nom i cognoms) ﬁisr;ag:sf,m _v(r?l?rjlfucognoms) cognoms) 15/02/2016 p f !
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Per crear una nova convocatoria cal informar
els camps necessaris i desar. En desar, el
workflow de validacions informara per correu
electronic als responsables d’autoritzar la
convocatoria.

Si la convocatoria ha estat creada pel
professor responsable, 'haura de validar el
director del departament. Si la convocatoria ha
estat creada pel personal de suport del
departament, abans del director 'haura
d’autoritzar el professor.

Un cop autoritzada, el Servei de Personal
procedira a la publicaci6 de la convocatoria i
s’obrira el periode d’inscripcions dels
estudiants.

Nova convocatoria

Dades de la convocatoria

Data sol-licitud Tipus
268/05/2016 Iniciacid a la recerca
Sol-licitant

(nom i cognoms)

Responsable de la convocataria Adreca electronica del responsable

CERQUI UN RESPONSABLE PER A LA CONVOCATORIA Adreca electrdnica del responsable de |a convocataria
Responsable de la unitat Adreca electronica del responsable de la unitat

Responsable de la unitat Adreca electrénica del responssble de |= unitat
Codi Unitat Descripcid

Codi unitat Desmipcio de la unitat
Proposta d'inici de la beca Proposta de fi de la baca

— —

Import mensual Dedicacio setmanal

Import mensual 1 hora IEI
Projecte

Altres dades de la convocatoria

Podeu indicar en aguest apartat altres dedes especifigues de |a convocatdria que seran publicades amb 2| perdfil, com per exemple, |2
deracic de cadsscin dels apartats

Activitat dlniciacio a la recerca que realitzara el becari o la becaria
Competéncies genériques UPC a assolir durant la beca (marqueu com a minim una)

Coneixements especifics

£ Tornar a la llista DESAR LES DADES »

[=]



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Campus d’Excel-lencia Internacional Res O | u C i é d e C O n V O C at b r i es

B —— Contacte Inict cristina.sol ~
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Convocatories de beques

Gestio de convocatories Resolucié de convocatories

Els Ajuts dliniciacio a la Recerca requereixen ser gestionats a Aquest modul permet al professor/a responsable consultar els
través d'una convocatoria. Aquest modul permetra la creacio de la candidats inscrits en una convocatoria, valorar els curriculums i

oria per part del o personal de seleccionar el guanyador.
suport de la seva unitat i la gestid de les autoritzacions per part del
mateix i del director/a de la unitat.

Seleccionem aquesta opcid per avaluar els candidats i
resoldre el guanyador un cop ha finalitzat el periode
d’inscripcio.
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En accedir a aquest apartat disposem del llistat de convocatories, a les quals es pot accedir per valorar els estudiants.

Llista de convocatories obertes

Inici Fi : 3
Campus R § sk Unitat Responsable Guanyador Accions
inscripcio inscripcio
ﬁ‘oxr‘.gus 31/03/2016 08/04/2016  ENG.ELECTRONICA (nom i cognoms)
ggr:gus 01/02/2016 17/02/2016  ENG.ELECTRONICA | (nom i cognoms) (nom i cognoms) Veure ¥

Des del detall de la convocatoria, accedim al llistat d’estudiants inscrits. Per puntuar-los, cal accedir al detall de I'estudiant

Resolucio de convocatories

Data d'inscripcio Nom Curriculum Guanyador Puntuacio
17/05/2016 (nom i cognoms) V 50
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ 19
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure P 7

‘ Tornar a la llista + Resolta
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Per avaluar un candidat cal informar Experiéncia professional i/o personal que em permetran desenvolupar les tasques d'iniciacio a
cadascun dels criteris segiients i Ve

assignar-los una puntuacio.

Des del detall de cada estudiant es pot =

. . .y aloracia

indicar si n’és el guanyador o no. v 0

Nivell d'assoliment que actualment tinc de les competéncies genériques de la UPC

NO esta permés avaluar candidats valoracis. | oo[]
gue no hagin complimentat, de
manera correcte cadascun dels
criteris establerts.

Coneixements especifics

Valoracid oo IZI

Altres meérits

Valoracié oo |Z|

@@ ATENCIO: aquest estudiant, en realitzar la inscripcid, no consta matriculat al sistema dlinformacio (PRISMA). En cas de guanyar la convocatoria, haura
d'aportar la documentacid acreditativa d'estar matriculat.

Guanyador

Clic per modificar
€ Tornar a la llista ACTUALITZAR LES DADES ¥
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Resolucio de convocatories

Data d'inscripcio Nom Curriculum Guanyador Puntuacio
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ \/ 20
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ 19
17/05/2016 (nom i cognoms) Veure ¥ 7

‘ Tornar a la llista + Resolta

Quan es tanca el periode d’inscripcio d’estudiants i el professor finalitza la seva valoracioé assignant un guanyador, el Servei
de Personal procedeix a la publicacié del guanyador i la seva contractacio.





