[bookmark: _GoBack]Model normalitzat de sol·licitud i autorització de vinculació de personal a la UPC derivat d’un conveni CTT

AL VICERECTOR DE RECERCA DE LA UPC

Dades del Sol·licitant:
Nom i cognoms: 
DNI/NIE/Passaport:
Entitat d’origen: (Nom complet, NIF i adreça)
Categoria professional:  (especificar modalitat o categoria professional i identificar si és permanent o temporal i en aquest cas data de finalització prevista)

Dades del conveni CTT:
Codi Conveni:
Durada conveni:
IP del conveni:

Dades de l’activitat acadèmica:
Activitats: (Descripció completa de les activitats que es desenvoluparà a les instal·lacions de la UPC durant l’estada, amb especificació de les instal·lacions, serveis i equips a utilitzar, així com les condicions de la utilització, si s’escau)
Data d’inici de l’estada i durada prevista: (en cas d’activitats de docència indicar nombre màxim d’hores)
Unitat acadèmica de referència: 

Documentació que s’acompanya (marcar on correspongui): 
· Vistiplau del director de la Unitat acadèmica de la UPC de referència, en la que s’indica els espais i mitjans que, en l’àmbit de la seva competència, es compromet a destinar durant l’estada.
· Acreditació de cobertura d’accidents i malalties
· Altres (especificar....)


SOL.LICITO:  Que s’autoritzi la meva vinculació a la UPC per a la realització de les activitats descrites en la present sol·licitud, tot comprometent-me a complir la normativa de personal vinculat a la UPC (www.upc.edu/normatives i www.upc.edu/prevenció) i declaro que disposo de la formació en prevenció de riscos suficient i adequada per als riscos i activitats a desenvolupar en la UPC.

	Nom i cognoms del sol·licitant
	Vist-i-plau a la vinculació de l’IP
	AUTORITZO la vinculació:
El XXXXX de (entitat d’origen)
	AUTORITZO la vinculació:
El vicerector de recerca.

	(signatura i data)
	(signatura i data)

	
	(signatura i data)





En compliment del que estableixen la Llei orgànica 15/1999, de 13 de desembre sobre protecció de dades de caràcter personal i el Reial Decret que aprova el Reglament de desenvolupament de la Llei Orgànica de Protecció de dades de caràcter personal, us informem que les vostres dades personals recollides per mitjà d’aquest formulari seran tractades i quedaran incorporades als fitxers de la UPC per dur a terme una gestió correcta de la gestió del personal vinculat que presta els seus serveis a la UPC. Tanmateix, us informem que podeu exercir els drets d’accés, rectificació, cancel·lació i oposició davant del Servei de Personal amb  domicili a la Plaça Eusebi Güell, 6, 08034 Barcelona.


Procediment de vinculació.

Per a autoritzar la vinculació de personal a la UPC derivat d’un conveni CTT se seguirà el següent procediment:

Quan per a l’execució d’un conveni/contracte o projecte de recerca del CTT es prevegi la necessitat de vincular personal d’entitats externes a la UPC se seguirà el següent procediment:


1. Sol·licitud: Els interessats en la vinculació han de formular una sol·licitud que ha de contenir la següent informació:
a) dades personals del sol·licitant, 
b) entitat d’origen,
c) relació jurídica o modalitat contractual que manté amb l’entitat d’origen (especificant la seva durada, que ha de ser superior a la de la data de finalització de l’estada a la UPC) i nivell o categoria professional.
d) Dades identificatives del conveni/contracte o projecte amb el CTT (codi, durada, IP)
e) data d’inici de l’estada i durada prevista 
f) descripció completa de les activitats que està previst desenvolupar a les instal·lacions de la UPC durant l’estada, 
g) unitat acadèmica de referència
h) signatura del sol·licitant 

Totes les sol·licituds han d’anar acompanyades del vistiplau del director de la Unitat acadèmica de referència de la UPC i de totes les unitats acadèmiques que donin suport a la sol·licitud, en la que s’indicaran les instal·lacions, serveis i equipaments que, en l’àmbit de la seva competència, es compromet a destinar durant l’estada de l’investigador, i de l’acreditació de cobertura d’accidents i malalties. No es tramitarà cap sol·licitud que no tingui aquests documents.

La sol·licitud ha d’estar signada pel representant legal de l’entitat d’origen, o persona amb competències per autoritzar la vinculació.

Les sol·licituds es formularan d’acord amb el formulari normalitzat que s’adjunta.

2. Tramitació: Correspon al Servei de Projectes del CTT, ubicat al territori dins el marc de la UTG o de la Delegació de Campus corresponent: 
· el registre de les sol·licituds de vinculació, 
· la verificació dels requisits dels sol·licitants i de la documentació presentada,
· la tramitació de la signatura de les autoritzacions pels òrgans competents.
· la comunicació de la vinculació al Servei de Personal per a la seva incorporació al Registre de Personal Vinculat a la UPC.
· Si és el cas, la comunicació de la vinculació a la Unitat encarregada de la gestió de les relacions internacionals que realitzarà l’acollida institucional.
· la comunicació de la vinculació a la UTG o Unitat de gestió del Campus, on n’hi hagi, per habilitar l’accés de la persona interessada a les instal·lacions que hagin estat autoritzades.
· Comunicació al Servei de Prevenció de Riscos Laborals per a tenir en compte en els processos CAE que s’efectuïn amb els EVR.
· el seguiment i tramitació de les modificacions i baixes de les vinculacions.


3. Acollida:  Un cop registrada la vinculació es procedirà a expedir el carnet UPC definitiu que l’identifiqui com a personal vinculat. 
Les UTG, Unitats de gestió del Campus o la pròpia unitat acadèmica d’acollida, on no n’hi hagi, habilitaran l’accés de la persona interessada a les instal·lacions que hagin estat autoritzades per raó de la seva activitat. 
Si és el cas, la Unitat encarregada de la gestió de les relacions internacionals realitzarà l’acollida institucional i facilitarà a la persona interessada la informació i documentació corresponent, així com informació relativa a la vida universitària i dels serveis addicionals per a la comunitat universitària. 
La unitat acadèmica de referència haurà de realitzar l’acollida corresponent, tot indicant-li els serveis concrets de què gaudeix, les instal·lacions a les quals té accés, els recursos que es posen a la seva disposició i les consignes de prevenció de riscos. 
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