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* Aplicatiu Nou Timesheets. Millores respecte versio anterior
e Consideracions previes

* Timesheets als Projectes Europeus

* Timsheets als Projectes del Pla Estatal d’I+D

e Timesheets als Projectes RIS3CAT

 Funcionament de |'eina (DEMO)
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Nova eina Timesheets

* Increment de convocatories que exigeixen la presentacio de timesheets
en I'ambit nacional i autonomic

* Necessitat de elaborar Timesheets que comprenguin tota I'activitat dels
investigadors/es, inclosa la docéncia

* Vinculacié amb altres eines de suport com l'aplicatiu de viatges, SPA
(personal) i Grdi
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Millores funcionals de la nova eina

* Carregues automatiques:
* Dies de tancament i festius (apareix un avis en cas que s’hi assignin hores)
e Baixes laborals
* Viatges carregats al projecte (permet dedicacié inferior a 7,5h)

e Utilitats:

 Es pot veure el cost aproximat segons els esforcos assignats (el gestor
calcula el cost definitiu real)

* Assignacié de data de signatura mensual de les TS automatica (opcional)

* Generacid d’informes amb dedicacié dels participants a projectes: per
projecte i mensualitat

* Permet distribuir els esforcos en minuts
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 Time-sheets (TS): mitja de prova de la dedicacié al projecte que permet
justificar el cost de personal (projectes a costos totals) o els costos indirectes
(projectes a costos marginals).

* Les hores productives que té en compte I'eina sén 1575 (1155 recerca i 420
hores de docéncia per una dedicacié de 72 punts PAD / 8 hores de classe)

 Les hores de dedicacido a recerca d’'un any natural poden variar segons la
distribucio de la docencia entre Q1 i Q2.

* Siun investigador ha obtingut la Intensificacié en recerca, I'investigador ha de
contactar amb el gestor de la USR, amb la documentacio acreditativa, qui sera
qui ho informa a l'eina, a I'apartat de docencia (HIR)
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e Si s'imputen hores en un dia de tancament o festiu s’ha de marcar un dia alternatiu
com a Abséencia

* El maxim d’hores diaries son 7,5 per a contractes a temps complet. També els dies de
viatge

* Alaseccié Informes trobem |'opcidé per generar un informe per al participant on surt la
dedicacio a tots els projectes i la docencia durant el periode de la seleccio.

* El llistat de participants es pren directament des de GRDi. Es important informar als
gestors de qualsevol canvi en I'equip investigador per a que actualitzi les dades al GRDi.

* Fins que no s’inicia i es configura el TS, els participants no poden comencgar a omplir el
seu calendari. Per tant, és recomanable que en el moment d’iniciar-se el projecte,
s’inicii i configuri el TS, i no esperar al moment de la justificacio.
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MOLT IMPORTANT!!!

Si es tanguen els timesheets d’un projecte que exigeix declaracio de tota |activitat
(convocatories RIS3CAT), tots els timesheets dels seus participants que incloguin aquell
periode ja no es podran modificar.

Necessitat d’omplir els Timesheets periodicament, i sempre abans de tancar els TS d’un
projecte amb declaracio total d’activitat (RIS3CAT).

SIGUEM PREVISORS =)  Assignem hores als participants des de I'inici del projecte
Omplir els TS mensualment (IP i participants)
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TIMESHEETS PER A LA
JUSTIFICACIO DE PROJECTES EUROPEUS



¢ awys PROJECTES EUROPEUS

AAAAAAAAAAA

* Els projectes europeus es justifiquen a Costos totals.

* Time-sheets (TS): mitja de prova de la dedicacid al projecte que permet
recuperar el cost de personal

» Diferents especialitats/models segons programa o subprograma: H2020,
ERASMUS+, INTERREG, KIC, LIFE+
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HORIZON 2020

Accions MARIE CURIE:

* RISE/ITN: Unicament cal TS per justificar partida management (normalment
IP)

 INDIVIDUALS: No cal lliurar TS
ERC/Infraestructures/Lid. Industrial/Reptes Socials

e TS de tots els participants a excepcid de contractats que treballin per
exclusivitat i justifiquin el 100% hores

 Només cal recollir la dedicacio al projecte que es justifica
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ERASMUS +

Erasmus+

TS obligatories amb diferents models segons tipus accio (2014-2020):
Capacity Building, Strategic Partnership, Knowledge Alliance

Dedicacio expressada en dies

Doble registre: Aplicatiu / TS oficial (transitori)

Adaptacio nova eina amb requeriments del nou programa 2021-2027
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interreg -
|NTERREG ﬂ‘ Europe

e Opcio de declarar un percentatge de dedicacio per periode o justificacio
mitjancant TS

LIFE

* Obligacio de declarar el 100% de les activitats
e Calcul del cost horari en funciod de les hores totals declarades a TS

* Pendent adaptacio de la plantilla oficial al programa
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DIAGRAMA DE GENERACIO D’UN
TIMESHEET
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Pas 1. CONFIGURACIO PROJECTE A TS
Gestor & |IP

4 I 4 I 4 )
Projecte carreégat . Alta participants al Creaci6 periodes de
automaticament des de : - Justificacio a TS
: rojecte des de Grdi
SAP / Grdi pro) c automaticament des de
(Visible per I'lP / Gestor) (Gestor) SAP-FICO
. J \ J N J
4 I 4 ] L I 4 I
o Assignacio hores als Alta
Es.ge':ryera d'Stf'?UC'O participants per periode i activitats/tasques/WP
definitiva: participants tasca: creacié esborrany i (per periode i durada
reben avis per email per a acceptacié projecte)
fer la distribucio d’hores
(Gestor & IP) (Gestor)

N\ J N\ J 1\ J
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PROJECTES EUROPEUS

Pas 2. DISTRIBUC
Partici

-

Configurar calendari
personal (vacances /AP)

J

Distribucio hores
assignades al projecte

Ve

Baixes laborals, festius,
carregats
automaticament

~N

(

Assignacio dies de
viatge al projecte:
apareixen carregats a
I’eina, només cal
seleccionar-los

O D’HORES A TS
Nants

-

Configurar el calendari
anual de docencia (Q1 /
Q2)

~

Distribucié hores de
docéncia
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PROJECTES EUROPEUS

Pas 3. TANCAMENT | SIGNATURA TS
Participants, |P, Gestor

4 p

IP revisa que estiguin les hores
assignades i genera TS
provisionals

(IP)

4 A
Enviar TS signades al Gestor
per arxiu i presentacio als
auditors

(IP)

Participant rep correu
notificant i valida TS
provisional

(Participant)

TS tot equip treball
acceptades: generacid TS
definitives i tancament
periode justificacié (Es pot
rebutjar i redistribuir hores)

(IP)

Signar manualment TS
(Participant & IP)

Participant rep email.
Descarrega PDF TS definitiva

(Participant)
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A TENIR EN COMPTE

e Un mateix viatge es pot vincular a diferents Work Packages. No és
obligatori marcar les 7,5 hores els dies de viatge.

* La declaracid per certificat de dedicacio exclusiva no obliga a fer
timesheets. Cal confirmar previament que compleix els requisits per
optar per aquesta via de justificacio.
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RECOMANACIONS FINALS

 Planificar distribuciéo hores amb el gestor a l'inici del projecte
per enregistra-les a l'eina: Verificacio periodes de justificacio,
creacio de tasques (WP), i assignacioé d’hores a I'equip de treball.

* Aquest repartiment inicial és provisional fins que es tanquin les
TS i es pot anar modificant

AVANTATGES

* Permet omplir TS mensualment durant vida projecte: registre
dedicacio investigadors

* Evitar periodes de calendari tancats dels investigadors (IP o
participants) que han justificat previament altres projectes que
exigeixen declaracio completa d’activitats (tipus RIS3CAT)
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RECOMANACIONS FINALS

Projectes europeus que tanquen periode a partir 31
Octubre justificaran esforcos de personal amb la

nova eina.
Fem-ho amb temps!!!

Tot i que I'eina és molt intuitiva poden sorgir dubtes
gue endarrereixin I'emplenament de les TS
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TIMESHEETS PER A LA
JUSTIFICACIO DE PROJECTES NACIONALS
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* El projectes del Pla Estatal son a costos marginals

e Convocatories que tenen algun requisit de declaracio
d’hores i TS, vinculat a la justificacio dels costos

indirectes:
Convocatdria | Document |Dequi
PID 2015 Exhaustius i  |P/s
PID 2016 fiables * Membres de I'equip investigacio
* Personal contractat a carrec del projecte
PID 2017 Declaracio diaria Personal contractat a carrec del projecte
PID 2018
PID 2019
Retos — Colaboracion * Investigadors participants, hores segons

sol-licituds
* Personal contractat a carrec del projecte,
hores segons contracte
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* A la convocatories PID 2015-2016, per sol-licitud, no hi
ha un numero definit d’hores per al personal propi,
sind que és lliure. No obstant, el numero d’hores que
es declari haura de ser suficient per a complir el
requisit dels costos indirectes.

A les convocatories PID 2017-2019, tot i que no es
requereix declaracio d’hores del personal propi, és
convenient tenir reservades unes hores.
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 Totes les convocatories tenen algun requisit de TS o
declaracid d’hores, inclus també en % minims o maxim de
participacio al projecte.

* Els TS son diaris i requereix declarar hores de tota lI'activitat
durant la jornada. Es a dir, no només del projecte en giiestio,
sino també de docencia i altres projectes competitius dels
quals hagi una declaracié d’hores (projectes internacionals i
projectes del pla estatal — veure anteriors-).

e Segons la convocatoria inclus s’ha de fer la declaracié per
cada actuaciod del projecte
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* Els requisits dels projectes RIS3CAT condicionen |Ia
justificacio i declaracié d’hores de la resta de projectes on
es participa.

 Quan es tanca la justificacio d’'un projecte RIS3CAT, les
hores declarades dels altres projectes no es poden
modificar.

 Els criteris de la justificacio d’hores poden veure’s
modificats durant el projecte, inclus en el moment de
I"auditoria.
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Comocatoria | Requisit | Que Tasc

LLAVOR | PRODUCTE 2018 - 2019 Declaracié Projecte

COMUNITATS 2015 - 2016 de tota Per activitat
I'activitat

PECT 2016 Per activitat

SECTORS EMERGENTS 2018 Per activitat

XARXES R+D+l 2018

* Les hores a justificar i/o % de dedicacié al projecte son les que
constin a la sol:licitud més les de les modificacions que hagin
succeit durant el projecte.

* En tots els casos aplica tant al personal propi de |la UPC com el
personal contractat pel projecte.



AAAAAAAAAAA

@Qﬁfﬁ&? PROJECTES NACIONALS

GENERACIO D’UN TIMESHEET

Consideracions especifiques per als projectes nacionals:
* Configuracid de la tasca:
* per als projectes del Pla Estatal es dona d’alta una unica, el propi projecte
e per als RIS3CAT, depéen de la convocatoria
* Assignacio d’hores a cada participant: Unicament per als projectes que ho
tinguin definit aixi, com son els casos de projectes RIS3CAT i els Retos
Colaboracion (i altres convocatories que puguin apareixer).
* Tots els participants en un PID han de declarar hores durant tot el periode
d’execucid, des de l'inici de la incorporacio, fins el moment de la baixa en el
projecte (segons requisits convocatoria) o segons la durada del seu contracte

(en cas del personal contractat a carrec del projecte).
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RECOMANACIONS FINALS

En cas de participar en un projecte on s’hagi de declarar tota I'activitat i alhora
en altres projectes nacionals o internacionals, cal que el PDI participant
contacti amb el responsable d’aquell projecte nacional o internacional per a que
inicii el TS i aixi comeng¢ar a informar de |la seva dedicacié a cada activitat i

projecte.

Que el PDI accedeixi a I'’eina periodicament per a informar de tota l'activitat.
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LINKS D’ACCES A L'EINA | MANUALS

Accés a l'aplicatiu
Des de la web RDI (informacid, manuals, etc.)

https://rdi.upc.edu/ca/eines-de-la-gestio-de-la-recerca/timesheets

o bé directament a:

https://timesheets.upc.edu/

Manuals d’usuari

https://serveistic.upc.edu/ca/timesheets/documentacio/manuals-dusuari




