Enregistrament i liquidacio de viatges

Nova Base de dades del CTT per despeses de viatge
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@ BARCELONATEGH Base de dades addicionals per despeses de viatge

Centre de Transferencia de Tecnologia

Nova eina despeses viatges
Punts clau

+»* Portal web accessible per tots els usuaris PDI i personal de suport
a la recerca des de la INTRANET del CTT i el portal MEDI

https://www.ctt.upc.edu/recerca

*» El registre sera per tots els viatges que s’imputin a
projectes del CTT i per la resta de viatges coberts per
altres fonts de financament (capitol 2n, mobilitat...)

¢ Aquest registre té implicacions directes en la comptabilitzacio de
les despeses a SAP imputades a projectes CTT

+* No incorpora controls de signatura ni autoritzacié



https://www.ctt.upc.edu/recerca/
https://www.ctt.upc.edu/recerca/

@ R Base de dades addicionals per despeses de viatge

Centre de Transferéncia de Tecnologia

Motiu == Urgencia

Exigencia del ministeri d'incloure més dades

de les despeses de viatge al justificar

Molts “Requeriments”

Gestid anys despres que hem de fer entre
tots per aportar aquesta informacio

PDI /PAS
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@ BARCELONATECH Base de dades addicionals per despeses de viatge

Centre de Transferéncia de Tecnologia

Finalitat

Recopilar aquestes dades habilitant aquesta
nova eina - sistema transitori

A mig termini tindrem una eina UPC que
s’esta comencant a precisar i que amb les
aportacions de tots nosaltres podra Programa

) . . . . de gestid
complir amb els requisits exigits S
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BARCELONATECH
Centre de Transferéncia de Tecnologia

Com ho farem?

El ministeri ens ha
facilitat el
amb els
camps a
complimentar de
cada viatge

Aquest formulari
inclou la

, un cop
impres i amb els
comprovants
adjunts

Com ho fem?

PDI i personal de
suport al emplenar
el nou

alimentem
aquests camps

Aix0 garanteix

en tot moment,
per la justificacié o
el requeriment,
etc...
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BARCELONATECH

&

Centre de Transferencia de Tecnologia

Un cop introduides les dades basiques s’assigna a cada viatge un

CODI

Trasllat del

Hi ha un camp ala
comptabilitzacio del viatge a SAP
(doc. Fl) per introduir el CODI,

el camp “assignacio”

Imputacio despeses de viatge a SAP

de viatge a SAP

Tots els documents Fl
introduits a SAP d’un viatge,
pel mateix projecte han de dur
el mateix CODI

El CODI és obligatori per tots els
apunts de projectes CTT quan
s'imputa a un compte de
despeses de viatge o congrés

El sistema comprovara que el
CODI correspon al projecte i
viatge indicat




UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH
Centre de Transferéncia de Tecnologia Co m h o fa re m ?

Com ho farem?

CTT
Registres viatges

Dades basiques Dades economiques

CODI

CODI

2

4

IMPORTES

Quién Viaja?

locomexidn (8] fen su casa) 3 Jish 18] [#+5+6)  |congresa (en su caso)

Wuum I:Fj = I:ﬁnuﬁhm&r—u Mediode | Fecha del congreso | Locomecion |alojamiento. |Manutencicn
|

proyecto (1)

justificacio

BEEEH

| I |




@ Centre de Transferéncia de Tecnologia Liquidacié despeses Viatges - DIETES

LIQUIDACIO DESPESES VIATGES - DIETES

*IMPORTANT: El nombre de dietes de manutencio i
allotjament que constaran a la justificacio s’ha
d’'informar a la liquidacid d’aquest aplicatiu. El
ministeri ens demana:

Num. dietes X import dieta == despesa justificada
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BARCELONATECH
Centre de Transferéncia de Tecnologia

Utilitats de la Base de dades

Pdf amb les dades
generals del viatge
amb la signatura
del viatgeri el
responsable del
projecte

Pdf de la Liquidacié
de les despeses del

viatge per presentar
ala seva autoritzacio

i comptabilitzacié

Utilitats del portal

Documents

Excel de control
amb la relacié de
viatges segons
filtres de cerca
aplicats

Fitxes excel/pdf de
cada viatge que
adjuntarem amb Ia
corresponent
justificacié
economica
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¢ i Formulari - Liquidacié de viatge

0 uanaisusur [CRET

| Tindra accés a un expedient de viatge
2015007425 Datacreacio = 12/05/2015
Delegacié de permisos L'usuari que ha introduit el viatge
Unitat de gestio delegada Usuari delegat Usuari alta

Delegacio Campus Nord CT

, © IS _, El professor responsable del projecte

El viatger (si és personal extern no)

1. Dades del projecte

Despesa no vinculada a un projecte CTT

Codi del projecte Acronim Responsable del projecte miteeese Un usuari de|egat designat

2. Dades del viatger i del viatge

Unitat de gesti6é delegada (UTG,

departaments, grups de recerca)

NIF viatger Nom i cognoms
Viatger no UPC o ‘ ;
Zaits ==l

L'alta d’unitats de gestio delegades s’ha de sol-licitar al personal de suport del portal
(CTT), indicant un administrador del grup. Administrades descentralitzadament
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Gentre de Transferéncia de Tecnologia ImputaCié despeses de Viatge a SAP

Compatibilitat @5 e

Dos dels objectius critics d’aguest desenvolupament son:

>
*No incrementar la gestio dels viatges en general 009*
*Concretament, facilitar I'accés del col-lectiu PDI al formulari

Sota aquestes premisses hem identificat camps comuns i
compatibles amb els aplicatius ja existents de TSC i DAC i ja
estem integrant els seus viatges a la nostra base de dades

lgualment treballarem per a que quan es desenvolupi l'eina
general de la Universitat aquesta pugui absorbir la nostra
base de dades "



Imputacidé despeses de viatge a SAP

TSC/DAC
viatges

Compatibilitat

CODI sAP

""""" 7 CTT
viatges

Dades viatges
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i e ——— Imputacié despeses de viatge a SAP

Nou compte
S’ha creat un nou compte de major:
62950910 “Taxis, parkings, transport public (no viatge)”

per comptabilitzar aquestes despeses quan no estiguin vinculades a un viatge

Compte major 62950910 Taxis_. parkings, transport pablic (no viatge)
Societat UBC  UNIV.POLITEC.DE CATALU.. ($v| |«2| |0 |3

Si utilitzem aquest compte, per projectes tipus 2 i 3 (no competitius) no sera
obligatori informar codi de viatge. Si que ho sera per tipus 1 (tot s’ha de
justificar o no és elegible)

Si aquestes despeses formen part d'un viatge s’ha de fer servir el
62950900 “Altres desplacaments nacionals”, o la que convingui.

13
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BARCELONATECH

Centre de Transferencia de Tecnologia

Imputacidé despeses de viatge a SAP

Imputacid Existeixen dades retencid impostos Imputacid Existeixen dades retencid impostos
Pos.press.  G/64003/CTT Pos.press.  G/64003/CIT
Ce.gestor 701150 Ref.fact. Ce.gestar 701150 Ref.fact.
Fons Referéncia ER Fons Imputacid Existeixen dades retencid impostos
Comiz 62941100 ComMaj £2941100 Pos.press.  G/64003/CTT
Ce.cost Ce.cost Ce.gestor 701150 Ref.fact.
J-01962
ElementPEP Manament ElementPEP J-01562 Fons Referéncia FROVA C
Actiu fix Classe mov. .
Actiu fix ComMaj 62941100
[ cotptab.inversa )
[ | Comptab.inversa Ce.cost
Dades de pagament ElementPEP J-01562 Manament
— 12,00 EUR Dades de pagament Actiu fix Classe mov.
Impost Import 12,00 | [ comptab.inversa
[ calful.impostos Ind.impost Impost
Banc propi [] caleul.impostos Dades de pagament
Blog.pag. v Via de pagament Import 12,00 EUR
Assignacid . Supl.via pag. Blog.pag. Impost
Text BT 2014000304| [ calcul.impostos Ind.impost
Data base 09.12.2014 Foat Banc propi
Cond.pag. 0008 Dies/P t. 0 0,000 i
ele] ies/Percen Blog.pag. Via de pagament
Base desc. 0,00 EUR ImptDescompt ) . )
Assignacio 2014000304 Supl.via pag.
. Text rova csn
Paosicio P
Data base  09.12.2014 Fixat
Cond.pag. 0008 Dies/Percent. g 0,0
Base desc. 0,00 EUR ImptDescompt
@ Introdueixi el codi de viatge al camp assignacid.
Pasicid

@ Codi de viatge informat no esta relacionat amb el codi del proj.introdut

14
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Centre de Transferéncia de Tecnologia

Informes amb el Codi de Viatge

On podem consultar el codi de viatge?

SAP

Trobarem el CODI de viatge a tots els informes on es pot veure actualment el camp
“Assignacid” com per exemple als informes de partides de creditors i de comptes de

m aj or: Creditors llista partides individuals
N4 &2 &S| REBE| ¥ a7 E4Ew

Creditor 6005357

Societat 1) 50

Hom

Poblacid UPC - CAMFUS NORD - BRRCELONA
DComptab. Impt.MD|Text Assignacid Cl.doc.

E] 25.11.2014 1,00-|provad RE

[1 25.11.2014 1,00-|prova 2014000298 RE

[ 25.11.2014 1,00-|prova 2014000298 RE

[1 25.11.2014 2,20-|prova 2014000304 RE

[ 25.11.2014 556, 50- prova3 2014000304 RE

[1 25.11.2014 271, 64-|prova 2014000311 RE

[1 25.11.2014 36,17-|prova 2014000335 RP

[1 25.11.2014 1,00-|provad 2014000359 RE

Informes de consulta de projectes MEDI i SAP

A la fitxa dels documents de despesa i als 2 informes de Proveidors L—ul

MEDI 15



@ Gentre de Transferéncia de Teanologia ComptabilitzaCio’ despeses Viatges

= COMPTABILITZACIO DESPESES VIATGES

*IMPORTANT: Les factures de despeses de
viatges que corresponguin a meés d’un
viatger s’han de comptabilitzar en multilinia.
Es a dir, per cada viatger una linia, indicant al
camp assignacio el numero de liquidacié de
viatge corresponent

1 viatger mmssd 1 viatge mmmm) 1 CODI

16



UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

BARCELONATECH

Centre de Transferéncia de Tecnologia

Comptabilitzacié despeses viatges

EXEMPLES DE COMPTABILITZACIO:
Cal tenir en compte que les liguidacions de viatge son individuals i per tant alhora de
comptabilitzar s’hauran de tractar individualment, encara que la factura sigui

col-lectiva
Data creacio ﬁudi Liquidacio \ Codi projecte Viatger Data viatge Destinacio Import
23/03/2015 2015002413 J-016T5 VICENG 08/06/2015 - 11/06/2015 Copenhagen 134101 €
23/03/2015 2015002406 J-01675 MARIA 08/06/2015 - 12/06/2015 Copenhagen 1453301 €
23/03/2015 \ 2015002283 / J-016T5 Gibert 08/06/2015 - 12/06/2015 Copenhagen 149545 €
| i IOTOromona, 37
Creditor 'IPSRUI _'l Mo Habitual sense Retencid i Lk 08034 Rarcelona
Societat UPRC SPAIN
ESQ0818003F
UNIV.POLITEC.DE CATALUMYA M
| Posicid 1 / Factura / 31
Import [2.085, 00 | EUR INVOICE NO. H110/0092/4 Lelpzig, 25 Fob, 2015
|
Ind.impost WO
| Dades addicionals
L4
Base desc. [2. 085,00 | EUR ImptDescompt 0,00
| ) e .
Cond.pagam. 0004 Dies/percnt. &0 0,000 (%0
. = No  Amount ltem Ham price Price
DataBasica 25.02.2015 Fixat ;
e 1 a Confarance Parbcipation 2085
Blog.pagam. 1 Ref.a factur N Regutar aricipall 69500 € 208500 €
Via pagam | ol Yogether o Coporhagon City Hal: | wish 10 parsciaade in ihe Gl togsther
Giml together af Copenhagon Cly Hal: | wish 10 parscioals in P Gt 1ogether
.A.Esignacifl (0 [ngether ol Copanhagen Gy Hafl | wish 5 participmo i ha Gt 10ga i
Text INSCRI [} CONSOIL 2015 V.MAR 1\ IRER * Exempt from VAT according 1o paragraph 4, number 22a UStG

Invaice tolal

2085,00 €
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Centre de Transferéncia de Tecnologia

Un altre exemple:

Data creacio Codi Liquidacia Codi projecte
21/04/2015 2015005186 S5-00363

21/04/2015 2015005179 500363

Ascignacio

Viatger

G

B

20 05179-86

Data viatge

14/04/2015 - 15/04/2015

14/04/2015 - 15/04/2015

Destinacio

TOULOUSE

TOULOUSE

Import

18



@ sentedeTranlartiea e Teeneleas BASE DE DADES PER DESPESES DE VIATGE

GENCIA DEL L'GAC'O biz
| ‘ JUSTIFICAR
MINISTERI EN
LA JUSTIFICACIO VIATGES A CONSEQUENCIES
PARTIR DE LA ECONOMIQUES
DEIALLADA CONVOCATORIA
DELS VIATGES 2013

19



UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

¢ == ORIENTACIO EN ELS MOTIUS DE RETIRADA

Centre de Transferéncia de Tecnologia

DESPESES VIATGES: CONGRESSOS

VINCULACIO

e Acreditar vinculacion de la persona con el proyecto

e Debe indicar el motivo del viaje y acreditar su
vinculacidn al proyecto.

e Debe indicar el motivo del gasto y acreditar su
vinculacion del gasto con el proyecto.

e Debe acreditar la vinculacion del congreso con el
proyecto.

e Debe indicar la persona inscrita (congreso) y
acreditar su vinculacion con el proyecto




O

UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Genire o Transteréncia d Tecnologa ORIENTACIO EN ELS MOTIUS DE RETIRADA

DESPESES VIATGES: DIETES

e I[mporte maximo imputable en concepto de
alojamiento, de acuerdo al Real Decreto 462/2002,de
dietas. En su caso, si disponen de una norma propia
sobre dietas en la que el importe sea superior deben
presentar copia de la misma.

e |[mporte maximo imputable en concepto de
manutencion, de acuerdo al Real Decreto 462/2002,
de dietas. En su caso, si disponen de una norma propia
sobre dietas en la que el importe sea superior deben
presentar copia de la misma.

e Los seguros de viaje se financian via costes indirectos

21
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@ Genirede Transferéncia e Tecnologa ORIENTACIO EN ELS MOTIUS DE RETIRADA

DESPESES VIATGES: ALTRA

INFORMACIO REQUERIDA

e Debe indicar las fechas y el motivo del viaje
En su caso, debe indicar las fechas del congreso al que
asiste. (diferéncia dies viagte i dies de congres (!))

e Se requiere desglose de gastos imputados por conceptos

(inscripcidn, gasto de transporte, gasto en manutencion,
gasto en alojamiento)

e Debe indicar el motivo del gasto . Se requiere desglose
de gastos imputados.

e [ndicar niumero de dias del viaje y desglosar los gastos
por dia.

e Debe indicar numero de noches de alojamiento




UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

BARGELONATECH LA JUSTIFICACIO DE VIATGES

Centre de Transferencia de Tecnologia

REFEREMCIA:
IMPORTES
IRPTI Vinculacion conel | #A donde se Motivo del Viaje |Inicio y fin del Medio de Fecha del congreso | Locomocion |Alojamiento |Manutencion  |Suma Gastos Inscripdion .
7

EL poyecto () | TR0 i 2 vizje (3] locomacion [4) | (en su caso) W s (6] PR ————
000
000
000
000
000

(1) Debe constar dentro del equipo de investigacion o acreditar su vinculacion con el proyecto. De constar en el informe de seguimiento, es aconsejable indicar la
pagina donde se encuentra. En su defecto, explicar vinculacion.

(2) Debe justificarse la vinculacion con el proyecto. De constar en el informe de seguimiento, es aconsejable indicar la pagina donde se encuentra. En su defecto,
explicar vinculacion.

(3) Las fechas de los viajes han de coincidir con las fechas del congreso/curso/workshop y hasta un dia antes y un dia después. No se aceptan fechas anteriores o
posteriores salvo que se acredite la existencia de un motivo relacionado con el desarrollo del proyecto.

(4) Indicar medio de locomocion empleado. Los viajes ser realizaran en clase turista. No se admite primera clase, preferente o equivalente.
(5) Desglosar el importe unitario X n2 noches.

(6) Desglosar el importe unitario dieta X n? de dias

23



UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

BARCELONATECH

Centre de Transferéncia de Tecnologia

INSTRUCCIONS DE LA JUSTIFICACIO DE VIATGES

VIAJES Y DIETAS

1.

W

Ll e

;Como Justificar?
Cuando se justifican viajes y dietas, tienen que quedar contestadas las siguientes

preguntas:

1. Quién viaja

2. A dodnde viaja

3. Cuando se viaja
4. Para qué se viaja

Ya que el equipo de revision de las justificaciones econdmicas, necesariamente
tiene que poder identificar con los datos suministrados:

La persona que realiza el viaje: Dicha persona debe formar parte del equipo
investigador o acreditar su vinculacion con el proyecto.

El lugar al que se realiza el viaje.

Las fechas del viaje y las fechas del congreso, en su caso.

El motivo del viaje. No es suficiente referencias genéricas como “Congreso en
Alemania”: Se ha de identificar el congreso al que se asiste e indicarse en los
informes de seguimiento a fin de comprobar la vinculacién del congreso con el
proyecto.

Ademas, el beneficiario de la ayuda, debe desglosar el gasto por conceptos:

Transporte: avion, taxi, bus, tren, coche particular...

Alojamiento: niimero de noches de alojamiento

Manutencion: dietas imputadas

Gastos de inscripcion en el congreso. Debe indicarse el nombre del investigador
en las inscripciones a los congresos.

24



UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA

(i} P c— LIQUIDACIO DE VIATGES

ES COMENCA LALTA DEL LA INFORMACIO INTRODUIDA A
VIATGE | POTSER ENCARA LA LIQUIDACIO S’UTILITZARA PER
NO S’'HA REALITZAT JUSTIFICAR EL VIATGE

¥

A MESURA QUE ES FINALITZA

S’INICIA UEXPEDIENT DEL NECESSITA ES VA L'EXPEDIENT QUAN
VIATGE (OBTENCIO DEL CODI INCORPORANT » ~TOTES LES DESPESES
DE LA DESPESA DE VIATGE) INFORMACIO A LA / D’AQUELL VIATGE /

LIQUIDACIO

¥

IMPORTANT EMPLENAR TOTS ELS
CAMPS AMB EL DETALL DE LA
INFORMACIO QUE ES SOL-LICITA

HAN FINALITZAT

25




BARCELONATECH

Centre de Transferencia de Tecnologia D’ E M P LE NAR

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EM PLENAR I COM S’HAN

( L] - L]
/ 2. Dades del viatger i del viatge \
NIF viatger Nom i cognoms
Viatger no UPC o
Sanchez Nabau, Cristina
Destinacio
paris
Data i hora d'inici i final Itinerari
\ BY | 12/03/201507:00-15/03/2015 17:00 bcn paris ben /
N

Motiu del viatge

reunia....

Descripcid de la vinculacio del viatge amb el projecte/activitat

punt agenda....

Vinculacid del viatger amb el projecte/activitat
Membre de I'equip investigador ¥
Nom de l"agéncia de viatges (opcional) Codi AD [opcional)

halcon
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BARCELONATECH

Centre de Transferencia de Tecnologia S’ H AN D’ E M P LE NAR

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

2. Dades del viatger i del viatge

NIFviatgerl | iarcar 'no UPC' siés una persona NO vinculada laboralment a
Viatger no U .
la UPC, en aquest cas no es comprova NIF i nom.
. |

" TEET "Il:l'l'.EL'l
Destinacid Viatger no UPC

1 S’ha de posar
Q S it clarament el lloc de
P Is L] LI 4 (]
Edinburgh destinacio final del
United s viatge. Ex. Londres o
A o ’ . ’
& Kingdom Frabia | bé Paris o bé ..., ...
/N IsleofMan eeds Lyon 0,
Dublin Manchester © o (
Ireland ~ © 0 9 osheffield
Eire Liverpool
Blrmlggham

Toulouse
o]

Marseille
Lor{don 4




UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM
@ e e T S’HAN D’EMPLENAR

Centre de Transferéncia de Tecnologia

P

Datai hora d'inici i fifal Itinerari

ﬁ l
Les dates i hores han de correspondre a les dietes liquidades.

w
Datai hora d'inici i final

B

Data i hora d'inici i final

sz

30/04/2015 17:00
dl dt dc dj dv ds dg dl dt dc dj dv

30 31 1 2 3 4 5 30 31 1 2

30/04/2015 23:59 S
6 7 8 9 10 11 12 6 7 8 9 10
Dbl 13 14 15 16 17 18 19 13 14 15 16 17

INTRODUIR LES - BRI -

CE
€ | Abril v 2015 v | =& Abril v 2015

DADES D’AQUEST
CAMP




UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM
@ Cent(r:e d:Transferéncia de Tecnologia S’ H AN D’ E M P LE NAR
TN\
Datai hora d'inici i final Itinegari

i

| Indicar el recorregut del viatge Ex. BCN-MAD-BCN, les escales
técniques dels vols no compten.

b 4
Itinerari

29
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

2. Dades del viatger i del viatge

Vinculacy del viatger MIF viatger Mom i cognoms

Viatgef no UPC 350378015 u Sanchez Nabau, Cristina

Destinac

Data i hoxa d'inici i final

i

/ﬂﬁtiu del viatge \
reunio....

Descripcid de la vinculacio del viatge amb el projecte/activitat

1203/201507:00 - 15/03/2015 17:00 ben parif ben

punt agenda....

Vinculacio del viatger amb el projectefactivitat

Membre de ['equip investigador ¥

Nom de l'agéncia de viatges (opcional) Codi AD (opcional)

\halcon /




BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

n . LY o&d
Reunid, Congrés.... per projecte europeus adjuntar 'agenda del U "Debe justificarse la
viatge/acta.... EX. 'Assisténcia a shop...' vinculacion con el

proyecto. Debe
constar en el
informe de
seguimiento, es

EX. Workshop (X' necessari per les tasques de | aconsejable indicar
| infernacionalitzacio del projecte (Tasca H1b del pla de treball) | | e
previst a 1a sol-licitud inicial del mateix. 4 pagina donde se

v ' encuentra. En su

Motiu del viatg

reunio....

Descripcio de la vinculacio del viatge amb el projecte/activitat

defecto, explicar
punt agendz.. vinculacién."
Vinculacio del viatger amb el projecte/activitat Especificar la vinculacio del viatger (opcional)

Altra (especificar) v

Investigador principal
Membre de l'equip investigador
Membre de I'equip de treball

(1 La persona que realitza el viatge ha de formar part de I’equip investigador o
acreditar molt bé la seva vinculacié amb el projecte.
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

3. Assistencia a un Congreés

Heu assistit a un Congrés en aquest viatge? SIG)ND

g— —

/3. Assisténcia a un Congrés \

Heu assistit a un Congrés en aquest viatge?@ | MO

Nom del Congreés
Descripcid de la vinculacié del Congrés amb el projecte

Data d'inici i final del Congrés Import inscripcid

\ﬁ / 0,00 €




UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
BARCELONATECH
Centre de Transferéncia de Tecnologia

S’HAN D’EMPLENAR

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM

B

4. Detall de les despeses de viatge

Assisténcia a un Congrés

Heu assistit a un Congrés en aquest viatg

Nom del Congrés
\9 w

Descripcid de la vinculacié del Congrés amb el projecte

Dades imprescindibles per la justificacio del viatge
v

NO

S

Cal adjuntar el justificant de Ia inscripcio |

Data d'inici i final del Congrés Import inscripcio

| EX. Necessari per les tasques de difusio del projecte (Tasca H1c

0,00 €

del pla de treball) i previst a la solicitud inicial del mateix
' v

S’HA DE RECLAMAR EL CERTIFICAT D’ASSISTENCIA DEL CONGRES
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BARCELONATECH

Centre de Transferéncia de Tecnologia

DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM

S’HAN D’EMPLENAR

@

DE

05/05/2015

»
A

05/05/2015

Cancel-lar

€ | Maig v 2015 v
dl dt dc dj dv ds
27 28 29 30 1 2
4 liil 5 7 8 9
11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
25 26 27 28 29 30
1 2 4 5 6

>
dg

10

24
31

€ | Maig v/ 2015 v |
dl dt dc dj dv ds
27 28 29 30 1 2
4 liil 5 7 8 9
11 12 13 14 15 16
18 19 20 21 22 23
25 26 27 28 29 30
1 2 3 4 5 6

dg

10
17
24
31

— —— — —
Wi final W qurt inscripcid )
0,00€

S’HAN D’ESPECIFICAR LES DATES EXACTES DEL CONGRES |

L'IMPORT DE LA INSCRIPCIO
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DADES IMPORTANTS A EMPLENAR | COM
S’HAN D’EMPLENAR

5. Detall de les despeses de viatge

/ﬁcumuci&

Mitjans de locomocio | proveidors en cas de factura
Quilometratge Import per Km

0,19 €/Km
Peatges

Taxi, bus, metroi altres transports

Aparcaments

N

Import

Import

Import

Import

Import

Total locomocia
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UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM
BARCELONATECH
Centre de Transferencia de Tecnologia S’ H AN D’ E M P LE N AR
. I Si adjunteu alguna factura cal indicar el nom del prwe"dur. son
Locomocio

necessaries les targetes d'embarcament.

-
Mitjans de locomocid i proveidors en cas de factura Indicar medio de locomocion

empleado

O UTILITZAR EL COMPTE CORRECTE DE MAJOR QUE CORRESPON AL MITJA DE

TRANSPORT:
Compte de .
. Text expl.compt.maj.
major
62950100 Locomocid. Avié nacional
62950200 Locomocid. Tren nacional Aquest és el compte que
62950300 Locomocio. Cotxe nacional . ., . en
62950900 Altres desplagaments nacionals identifica el mlt]a de
62951100 Locomocio. avio internacional locomocid a la justificacio
62951200 Locomocio. tren internacional
62951300 Locomocio. cotxe internacional
62951900 Altres desplagaments internacionals

O Indicar medio de locomocion empleado. Los viajes se realizaran en clase turista.
No se admite primera clase, preferente o equivalente.
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Manutencio
Numero de dietes Import per dieta Import
1 36,00 £ 36,00 £
Facturaftiquets restaurants Nam. de dies Import
tiquets 2 50,00 €

Total manutencié

26,00 €

Despeses d'allotjament

Numero de dietes Import per dieta Import

Factura Num. de nits Import

Total allotjament




O

.
UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

BARCELONATECH

Genlre de Transferéncia de Tecnologia S’HAN D’EMPLENAR

TENIR EN COMPTE A 'HORA D’EMPLENAR:

DESPESES VIATGES: DESPESES VIATGES:
MANUTENCIO ALLOTJAMENT

* Manutencio: e Allotjament:
Numero de dietes Factura i NUm. de
X import per dieta nits.
i/o
Factura/tiquets
restaurants |

NUum. de dies.

EL NOMBRE DE DIETES TOTALS MAI PODRA EXCEDIR A LES CORRESPONENTS

AL PERIODE D’INICI | FINAL DEL VIATGE
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA DADES IMPORTANTS A EMPLENAR I COM

Indicar el nimero de dietes i mitjes dietes. Ex. 1.5 una dieta i mitja

Manutencié h
. . . > Indicar l'import de la dieta completa
Nimero de die Import per digta -
1 6,00 € 36,00 €
Factura/tiquets restaura prtes e e oot
tiquets Per projectes subvencionats emplenar en cas que es justifiqui 0,00€
I'import de tiquet (adjuntar comprovant) en lloc de la dieta. No
confondre manutencié amb atencions protocol-laries.
_ v 6,00€
Facturaftiquets restaurants

| Indicar el numero de dietes.

Despeses d'allotj}n%r

Nimero de di Import per die Indicar limport de la dieta. i
b
Fact O Nam. de ni Import

Cal indicar el nom del proveidor. Adjuntar factura. Dies amb dret a cobrar dieta i s'ha passat factura

w ' v
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Gracies per la vostra atencié

Amb la participacio de:
Cristina Sanchez
Monica Giménez



