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@ DF CATALUNYA TANCAMENT PER PERIODES

BARCELONATECH

Tancament per periodes

> L'exercici 2015 es comencen a tancar periodes comptables
mensuals.

»Quan un periode (mes) estigui tancat no permetra cap
comptabilitzacié en aguell mes, pagaments i compensacions
inclosos

> Motius

® Reportar una informacio estable mensualment
®* Complir amb les obligacions fiscals vigents

® Estar preparats per l'exercici 2017
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DF CATALUNYA TANCAMENT PER PERIODES

BARCELONATECH

Tancament per periodes

L'Agencia Tributaria ha presentat I'estrategia de modernitzacié en la gestio
de I'Impost sobre el Valor Afegit (IVA) mitjancant el sistema de

Subministrament Immediat de la Informacio (Sll).

Les companyies que facturen per sobre dels sis milions d'euros,
aproximadament, tindran |'obligacié de remetre a I'AEAT informacié sobre

les factures emeses i rebudes a partir de gener de 2017.

El contribuent tindra I'obligacid de remetre les dades fiscals de les factures
emeses o rebudes (la data d'emissié de la factura, CIF / NIF, import de
I'operacid i impostos) indicant, a més, si es tracta d'una operacio d'inversié
o d’'una de despesa corrent per determinar la seva deduibilitat en un
termini maxim de 4 dies habils des del moment d'emissié o recepcié de

cada factura o tiquet.
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@ DF CATALUNYA TANCAMENT PER PERIODES

BARCELONATECH

Tancament per periodes

> Instruccions:

v' La data de comptabilitzacio hauria de ser, com a norma
general, la mateixa que la data del document que
entrem en el sistema.

v" De forma excepcional, si el document que introduim en
el sistema té data d’'un periode ja tancat haurem de
posar com a data de comptabilitzacid el dia 1 del periode
(obert) immediatament disponible.
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@ DF CATALUNYA TANCAMENT PER PERIODES

BARCELONATECH

Tancament per periodes

» Calendari previst 2015:

v Amb data 30 de setembre 2015 es tancara la
comptabilitzacio de 1 de gener a 30 de juny 2015.

v' A l'acabament de l'exercici tancarem la resta de I'any.
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@ o CATALUNYA TANCAMENT PER PERIODES

BARCELONATECH

Tancament per periodes

2015

mes GEN FEB MAR ABR MAI JUN data tancament:
periode 1 2 3 4 5 6 30/09/2015
mes JUL AGO SET OCT NOV DES

data de tancament: d'acord amb
periode 7 8 9 10 11 12 “Normativa de tancament d'exercici”

2016

mes GEN FEB MAR ABR MAI JUN data tancament:
periode 1 2 3 4 5 6 30/0.9/201 6

TIEE JuL AGO data tancament:

periode 7 8 31/10/2016

mes SET OCT data tancament:

periode 9 10 30/11/2016

mes NOV DES  data de tancament: d'acord amb

periode 11 12 “Normativa de tancament d'exercici”
7



UNIVERSITAT POLITECNICA

@ BARCELONATECH DATES A LA COMPTABILITAT DE SAP

Data document : Ha de ser = Data factura

Data comptabilitat: ha de ser >0 = que |la data de la factura.
Quan meés propera sigui una de l'altre millor.

Data de registre és el dia que s’introdueix el document al
sistema (el posa el sistema)

Data de compensacio: Data en la que es dona per cancel-lat
del deute. No té perque coincidir amb la de pagament, pero
frequentment son la mateixa data.

Data de pagament: La data en la qual surten els diners del
banc de la UPC.

Exemples en proj. a justif. amb les obligacions dels FEDER o
sens elles:




@ BARGELONATECH DATES A LA COMPTABILITAT DE SAP

Data

comptabi- Data

litzacio pagament
sens

y -
FEDER

o T
Projecte Data Data de

amb facture
FEDER

Projecte

registre

Factors a tenir presents:

v" Normativa de la subvencid /ajut en relacié als pagaments

v" Normativa de la subvencid /ajut en relacid als
pressupostos

v Procediment intern de pagaments per remesa

v’ Peculiaritats dels pagaments per compta d’avancada

v’ Peculiaritats dels pagaments a perceptors (# proveidors)



@ i

BARCELONATECH DATES A LA COMPTABILITAT DE SAP
Nata

Projecte co Data

sens | pagament

FEDER

Projecte

amb

FEDER

D: Datade
fact registre

Factors a tenir presents:

v" Normativa de la subvencid /ajut en relacié als pagaments

v" Normativa de la subvencid /ajut en relacid als
pressupostos

v Procediment intern de pagaments per remesa

v’ Peculiaritats dels pagaments per compta d’avancada

v’ Peculiaritats dels pagaments a perceptors (# proveidors)



€ e
BARCELGHATECH DATES A LA COMPTABILITAT DE SAP
Projecte Deliz _
comptabi-
iy litzaci¢  Dat
FEDER | zac: ata
Projecte pagament
amb
FEDER
Dat

Data de
registre

factu

Factors a tenir presents:

v" Normativa de la subvencid /ajut en relacid als pagaments
v" Normativa de la subvencid /ajut en relacid als
pressupostos

Procediment intern de pagaments per remesa
Peculiaritats dels pagaments per compta d’avancada
Peculiaritats dels pagaments a perceptors (# proveidors)

ANRNEN



@ BARGELONATECH DATES A LA COMPTABILITAT DE SAP

Pagament per C. Avancada o

DELE:

Projecte comptabi- pagament al perceptor
sens : .,

FEDER iz2EiD Data

Projecte

amb

FEDER

Data de
Dat

" compensacio
factulc

1 \_BIJLI \

Factors a tenir presents:

v" Normativa de la subvencid /ajut en relacié als pagaments

v" Normativa de la subvencid /ajut en relacid als
pressupostos

v Procediment intern de pagaments per remesa

v’ Peculiaritats dels pagaments per compta d’avancada

v’ Peculiaritats dels pagaments a perceptors (# proveidors)
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DIETES

Normativa
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DIETES

Existeix relacio laboral i
el desplagament esta
ordenat pel pagador

En transport public
Despesa justificada amb factura o
document equivalent.

Dietes per o
., No existeix maxim fiscal.
locomoci6 En vehicle particular
Import maxim permes sense
retencio: fins 0,19 € per quilometre
Pernocta NO pernocta

Allotjament Justificat

Dietes per

despeses de
manutencio i
allotjament

PDI (funcionari) -->RD 462/2002 |PDI (funcionari) --> RD 462/2002

Manutenci6 nacional PDI (Iaboral) i PAS --> D 138/2008 [PDI (laboral) i PAS --> D 138/2008

PDI (funcionari) -->RD 462/2002 [PDI (funcionari) --> RD 462/2002

L PDI (laboral) i PAS --> D 138/2008 (PDI (laboral) i PAS --> D 138/2008

Existeix relacio laboral i
el desplagament és
voluntari

Retribucié . Aplicar
retencié segons
LIRPF

- Professors en any sabatic

- Professors en estades de recerca en una altra universitat si és per voluntat propia del participant
(consulta DGTV 2445-13)

NO existeix relacio
laboral

Compensacid de despeses

- Professors d’altres universitats que fan una estada a la nostra
universitat

Limit: Reemborsar estrictament les despeses

acreditades documentalment (factures)

- Investigadors de Centres d’investigacié : ICFO, BSC,...

Retribucid (si no hi ha factures) - Beneficiaris Programa Leonardo Da Vinci
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UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA [:)I EE-r-EESS

BARCELONATECH

El 18 de maig de 2015 el Ple del Consell Social ha aprovat les quanties de
les indemnitzacions per raons de serveis (dietes) del personal de la UPC
seguents:

a. Personal docent i investigador funcionari: les establertes al Reial
Decret 462/2002, de 24 de maig, o norma que el substitueixi

b. Personal docent i investigador laboral i Personal d’administracio i
serveis laboral i funcionari: les establertes en el Decret 138/2008, de 8
de juliol, o norma que el substitueixi

Si una altra administracio assumeix el cost de les dietes, directament o a
través de la UPC, tindran I'import que fixi aquesta altra administracio

15
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BARCELONATECH

NOVETATS: en el calcul de les dietes influiran diferents
factors:

e El col-lectiu a que pertanyi el viatger, perque es

regeixen per Decrets diferents
e Elgrup/escala del viatger

e El pais de desti del viatge

16
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BARCELONATECH

Reial Decret 462/2002, de 24 de maig (BOE)

http://www.boe.es/buscar/pdf/2002/BOE-A-2002-10337-consolidado.pdf

Decret 138/2008, de 8 de juliol (DOGC)

https://www.gencat.cat/eadop/imatges/5170/08182128.pdf
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OP’'S COMPARTIDES

El seu tractament
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@ OP’S COMPARTIDES

BARCELONATECH

"0OPs COMPARTIDES - Caracteristiques:

» Quan una despesa ha d’anar a carrec del pressupost de dues unitats diferents o
a carrec de pressupost d’'una unitat i de projectes CTT es comptabilitza al SE

> Les unitats informen a SE-Unitat de Despeses dels documents fase “D” que han
comptabilitzat que son les fases anteriors de les diferents posicions de I'OP

» Lindicador d’IVA per a una mateixa despesa dintre d’'una OP compartida és el
mateix per a totes les posicions de I'OP i sera “no deduible amb prorrata” si hi
ha combinacio de pressupost i projectes CTT.
(Quan es tracti de serveis o compres de serveis diferenciats és recomanable
demanar factures separades al proveidor.)

» S’ha recomanat en ocasions anteriors que, en la mida del possible, per a
despeses d’imports reduits o quan no existeix necessitat de justificacio de
projectes, es substitueixin les OPs compartides per TR+TC
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@ OP’S COMPARTIDES

BARCELONATECH

"0OPs compartides: Canvis amb la factura electronica

v El proveidor ha de rebre un numero de comanda “D” per tal que el fitxer de
la factura entri en el sistema i vagi a parar a la safata de la unitat que ha
demanat el material i ha comptabilitzat el compromis de despesa.
En el cas de I'OP compartida hi ha més d’'un document “D”, les unitats
implicades hauran d’acordar quin niumero de D informen al proveidor
perque l'inclogui a |la factura electronica i les dades d’aquesta entrin en el
sistema i es pugui comptabilitzar I'OP.

v Les persones del centre gestor que ha rebut la factura electronica a la
seva safata hauran d’informar-ne a SE — Unitat de Despeses del proveidor
i nUmero de la factura a comptabilitzar aixi com dels nUmeros de totes les
“D”s que completen I'import total de la factura.
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@ OP’S COMPARTIDES

BARCELONATECH

"0OPs compartides: Canvis amb la creacio d’UTGs

A les UTGs, les persones encarregades de la comptabilitzacié de documents tenen
autoritzacid a SAP sobre el pressupost i els projectes CTT de les unitats que
gestionen d’acord amb la definicio de la seva estructura

v podran comptabilitzar:
1- documents a carrec del pressupost de les unitats autoritzades

2- documents a carrec de projectes CTT de les unitats autoritzades

v es seguiran comptabilitzant centralitzadament:

1- SE — Unitat de Despeses: documents a carrec de pressupostos d’unitats
gue no entrin dintre de 'ambit de la mateixa UTG

2- SE — Unitat de Despeses: quan es barregi pressupost i projectes en el
mateix document

21
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Centralitzat J LDescentraIitzat
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) En aquests casos si intervenen
projectes a justificar cal autoritzacid
tprévia CTT en la fase “D”
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@ PARGELONATEGH Financament amb FEDER o FSE

L'import total de la factura s’ha de comptabilitzar
SEMPRE al projecte amb FEDER o amb FSE

Dues fonts de Només una font de
financament externa financament externa

PGE
50%

50%+50%=100% 50%+0%=50%
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@ wvenerarcoureencs — Cofinangament de despeses amb

DE CATALUNYA

BARCELONATECH

Factura 1200€ que es financa amb un projecte A
FEDER (50%)i un altre projecte B NO FEDER (50%)

PROJECTE FEDER PROJECTE NO FEDER
Carrec per 1200€ total fra. Carrec TR/TC per 600 €
TR/TC per -600€

Total 600€ Total 600€
Justif. al projecte A, 1200€ Justif. al projecte B, 600€
En rebem 600€ En rebem 600€

\ J
|

Total percebut 1200€

T — —
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@ wwersmareourzonca ——— Cofinangament de despeses amb
BARCELONATECH

La factura de 1200 es carrega 50% al projecte A i

50% al projecte B fent dues linies a la OP.
Total percebut: 600€+600€=1200€

Factura 1_2(30€ que es financa amb un projecte A
FEDER (50%)i PGE (50%) i un projecte B si FEDER

La factura de 1200 NO es pot carregar al projecte B
perque FEDER financaria mes del 50%

Total percebut 600€
Per rebre financament dels 600€ restants s’han de carregar
a un projecte NO FEDER
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DOCUMENTS DE DEDUCCIO DE DESPESES

Abonaments i Correccions
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DOCUMENTS DE DEDUCCIO DE

DE CATALUNYA

BARCELONATECH DESPES ES

Quan es comptabilitza un document de despesa i posteriorment
es rep un ABONAMENT o FACTURA RECTIFICATIVA del proveidor,
s’ha d’anar per la transaccio

~ 3 Menii SAP
- I ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia
~ &4 Control pressupostari
~ &3 Comptabilitat pressupostaria
v [ Dades mestres
v [ Pressupostacid
* ‘=3 Comptabilitzacid
M= Despeses
v [ Bloqueig
v [JReserva
[ Autoritzacid
[ Compromis
* &3 Ordre d'obligacid
- A Fs71 - Registrar ordre de obligacid

- A Fs79 - Registrar ordre d'obligacié (deduccid) <—



@ UNIVERSITAT POLITECNICA DOCUMENTS DE DEDU CC|O DE
BARCELONATECH DESPES ES

Registrar manament pagament deduccio

[0 model Document  Entrada rapida

Cal fer
servir el
o 2
e —— .
MOdeI Data document 2 Cl.doc. 'DT' Societat
[ a— .
Data comptab. 18.05.2015 Periode [] Moneda,T
1
Dat.decl.fiscal Data conv
Refer&ncia ' '
TextCapg ' '
Mimero Exp. '

(S Registrar manament pagament deduccid

r‘ Manament model

. — S
MNam.document

Societat TEC

ﬂ Exercici 2015 —l

|| No proposar cap import

|| Proposar nimero de compte de major
|| Proposar dades del pagador
:_DF’ropnsar data comptabilitz./document
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DOCUMENTS DE DEDUCC|O DE

DESPESES
SAP proposa la classe de document adient:
EXERCICI CORRENT: ABONAMENT DE DESPESES NO COMPENSADES

POS M, OF | FASE PRESS. DEDUCCIO DE | FasE pReSS.
DESPESA
RP RADOP AB RADOP/ |
AP ADOP Al ADOP/
oP OP AK OP/

EXERCICI CORRENT: ABONAMENT/CORRECCIO DE DESPESES COMPENSADES

DOCUMENT DE DOCUMENT DE DEDUCCIO DE
DESPESA FASE PRESS. DESPESA FASE PRESS. ”
Correccio CN RADOP/
RP RADOP
Abonament RN RI RADOP
Correccio CJ ADOP/
AP ADOP
Abonament RJ Rl ADOP
Correccio CK OP/
OoP OP
Abonament RK Rl OP
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UNIVERSITAT POLITECNICA DOC U M E NTS D E D E D U CC I O D E

DE CATALUNYA

BARCELONATECH DESPES ES

Si el document és d’exercici corrent i ja ha estat pagat, en introduir el

Model, SAP proposara dues opcions:

> CORRECCIO OP: quan hi ha hagut un error a la comptabilitzacié i el
proveidor no ha enviat cap document rectificatiu

si cal corregir:

- imputacio pressupostaria

- imputacid de costos (projecte, centre de cost, ordre)
- compte de major, impostos, retencions

- import superior al de la factura

(En el cas de documents no pagats d’exercici corrent, si hi ha errors cal

Anul-lar I'OP (FB08) i tornar-la a comptabilitzar correctament)

» ABONAMENT OP: quan existeix un document enviat pel proveidor

d’abonament o factura rectificativa
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DOCUMENTS DE DEDUCCIO DE

DE CATALUNYA

BARCELONATECH DESPES ES

Documents d’abonament i correccions: Aclariment de conceptes

** Per modificar un document d’exercici corrent ja compensat,
hem de fer servir el model i escollir entre dos tipus de
document:

» Consum negatiu (CN, CJ, CK): No es pot modificar I'import, tan sols
permet fer un document exactament igual al que hem de rectificar
afegint el blogueig corresponent. Aquest document s’ha de
compensar amb el nou

» Abonament (RN, RJ, RK) : Tenim una factura d’‘abonament que es
comptabilitzara a la mateixa partida pressupostaria del document
abonat

** Per rectificar i/o anular un document d’exercici corrent
sense compensar caldra fer un Doc/ (FB0S).

31
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UNIVERSITAT POLITECNICA DOC U M E NTS D E D E D U CC I O D E

DE CATALUNYA

BARCELONATECH DESPES ES

Documents d’abonament i correccions: Aclariment de conceptes

** Cal tenir em compte les seglients recomanacions:
» Consum negatiu (CN, CJ, CK):
1- comptabilitzar immediatament |la nova OP amb les dades correctes
2- introduir el bloqueig “C” al document de correccié i a I'lOP amb que

s’ha de compensar

» Abonament (RN, RJ, RK): els abonaments no s’han de boquejar ja
que se li ha de restar 'import al seglient pagament
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BARCELONATECH

e

SAP proposa la classe de document adient:

EXERCICIS ANTERIORS: DESPESES NO COMPENSADES

DOCUMENT | & \SE PRESS. Diooc:ol\fjf:lc\:lré FASE PRESS.
DE DESPESA
DE DESPESA
RP RADOP
AP ADOP GA OP/ (T)
oP oP

EXERCICIS ANTERIORS: DESPESES COMPENSADES

DOSEQAPEENSTADE FASE PRESS. %(égﬂl\cﬂcE:\g[[))EE FASE PRESS.
DESPESA
RP RADOP
AP ADOP RI M RD (C)
OP OP

(1) COMPTABILITZACIO CENTRALITZADA: https://www.upc.edu/economia/treballem_junts/reintegrament’
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DOCUMENTS DE DEDUCCIO DE

DE CATALUNYA

BARCELONATECH DESPES ES

Documents d’abonament i correccions: Aclariment de conceptes

J oo .
*%*Per rectificar un error o tenim un abonament d’una
despesa comptabilitzada en un exercici tancat:

»Si la despesa no estd compensada s’enviard el formulari de
GT,GA o T al Servei d’Economia SE-Area de Despeses (a I'atencié de

Marta Bassols ) o a la delegacid del CTT que correspongui.

> Si la despesa esta pagada/compensada caldra enviar el formulari
de Rl a I'Area d’Ingressos i Reclamacions del Servei d’Economia (a
I'atencié de Mabel Vidal) o a |la delegacio del CTT que correspongui.

(https://www.upc.edu/economia/treballem junts/reintegrament)
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@ UNIVERSITAT POLITECNICA DOCUMENTS DE DEDU CC|O DE
BARCELONATECH DESPES ES

Documents d’abonament i correccions: Aclariment de conceptes

**Repercussi6 de no fer el document correcte quan
comptabilitzem un CN, CJ o CK :

» Pressupostaria : La despesa no quedara reflectida a I'exercici
corrent :

Econo | Agrupacid Y| T ,| D.Comptab. |Compte |Centre | Text E Import | Mom Creditor D.Document
22110 3101292834 RP  17.02.2015 60000100 390002 21-MAT.CAMP: TUBS TRIANGULARS 108,85 MAQUINARIA AGRICOLA BAIX LLOBREGAT 17.02.2015
22110 7100007220 CW  17.02.2015 60000100 390002 21-MAT.CAMP: TUBS TRIANGULARS 108,85- MAQUINARIA AGRICOLA BATX LLOBREGAT 17.02.2015

| . o0 _
el creditor (Model 347), etc...
Ni|Referéncia Wim.manam. |Him.doc. |Centre gestor Dat.doc. ([Clas Import en MD|Mon|Text
_D—I @|5771 7100007220|100700000&) 390002 17.02.2015|CH 108,85 |EUR|21-MAT.C2MP: TUBS TRIANGULARS
TjJ @|5771 3101292834 |1003007145) 390002 17.02.2015|RP 108,85 |EUR|21-MAT.CAMP: TUBS TRIANGULARS
* @ 0,00 (EUR
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UNIVERSITAT POLITECNICA DOC U M E NTS D E D E D U CC I O D E

DE CATALUNYA

BARCELONATECH DESPES ES

Documents d’abonament i correccions:

** La Data Document d’un abonament o factura rectificativa és la

data d’aquest document, no la data de la factura original.

** Si la factura esta pagada i hi ha un abonament caldra

1- gue demaneu al proveidor que retorni els diners, a menys que

2- sigui un proveidor habitual i se li pugui descomptar del proper

pagament
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UNIVERSITAT POLITECNICA

@ DE CATALUNYA TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

BARCELONATECH

S’utilitzen en el casos en que ja s’ha consumit pressupost d’'una
partida pressupostaria i en que s’ha de carregar contra el
disponible d’una altra partida.

Els TR+TC resten o sumen despesa executada, per tant cal que

hagi despesa previa a la partida pressupostaria emissora per
poder traslladar-la.

En el cas dels projectes CTT també s’utilitzen per traslladar
disponibilitat.
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@ b AL e TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

BARCELONATECH

En el cas de “facturacions internes” s’intentara
resoldre-les per Trasllat de Credit sempre que sigui
possible.

Quan es “factura” a projectes CTT només és possible
fer-ho mitjancant TR+TC perque no tenen
credit/pressupost a nivell de projecte.
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@ b AL e TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

BARCELONATECH

®Trasllats de Recursos + Costos: canvis amb la creacio d’UTGs

A les UTGs, les persones encarregades de la comptabilitat tenen
autoritzacio a SAP per actuar sobre el pressupost i els projectes CTT de les
unitats que gestionen d’acord amb la definicio de la seva estructura

\/podran comptabilitzar:

1- documents a carrec del pressupost de les unitats autoritzades
2- documents a carrec de determinats projectes CTT de les unitats
autoritzades

ves seguiran comptabilitzant centralitzadament:

1- SE-Unitat de Despeses: documents a carrec de pressupostos
d’unitats que no entrin dintre de 'ambit de la mateixa UTG

2- SE-Unitat de Despeses o CTT quan es barregin pressupost i projectes
en el mateix document

3- CTT: quan hi hagi carrecs a projectes d’unitats que no entrin en
I'ambit de la UTG
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UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

BARCELONATECH

Execucio Pressupost Despeses
O ED BIET KO T2 EE&F & F & D Hcum W 4 » ¥ & S 2 aE

& T -
TmmTe Caracterl'stiques 2 I U'NI'\"ERSII'AI" PCLITECHICA DE CATALUNYA
9 Execucid Pressupost Despeses
) R Exercici: 2014 Informe : ZBDT-001
" Fons Pericdes des de: 0 fins: 989 Data d'impressid: 02.12.2014
E Centre gestor T
. Programa press. Centre Gestor:160000 a 160000 Posicid Pressup:G/23050/GEM a G/23050/GEN
Fons: C2 a C2
Frograma Fressupostari. a
Variacid: Pos.pressup. EXECUCI$ PRESSUPCST DE DESPESES IMPCRT
~ 133 * Pos.pressupostaria
- [2] ©/20900/GEN Altr. lloguers i can ILLc BUEZSSIE DS TILILIEL EEHH
* [E] 6/21200/GEN Rep.,mant.i conserv. L .
> . 02. Modificacions de credit (altes) 0,00
G/21900/GEN Rep.,mant.i consAImm 03. Modificacions de crédit (baixes) 0,00
. G/22000/GEN Mat.ofic.i informat. 04. Trasllats de crédit (emisor) 0,00
] G/22040/GEN Fotocopies i enquad. 05. Trasllats de creédit (receptor) 3.079,74
E G/22210/GEN Correu i missatgeria
. G/22300/GEN Transport pers.,merc E 06. PRESSUPCST DEFINITIU(01402403404405) 3.078,74
o G/22400/GEN Prl_mes.d.asseguranc. 07. Bloguejos de erédit 0,00
s G/22500/GEN Tributs i impostos Ty — TP 931, 46
. G/22602/GEN Altres desp.protocol 09. Autoritzacions de crédit 0,00
o G/22680/GEN Altr.desp.pub.i prom 10. Disposicions de credit 0,00
- [21 6/22700/GEN Neteja
. G/22701/GEN Seguretat 11. Reconeixements oblig. preliminars e
N i . 12. Reconeixements oblig.comptabilit=. 2.148,28
' G/22702/GEN Jardineria 13. Trasllat=s de recur=sos (despeses) 0,00
* |E] G/22763/GEN Altres serv. externs iz 14. Despeses reconegudes (11+12+13) 2.148, 28
J G/22999/ESP Cap. 2 despesa desc.
= G/22999/GEN Cap. 2 despesa desc. 15. Despeses compromeses (07+08+09+10+14) 30T 5
E G/23050/GEN Desp.altres desplag.
. G/62000/GEN Invers.mag.int.i ut 16. PRESSUPOST DISPONIELE (0&6-15) 0,00
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UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA
BARCELONATECH

1) OMPLIR CORRECTAMENT TOTES LES DADES PRESSUPOSTARIES
IMPORTANT: TAMBE QUAN INTERVENEN PROJECTES DEL CTT

LA POSICIO PRESSUPOSTARIA HA DE SER DE DESPESA.

NO ES POSSIBLE UTILITZAR POSICIONS QUE SON NOMES DE CREDIT

Emissor (- despesa)

Linia | ® Centre Cost / Projecte / Ordre cost| ' Compte Major ®Fons | Centre Gesmll ®) Posicié Pressupostaria Import ™ Fase Anterior
01 c2 150151 G/22763/GEN
02
03
04
05
(A) Total import €0,00
Receptor (+ despesa)
Linia | ® Centre Cost/ Projecte / Ordre cost| ® Compte Major “'Fons |®Centre Gesﬂ:)ll ®) Posicio Pressupostaria Import ™ Fase Anterior
01 S-01522 122150 G/22763/CTT
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€ e TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

1) OMPLIR CORRECTAMENT TOTES LES DADES PRESSUPOSTARIES
IMPORTANT: TAMBE QUAN INTERVENEN PROJECTES DEL CTT

L’ECONOMIC HA DE SER EL MATEIX A UEMISSOR | RECEPTOR
(EN LA MIDA DEL POSSIBLE)

Emissor (- despesa)

Linia | Centre Cost / Projecte / Ordre cost| * Compte Major | “'Fons ) Centre Gestor ®) Posicié Pressupostaria Import ™ Fase Anterior
01 c2 150151 G22763/GEN
02
03
04
05
(A) Total import €0,00
Receptor (+ despesa)
Linia | ® Centre Cost / Projecte / Ordre cost| '* Compte Major ® Fons [ Centre Gestor| ®) Posicié Pressupostaria Import ™ Fase Anterior
01 S-01522 122150 G f227634|C'I‘I’
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TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

2)

OMPLIR CORRECTAMENT EL COMPTE DE MAJOR

EL COMPTE DE MAJOR ES TROBA A PARTIR DE ECONOMIC

HAURIA DE SER EL MATEIX QUE EL DE LA DESPESA (OP) QUE ES TRASLLADA

Emissor (- despesa)

Linia | @ Centre Cost / Projecte / Ordre cost| * Compte Majorl:-‘____"/' e Ea I“’* Posicié Pressupostaria Import
— X
01 62340100 c2 150000 G/22763/GEN
02
03
04
05
(A) Total import €0,00
Receptor (+ despesa)
Linia | Centre Cost / Projecte / Ordre cost| ® Compte MajorM l g I"‘* Posicio Pressupostaria Import
\."‘:‘._..
4-GUNI 62340100 122000 G/22763/GEN

01

02
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UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA

BARCELONATECH

TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

OMPLIR CORRECTAMENT EL COMPTE DE MAJOR

EL COMPTE DE MAJOR HA DE SER EL MATEIX A EMISSOR | RECEPTOR

Emissor (- despesa)

Linia | ® Centre Cost / Projecte / Ordre cost| * Compte Major W Eons ¥ Centre Gestor ®) Posicié Pressupostaria Import
01 I 62340100 c2 150000 G/22763/GEN
02
03
04
05
(A) Total import €0,00
Receptor (+ despesa)
Linia |’ Centre Cost / Projecte / Ordre cosf|  Compte Major ®'Fons  |® Centre Gestor| 8} Posicié Pressupostaria Import

01

4-GUNI

02

62340100

122000

G/22763/GEN
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UNIVERSITAT POLITECNICA

@ DE CATALUNYA TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

BARCELONATECH

OMPLIR CORRECTAMENT TOTES LES DADES PRESSUPOSTARIES
IMPORTANT: TAMBE QUAN INTERVENEN PROJECTES DEL CTT

LA POSICIO PRESSUPOSTARIA HA DE SER DE DESPESA

NO ES POSSIBLE UTILITZAR POSICIONS QUE SON NOMES DE CREDIT

G/22980/ESP G/22950/CTT
G/22990/ESP G/64000/CTT
G/22999/ESP G/64050/CTT
G/22999/GEN G/64070/CTT
G/22917/GEN G/64090/CTT

G/229*
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@ B e T TECNE TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

BARCELONATECH

OMPLIR CORRECTAMENT TOTES LES DADES PRESSUPOSTARIES
IMPORTANT: TAMBE QUAN INTERVENEN PROJECTES DEL CTT

POSICIONS PRESSUPOSTARIES QUE VAN DESAPAREIXER EL 2013

G/20001/ESP G/64919/CTT
G/20001/GEN G/64929/CTT
G/64909/CTT
G/64209/CTT
G/64249/CTT
G/64109/CTT
G/64409/CTT




€ e TRASLLATS DE RECURSOS + COSTOS

D’acord amb les Bases d’Execucid del Pressupost de la
UPC:

“No es permet fer apunts comptables de TR+TC que
suposin un increment de la disponibilitat dels projectes del
CTT en detriment d’altres partides de la UPC.”
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UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH TR TC

Es tracta d'una operacio que afecta a la
comptabilitzacié pressupostaria (TR) i a la
comptabilitat de costos (TC) que no es pot
deslligar.

Nim.deTR & J Num.deTC

Els TR/TC se suposa que corresponen als serveis
interns entre les unitats, pero a |I'hora de la
veritat veiem que a més hi ha altre tipus
d’operacions.



UNIVERSITAT POLITECNICA

@ BARGELONATEGH Trasllats de recursos i de costos

Hi ha de diversos tipus:
1. Els que es fan per re-imputar un cost (amb referencia

a un document Fl).
2. Els que son serveis interns
3. Els que son un traspas de fons per compensar un
deficit o un traspas de romanent
4. Correccions de l'overhead

\ Justificacions projectes CTT

| | Traslat per justificacions projectes CTT

(®)Referéncia document FI de despesa
Nurn.doc.FL: | | Mum. manament: |

(1Servei intern
()Compensacid de déficit/traspas de romanent

() Correccid overhead



_________________________________________________________________
@ uversmar roureenca —— Informacio a SAP dels TR/TC que es
justifiquen en projectes nacionals

v" Si algun dels dos projectes son de tipus 1 (B, F, J, K, L, V)
s’ha d’informar obligatoriament si estem traslladant una
despesa relacionada amb una OP o document financer o és
trasllat de romanent o compensacié d’un deficit, un
overhead o un servei intern.

v' Si el trasllat esta relacionat amb un document FI, hem
d’informar aquest document i el numero de manament al
que pertany.

v’ La data comptabilitzacid, data document i exercici del
TC+TR pot ser diferents de la del document financer de
referencia, pero la ‘Data de comptabilitat’ ha de ser igual o
posterior a la data document.



_________________________________________________________________
@ uversmar roureenca —— Informacio a SAP dels TR/TC que es
justifiquen en projectes nacionals

v' Ha de correspondre a un Unic document
financer, encara que l'ordre d’obligacid sigui
multi-posicié. Si es vol traslladar més d’un,
s’haura de fer un TC-TR per cada Fl.

v U'import pot ser parcial respecte a I'import del FI
que es trasllada, pero no podra superar-lo. Si es
fa una deduccio o un altre trasllat posterior de
mateix document Fl la funcionalitat controla e
que s’ha fet anteriorment per no passar-se de
total. No permet traslladar documents anul-lats.




@ T oumcHicA TR/TC a descentralitzar
TR/TC permesos i no permesos

Mateix tractament IVA suportat Les fletxes son

indicadores de
I’efecte que el

| TR/TC tindra en la
disponibilitat

T

) No es poden fer
‘ TR/TC en el sentit
de la fletxa
» vermella
degut al diferent
. tractament de
g I"IVA suportat

e




- Y
@ UNIVERSITAT POLITEGNICA TR/TC centralitzats

Tots els TR/TC que soén
entre projectes CTT
pero en el sentit de les
: fletxes color taronja es
comptabilitzaran
centralitzadament ja
Tots els TR/TC de projectes a centres de que precisen d’una
cost es comptabilitzaran de forma especial autoritzacio

———

Mateix tractament IVA suportat

centralitzada.
"

. -

rl

Els de CeCo a projecte Diferent tractamenﬁ_t IVA suportat

si els capitols son
diferents no es podran
fer.




UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

COMPENSACIONS

Informacio necessaria i diferents tipus



@ COMPENSACIONS

BARCELONATECH

Compensacions . Els documents s’han de compensar quan es

produeix el seu pagament.

Els pagaments es podem fer de dues maneres:
(1 Pagaments automatics : Sén centralitzats i es fan des del Servei d’Economia.

(1 Pagaments manuals : Els fan les unitats i son pagaments per xec o efectiu.

(1 Anul-lacions de compensacions i correccions d’exercicis tancats: Servei
d’Economia
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@ COMPENSACIONS

BARCELONATECH

Compensacions : SERVEI D’ECONOMIA

Pagaments automatics:

» Els documents es compensen en el moment de fer les remeses
de pagament.

» Tots els documents que tenen el camp bloqueig en blanc i han
vencut.
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@ COMPENSACIONS

BARCELONATECH

Compensacions : UNITATS

» Compensen tots els documents bloquejats amb :

» ‘H’ — Pagaments habilitacio
» ‘B’ — Pagaments en efectiu
» ‘' — Pagaments amb Visa

» Conciliacié dels comptes d’habilitacid i caixeta.
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@ COMPENSACIONS

BARCELONATECH

Compensacions : SAP-Automatiques

» Compensen tots els documents bloquejats amb ‘C’ si compleixin
les seglients condicions :

» Si el tercer no soén tiquets (T1015, T1016)
» Si el tercer no es un CPD (PSR01)

» Si son del mateix tercer i tenen el mateix import
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ACCIONS PERIODIQUES

Recomanacions
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@ ACCIONS PERIODIQUES

BARCELONATECH

Accions _ periodiques: Processos que hem d’executar
mensualment i al tancament de l'exercici:

**Documents preliminars : Els documents només haurien
d’estar en fase preliminar uns dies. Abans de que el periode
comptable es tanqui, hauran d’estar comptabilitzats o
anul-lats. Informe de consulta:
Control Pressupostari — Comptabilitat pressupostaria — Sistema
d’informacio — Llistats d’auditoria
Llistats Auditories
— 3= UEC

— B RAuditoria TBEC
— = Dades Mestres

— [0 Pressupostéria

— B Comptes de Major

— @ Usuaris

— [ Actins Fixos

— 3= Documents Preliminars

Documents Preliminars



@ ACCIONS PERIODIQUES

BARCELONATECH

Accions periodiques: Processos que hem d’executar mensualment i
al tancament de l'exercici:

** No poden quedar documents amb bloqueig ‘C’ (documents
CN, CK, etc.), ‘E’, ‘H’ 0 'V’ sense compensar.
Informe de consulta:

Control Pressupostari — Comptabilitat pressupostaria — Sistema
d’informacio — Llistats d’auditoria

Llistats Ruditories
—&E UeC

—E huditoria UBC
—[E Dades Mestres

3 Pressupocstdria

—3E Comptes de Major
—E Usuaris

3 RActius Fixos

3 Documents Preliminars
—E Tercers

Beport Tercers
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€) s ACCIONS PERIODIQUES

Accions periodiques: Processos que hem d’executar mensualment i
al tancament de l'exercici:

Existeix una variant de visualitzacid per tal de detectar documents amb
bloqueig sense compensar:

S’ha de prémer laicona @ isortira la finestra :

[= Cercar variant x|
Variant | | o
; Entorn D H
| Creat per | |
_ Maodificat per | |
Idiorma original |:|
:

Es prem la icona d’executar, i ens apareix:
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€) s ACCIONS PERIODIQUES

Accions _ periodiques: Processos que hem d’executar

mensualment i al tancament de l'exercici:

Seleccionem la variant

EN = Y| [E =Y

Cataleg variant del programa AQICZUPC========7TERCEROS2===

Mom variant

Descripcid breu Entorn Protegit

“NOCOMPENSATS”

AR WISUAL ZPUM A
C.TERRASSA campus terrassa A
CEGES AR BCM Tots els Cege's g duu ARIS A
COM.TRIM.GEME GEME 2009 A
CREDITORS Creditors-Gene-Definitiu A
DEUTE DEUTE
DEVOLUCIONS DEVOLUCIONS ORGAMNISM A
DOC_FACTURACIO Documents de facturag A
GRUP UPC Grup UPC nif's A
INE A
JUSTIF PAGAM A
MARTA A
NOCOMPEMSATS oc.bloguejats no compensats A
PG PG A
A

PREVISIO_TR

Previsid de Tresoreia
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ACCIONS PERIODIQUES

BARCELONATECH

Accions _ periodiques: Processos que hem d’executar
mensualment i al tancament de l'exercici:

Seleccions especifigues d'informes

Exercici 2015 Fins | e
Tipus Tercer (DfC) [c] Fins [ o H d
. - 1 . |
Codi Tercer Fins em e
Estat Docurment {OfC/P) [o] Fins [ = I
. o . posar e
MIF Fins 5>
Mom Tercer [ | Fins [ | == nostre
1 = I |
Data Comptable Fins
1 ) [
Data de Document Fins =g ce ntre
Classe de document | Fins S — t i
1
Document ges Or I no
. |
Posicid Docurment =g
I ens ha de
Centre Gestor =
1 = I | H
Compte Fins sortir cap
Tipus Projecte (SE/CTT) Fins =
Grup Disponibilitat ' |Fins | | == document
Projecte [ | Fins [ 'I = I
Projecte (amb *) [ | Fins [ | ==
. . - 1 . - 1
Codi Agrupacid Fins =
Referéncia ' ' Fins ' | | = |
GI ] Fins | | =
Blogueig [c] Fins [] =
Condicions de Pagament Fins |
CME [ Fins | | =
Exercici de 'Expedient [ ] Fins [ ] =g
Classe del Expedient | Fins
- . - 1 = I |
Mum de I'Expedient Fins
. 1 ) [
Document de Compensacio =l Fins
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ACCIONS PERIODIQUES

BARCELONATECH

Accions _ periodiques: Processos que hem d’executar
mensualment i al tancament de l'exercici:

**Conciliacid del compte d’habilitacid, caixa, i comptes
d’avancada del CTT. Per I’habilitacio ha de coincidir el saldo
del banc amb el SAP.

Informe de consulta (excepte avancada CTT):
Finances — Comptabilitat general — Consultes de compte — Visualitzar

Sa/dos Periode | Deure | Haver | Saldo |  Saldo acumulat
e 293,10
293,10

2 293,10
3 500,00 212,02 287,98 581,08
4 93,42 93,42- 487,66
5 487,66
6 300,00 300,00 787,60
7 205,10 205,10- 582,56
8 582,56
) 582,50
10 200,00 162,99 37,01 619,57
11 300,00 300,00 919,57
12 200,00 773,70 473,76~ 443,81
13 443 81
14 443,81
15 443,81
16 443,81
Total 1.600,00 1.449,29 150,71 443 81
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@ oE CATALINYA - SISTEMA D’INFORMACIO

BARCELONATECH

SISTEMA D’INFORMACIO

Hem dissenyat un nou informe de “Detall de |'execucié del
pressupost de despeses”.

Comptabilitat Pressupostaria

B Informacid de documents
E Informes de NAVEGACIO

\:I}J Versid 4.6

BE Versié 6.0

B Modificacions del Pressupost
= Execucit del Pressupost

— & Execucid Pressupcst Despeses
— Execucid del Pressupost de Deapeses

Execucidt del Pressupost de Despeses Loumalat
Informes Ex. Despesa

Detall de 1'Execucit del Pressupoat de Deapeses —
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@ oE CATALINYA - SISTEMA D’INFORMACIO

BARCELONATECH

SISTEMA D’INFORMACIO

Detall de I'Execucio del Pressupost de Despeses
& [

Exercici 2015/

Centre gestor [160000 ' Fins ' ' 5
: 1
Fons cz Fins =

Prograrma pressupostari

Posicid pressupostaria

Periode

Un cop generat, hi ha un boto per crear un fitxer excel directament
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@ BF CATALUNVA - SISTEMA D’INFORMACIO

BARCELONATECH

TRUCS | FUNCIONALITATS SAP

"l a tecla Control + Y. Funcions de copia.
®Reports passats a Excel. Taules dinamiques.
®"Funcionalitat de “Recortes”.

®Copia de dades a SAP.
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ERRORS FREQUENTS

Solucions



€) s ERRORS FREQUENTS

ERRORS FREQUENTS

"Els tiguets no poden portar IVA deduible.
®Utilitzacio de CPD amb tercers que ja hi son donats d’alta.
"Comptabilitzar en varis OP’s una sola factura.

"Als trasllats de credit s’ha d’informar del text de capcalera.
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TRASLLATS DE CREDIT PERIODICS

Per que es generen
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@ TRASLLATS DE CREDIT PERIODICS

BARCELONATECH

"Trasllats de credit peribdics: Cada mes fem trasllats de

credit entre posicions pressupostaries d’'un mateix centre gestor, quan
hi ha fons o programa/projecte per cobrir les despeses que s’hi

carreguen.

Partida on hi ha el credit
EMISSOR : G/229XX/+++

Partides on s’executa la despesa:
RECEPTOR : G/22000/+++ (Material d’oficina)
G/23050/+++ (Dietes, locomocid i trasllats)

G/21200/+++ (Manteniment), etc.
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UNIVERSITAT POLITECNICA

ki o TRASLLATS DE CREDIT PERIODICS

" Trasllats de credit periodics:

| Emissor
Exercici [2015] Periode ‘001~
Any efec.caia [2015]
Cl.pressupost 'Z8TC Traslat de crédit
Fons [c2 Capitol 2 descentral
Centre gestor 160000 ' COOR. CAMPUS NORD
| Receptor
Exercici l2015! Periode 001~
Any efec.cab@ [2015]
Cl.pressupost 'z6TC! Traslat de cradit
Fons [c2 Capitol 2 descentral
Centre gestor l160000 ' COOR. CAMPUS NORD :
(&)[)0)(6E) (2] () (@) [Bre)
Paosicions
Bl -/+ Posicié  Posicid pressupostaria Import (EUR) | Text
- 00000l Gf22999/GEN 28.000,00 Traslat de crédit segons despesa executada
+ 000002 Gf21200/GEN 25.000,00  Traslet de crédit segons despesa executada

+ 000003 Gf23050/GEN 3.000,00 Traslat de crédit segons despesa executada



UNIVERSITAT POLITECNICA
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INVENTARI

Gestid | manteniment



e

UNIVERSITAT POLITECNICA
iy INVENTARI

BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS
2.MANTENIMENT DE L'INVENTARI

3.BAIXES

4.COM TREURE INFORMACIO DE L'INVENTARI
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@ gglgi_?ﬂnﬂ";ourécmcp. I N V E N TA R I

BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS
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@ gglgi_?ﬂnﬂ";ourécmcp. I N V E N TA R I

BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

BEs inventariable?
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BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

BEs inventariable?

Quan l'import unitari, IVA inclos,
és inferior a 451 € no s’ha d’inventariar

80
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BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

BEs inventariable?

Quan l'import unitari, IVA inclos,
és inferior a 451 € no s’ha d’inventariar

FALS
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MANUAL DE GESTIO ECONOMICA
7. Actius fixos. Immobilitzat material

2.1. Criteris d’inventariabilitat dels béns mobles

Un bé moble sera considerat inventariable quan:

§ No es tracti d’'un bé fungible: Diem que una cosa és fungible quan en ser utilitzada es consumeix o es gasta. Per
exemple, la bombeta d’un llum o el toner d’una fotocopiadora.

§ Se li calculi una vida superior a un any

Quan un bé tingui un cost unitari inferior a 450,76 €, si compleix els dos criteris anteriors, s’ha d’inventariar,
perd com a bé de poca valua. Es a dir, s’ha d’escollir la Classe d’Actiu per a BENS DE POCA VALUA que existeix a
cada tipus de bé (S6n aquells que acaben amb 03).

En el cas de compres de més d’una unitat de béns de poca valua, es poden inventariar totes en una sola fitxa, en
la qual s’ha de fer constar el nombre d’unitats adquirides.

Cal precisar que el manteniment o les ampliacions d’elements interns dels aparells electronics o informatics
(canvi de targetes, ampliacions de memories RAM, plaques, etc.) no s’han d’inventariar. Els recanvis de peces o
components per avaria d’'un bé tampoc s’inventarien.

Quan un bé moble compleix els requisits especificats, és inventariable i cal fer la fitxa d’inventari al SAP.

82



@ gglgi_?ﬂnﬂ";ourécmcp. I N V E N TA R I

BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

BEs inventariable?

En cas afirmatiu:
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1.ALTES D’ACTIUS

BEs inventariable?

En cas afirmatiu:

®Crear la Fitxa d’'Inventari de I'actiu

®Comptabilitzar I'actiu creat
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BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

®Crear la Fitxa d’'Inventari de I'actiu
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BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

®Crear la Fitxa d’'Inventari de I'actiu

Classe d’actiu equivocat
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BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

®Crear la Fitxa d’'Inventari de l'actiu

Classe d’actiu equivocat

La consequencia d’aquest error obliga a:

®Tornar a crear la fitxa amb la classe d’actiu
correcte

"Anul-lar la OP
"Tornar-la a fer, ara, contra el nou actiu creat
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Per evitar aixo, abans de crear l'actiu,
s’ha de consultar la base de dades

disponible en el SAP:
[ ]
¥ =0 Men( SAP
- Eia PUC Economia
* (1 Control pressupostari
* (JFinances
* & Actius fixos
* =1 Dades Mestres
~ &3 Crear actiu
» {2 [Consulta Chsses d' Actius | Codis de Béns|
+ 72 Crear actiu principal
- 72 Crear Subndmero
« 2 Modificar actiu
« 2 Visualitzar actiu
« [f2 visualitzacié de valors
- {2 Bloguejar actiu
« 12 Eshorrar actiu
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INVENTARI

ACTIUS FIXOS|

Clicar aquest boté per fer la consulta

i o i

CONSULTAR (cliqueu sobre els binocles)

gy

AJUDA: Com fer les consultes

Béns en curs (en construccio o fabricacio)
Procediment d'alta

Wigualitzar  [mprirnir

E zquema de les clazses d'activz | comptes de major & %
Sortir de la consulta Ezquema delz codiz de béne  [Presentacia 1a]
@ de clazzes d "actiuz i & %
tancar I' aplicacio : . »
Ezquema delz codiz de béne  [Prezentacia 2a) @ %
UPC - Servei d'Economia - Actius Fixos COMSULTA DE CLASSES D'ACTIUS | CODIS DE BENS 23/05/2015
Dizzeny de la base de dades: Lluis Coll 10:51:27
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Universitat Politecnica de Catalunya e jﬁ,li

=

.................

el 7
Introduzca el walor del pararmetro @
? Posa entre asteriscos el MOM, sense accents, del bé que consulkes
*rulkimetre®|

FTULTUNITISTIL U ditld

ACTIUS FIXOS|

# CONSULTAR (cliqueu sobre els binocles)

ﬁ Arcepkar ] [ Cancelar ] D fabncac"j)

Wigualitzar  [mprirnir

E zquema de les clazses d'activz | comptes de major & %
Sortir de la consulta Ezquema delz codiz de béne  [Presentacia 1a]
@ de clazzes d "actiuz i & %
tancar I' aplicacio : . »
Ezquema delz codiz de béne  [Prezentacia 2a) @ %
UPC - Servei d'Economia - Actius Fixos COMSULTA DE CLASSES D'ACTIUS | CODIS DE BENS 23/05/2015
1051:27

Dizseny de la base de dades: Lluis Coll
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BARCELONATECH

INVENTARI

-

5] Consulta Classes d'fctius i Codis de Béns

= =

23

ID Hom del bé

MO Inventarniable Comentari

Codi Classe d'Actiu
Codi del bé

4 || |HULTIHETFIE, MULTIMETRE DIGITAL (MULTIMETRO]

[~ |5i el preu per unitat s superior a 450€ la Classe d'Actiu

22405 | [+

[tilz | eines

sera 2240 00, perd s &2 menor a 451£€. aleshores sera
2240 03 [Béns de poca valua: BPY).

1210000 |4 |

SPARELLS DE MESUIRA

Mombre de bénz que contenen
el nom que busgqueu

Fegistro: MW 1del

Chqueu aquesta fletxa quan hagin
PER A TORNAR A FER UNA COMSULTA | i omd P R
0 TANCAR CLICAR AQUI - @ sortit més de 6 béns i1 no quedin

tots a la vista

H & Sinfiltro | Buscar
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1.ALTES D’ACTIUS

®Comptabilitzar I'actiu creat

Fer la OP sense posar-hi el numero
d’actiu de la fitxa creada

Ja sigui per oblit, per anar més rapid o, com en alguns casos,
perque no es tenen totes les dades del actiu (1), si la OP s’ha creat
sense el numero d’actiu, com que després ja no s’hi pot afegir, no
qgueda més remei que esborrar-la o anul-lar-la i tornar-la a fer.

(1)En aquest cas es pot crear la fitxa sense les dades que manquen i, quan les
tinguem, posar-les
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BARCELONATECH

1.ALTES D’ACTIUS

®Comptabilitzar I'actiu creat

En el moment de fer la OP no recordem
el nUmero d’actiu de la fitxa creada
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BARCELONATECH

INVENTARI

Per saber quin és el numero de l'actiu creat
tenim el llistat “Directori d’actius fixos no

o
~ 0 Mend SAP f\@_

2 PUC Economia

(7 Control pressupostari
(1 Finances

O Actius fixos

-

4

¥
k
k

(7 Dades Mestres
(I Comptabilitzacid
(] Operacions Periddiques
1 Sistema d'Informacié
- [Seleccid informes|
+ [ Llistats Auditoria

nFAahilitaA+”

Sistema Info Contabilidad Inm.

Impressio d'Etiguetes i Fitxes
Comptabilitzacions
Inmovilizade individual
Patrimoni d'actius fixos
Explicacions de balang
Explicacions sobre GiP
Comptabilitat de costos
Previgion de amortizacidn
Valoracions especials
Preparacions tancament
Operacions didries

— O Moviments act.fixos

— @ RAltes d'act.fixos

— O Baixes d'actius fixos

— O Trasllats act.fixos

— B [Directori d'actius fixos no comptabilitzats]
— @ Comprovacid origen de carrecs d'act.fixos

— @ Comprovacid origen pfclasses de cost
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Generalment, Directori d’actius fixos no comptabilitzats
posant nomeés el | @ g )
Centr C E 1
entre de Cost Societat Fins

n’hi ha prou. -

| Seleccions |

Pero si en un

. Classe d'actius fios Fins
Centre de Cost hi | s e s | |
treballant molts Centre de cost 110000 Fins /110999
. 7 . ] - 1
usuaris, és millor | centre ns
’ Emplacament Fins
buscar-ho pel
codi d’usuari
Quan el camp no | opcions
surt en aquesta Variant de classificacid 0007 Societat / classe d'actius fixos
pantalla...

| Altres seleccions |
! [61 n1 1ann)] : [31 12 omqc)
Data d'obertura 01.01.1800 Fins |31.12.2015 E]




UNIVERSITAT POLITECNICA
iy INVENTARI

BARCELONATECH

Directori d’actius fixos no comptabilitzats
& & I

Cietat

:UPC _Iﬁ' Fins

Seleccions

Classe d'actius fixos Fins
Divisid [ ] Fns | |
Centre de cost 110000 Fins 110999
Cenftre |—| Fins |—|
Emplacament Fins

Opcions
Varant de classificacid (0007 Societat [ classe d'actius fxos

Altres seleccions

Data d'obertura 01.01.1800 Fins |31.12.2015 E]




UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA

BARCELONATECH

INVENTARI

Directori d’actius fixos no comptabilitzats

O & = = i

-
Societat I_UPC _Iﬁl Fins
Seleccions
Classe d'actius fixos Fins
Divisid Fins
~ Ol Informacid de gestié Centre de cost 110000 Fins 110933
Centre Fins
Emplacament Fins
Opcions
Varant de classificacid ooa7 Societat [ classe d'actius fxos
Altres seleccions
Data d'obertura 01.01.1800 Fins |31.12.2015 E]
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INVENTARI

= 3 Informacid de gestid

|

Creat per

Directori d’actius fixos no comptabilitzats

O & = = i

-
i .
Societat — _Iﬁ' Fins
| Seleccions |
Classe d'actius fixos Fins
Divisid Fins
Centre de cost 110000 Fins 110933
Centre Fins
Emplacament Fins
| Opcions
Varant de classificacid ooa7 Societat [ classe d'actius fxos
| Altres seleccions |
Data d'obertura 01.01.1800 Fins |31.12.2015 E]
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INVENTARI

Directori d’actius fixos no comptabilitzats

O & = = i

-
- gec 13 ns [
Societat I_UPC _Iﬁl Fins
| Seleccions |
Classe d'actius fixos Fins
Divisid Fins
~ Ol Informacid de gestié Centre de cost 110000 Fins 110933
\l/ Centre Fins
Creat per Emplagament Fins
| Delimitacions opcionals
Informacid de gestid
EEERE o
Creat per E Z ooa7 Societat [ classe d'actius fxos
| Altres seleccions |
Data d'obertura 01.01.1800 Fins |31.12.2015 E]
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BARCELONATECH

INVENTARI

Directori d’actius fixos no comptabilitzats

O & = = i

-
- gec 13 ns [
Societat I_UPC _Iﬁl Fins
| Seleccions |
Classe d'actius fixos Fins
Divisid Fins
~ Ol Informacid de gestié Centre de cost 110000 Fins 110933
\l/ Centre Fins
Creat per Emplagament Fins
| Delimitacions opcionals
Informacid de gestid
EEERE o
Creat per E Z ooa7 Societat [ classe d'actius fxos
| Altres seleccions |
Data d'obertura 01.01.1800 Fins |31.12.2015 E]
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INVENTARI

Directori d'actius fixos no comptabilitzats

M actius ficos [ Crear PT Completar pool treball

Directori d"actius fixos no comptabilData de creacio 22.05.2015

Societat
TBC

Cl.act.fixos
227000

Himero pral. SHum

DataCreaci Creat per

Denominacid

9037467 0
9056483 0
906898568 0

21.05.2004 EFEREZ
22.12.2008 EPEREZ
10.01.2013 EPEREZ

OEDINADOE MONITOR HP DE912D
servidor dell poweredge 1950
Switchos per xarxa vertex{commutador)CISCO

Cl .,ger.. fixos

EZTDDU’\

HME.RIAL\EN{GBIEI IC

Sncie\\at

-\

OHIV.POLITEC.DE SA&TALUNYR

*

\

\

~

Numero de I’actiu

Data de creacid

Denominaciod de l'actiu
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2. MANTENIMENT DE L'INVENTARI

DEFICIENCIES:

®D’identificacio

Equips sense l'etiqueta amb codi de barres enganxada

®Baixes incompletes

Equips eliminats fisicament pero que continuen donats d’alta en el SAP

Equips ja donats de baixa en el SAP pero que continuen estan presents fisicament

®D’ubicacio

Equips que canvien d’ubicacio pero no es fa constar en el SAP

Equips que es cedeixen a un altre unitat de la UPC i no consta en el SAP
(S’ha de notificar al Negociat d’Actius Fixos perqué canvii el CeCo original pel nou)
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3. BAIXES
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3. BAIXES

Donar de baixa una actiu abans
de que s’esgoti la seva vida util
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BARCELONATECH

3. BAIXES

Donar de baixa una actiu abans
de que s’esgoti la seva vida util

Llevat dels casos de forca major:

- Robatori,
- Sinistre total o irreparable,

els actius no es poden donar de baixa mentre
estiguin en periode d’amortitzacio, es a dir,
tinguin valor net superior a zero.
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BARCELONATECH

Per saber quina és aquesta data nomeés s’ha
de visualitzar la fitxa des (el llistat
d’'impressio de fitxes:

* = Mend SAP |::>Sistema Info Contabilidad Inm.
+ & PUC Economia
v [ control pressupostari
¥ [ Finances
* 34 Actius fixos
* [ Dades Mestres
» (I Comptabiltzacié
v [ Operacions Periddigues
~ &1 Sisterma d'Informacio
» [ [Selecdd informes]
+ [ Llistats Auditoria

~E Impressid d'Etigquetes i Fitxes

Impressid 4d'Etiquetes d'Actius [Fixos
Impressid d'Etiquetes d'Actius\Fixos amb Codi de Barres
Irpressit de Fitxes d'Actius Fixos|
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Posar el numero d’actiu

Programa para impresion del formulario de adtivos fijos

& [@
Societat: erl:

— -
Data d'alta:

Classe d'actiL:

(o] [o[%] [¢]

Mumero actiu fix 9074453 Firs
Subndmera actiu fix: [ ] Frns ||
LzLar:

Centre de cost: Firis
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UNIVERSITAT POLITECNIGA

DE CATALUNYA FITXA D'ACTIUS FIXOS

Classe d'actin: 227000 Numero actiu: 9074483-0

‘E NTARI

Tlendificado dd hé i Cenirebeneficiari

Hirn, A'Bwedad  310000-000002074453-0000

Cendre de cost 310000 Subuxitat 00 Ordre de cost

Thicadd ded bé

Coki de 1'difid P Servd 039 CENTRE DE CALCUL (SALARACKE) Edensit de Serve

Desaipdo dd he

Deomiinadé dd hé SERVIDOR

Coli 4d & 1051000 SEFVIDOER DE HARNA (DECSERVER hlatricula

Marca CISCO Model GIGABIT

Caracteris. bisipues  SERVELS [MFORMATICS

Himnero de séie DHIIS2S025E Quaniitat 1 Daita d'alfa 31102014

Diles ehiistipes dd bé

Frocelinda 1 CONEPEA

L ]

Tiilitradid a ADMWIMISTRAT., DOCENT I RECERCA

Al final de la fitxa,
hi surt una NOTA

Dades ecomimigques dd he

Froveider HIF: EiQ82506% Hom:  PROFIMATICA (BLOCAT)

Corgrte  compbble 22700000 Subvengi 0o

/

Eamcun [ 2P E—qumaupnuiun kg Olau o
3000 wes0 FIRTRIIC] T 20 | sloanl 1 o216
Valer tetal 4d hé: 1070,16
_
Wiski-plan de 1a Baiva dd hé (Aqu.eﬁ.\ HO es pot de domar de babm, excepte foramajor, abans del  31.102013)
Valer et TETAT Valer de cost: 107016

Mot de la baiva: Thata de 1a haiva

Sigmatura:
Hom i cognoms: Data:

Cinrec:
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Donat que aquest actiu té una vida util de 4 anys i la seva data d’alta és 31.10.2014)

Dades economiques del be /

ATICA (BLOCAT)

Froveidor NIF: B30QBI304H Nom:
Compte wmpible 22700000 tmprat de 2a ma |:| Subvencions 00D

Lazages jalry Rag o= i o= PRy =1
ILOLIE 25D ETRTET I 6120 LIGEN L LT LE

Data d'alta

Valor total del be: 107016

Vist-i-plan de la Baiva del be | (Aquest activ NO ez pot dadonar de beiza excepte egzmejor, zbens del  31.102018)
A
1

Valor met: T57.17 Valor de cost: 107016
Motin de la baixa: Data de la baira

Signatura:

Nom i cognoms: Data:

Carrec:

Al final de la fitxa surt aquesta nota:
Aguest actiu NO es pot donar de baixa, excepte forca major abans del 31.10.2018
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4. COM TREURE INFORMACIO DELS ACTIUS
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4. COM TREURE INFORMACIO DELS ACTIUS

"Com visualitzar el valor de cost d’'un actiu,
totes les comptabilitzacions que s’han fet contra
ell en el SAP i els numeros d’OP de cada un d’ells

®Com treure llistats generals de I'inventari d’una
unitat
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BARCELONATECH

4. COM TREURE INFORMACIO DELS ACTIUS

®"Com visualitzar el valor de cost d’un actiu,
totes les comptabilitzacions que s’han fet
contra ell en el SAP i els numeros d’OP de
cadaundiells —Sumse

- | Dades Mestres
v [ Crear actiu
« 2 Modificar actiu
« 1 Visualitzar actiu
- It Visualitzacid de valors
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Assef Explorer

S B A R E

| Societat UPC
Actiu fix I | | |
Exerrici E 2015 @

__/‘ufal.mmptahilitzats VCDmparaciDns VParémetre
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Assef Explorer

S B A R E

| Socistat Urc
Actil fis [Enzo7os 4.|_|—|_|Posar-hi el numero d’actiu
Exercici E 2015 @

__/‘ufal.mmptahilitzats VCDmparaciDns VParémetre
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Assef Explorer

S B A R E

Actiu fix UPC-5020792/0000
* S hrees de valoracid
- [4 01 CONTAELE

Societat
Actiu fix

Exerrici

E 2015 EJ

TrC
S0207985

Yalors planificats f vl comptabilitzats

Per defecte surt sempre I'exercici actual

< Comparacions  © Parametre

Amortitzacio
acumulada

Ohijectes relacionats per a actiu fix
~ & Proveidar

J @ BAF GEMERAL DE CATALL
v 31 Centre de cost

J ﬁ ETS ARQUITEC, WALLES
* = Cte.major

J E$> Maguinaria i equiparments

B¢ .G ) [@J]
Valors planificats CONTABLE

2015

W alor Inici d'exercici | Modificacid | Fi d'exercici | Mon,

Moviment inventar 1.668,22 1.668,22 EUR

Walor de adguisicicn 1.668,22 1.668,22
L rnortizacidn norrnal 1.060,35- 233,64-  1.39399- ELR

Amortizacion espec, ELR

Amo nio planificada ELR

COrrecciones ELIR

Arnortitzacio acumul, ELR

Yalor neto contable 607,87 333,64- 2?4,23
Intereses f f ELR

Aromptes Dades a 31/12/2014 | |Amortitzacio| | Dadesa [

valar residual 0 a 01/01/2015 de I'exercici | 31/12/2015 R

Cap comptabiltzacid per a l'exercici seleccionat

Com que aquest actiu es
va donar d’alta el
28.10.2011 no surt cap
assentament comptable
en el 2015
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S B A R E

Actiu fix UPC-5020792/0000
* S hrees de valoracid
- [4 01 CONTAELE

Societat UPC
Actiu fix EO20795
Exercici | 2015 | » |

Yalors planificats f vl comptabilitzats

Per veure les dades d’exercicis anteriors s’ha de
clicar aqui per retrocedir un any

< Camparacions

< Pararmetre

Ohijectes relacionats per a actiu fix
~ & Proveidar

J @ BAF GEMERAL DE CATALL
v 31 Centre de cost

J ETS ARQUITEC, WALLES
* = Cte.major

J E$> Maguinaria i equiparments

B¢ .G ) [@J]
Valors planificats CONTABLE

W alor

Moviment inventari
Walor de adguisicicn
Arnortizacion normal
Amortizacion espec,
Amo nio planificada
COrrecciones
Arnortitzacio acumul,
Yalor neto contable
Intereses
Acomptes

Walor residual

1.668,22
1.668,22
1.060,35-

607,87

333,64

373,64

Inici d'exercici | Modificacia | Fi d'exercici | Man,

1.668,22 EUR
1.668,22 ELR
1.293,99- ELR
ELIR
ELIR
ELIR.
ELIR
ELIR
ELIR
ELIR
ELIR

274,23

Cap comptabiltzacid per a l'exercici seleccionat
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S B A R E

Actiu fix UPC-5020792/0000
* S hrees de valoracid
- [4 01 CONTAELE

Ohijectes relacionats per a actiu fix
~ & Proveidar

J @ BAF GEMERAL DE CATALL
v 31 Centre de cost

J ETS ARQUITEC, WALLES
* = Cte.major

J E$> Maguinaria i equiparments

Societat JrC

Actiu fix EO20795

Exercici | 2D14| » |

Yalors planificats f wal.comptabilitzats  © Comparacions  © Parametre

=) = EE =)
Valors planificats CONTABLE
Y alor Inici d'exercici | Modificacio | Fi d'exercici | Mon,
Moviment inventar 1.668,22 1.668,22 EUR
Walor de adguisicicn 1.668,22 1.668,22 ELUR
Arnortizacion norrnal 726,70- 233,65- 1.060,25- ELR
Amortizacion espec, ELR
Amo nio planificada ELR
Correcciones ELR.
Arnartitzacic acurmul, ELIR
Walor neto contable 041,52 233,65- 607,27 ELR
Intereses ELIR
Acomptes ELIR.
Walar residual ELR

Cap comptabiltzacid per a l'exercici seleccionat
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Assef Explorer

S B A R E

Actiu fix UPC-5020792/0000
* S hrees de valoracid
- [4 01 CONTAELE

Ohijectes relacionats per a actiu fix
~ & Proveidar

J @ BAF GEMERAL DE CATALL
v 31 Centre de cost

J ETS ARQUITEC, WALLES
* = Cte.major

J E$> Maguinaria i equiparments

Societat JrC

Actiu fix EO20795

Exercici @MS | » |

Yalors planificats f wal.comptabilitzats  © Comparacions  © Parametre

=) = I EE =)
Valors planificats CONTABLE
Y alor Inici d'exercici | Modificacio | Fi d'exercici | Mon,
Moviment inventar 1.668,22 1.668,22 EUR
Walor de adguisicicn 1.668,22 1.668,22 ELUR
Arnortizacion norrnal 393,06- 233,64- F26,70- ELUR
Amortizacion espec, ELR
Amo nio planificada ELR
Correcciones ELR.
Arnartitzacic acurmul, ELIR
Walor neto contable 1.275,16 233,64- 041,52 ELR
Intereses ELIR
Acomptes ELIR.
Walar residual ELR

Cap comptabiltzacid per a l'exercici seleccionat
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Assef Explorer

S B A R E

Actiu fix UPC-5020792/0000
* S hrees de valoracid
- [4 01 CONTAELE

Ohijectes relacionats per a actiu fix
~ & Proveidar

J @ BAF GEMERAL DE CATALL
v 31 Centre de cost

J ETS ARQUITEC, WALLES
* = Cte.major

J E$> Maguinaria i equiparments

Societat JrC

Actiu fix EO20795

Exercici | z0lz | » |

Yalors planificats f wal.comptabilitzats  © Comparacions  © Parametre

(B . . [E] [E)]E][E]
Valors planificats CONTABLE
Y alor Inici d'exercici | Modificacio | Fi d'exercici | Mon,
Moviment inventar 1.668,22 1.668,22 EUR
Walor de adguisicicn 1.668,22 1.668,22 ELUR
Arnortizacion norrnal 59,42- 233,64- 293,06- ELR
Amortizacion espec, ELR
Amo nio planificada ELR
Correcciones ELR.
Arnartitzacic acurmul, ELIR
Walor neto contable 1.608,80 233,64- 127516 ELR
Intereses ELIR
Acomptes ELIR.
Walar residual ELR

Cap comptabiltzacid per a l'exercici seleccionat
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Assef Explorer

S B A R E

Actiu fix UPC-5020792/0000
* S hrees de valoracid
- [4 01 CONTAELE

Ohijectes relacionats per a actiu fix
~ & Proveidar

J @ BAF GEMERAL DE CATALL
v 31 Centre de cost

J ETS ARQUITEC, WALLES
* = Cte.major

J E$> Maguinaria i equiparments

Societat JrC

Actin fixn 5020798

Exercici |T| 2011 |T|

Yalors planificats f wal.comptabilitzats  © Comparacions  © Parametre
Bl& & ) @) [E]L]E]
. Quan s’arriba a un

Valors planificats CONTABLE exercici on hi ha alguna
Walor Inici d'exercici | Modificacio | Fi d'exercici | Mon, comptabilitzacio surten
Mowirnent inventari 1.668,22  1.668,22 ELR aquestes dades
Walor de adguisicicn 1.668,22 1.668,22 ELUR
Arnortizacion norrnal 59, 42- 59.42- E

Amortizacion espec,
Amo nio planificada
COrrecciones
Arnortitzacio acumul,
Yalor neto contable
Intereses

Acomptes

Walor residual

Per veure el nimero d’OP
s’ha de clicar 2 cops a
sobre de la linia del
moviment comptable

&I[&)F]

Moviments

Soc. | Data refer,
LIPiC 28.10,2011

* Text d.mov. M. o,
100 Alta per compra 1003055021

100 0,
ih

E Irmport

1.608,22
= 1.668,22
= 1.668,22

M.

ELR
EUR
EUR

=i wERC EE s

Text
Projector - Seminari 1
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Assef Explorer

S B A R E

Per veure l'ordre
d’obligacié s’ha de
prémer el boté Document
original

[E Llista de docurnents en finances

Documents en finances

Document | Text tipus d'objecte
1003055021 Docurnent comptable
4004139540 Docurmnent comptable

< Comparacions  © Parametre

cats CONTABLE

- , — | Inici d'exercici | Modificacid | Fi d'exercic | Mo,

|§”§| Separat || Ducumenﬁ:riginal ||E||§| 1.668,22 1.668,22 EUR

WAIOF 08 anguIsician 1.668,22 1.668,22 EUR

Arnortizacion norrnal 59, 42- 59,42- ELR

Amortizacion espec, ELR

Amo nio planificada ELR

COrrecciones ELIR

Ohijectes relacionats per a actiu fix Amnortitzacia acurml, ELIR
* & Proveidaor Walor neto contable 1.608,80 1.60880 EUR
J @ BAF GEMERAL DE CATALL Intereses ELR

* S Centre de cost Acomptes ELR
J ETS ARQUITEC, WALLES walor residual ELIR

* = Cte.major

* B Maguinara i equipaments | (]| (& )[F)| (2] 2| (B)E& J&@ J=EL) (1) (@) (@) (&) [5&)EETots ]
Moviments
Soc. | Data refer, M Text cl.mov. M. o, E Irnport | Mor, | Text
LIPC 28.10.2011 100 Alta per compra 1003055021 1.668,22 EUR Projector - Seminari 1
100 L = 1.668,22 EUR
ih == 1.668,22 EUR
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. Visualitzar manament pagament I

UNIVERSITA1 @ B S 3 2 [ & comptes de major [ Irmputacic Entrada rapida =2 [Himport obe

DE CATALUN
BARCELONAT| [iades gererals

MUrn.manam. (3101043514 Exercici 2011
Murn.dac. 1003055021 Dat.doc. 30.11.2010
Soc, UPC DComptab, | 28.10.2011
ImptTotal 2.517,54 ELUR

Compte de tercers

Mo BAF GEMERAL DE CATALUMNYA, S.L. [ BARCELOMA,

Creditar 5004859 Tipus banc int.
Arearedl,

Blog.int. Blog.recl,
Pagadar

Irnpiutacid

I 5t

Pos.press.  G/20001/FIN _|

Ce,gestar 290003 Ref.fact.

Fans Referéncia 10431

_ornMaj 22300000

Ce,cost 290000

ElernentPER Manarnent

Actiu fix 5020798 0 Classe rmiow. 100

Dades de pagarnemnt

Irnpaort 1.668,22 EUR
Impiost 254,43
Ind.impost N5
Banc propi
Elog.pag. C Wia de pagarnent
Assignacic Supl.via pag.

Text Projector - Seminari 1

Per tornar enrere
prémer la tecla
ESC
ola
F3
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Assef Explorer
Gl [Bl_ &5 A R Si volem veure la fitxa de
< 1o cti A
— I'actiu, només hem de

* S hrees de valoracid L e coz079a

- [4 01 CONTAELE

Exercici | | | 2011 | » |
Yalors planificats } wal.comptabilitzats  © Comparacions  © Parametre

B¢ )@@ ) @) [E]E]E)
Valors planificats CONTABLE

W alor Inici d'exercici | Modificacid | Fi d'exercici | Mon,

Moviment inventar 1.668,22 1.668,22 EUR

Walor de adguisicicn 1.668,22 1.668,22 ELUR

Arnortizacion norrnal 59, 42- 59,42- ELR

Amortizacion espec, ELR

Amo nio planificada ELR

COrrecciones ELIR

Ohijectes relacionats per a actiu fix Amnortitzacia acurml, ELIR
* & Proveidaor Walor neto contable 1.608,80 1.60880 EUR
J @ BAF GEMERAL DE CATALL Intereses ELR

* S Centre de cost Acomptes ELR
J ETS ARQUITEC, WALLES walor residual ELIR

* = Cte.major

* B Maguinara i equipaments | (]| (& )[F)| (2] 2| (B)E& J&@ J=EL) (1) (@) (@) (&) [5&)EETots ]
Moviments
Soc. | Data refer, M Text cl.mov. M. o, E Irnport | Mor, | Text
LIPC 28.10.2011 100 Alta per compra 1003055021 1.668,22 EUR Projector - Seminari 1
100 L = 1.668,22 EUR
ih == 1.668,22 EUR
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.
Visualitzar actius fixos: DadMestres

UNIVEF
DE CAT ' .
BARCE @ @ YWalors d'actius fixos
I =t T
Actil fix 5020795 J PROJECTOR
Classe 223020 MAQUINAR, ELECTRONIC  Societat UEC

 General f Dependent temmps  © Assignacions ¢ Origen ¢ Imp.patrimoni @ Leasing | Waloracic A

Dades generals P(,er.saber la v.ida
— util d’un actiu,

Denorminacic PROJECTCR E clicar la pestanya
Projector Hitachi Valoracio

Text ndmm.pral AF Projector Hitachi

Determinacia comptes 22300 MAQUINI‘J«F{I&

Mumero de serie FOHEQ1ZZ0

MUmero imvent, 290000-000005020798-0000

Quantitat 1 s UMIDADES

[W]Gest, histaricam.

Inventari

Ulitirn irveeritari el [#Incloure AF a lista imventari
Mota inverntari

Informacic comptabilitzacic

Capitalitzacid el 26.10.2011 Desactivacic el
&lta original el 258.10.2011 Inici Garantia
Ay d'alta 2011 010 Fi Garantia
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UNI
DE (¢

BAR

Visualitzar actius fixos: DadMestres

[&  walors d'actius fixos

Actiu fix

Classe

IS =)
'snzo79s 3

|r =)
523020

PROIECTOR

MAQUINAR, ELECTROMIC

Societat

Gerneral F Dependent temps }‘ Assignacions }‘ Crigen F Irnp. patrirnon F Leasing / YW alaracic ]
| Waloracid
Desac M. Area de valoracid [Clam | widaltl  Per Inici am.n. [Concyu |Per
[] 0LCOMTABLE EVUL 025.10.2011 3 &5 -

-
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@ gglgi_?ﬂnﬂ";ourécmcp. I N V E N TA R I

BARCELONATECH

4. COM TREURE INFORMACIO DELS ACTIUS

"Com treure llistats generals de l'inventari
d’una unitat
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UNIVERSITAT POLITECNICA

D% SATALUNYA INVENTARI
BARCELONATECH

4. COM TREURE INFORMACIO DELS ACTIUS

"Com treure llistats generals de l'inventari
d’una unitat

~ =0 Mendi SAP Sistema Info Contabilidad Inm.
- [ PUC Economia
v (7 Control pressupostari — 0 Impressid d'Etigquetes i Fitxes
¥ [C1Finances — = Comptabilitzacions
* & Actius fixos

Lliztes de documenht de manaments

—TALV d'Actius Fixos

ALYV d'Actius Fixoz i Partides Pressupostaries
Seleccid de dadez de Projectes

* [ Dades Mestres
v (1 comptabilitzacid
v [ Operacions Periddiques
~ {33 Sistema d'Informacié
- [ [Seleccd informes|
» 2 Llistats Auditoria
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UNIVERSITAT POLITECNICA
S INVENTARI

BARCELONATECH

4. COM TREURE INFORMACIO DE 'INVENTARI

®per treure llistats generals de I'inventari d’'una unitat

~ 3 Men SAP Sistema Info Contabilidad Inm.
+ [ PUC Economia
v [ Control pressupostari — 0 Impreszsid d'Etigquetes i Fitxes
» O Finances — = Comptabilitzacions

4

3 Actius fixas Lliztes de document de manaments

» [ Dades Mestres —fALV d'Actius Fixos

’ GCDmpEbiltﬂ[iﬁ ALYV d'Actius Fixoz i Partides Fressupostaries

v [J Operacions Periddiques Seleccid de dadez de Projectes

> 3 Sistema d'Informacia
» ) [Seleccid informes|
« 2 Llistats Auditoria

El llistat “ALV d’Actius Fixos” ens dona, per a cada actiu, totes les dades de la fitxa d’inventari i,

a més a més,
- El Valor de Cost
- Amortitzacio de l'exercici
- Amortitzacié acumulada
- Valor Net
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UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

ELEGIBILITAT DE LA DESPESA

Despesa no elegible i despesa esdevinguda no elegible



e

.
Elegibilitat de la despesa en

projectes

BARCELONATECH

Hi ha convocatories de projectes, principalment les
dels MINECO que tenen parametritzada l'elegibilitat
de |la despesa per tal que el SAP doni avis quan
detecta possibles despeses no elegibles.

[= Informacio

r L
o  Despesa no elegible per aquest projecte |




@ GARCELONATECH Elegibilitat de la despesa. Projectes.

> Elegibilitat de la despesa per

naturalesa

v" Que la naturalesa de la despesa no estigui en
la llista de les depeses no elegibles

v/ Que la naturalesa de la despesa no
correspongui a un cost indirecte

v' Hi poden haver rares excepcions. Si un cost
indirecte per la seva naturalesa esdevé cost
directe pel projecte (p. ex. Despeses de
telefonia mobil en un projecte on la recerca es
fa sobre telefonia mobil)



bE CATALUNYA OO
BARCELONATECH Elegibilitat de la despesa. Projectes.

Accions a realitzar:

v' Informar al professor que la despesa esta
classificada com no elegible i que indiqui un
altre projecte on carregar-la.

v’ Si el professor considera que,
en el seu projecte, es donen
circumstancies especials que
justifiqguen l'elegibilitat de la
despesa, cal demanar-li que
faci una explicacié del motiu i
elevar consulta al Back Office
de justificacions.




@ wvensitar routecnica — Despesa esdevinguda no elegible per
altres factors. Projectes.

Elegibilitat de |a despesa per
incompliment d’algun requisit com
per exemple:

v' El document no reuneix els
requisits per ser considerat una
factura.

La despesa no és necessaria per al
projecte.

La documentacio fa pales
I'incompliment d’alguna normativa
(p. ex. FEDER)

El pagament ha quedat fora de
dates.

Etc.



R
@ wvessma routecnica — Despesa esdevinguda no elegible per
altres factors. Projectes.

Pista d’auditoria
Identifica univocament despesa i projecte.

Els documents comptables, els justificants de la
despesa, contractes, etc. han d’estar identificats

amb aquesta pista d’auditoria.
En general, |la pista

d’auditoria sera el codi del
projecte, 'objecte de la
contractacio, etc....

El trencament de la pista i
d’auditoria pot implicar que ___* a«r™
la despesa esdevingui no <@

elegible.



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

LA IMPORTANCIA DE LA COMPTABILITZACIO DE
LES OPERACIONS

...I les revisions dels projectes



- Y
@ UNIVERSITAT POLITECNICA La importénCia de Ia ComptabilitzaCié

DE CATALUNYA

BARCELONATECH de Ies OperaCiOnS

Molts projectes es justifiquen per carrega telematica de
la comptabilitat, d’aqui la importancia de que amb les
dades comptables s’entengui clarament que és el que
es justifica.

El que es posa en el text del document és molt
important. L'explicacié ha de ser clara e indicadora del
gue s’ha comprat o del servei que s’ha rebut.

Si el que indica la factura no es suficient per saber-ho,

el responsable del projecte ha de indicar-ho clarament

per poder informar de forma adient el camp del text
POSicio. / o
Si no es fa aixi ens requeriran perque donem Ies '
explicacions adients.




UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH Exem ple

.AIQo Blrmmiin P,
Descripcon g Cant Precio Linitaro Precio Neto

El descri pti u ha de DBSRX2 USRP DAUGHTERBOARD (800 A 2 135,00 270,00
MHZ TO 2.3 GHZ) - ETTUS RESEARCH
ser entenedor Pais de Origen: Usa
(ta rgEtes’ d € q LG Shipping and Handling A 1,89
mena ?) Pais de Crigen: ireland
ES u n a L,J n ica Descripddn LVA % Subtatal 1A
Compra (271’89€) 2% 271,89 &7.10
Subtotal 271,89
Nmero JBANT T ES-20-0156-0001-06-0100040683 ' 97,10
MU o IBAN : -20- - -06- .
Banc - THE ROYAL BANK OF SCOTLAND PLC Per import NO -
necessariament
Bl. C.gest. g.ag.r:_a:.fs. G:TE;:E Pﬁg.gﬂc{iraa’cc Text 7o Impart en éS | nve nta rl 3 b I e.
739150| G/B4003/CTT < saomm@ <m i Les dEPGSGS de
1003017321 | IWA suportat deduible 21% : > C ,
I — _—— transport son
A‘ .
739150/ G/B4004/CTT 22300000 |JINF35 < TARJETA ADQUISICIO NATIONAL 132 Major valor de la
1003017322 [5022%24-0 VA supartat deduible 21% : ) 2¢
—~ __— compra. No es
739150 Gfaaom;crr\\ 22300000 .;/35 TARJETA ADQUISICIO NATIONAL 132 compta bilitzen a
1003017323 |B0gE225-0 VA suportat deduible 21% - 2t
~—— banda.




_________________________________________________________________
@ D oA La importancia de la
comptabilitzacio de les operacions

El nUmero de factura s’ha d’informar sempre en el
camp “referencia” de SAP.

Si no hi ha num. de factura (tiquet) s’hi posara NF.
aplicatiu de les justificacions identifica NF com
document que no és factura i el tracta de forma
determinada a efectes de la justificacio.

Seguidament de NF s’hi posara d’aquella referencia
gue pugui guiar al perceptor de pagament per
saber que se li paga (16 digits en total) .

Imputacid Existexen dades retencid impostos
I St
Pos.press. I|_i3f23UEUICII J||

Ce.gestor 390150 | Ref.fact. / 0
Fons Referéncia INF LV/BCN-BARBAS!
ComMaj 62940200

Ce.cost
ElementPEP C-09041 | Manament

Actiu fix | | | Classe mov.




_________________________________________________________________
@ A oG La importancia de la
comptabilitzacio de les operacions

Liquidacions de viatge
Es comptabilitzaran indicant en el text posicio:
viatger\desti\data inici-data final.

Comptabilitzar les despeses sempre contra el compte
del proveidor i mai directament contra el perceptor, ja
gue en cas contrari el sistema no identifica
correctament el proveidor.

Canvis d’imputacia.

S’han de fer TR/TC, cal indicar el num. de I'RP i el del
doc. Fl i el SAP arrossega les dades per tal que a I'hora
de fer I'extraccid per la justificacio hi constin les dades
del document original.



_________________________________________________________________
@ R TAT o LTacHIcA La importancia dels descriptius
comptabilitzacio de les operacions

Canvis d’imputacio

Els canvis d’'imputacio s’han de deixar molt ben
documentats i indicar-ne el motiu que no pot ser,
en principi, més que l'error d’imputacio a un
projecte incorrecte. Argumentar de forma adient.

Altres dades complementaries

En cas de proveidors no habituals és molt
important informar amb precisio i de forma
completa les dades que se sol-liciten, ja que
necessariament s’han d’informar a la justificacio
del projecte.



UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

El valor probatori dels justificants

La independencia.



@ El valor probatori dels justificants

BARCELONATECH

Per poder provar que s’ha realitzat certes actuacions cal
disposar de documentacié independent per tal que

tingui aquest valor probatori.

No independent

Independent
v' Extracte v' Ordre de
bancari Elements transferencia
v' Comprovant informatius v’ Certificat
bancari complgmen
taris

v" Contracte

[ No manipulable J




UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Custodia de la documentacio




UNIVERSITAT POLITECNICA

RICATRCIG: | Custodia documentacio

Quina documentacio cal custodiar?

" Sol-licitud del projecte, memoria, canvis de l'equip
investigador, ampliacio de terminis, sol-licituds de
canvi de partides, resolucions, oficis, etc.

" Informes de les justificacions (tecnics o economics)
®  Documents probatoris de despeses i pagaments
" Documents probatoris de |la publicitat obli

®  Documents probatoris de |'assisteé

i presentacions que les vincula a
" Documents probatoris de |

vinculacio amb el projecte

En definitiva tot document amb
valor probatori de qualsevol de les
obligacions.



L
@ Custodia documentacio

BARCELONATECH

Durant quant temps cal custodiar |Ia
documentacio?
Fins que el projecte no hagi prescrit

No és facil calcular en quin moment un projecte ha
prescrit, ja que son frequents els talls de prescripcio.

La documentacio probatoria no és pot llencar sens el
vistiplau escrit del CTT.

Gestacio Revisio Defensa ’

4 0 5 anys des de la justificacio
(segons convocatories)+ els anys
addicionals que en el seu cas
determini els fons de
cofinangament, si no s’ha tallat la

prescripcid

Pres-
crip-
cio

Vida activa Vida latent




€ e Custodia documentacié

La documentacio que no
esta autentificada cal
guardar-la fisicament
d’acord amb la
normativa establerta a |la
UPC, pero per facilitar
I'accés a la seva consulta
s’ha de digitalitzar i
penjar de SAP.




UNIVERSITAT POLITECNICA
DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Custodia documentacio

" Si en la justificacio del
projecte s’ha indicat que
la  documentacid es
custodia a un lloc fisic
concret, NO es pot
canviar la ubicacio dels
documents sens risc de
justificacid en auditories
posteriors.

Tota ella ha destar
escanejada i penjada a
SAP.




€ e Custodia documentacié

Pautes per a la digita- /\
litzacio de documents

v’ S’ha de fer la tria dels documents que cal
digitalitzar i dels que no.

v’ Verificar si hi ha paper termic o qualsevol altre
gue es pugui deteriorar amb el temps. Si és el
cas, cal fer una fotocopia i deixar-la juntament
amb |la documentacio a arxivar fisicament.

v’ Sihiha tiquets o papers de mida petita,
enganxar-los en un full dinA4 .



€ e Custodia documentacié

v’ Verificar que tots els papers estiguin orientats
en el mateix sentit.

v’ Entre la documentacié a digitalitzar no hi
poden haver post-it o anotacions que no
corresponguin.

v’ Verificar gue no quedi documentacié que s’hagi
d’eliminar.

v" El document digitalitzat s’ha de veure amb la
maxima claredat (orientar de forma adient ).




€ e Custodia documentacié

v’ La digitalitzacié6 de cadascuna de les factures
s’Tha de fer en color i totes les pagines que
integren una mateixa factura hauran de formar
part del mateix PDF. Els annexes a la factura
digitalitzada es digitalitzaran en altres PDF.

v’ Els documents s‘'escanejaran fent servir
'extensid pdf que és la que ocupa menys espai,
encara que el SAP accepta les extensions JPG,
BMP, TIFF, i PDF



http://www.google.es/url?sa=i&rct=j&q=&esrc=s&frm=1&source=images&cd=&cad=rja&uact=8&docid=lNOGdXDd5s2FtM&tbnid=NM5-8u7hWY78UM:&ved=0CAUQjRw&url=http://www.valuetech.cl/vtwebsite/?page_id%3D594&ei=WbuqU8OcF5GZqAaSt4LwBA&bvm=bv.69620078,d.d2k&psig=AFQjCNH-SLA4dYyMlhQsjNFjXrWOnGAvtQ&ust=1403784179580087

MOLTES GRACIES PER
LA VOSTRA ATENCIO!
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