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Introduccio

(La correcta i completa introduccid de les dades relatives als projectes és indispensable i\
transcendent a I'hora de extreure informacid per part dels diferents equips gestors i de govern de
la UPC aixi com per la presa de decisions. També té incidéencia directa en la comptabilitzacié
d’ingressos, despeses i overheads i en les justificacions de projectes. Per tant, una incorrecta
parametritzacié i introduccié d’aquestes dades i atributs, en ocasions pot tenir efectes econdmics
Qo desitjats i desafortunats. /

Aguest manual és I'instrument de treball que guiara al personal de gestid introduir, modificar i visualitzar tota
la informacié relativa als projectes de recerca des del SAP aixi com el seu tancament.

Si detecteu qualsevol error, mancanca o possibilitat de millora en el contingut agrairem us poseu en contacte
amb I'Area de Gestié del Coneixement de la Recerca i la Innovacié.

SAP és I'eina informatica que aglutina tota la informacié per a la gestio técnica i econdmica dels projectes de
recerca. SAP és també la font de dades de DRAC, UNEIX, SPA, FLUX, justificacions, fitxes de viatge i altres
aplicatius.

FLUX és I'eina per la tramitacié de I'alta i signatura de certs projectes i contractes. Basada en una sistema de
workflow, facilita la SOL-LICITUD, TRAMITACIO, SEGUIMENT | SIGNATURA de contractes i projectes
internacionals de recerca i s'enllaca amb la gestié documental, la signatura digital i eines com el portafirmes,
gestid de copies auténtiques, validacié de documents digitals i gestid de I'estat de tramits.

Podeu accedir a FLUX des del web d’RDI https://rdi.upc.edu/ca/gestions/eines/flux on trobareu també els
manuals o entrant al Gestor de Projectes gRDI https://grdi.upc.edu

Identificar-nos amb el nostre perfil d’intranet UPC (inclou el doble factor)

Cliquem a FLUX:

1
il NICI  PROJECTES  CONSULTES ADMINISTRACIG nom.cognom
@ RD' LUS VLIt WUTNaULIR UMINS TRALIV cg

Aquest procediment, al final de la tramitacid i signatura, permet completar I'alta a SAP els projectes assignant

el codi. Els projectes que es poden donar d’alta a través de FLUX son els codis de lletres A, C, E, G, [, T, V,

Y.
Aquest manual fa referencia a com fer I'alta i gestid de projectes iniciant el tramit a SAP.

Els projectes sén consultables al mestres de projectes de SAP i també accedint al portal gRDI disponible per
tot els usuaris PDI responsable de projectes, PSR i PAS acreditat. https://grdi.upc.edu

Esta controlat i restringit a nivell d’usuari qui pot:

Donar d'alta i modificar grups de disponibilitat

Donar d'alta i modificar Projectes

Fer canvis d’estructura

Tancar projectes

Opcions especifiques com la modificacio de les dades FMDERIVER
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1. ALTA D’UN PROFESSOR, Director, Administrador a SAP

Veure ANNEX “Qui pot ser Investigador Principal de projecte?”

a) Consulta NIF del nou PDI

Si no sabem el NIF, NIE el podem buscar a SAP o demanar-li al propi PDI:

= 133 Meni SAP
12 PUC Economia
[: (3 Control pressupostari
=~ 13 Finances
= 1 Comptabilitat general
= 13§ Dades mestres
I (] Comptes de rajor
I (J Deutors
=~ & Creditors
2 Crear
2 Modificar
52 Visualiczar

Creditors per MIF k Creditors general

INTERNS

Criteri de cerca

Creditor Visualitzar: Accés

B QR

‘ Clicarel “Mach code”
Creditor @
Societat UFC UNIV.POLITEMUE CATALUNYA

Fer la cerca a la pestanya “Creditors per NIF”

Codi postal Criteri de cerca: “INTERNS”
Poblacia * *
Al camp Nom:*COGNOM
Nom [ =SPADARO™
Creditors per NIF k Creditors general k Creditors per pais/societat k Creditors per

=

AL EEEIE

Conc.cer |[CP | Poblacié Nom 1

| creditor | NIF 1

INTERMS | 08860 UPC - CAMPUS CASTELLDEFEL SPADARO SALVATORE 55 6004881 X3058758B

Si entrem a la fitxa del creditor veurem la resta de dades.

IMPORTANT: Per activar el responsable a Portafirmes s'ha de comunicar el codi CTT del
responsable a José Luis Rodriguez o Carme Jiménez

S’ha de tenir actualitzats els NIF dels responsables amb categoria Director per tal que
del Portafirmes els hi arribi I'autoritzacio per signar els documents que tinguin assignats.
Es a dir, quan hi hagi canvi de director s’ha de modificar aquest NIF.

b) Donar d’alta a SAP del nou PDI responsable de projectes

Anem al mestre de responsables i administradors de SAP. Primer hem de saber quines sigles li

corresponen segons els cognoms, no podem agafar els codis que ja tenen altres PDI’S:

Manteniment responsables

| % Recupera responsable | @ Recy

=~ {31 Projectes CTT
> (7 Parametritzacié

= & Parametritzacid
) Mascares de Projecte
2 Classes de Projecte
= &1 Gestid Responsables/Administradors

Codi responsable CTT:

Prémerel “match code”
=~ {1 Estructures Operatives ezl iz g

Dades personak .~

PAS1
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Qui_pot#_ANNEX_
https://directori.upc.edu/directori/dadesPersona.jsp?id=1002537
https://directori.upc.edu/directori/dadesPersona.jsp?id=1002537

i bevaireasnl sespanislied

B & Recupms rapormte | G Recpes dede dul dracion U

D I == = 17 s st e ] 5 o)

PAS 2

Prémer “la fletxa”

[Mombes: rdsdm encerts
= yeln
v | (0008 2|25 &) |

Cod.C_* © )
ADS4 | ADMINISTRACIDCTT &

[rR—
Codign map CTT I =
Vet b A o

o || B

x

v B[] 0] 4

Ol | o Wom

L] RELIS FIMILLA L]
RPOG RIERA PASELLAS FERE

L RAVENTOS PAGES  BUITH

RPOB  RALDUA PERET DEMETEIY
P09 Rag Fug Marm | curdey
=10 Radrguar Parat heitta M

11 Extraces trobusies

Coat e a [r—

Faiom el O EREe

) CodC_ "4 —

Cegromm MTE4 | MDMIME TRACID C1T AME TRADCR

L] MoEE Porn Casarv M B
MO | ARTEGAS LATORE oG

s mtn” KMOT | ALULARMARTH st

Rasifccors

" Codigo e CTT ] /
o
500

PAS 3
« Codi PDI: XXNM on XX son les inicials dels dos cognoms | NM dos
ndmeros. estrangers amb un sol cognom s'agafa el nom i
cognom per a crear el codi de professor (diferencia entre
majlscules i mindscules)

e Director: VRS9 pels vicerectors o carrecs relacionats amb Rectorat,
DX95 per a grups Tecnio, DCSS Directors Catedra, Altres casos DT99

» Administrador: tasca centralitzada Suport TIC Area Recerca (Carme
limenez)

IMPORTANT en cas de dubte contactar amb Suport TIC Area de Recerca
(Carme Jimenez)

En posar les dos inicials i asterisc, ens apareix un llistat amb
codis correlatius ja assignats anteriorment a altres PDI's.
Doble clic sobre I"dltim codi i li sumem +1 i ho temim a Codi
responsable CTT (p.ex. el codi en aquest cas seria RP11, el
primer RP lliure) del formulari d'alta de nou PDIL.

Posat el codi nou, la categoria i el NIF i premem “Recuperar dades del directori UPC".

Pels codis que estiguin vinculats a carrecs, abans de recuperar les dades del director, hem de desmarcar
els flags dels camps del Nom i Cognom, que en aquests casos s’haura de posar manualment seguint

aquest criteri:

Nom: DIRECTOR/A sigles unitat i codi unitat pex. DIRECTOR/A 945 SARTI

Cognom:. Posar descriptiu de la unitat que esta al directori.upc.edu i si no hi és la que us indiquin els
responsables pex Centre Desen.Tec.sist.adquisici6 Remota

Manteniment responsables

[T || 6 Recupera responseble | @ Recupera dades del directori UPC © m

R Caract. Descripcid)|
: : Campus
(Codi responsable CTT: dto7 Categoria: o —
(Codiintern: Correu electrénic
Hom
Cognoms
Dades personals Unitat
NIF: 38113003W CIE:
Cognoms:
Homz
Dades de contacte
ek

Categories d’usuaris:

Area SICSAP del CTT
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http://directori.upc.edu/

Status admistr | Descrip.breve
PROFESOR Responsable de proyectos
ADMINISTRA Administrador de proyectos
DIRECTOR Director de Centro
CTT Gestidn de Proyectos del CTT CategorieS'
Professor, Director, Administrador, CTT.

Manteniment responsables No informar correctament aquesta dada afectara a la

< Recipera remonzb |6 Rectpern dates del diactar P Consulta gRDI i SAP i a altres sistemes d'informacié, com
7
/ son FLUX de gestio de projectes i DRAC.

Codi responsable CTT: Rexd[a) Categoria: | PROFESOR
codnesm: 0 Si el director canvia s'ha d'actualitzar a partir del NIF de |a
Dafesirersa nova persona que ocupi el carrec i recuperar les dades
NIF: 391201370 CIP: 00007699

Cognoms:  Pacheco Rodriguez del nou director/a desmarcant els camps del nom i
Hom: Carlos

cognom i el email si és un email genéric de direccié. La

Dades de contacte . \ \

e p— carios. pachecobupe. ec unitat ha de ser la del carrec no la del PDI. Pels carrecs que
Mol secundar no estiguin al Directori el sistema donara un error (no el
Teléfon: 93 4017446

Fax: troba), per aquests casos obrir un tiquet a PUC
Altres dades ECONOMIA
Unitat: 102000
Grup Recerca: . . .. ,
Edfic: f Els usuaris CTT i els administradors es donen d’alta
Ca E WORD CAMPUS NORD . .

e centralitzadament per Suport TIC (Carme Jimenez)

/

El grup de recerca s'ha d'introduir ja que facilitara I'alta del projecte i també és necessari en |'explotacio de
dades. El trobarem a la web de la UPC explicat a continuacié.

Per saber el grup de recerca de l'investigador anem a la web de la UPC:

FUTUR. Portal de la Produccio Cientifica dels Investigadors de la UPC

o5 Z7 SAP NetWeaver Portl ()

0 Punt d'informacié | Direc

RECERCA

Produccid cientifica @

Un cop tot complimentat gravem.

c) Donar de baixa
Quan es fan altes per error de codis de responsables s'han d'esborrar. Es podran esborrar sempre que no
hi hagi projectes amb el codi assignat.

Un cop introduit el codi i recuperades les dades prémer

Area SICSAP del CTT Pagina 9



En el cas de codi de responsable, si s'ha creat algun projecte ja no es pot esborrar. La solucio és traslladar
el projecte al grup correcte i deixar el grup erroni buit i al responsable posar al camp email secundari
“ERRONI” o “BAIXA”.

2. Crear un grup de disponibilitat

a) Comprovar que no existeix el grup

Per poder donar d’alta projectes hem de tenir creat el PDI (apartat anterior) i el “contenidor”, on els
ubicarem i gestionarem, el grup de disponibilitat.

El grup de disponibilitat conté les dos inicials (XX), generalment les dels dos cognoms de I'investigador, i
el format és el seglient: OXXNN-N. Aquests codis sén Unics i no es poden repetir, per tant anirem
augmentant els ultims digits numerics segons disponibilitat.

0AAQ0-1, 0AA00-2 Per un mateix professor 1 (p.e. Joan Alvarez Aracil)
0AAO01-1, 0AA01-2 Per un mateix professor 2 (p.e Andreu Alemany Alins)

Per tal d’evitar crear grups innecessaris, abans de crear un nou grup de disponibilitat per un professor
hem d’estar segurs que no existeix i de la seva necessitat, i que cap dels grups existents, en cas en tingui,
(amb o sense projectes a dins) és adient pel projecte o projectes que hi hem d’ubicar.

Si el professor té algun grup buit, classificat XX, I’haurem de activar i no obrir-ne un de nou (apartat d).

Comprovar els grups que té un professor des de la pantalla ZPSPANTPROY:

~ [ Projectes CTT
» [ parametritzacié
~ [£= Estructures Operatives
+ [ Parametritzacid
~ [[= Dades Mestres, Definicions i Projectes
« € Crear / Modfficar Projecte CTT 1er i 2n nivel - ZPSPANTPROY

IMPORTAT: La cerca distingeix entre majiscules i mintscules i també els accents.

El Nom o Cognom entre cometes a “Nom

Crear/Modificar Element PEP: Accés

= r = Grup de dips.” i la cerca ens retorna els
Moear [Dcearcomacdpa  Z Modificar  GoVisualtzar () NO Bure Manual Aka Projectes SAP

grups que compleixen amb la regla i la

Grup disponibitat: -~ seva tipologia SG/NG

Projecte:
(= Definic projecte (1)
Cerca per tpologa de grup

Projectes de niv. 2

Projecte Denominacd Codi Grup de dsp.

—
Nom Grup de disp. EL [*pEREZ"]

Tipolog projectes

(5 Detrackd progecte (1) 57 Entrades wobates

o2 per D0 04 g0 Nombre mixim encerts 500
-
< BB et Z
Cody Geup de disp” Nom Grup Se drponddeat Tigol proy ~ |
{00001 APOD FOUARDO ALONSO PEREZ OF AGREDA 56 IN—
0AP0)-2 APOD EDUARDO ALONSO PEREZ DE AGREDA NG E a
0AP00-3 APO0 EOURRDO ALOMSO PEREZ OE AGREDA SG e
0204 APOD ECRIARDO ALONSO PEREZ OF AGREDA XX
LL218) MARTA AGULAR PEREZ 56
08P07-1 907 ENRIQUE BENDITO PEREZ 56
02P97-2 ENRIQUE RENDITO FERED L
OISt P15 MIQUEL COSTA PEREZ X
oPLe-L P16 JORDL CASTRO PEREZ %
0PLe2 CASTRO PEREZ JORDE ne
00P224 DAVID CARRERA PEREZ NG
o222 DAVID CARRIRA POREZ %
0FP03-1 P03 ANTONIO RLORIDO PEREZ 56
0GP0 JOSE GAME2 PESE2 56 - 8
03900-1 00 RIARD IAME PO w O
POl P01 ERNESTO LOPEZ PEREZ 56
nsoas 1908 AAUIN AERCIN | 067 BERET w“

Si s’ha de crear un nou grup continuem.
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b) Crear la mascara del nou grup de disponibilitat

Si el professor no té cap grup creat amb anterioritat haurem de crear la mascara per tal d’enregistrar a

les taules mestres el format que tindran els grups d’un professor:

~ ‘2 Projectes CTT
[ [J Parametritzacic
7 1 Estructures Operatives
~ = Parametritzacio

.................................

...................................

Modificar vista "Edicio de numero de projecte”: Resum

%% Entradesnoves ([ B2 29 E [ [

IDPro | Mascara d'edicid

Descripcid
i =1
0BMO3 |-x

Visualitzar vista Edicio de miumero de prc reservats per la gestid dels projectes del

v B EE

: - Descripcio: Codi de responsable[espai]NOM
IDPro _Ir'-'lasmm d edlcm/ﬂesemﬂﬁ/' COGNOMS (Majuscules)
]_hCBlz I—X CB12 C. CANAL BARMIY

BMO3 L. BATET MIRACY

IDPro: El codi de responsable amb un 0
davant

A\Sge /4

Mascara d'edicio: un guid i una “x” que sera
substituida per un digit alfanumeric al crear
el/s grup/s. Els grups amb lletra final estan

Servei Transversal de Gestid (STGE)

Aquest format és important a I'hora de
unificar les cerques.

c) Crear / Modificar un grup de disponibilitat

Quan es crea un grup de disponibilitat vinculat a un PDI s'assignen automaticament els valors dels camps

gue condicionen la visibilitat dels usuaris, qui pot veure i gestionar el grup i projectes i també la gestid

de les despeses, codi administrador, CeBe, CeCo.

= &3 Projectes CTT
I [(J Parametritzacio
= {3 Estructures Operatives
I* (] Parametritzacic

= i Dades Mestres, Definicions i Projectes
3 Crear / Modificar Projecte CTT 1eri2n nivell - ZPSPANTPROY

Introduim el nou codi i al menu “Grup disponibilitat” premem “Crear”:

Grup disponibilitat  Proj Ajuda

§ Crear afd HI@GEQ | S HEE SNy

Visualitzar I[k -
q ment PEP: Acces
Modificar
[T Crear Crear com a copia . | &7 Modificar || €y Visualitzar || [HI MO liure

Si el que volguéssim és modificar el grup
hauriem de prémer “Modificar”

Grup disponibilitat: ORP11-1 Eﬂ
Projecte:
Area SICSAP del CTT Pagina 11



El camp d’administrador indica la USR que gestiona i unitat on es genera la recerca. s’ha definit com
obligatori al crear un nou Grup de Disponibilitat i els projectes del grup heretaran aquest codi
d’administrador sense possibilitat de posar-lo diferent. Quan canviem el codi de I'administrador del grup
canviara el de tots els projectes continguts.

El CeBe (Centre de Benefici) és la unitat on es realitza la recerca i on s’imputaran els ingressos i despeses
del projecte, al introduir-lo recupera el CeCo (Centre de Cost) que ha de coincidir amb el CeBe. Quan
canviem el codi CeBe del grup canviara el de tots els projectes continguts.

Crear grup de disponibilitat.

Grup de disponibiliat: O0CPOS-5

Responsable: CPO8| - |15829

Thol: S—
L Tt

Administrador: I_| J

Centre benefid: =

Centre de cost:

Tipologia de grup:

Log de 'execucid
W®CO Crear grup de disponibilicat.
®CO aliberar grup de disponibilitat.
WCO Activar control de disponibilitat.

®CO Informar fa tipologia de grup.
WCO Aliberar definicid de projecte.

El CeGe (Centre Gestor) és la unitat que utilitza el pressupost per a la seva activitat, que el gestiona i
decideix en que se’l gasta. Esta format per 6 digits, els 3 primers sén, normalment, el codi de la unitat.
Esta a la pestanya FMDERIVER del mestre del projecte i s’assigna manualment al donar d’alta els projectes.

Els codis d'administradors i CeGe els trobareu en les taules de referéncia de codis corresponents a cada
USR dins del directori de:

Telemann\Grups\CTT-UTGs Recerca
Qualsevol dubte contactar amb Suport TIC (Carme Jiménez)
Cada UTG té la seva taula a una carpeta propia de la UTG.
d) Assignar tipologia SG/NG a grups de disponibilitat

Classificacio per lletra de projecte:
SG:C,D,E,G,H,I,M,0,Q,R,S, T, U, X, Y

NG: A, B,F, J,K L V,W

Administrador: 00011200
Centre benefic: 928000

I -1
Tipologia de grup: ] |+

Sense restriccid (Projectes tipus 1, 21 3)

Mo generen fons de liure disposicid (Proj. tipus 1)
Pot generar fons de liure disposicid (Proj. tipus 2 i 3)
W0 Crear grup de dijPendent de classificacio

W00 Aliberar grup delo..

W00 Activar control de disponibilitat.
W20 Informar fa tipologia de grup.
W00 Aliberar definicid de projecte.

Log de l'execucid
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Aquest atribut dels grups de disponibilitat s’ha d’informar en el moment en que es dona d’alta el grup, és
un camp obligatori que a més no es pot modificar amb posterioritat i determinara els projectes que s’hi
podra ubicar després, tant si es tramita des de SAP com des del FLUX.

Es classifiquen els grups amb la finalitat d’evitar I'is de fons publics per imputar despeses que no
corresponen a aquests projectes i que no podrem justificar, separant els que generen fons de lliure
disposicio per a la UPC dels que no (aillant els projectes tipus 1 dels 2 i 3).

Els valors possibles sén:
e Sipot Generar fons de lliure disposicio - SG
e No Genera fons de lliure disposicio - NG

Degut a que queden alguns grups sense classificar, al Mach Code de la tipologia de grup es veuen també
els valors:
e "Sense restriccid” (Projectes tipus 1, 2 i 3) - “00” carregat inicialment a tots els grups, i que
de moment poden admetre qualsevol projecte nou o traslladat d'altres grups.
e "Pendent de classificacié" - “XX” que tenen els grups de disponibilitat buits (sense
projectes).
Aquests dos ultims no es poden triar al fer una nova alta.

La tipologia dels grups la veiem a la ZPSPANTPROY al visualitzar les dades mestres dels projectes:

Visualitzar projecte: Element PEP.

a2
Def.projecte: fpFo2-1 quin Del Rio Fernandez Tipologia grup: 3G
Element PEP: s-01688 COMPTE DE SERVEIS [ confidencial (dades ne

i dels grups:

Visualitzar log de la creacio de grup de disponibilitat.

Grup de disponibilitat: poFoz-1
Responsable: DF02 - 10768
Titol: Joaquin Del Rio Fernandez
Administrador: 10621 Im Quifiones Adm. UTG Vil
Grup disponibiitat 3 Centre benefic: 00005345000 CENTRE DESENV.TEC.SIST.ADQUISI.REMOTA 1
@ Crear =l Q@@ =0 Tpolga de grup: Si generen fons de liure disposicid (Projectes tipus 2i3) &I
| | Visualitzar log -
c k lerment PEP: Accés
[ Modfficar | @ L Log de ['execucio
Crear || Crear com a copia Modificar Visualitzar
Pa CO@ Crear grup de disponibiliat. EVAQUE - 22.05.2013 / 12:07:12
CO@ Aliberar grup de disponibiicat. EVRAQUE - 22.05.2013 / 12:07:16
Grup disponibilitat: oDFo2-1| (102 CO@ Activar control de disponibiitat. EVAQUE - 22.05.2013 / 12:07:21
Projecte: ©O@ Informar fa tipologia de grup EVAQUE - 22.05.2013 / 12:07:25

i a gRDI es pot veure a la “Pantalla Inici” juntament amb la seva disponibilitat:

ponibilitat
Genera disponibilitat?
Grup Import disponible Unitat académica Genera dispon.? @ si: Tipologia de Grup "SG". Pot generar fons de liure disposicid. NO: Tipologia de Grup
sz @ 3140327 € cs NO "MNG". No pot generar fons de lliure disposicio.
041 @ 624703 € s si

Aquesta restriccio en el contingut de projectes dins els grups la haurem de tenir en compte al fer I'alta de
nous projectes i també quan fem canvis d’estructura per canviar-los d’un grup a un altre.
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e) Assignar tipologia SG/NG a grups de disponibilitat amb tipologia XX/00

e XX i00 sén estats transitoris per grups pendents de classificar.

e Al'hora de crear nous grups, aquestes dos tipologies de grup XX i 00 no es podran seleccionar. Si
gue es podra fer el canvi de les mateixes per SG o NG.

e Sies vol utilitzar un grup buit, classificat XX, per traslladar o obrir un nou projecte, tant per SAP
com per FLUX sortira un missatge:
o A FLUX: "Tipologia de grup pendent de classificar: contactar amb CTT".
o A SAP: "Pendent de classificar la tipologia de grup".

e Perclassificar aquests grups i poder comencar a ubicar-hi projectes farem servir la transaccié CJ07
o dins el menu CTT informem el grup de disponibilitat

Modif.Defin.projecte: Inici

=

~ [ Projectes CTT
» [ parametritzaci
~ [ Estructures Operatives

T i
» [ Parametritzacié Def.projecte |02B0S-5 =l
~ [ Dades Mestres, Definicions i Projectes
= &) Crear / Modificar Projecte CTT leri2n nivel - ZPSPANTPROY
+ (g2 Visualitzar/Modificar Definicié de Projecte - Tipologia [SAR, PR

i al mend “Detall” — “Camps client definicid projecte”, accedint a la pantalla on es pot modificar:

Detall _Detal

Horma de liquidaci shteF7 AT A5 83 | FEE | @
Camps client definicié projecte
TextRb! P

B8 Modif.Defin.prg
25 (20 [ norme de liquidacis

Def.projecte 0FT00-1| [@)FT00 J0SEP FONT 1 TEXIDO

Dades bis. | Control | Gestid | TextExpl |

Estat
Estat sisterna LLID
Estat d'usuari

| Edicié de projecte

Miscara 0FT00-0 MascldentB

Responsabiltats Organitzacis | g Modfﬁoeﬁﬂ,projecte.‘

Responsable Centre benefic

Admintrador ol ¢ Norrra de liguidacic

Dates

Data inic.pron.

Dat.final pron. Tipologia grup: 00|ense restriccid (Projectes tipus 1, 21 3)

f) Gravar el nou grup
Un cop GRAVAT el nou grup de disponibilitat i acabat el procés d’alta ens ha de sortir aquest log
d’execucié amb tots els semafors en verd. Si surt algun semafor en vermell hem de tornar a prémer el
botd de gravar i el sistema anira als punts erronis per a que ho pugem corregir.

Crear grup de disponibilitat.

Grup de disponbiltat: oRP11-1

Responsable: RE1L - 10760

Tiok: Carlos Pacheco Rodriguez

Administrador: 1417 FISICA 1 ENGINVERIA NUCLE

Centre benefici: 721000 FISICA 1 ENGINYERIA NUCLEAR
Tipologia de grup: No generen fons de llure disposicid (Projectes tipus 1)

Log de lexecucid
©O@ Crear grup de disponbiltat.
COB Allberar grup de disponiiltat.
©O@ Activar control de disponbiltat.
©O@ Informar a tipologa de arup.

|& Es modifica projecte 0RP11-1
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g) Eliminar un grup de disponibilitat
No es pot eliminar un grup creat. En cas que es vulgui deixar inoperatiu i invisible només es podra fer si el
grup no conté projectes. S’ha de demanar el canvi d’estat als gestors de sistemes d’informacio
centralitzats ja que no es fa per les vies habituals de canvis d’estat.

3. Crear un projecte (ZPSPANTPROY Crear / modificar projecte)

Si el projecte s’ha tramitat per FLUX veure el darrer punt d’aquest apartat “Alta de projecte SAP iniciat a FLUX”
Als projectes a SAP se’ls denomina “Element PEP”.
Per donar d’alta un nou projecte iniciant el procés a SAP:

Projectes CTT/ Estructures operatives / Dades mestres, Definicions i projectes /
ZPSPANTPRQY — Crear/Modificar

Recordeu que es pot afegir al menu de SAP Preferits (accés rapid) arrossegant fins a dalt.

) BoH CQO LM DD
SAP Easy Access SAP R/3
® 5 @82 va

[8] ZPSPREPLA - Presupuesto -
(8] zPsM - Sistema ineo v
[%] zP38 - Visuanzar Arbot

[8] Z11_CTT_DISPONIBIL - Disponibitat 3 una Gats

[S] FMDERIVER - Asignacién de objeto CP: Acusic

[8] ZPSRO1 - Ficha Se proyecto
E] OF2J - Estruct Operativas ~> Parametrizackdn <~ Mdscacas de Prc
[®] Ca11- Crear Grupo de Desponitikasa
] ¢330 « Simuta 1a CI30
[8) ZP810 - Proyectos CTT -» Proyectos CTT > Sistema inso <= Sester
[#] 21175 _CPE - Cambtia on proyedio de estruchaa
[B] ZPSPANTPROY - Crear ! Moddcar Projecie
= 3 Mend SAP
' [ Contabingad Prosupuestana
I [ Finaczas
P [ Acvos Fgos
= 3 Proyectos CTT
= 3 Proyecios CTT
= ) Estuciumas operatvas
b ] Paraenetitzacion
= 3 Datos Masstros, Definiciones AElementos PEP
@ CJ11 - Crear un Grupo de Digponibikdad
@ CJ02

<
5

2 CJ03 - Visualkzas PEP
2 ZPSRO1 - Fitea oe Projects
© FHDERIVER - Modiicar asignacdn presupuestanal

b [ Cambio ce estructaa del Elemenss PEP

I ) Reakzacidn

banit £) s msanina al h T

Ens apareixera la seglient pantalla, on haurem d’informar el Grup Disponibilitat on volem ubicar el
projecte. Recordeu que el grup de disponibilitat escollit ha de ser acord amb el tipus de projecte que anem a

donar d’alta, SG o NG, i en cas necessari es pot crear un nou grup.

Per escollir el grup posem entre asterisc el cognom en majuscules del PDI i |a tipologia de grup per fer la cerca.
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Grup disponibiliat: [ ;

Projecte:

[ Crear/Modificar Element PEP: Accés

Codi Grup de disp. [*MARTINEZ™
I 1

Nom Grup de disp.

1
Tipologia projectes IEE

:

MBO1 LLUIS
MBOZ ANTON

[ARTINES BENASAT

Un cop tinguem el grup ja podem prémer el botd “Crear projecte”.

Crear/Modificar Element PEP: Accés

|[™) Crear Projecte | #” Modificar S Visualitzar ' Manual A
?‘ Crear Projecte  (Shift+F1)
Grup disponibilicat: EDSEDl—ll 'J |\
Projecte: [ [

Ens sortiran les opcions de codis possibles a crear per la tipologia del grup escollit i hem de marcar la que

ens interessi:

Lletra Pro|Descripcid lletra projecte
Ca Reoord Marc. Roords de col -laboracid i €=0
C08 Cétedres empresa (de C-09% a C-09%99%)

‘i 1 Contractes (Art. 40720215 i Art. €0 LOSU) i projectes amb vinculacid contractual
el C70 Projectes europeus en qué cal facturar a 1'entitat financadora

1D Comptes departamentals

’:‘EOI Brojectes eurcpeus de programa marc (H2020, Horizon Europe, etc.)

DEDS Projectes internacicnals de fora de programa marc (RFCS, Interreg, UCPM, etc.)
’:‘EOE Brojectes Erasmus+

’jES Projectes internaciocnals de coordinacid

’:‘G Contractes de formacid per fer cursos

a Contractes amb Entitats Vinculades OH>0

RG] Contractes amb Entitats Vinculades OH=0

1T Subvencions i donacions que no s'han de justrificar (premis, patrocinis, ajuts predoctorals...)
':‘E Comptes de gestid interna del PDI - Projectes no recerca (IVA PRORRATR)

’:‘R Comptes de gestid interna del PDI - Projectes recerca (IVA DEDUIBLE)

’:‘S Comptes de serveis cientificotécnics <3.000€

’:‘T Comptes de congressos

DU Comptes de seveis de cursos <3.000€

O Llicéncies amb tercers

DYOI Contractes de transferéncia i llicéncies amb spin offs

':‘YDS Rcords de cotitularitat IP amb impor inicial €=0
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Automaticament s’assignara un codi al nou projecte que sera correlatiu a partir de I'tiltim projecte introduit
amb la mateixa lletra inicial i dins el mateix rang. La primera lletra del projecte ja defineix a grans trets la
tipologia del mateix (conveni, servei, etc...)

Al fer I'alta de projectes de coordinacio s’ha de contactar amb SGCRI per tal de poder assignar el codi
corresponent amb la mateixa numeracio que el projecte UPC i el 9 al davant.

Veure ANNEX “Taula de Lletres, classe, tipus, grup de projectes”

S’ha de tenir en compte que dins la mateixa lletra pot haver rangs i hem de situar el projecte on toca:

E01 E-01823 E-0299% Projectes surcpeus de programa marc (H2020, Horizon Europe, etc.)

EOS E-0512% E-05495%5 Projectes internacionals de fora de programa marc (RFCS, Interreg, UCPM, etc.) SG
Ed& E-08095 E-0699% Projectes Erasmas+

ES E-581801 E-99949% Projectes internacionals de coordinacid 3G
F F-00544% F-02000 Projectes Especials. Col -laboracid publico privada. Ministeri NG
F9 F-90549 F-99999 Coordinacido F* NG

= ~ Anm1C ~oAAannn i A Emmmm md B wmman Smam mvammmm or

Veure ANNEX “Taula de “Lletres, classe, tipus, grup de projectes”

Un cop ja tenim el grup triat i el codi del projecte ja podem comencar a definir el nou projecte.
En la majoria dels casos se’ns obrira la primera pestanya de dades del projecte pero ocasionalment, i segons la lletra
i les caracteristiques, hi ha projectes que poden treballar amb més d’un tipus de client, com per exemple els que

comencen per |*.

El programa mostrara una pantalla on apareixen tots els tipus de client elegibles. Haurem d’escollir entre les opcions

possibles per aquell projecte (si no ens ho fa triar és que no hi ha més que una opcié i I'agafa automaticament).
Un cop triat ja no es pot modificar i per tant s’ha d’anar amb cautela en aquest pas.

En cas de no trobar la opcié adient us heu de posar en contacte amb ’Area de SGERI.

Abans d’escollir el tipus de client ens hem d’assegurar que és el correcte ja que, si no ho és, no podrem
finalitzar I'alta i un cop emplenats tots els camps veurem que I’economic no correspon al tercer i hem de
tornar a comengar.

Crear/Modificar Element PEP: Accés

[crear  [MCrear coma copa & Modifier G Visualizar — ({INe liure '@‘Manualﬁ\?ﬁ Projectes SAP

Grup disponibilitat: 06500-1 G500 ANTONIO GENS SOLE
Projecte: L1200

Projectes de niv. 2

Projecte Denominacié Esaull el dient de les dades a
incorporar a la FMDERIVER

[
L‘1'3'GENER}'-\LITJ-\T
ALTRES ENT. PUBLIQUES GENERALITAT - TRANF.CAPITAL

()]

El tipus de client informat és molt transcendent doncs designa les partides pressupostaries que intervindran
en la comptabilitzacié dels ingressos, configura la generacié automatica de la taula FMDERIVER i la estructura

pressupostaria del projecte a la pestanya FMDERIVER.
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Taula#_ANNEX__

Tenim com ajuda la consulta de les taules de relacions entre economics, tercers i classes de projecte que
cercant per NIF ens indiquen quin tipus de tercer esta financant el projecte i quin econdmic correspon:

~ [== Control pressupostari
~ [= Comptabilitat pressupostaria

* [ Dades mestres

v [ pressupostacid

» [ comptabiitzacid

~ [= Sistemes d'Informacid

v [ Sistema d'Informacid Comptabilitat Pressupostiria
~ [ Llistats Auditories
~ = UPC
+ [ Auditoria UPC
~ [= Dades Mestres
~ [£= Pressupostaria

* &) Centres Gestors
« () Periodes pressupostaris
+ 2 Sub Divisions
- Programes Pressupostaris
* &2 Posicions pressupostiries
« & Econmics
7 Comptes de Major
« 17 Estructura Pressupostiria (Pressupostadid)
« () Estructura pressupostiria (Execucid)
* & Generacid de combinacions
« 7 Determinacid de Comptes
- Caracteristigues Determinacid de Comptes
- () Grups de Cobertura
* &) Grups de Cobertura CTT
« (2 Grups de Cobertura Fons i Centre Gestor
- Grups de Cobertura Projecte | Centre Gestor
- Grups Tercers
« () Update Econif
- & Relacions econdmics i tercers
’Lg Rehsions econdmics i |:1r0jszd:s:5J

A la primera taula, quan posem el NIF del client, podrem veure el descriptiu del tipus de tercer:

Relacions economics i tercers
&
Seleccions especifigues d'informes Relacions economics i tercers
T G T I_Tipustrup Descriptiu Grup NIF “|Econdmic Ds
= 1 TADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA _ PSBO0043A 76000  Dj
Grup Fins 'D TADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA,_ 44001 Re
NIF PSBO0043A Fins 1  ADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA . 46000 T
Econdimic Fins D  ADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA 76000 Tr
Idioma oy D  ADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA 79900  Pr
D ADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS T CONSELLS COMA, . 79001  Pr
Especficacd de fa sortida D  ADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA 79902 Pr
D  ADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA 79903 Pr
Disposicid D  ADMLOCAL DE DIPUTACIONS, AJUNTAMENTS I CONSELLS COMA 46000 T

I més completa és la informacié de la segona taula on veiem quins economics i projectes, lletra i classe, sén
possibles per un determinat NIF:

La seleccid pot ser per qualsevol de les variables tot i que el més comu sera cercar pel NIF del client que
hem d'utilitzar:

Relacions economics i projectes
& [T

Seleccions especifigues d'informes

Classe Projecte Fins |?|
Econdmic Fins |?|
Projecte Fins |?|
Compte de major Fins |?|
Grup Fins |?|
NIF i (s (=]

A continuacid es mostra una seleccié feta per un determinat NIF i ens indica per a quines lletres pot ser
valid, quins economics, tipus de tercer i classe de projecte:
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Relacions economics i projectes

Econbmic@rojecte, Compt.maj.  Desc. Compt. breu Desc. Econdmic breu @ Denominacid Classe Projecte

Grup Descriptiu Grup

00043A ADMLOCAL  ADMIN. LOCAL 76000 VI 75512000 Tra.cap.GENE.prj-rec De Diputacions, Ajuntaments i Consells Comarcals 84 Coordinacid Generalitat |
P5800043A ADMLOCAL  ADMIM. LOCAL 46000 v 52200150 Deut C/T trans Subv Transferéncies corrents d'ajuntaments, diputacions 12 Subv. proj. E. publica {(no Mini.ni Gene}
P5800043A ADMLOCAL  ADMIM. LOCAL 76000 52200150 Deut C/T trans Subv De Diputacions, Ajuntaments i Consells Comarcals 12 Subv. proj. E. publica {(no Mini.ni Gene}
P5800043A ADMLOCAL  ADMIN. LOCAL 76000 52200150 Deut C/T trans Subv De Diputacions, Ajuntaments i Consells Comarcals 16 Ajuts Privats Project Recerc (Mo donadd
P5800043A ADMLOCAL  ADMIN. LOCAL 46000 52200150 Deut C/T trans Subw Transferéncies corrents d'gjuntaments, diputacions 23 Aport. NO proj.rec.25.000 ifo plurianual
P5800043A ADMLOCAL  ADMIN. LOCAL 46000 52200150 Deut C/T trans Subw Transferéncies corrents d'gjuntaments, diputacions 90 Altres subvencions (no projectes)
P5800043A ADMLOCAL  ADMIMN. LOCAL 46000 75121000 Subv.Corr .CTT Transferéncies corrents d'ajuntaments, diputacions 15 Aportacid MO proj.recerca <5.000 i anual
P5800043A ADMLOCAL  ADMIMN. LOCAL 46000 V-g* 75512000 Tra.cap.GENE.prj-rec Transferéncies corrents d'ajuntaments, diputacions 84 Coordinacid Generalitat
P5800043A ADMLOCAL  ADMIM. LOCAL 76000 75512000 Tra.cap.GENE.prj-rec De Diputacions, Ajuntaments i Consells Comarcals 84 Coordinacid Generalitat
P5800043A ADMLOCAL  ADMIM. LOCAL 76000 V-* 52200150 Deut C/T trans Subv De Diputacions, Ajuntaments i Consells Comarcals 16 Ajuts Privats Project Recerc (Mo donacid
P5800043A ADMLOCAL  ADMIM. LOCAL 76000 ™ 52200150 Deut C/T trans Subv De Diputacions, Ajuntaments i Consells Comarcals 13 Aportacions projectes RECERCA
P5800043A ADMLOCAL  ADMIM. LOCAL 46000 52200150 Deut C/T trans Subv Transferéncies corrents d'ajuntaments, diputacions 21 Subvencions Europees RR.HH
P5800043A ADMLOCAL  ADMIN. LOCAL 46000 52200150 Deut C/T trans Subv Transferéncies corrents d'ajuntaments, diputacions 23 Aport. NO proj.rec.z5.000 ifo plurianual

Un altre exemple, hem de crear un projecte I* i un cop triat el tipus de client ens surten dos opcions

d’economic a triar:

101

Per Ingressos
s'ha produit una duplicitat de posicions pressupostaries
a incorporar a la FMDERIVER:

1/45201/CTT - ENT.SECTOR PUBLIC ORG.AUTONOMS COMERC./ TR.CORRENTS
r . N
L‘: 1/45300/CTT - ENT.SECTOR PUBLIC ORG.AUTONOMS COMERC./TR.CORRENTS

&
(%]

El client és la Fundacid Politecnica NIF G60664000 codi de tercer 3000012 que la GENERALITAT té associat al
grup “NO SEC” que permet las segilients posicions:

Relacions econdmics i tercers

alz/=|a

Tipus Grup
r hl

D NO SEC
I_D JNO SEC
D NO SEC
D NO SEC
D NO SEC
D NO SEC
| NO SEC
| NO SEC

Fl %EJEJ%;%.ME
Descriptiu Grup
ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC
ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC
ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC
ENTITATS C A NO INCLOSES SECTOR PUBLIC
ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC
ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC
ENTITATS C A NO INCLOSES SECTOR PUBLIC
ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC

| per tant només podem triar la segona opcidé 45300.

També ho podem veure en segon informe:

Relacions economics i projectes

NIF
GB0664000

Econdmic Denominacié economic curta

45300 Tricts.a ent.classif. sector adm pabl. GenCat
75300 Tri.cap. ent.classif. sector adm.pabl. GenCat
79900 Proj. COORD. recerca Estat

79901 Proj. COORD. recerca Generalitat

79902 Proj. COORD. recerca Altres

79903 Proj. COORD. recerca UE

45300 Transf. corrents entitats classif. SP GenCat
75300 Transferéncies de capital enfitats classif. SP G.C

NIF Grup Descriptiu Grup Econdmic |Projecte” |Compt.maj. | Desc. Compt. breu  |Desc. Econdmic breu Cl Denominacid Classe Projecte

G60664000 NO SEC ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC 75300 v 52200150  Deut C/T trans Subv Transferéncies de capital d’entitats classif. en e 12 Subv. proj. E. pdblica (no Mini.ni Gene)
G60664000 NO SEC ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC 45300 ™ 52200150  Deut C/T trans Subv Transferéncies corrents d'entitats classif. en el 23 Aport. NO proj.rec.=5.000 ifo pluriznual
G60664000 NO SEC ENTITATS C.A. NO INCLOSES SECTOR PUBLIC 45300 I* 52200150  Deut C/T trans Subv Transferéncies corrents d'entitats classif. en el 23 Aport. NO proj.rec.=5.000 ifo pluriznual

A la taula ZCTT_ASIGPRES_2 podrem veure el nom del client que surt a I'alta del projecte seleccionant “per

”n |I

continguts

=

exercici i la posicid pressupostaria.

Vis.de tauls  Tractar  Passar a |Sg|eccié Utilitats

Sisterma

Q v | « Per continguts...

Visualitzar vista Asignac,

Tot alld marcat

Ajuda
S8 8B E

r Resum
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Hi ha una web on podeu cercar els diferents organismes de I’Administracié de la Generalitat i la seva

categoritzacio.

Un exemple:

Visualitzador de dades interactiu

Numero de registre: 0318

Dades registrals basiques

Registre del sector public de la Generalitat de Catalunya: detall de I'entitat

Agéncia de Gestié d'Ajuts Universitaris i de Recerca (AGAUR)

.5.2025 08:0110

[J(=)](m](¢

Dades registrals basiques
Agéncia de Gestio d'Ajuts Universitaris i
de Recerca (AGAUR) (0318)
Situacid registral
Estat registral
Data d’inscripcid al RSP
Data d’efectes juridics
Departament adscripcié
Qualificador de participacio
Via de participacié
Grau de participacio
Total participacié Generalitat
Mesura participacio

Funcions/Objecte

Referéncia legal de les funcions

Administracié d’adscripcid (només
per consorcis | fundacions)

Activa
Alta
01/01/2008

Departament de Recerca i Universitats
Entitat del sector piblic de |a Generalitat
Directa

Majoritiria

100,00

Titularitat de I'Administracié de la Generalitat

Execucio de programes de beques | ajuts, de préstecs, de subvencions
ltres activitats de foment i suport de I'estudi universitari, de la recerca
cientifica i técnica i de la innovacio tecnolgica a Catalunya

Art. 5 Decret 168/2002, 011 de juny

També es pot consultar la web d’hisenda on es pot obtenir aquesta informacié:

Ambito de busqueda: ® Disponible en el inventario © Como funciona
O Histdrico de entidades (a partir del 01-01-2020)

Denominacion de la entidad: Agéncia de Gestié d'Ajuts Universitaris | de Recerca (AC Régimen contable: Seleccione
NIF de la entidad: Régimen presupuestario: Seleccione
Cadigo DIR3: Régimen de control: Seleccione
Codigo Invente: Administracién de adscripcion:
Tipo de ente: Seleccione Py Adscripcion a la Admin. General Estado
Clasific. en contabilidad nacional: Seleccione - Adscripcion a la Admin. de las CCAA
Egﬁg# que sjerce el control en términos | Epidad ejerce control... Adscripcion a la Admin. de las EELL:

o »» Provincia
Actividad del sector publico: Seleccione

»» Entidad local:
CMNAE (seccidn y division): Saleccione -
Auna fecha: DO/MN/AAAA © Como funciona
| marque para ver aquellos entes que carecen de informacién disponible sobre su clasificacion en contabilidad nacional
Ocultar buscador avanzado
Céd. Invente D 5n de la entidad NIE DIR3 %::"' de Adscripcisnitutela C 5n CN Ejerce control C.N.
Agéncia de Gestio d"Ajuts Universitaris i de Ente . 31312 Piblicas i i0 C i 01 de

@  1Nv0000006S Recerca QOBOT7C  ADSO19033  hn Catalufia Reional Cataluia

A I’hora de triar aquesta categoria de client és important saber si el finangament que rebrem es tracta de

transferéncies corrents o de capital:
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Transferéencies corrents

Recursos rebuts, condicionats o no, sense contrapartida directa, i que es destinen a finangar operacions
corrents. SOn operacions corrents les despeses de funcionament habituals, per a actuacions de
funcionament general, despesa recurrent (adquisicions de bens i serveis), i que no suposen un increment
del patrimoni. Son exemples de transferéncies corrents un premi ICREA, una donacié de la Sociedad
Espafola de Matematicas, una donacidé a un congrés, o un ajut de la convocatoria Llavor modalidad A
(financen gasto corrent d’un grup d’investigacio).

Es registren en el Capitol 4 d’ingressos i financen el Capitol 2 de despeses (Despeses corrents de béns i
serveis).

Transferéencies de capital

Recursos rebuts, condicionats o no, sense contrapartida directa, i que es destinen a financar operacions
de capital. S6n operacions de capital aquelles que incrementen el patrimoni, entre las que s’inclouen les
despeses en inversié (ex. adquisicid equipament, material, contractacié de personal..). S6n exemples de
transferencies de capital un projecte del MINECO (financa despeses en inversio) i un ajut d’infraestructura
del MINECO (incrementa el patrimoni).

Es registren en el Capitol 7 d’ingressos i financen el Capitol 6 de despeses (Inversions reals)

Es pot cercar a les bases de la convocatoria si indica de la posicid pressupostaria.

Un cop triat el tipus de client, si ha estat necessari, apareixera la primera de les pantalles corresponents a la

fitxa de I’Element PEP, transaccio ZPSPANTPROY.

a) Dades inicials del projecte

Obrint les Dades de capgalera podem veure dades com qui ha donat d’alta el projecte i la data de
creacio al sistema, qui I’'ha modificat, el CEBE antic, el tipus de client triat, etc....
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c Visualitzar projecte: Element PEP.

Def.projecte: = | ocvo2-1

Element PEP: B [E-01352 |[ Dades projecte
: N | I T T N Lr | pr—
./ Investigador - Projecte | Dades Usuari creacio: MBANEGRS | Usuari modificacié CJIMENEZ
—
Data creacid: 18.02.2016 Data modficacio 05.05.2021
Responsable: 1432 CV02
Administrador: 11305 N715)|| Dades codi subvencid
i 2 —— _—
Unitat Gestora: llzes ULSS|l| Usuari: | BTORRES DatafHora 25.04.2016 / [13:41:06
—_—r—
CeCo responssh.  [UPC 715000 |
—_—
Escola: 270000 FIB | Dades CeBe antic
—
e CeBe antic:
= |5 —
|_IEI_D| |L_ _J‘ ‘ﬁ|@| |E_@ Data fi validesa CeBe antic:

Client FMDERIVER escollit a ['alta
Clent:  [owTO EUROPER

Flux

Tramits des de flux

Clicant a “tramits des de FLUX” veurem la informacié dels projectes donats d’alta a traves de FLUX:

| E——
Def.projecte: OBDOZ—l & e Tipologia grup: [s6| Acronim: GEP: X
Element PEP: B [[c-12606 |acc1o 2023 aceosis237000352 | D confidenc des no pabliques) [JPermet personal extern vinculat
Dades investigador ]f Dades projecte )f Armbits P Tancament projectes )f FMDERIVER \
Responsable: 1P oficial { Responsable Delegat Portafirmes
) —
Adrinistrador: | Dades projecte | Gestor técnic: oo
CeC [r—1 — Centre benefici: 750000
L0 TESPONS |1y ari creacio: RFCUSER Usuari modificacid " el
= . e . e 7 5 (]
Emz Data creacio: 03.10.2023 Data modificacid 03.10.2023 Campus MANRESA GRDL: gestid particpants

|;|Q|£‘ ‘,\ Dades codi subvencid

—

Usuari: Data/Hora
| Dades CeBe antic Projecte: C-12606
CeBe antic:
. — — —
peta fliaicesa Cepe anic Q) [E[E) )L S sl (0a)
| Procedéncia Codi sollicitud Tipus alta Usugari afta
| Client FMDERIVER escolit a 'aka TFux T2023/00537 Alta de projacte — o
Clent: ~ [INGR. PER CONVENIS,CURSOS I SERVEIS = -
| Flux / a
{ Tramits des de fiux

Data alta
03.10.2023

El codi de grup de disponibilitat (Definicié de projecte) i I'Element PEP, ja estan informats i no es poden

canviar. També surt informada la “Tipologia del grup” on estem ubicant el projecte SG/NG.

Hi ha casos on un projecte es reparteix entre diferents codis de projecte (Element Pep) i es crea un GEP

(Grup d’Elements PEP).

L’Acronim és obligatori per projectes internacionals i la majoria dels nacionals.

“Permet personal extern vinculat” és un camp opcional per tal de marcar quins projectes poden tenir

col-laboradors externs a la UPC, és a dir sense nomina UPC.

Visualitzar projecte: Element PEP.

E=1

e | P I 1
Def.projacte: (M jor b e Tipologa grup: |G Aconim: [0
Element PEP: | [a-01721 [Evi-EUR= s | [confidencal ( no plbligues) [JPermet personal extern v

Dades investigador I' Dades projecte F Dades gestid )r Ambits P Projectes tipus 1 )r Pressupost sollicitaty concedit P Justificacions P Tancament projectes F FMDERIVER |

Descripcio de ’'Element PEP:
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Visualitzar projecte: Element PEP.

8
Def.projecte: OHDOO-2 [
Element PEP: J-01721 EUT-EURC = . £ _—

Informarem el camp segons el cas:
Contractes: Descripcid breu de la finalitat del contracte signat

Nacionals: Expedient informat en la resolucio

Internacionals: informarem el programa amb el nimero de contracte i I'acronim del projecte:

Per exemple:

H2020-953270-BIOMAT
HORIZON-101099697-QUADRATURE
UCPM-826522-WUIVIEW

LIFE22 ENV/ES/101113838-ABATE

Projectes on la UPC és coordinadora :

En el cas on la UPC sigui coordinadora del projecte, la Descripcié de I'Element PEP de Coordinacid (E-9%,

Q-9*, J-9*, V-9*, F-9*) ha de ser la mateixa que la del PEP del projecte perod afegint COORDINACIO entre
parentesi i al final:

E-01714, Descripcié PEP= HORIZON-101069770-iPLUG
E-91714, Descripcié PEP= HORIZON-101069770-iPLUG (COORDINACIO)

Al fer I'alta del projecte de coordinacié s’ha de contactar amb SGCRI per tal de poder assignar el codi
corresponent amb la mateixa numeracid que el projecte UPC i el 9 al davant.

Aquests codis de coordinacié s’ubicaran a grups de disponibilitat del Director de I’Area de Recerca i és
on aniran entrant els diners que cobrarem per pagar als socis del projecte:

e O0DR77-6 grup SG per coordinacio d’internacionals E*, Q* (poden generar fons de lliure disposicio)
e O0DR77-7 grup NG per projectes nacionals J*, V¥, F* (no poden generar fons de lliure disposicid)

El CeCo i el CeBe sera el 150000 (CTT) de I'Area de Recerca i en el camp “Escola” hem de posar 110000
que correspon al “Rectorat” i automaticament apareix en el camp "Campus" el valor de "Serveis

Generals":

_/Invesljgador ]' Projecte | Dades gestid |~ Ambits |~ Europeus | Dades consorci  © Tancament projectes -~ FMDERIVER

Responsable: 1904 DR77 DIRECTOR/A CTT [11P oficial

Administrador: 10729 170! Administracio AR/CTT Centraltzada Gestor técnic:

Unitat Gestora: 0 [ ]

CeCo responsab.  |UBC 150000 cTT Centre benefici: 150000

Escola: 110000 RECTORAT Campus: SERVEIS GENERALS
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Clicant al barret veurem altres dades com qui i quan ha creat el
Visualitzar projec projecte, o modificat, si hi ha hagut un canvi de CEBE, la tipologia
@ — de client que es va escollir (determinant per les posicions
pressupostaries), etc.

Def.projecte: |l':“ | 05I
[E- Dades de capcalera.
. R (IF—
Elermnent PEP: ||'—— | F-0 Dades projecte
= =]
< Dades nveghgada L Usuari creacid: MFERRER 1 Usuari modificacis
— Data creacio: 09.03.2018 Data modificacic
Dades codi subvencid
Usuari: MFERRER Data/Hora 08.03.2018] f |12:48:27
Dades CeBe antic
CeBe antic: 0000708000, EMG. DEL TERRENY, MINERA I CARTOGRAFICA
Data fi validesa CeBe antic: 09.02.2018&

Client FMDERIVER escollit a alta
Client: ALTRES ESTAT ESFANYOL

Depenent del tipus de projecte surten

unes pestanyes o altres.

b) Pestanya Dades investigador

El Responsable i Administrador i la Unitat Gestora ja estan informats i no es poden canviar, el responsable no
pot ser diferent del que té assignat el grup de disponibilitat triat i I'administrador i la Unitat Gestora ha de
ser el mateix per tots els projectes del grup i per tant tampoc es pot triar ni modificar, I’heretara del grup on
s’ubiqui.

IP Oficial:

Visualitzar projecte: Element PEP.
E
Def pespects B ost01-2 s Toobge grp: 1) Acbaim: _[everuhereid wn: v [&
Bement PEP: (B 700325 RIC-2014-2551-7
Iwestigader | Projecte | Dadesgestd | Ambis | Profectestpus1 | Dades consord | Pressupost sobictat/concedh | Justfcaos econdmica | Tancament projectes A FMDERIVER

Responsable Delegat Portafrmes
VCRMPILED

W44 195 UTGCNTIC 744 ET Engnyers Telemitica Gestor ticrc:
U195] 195 UTGENTIC Utg Ambi Tic Carmpus Nord

TELEMATICA Centre benefcx (744050
ETsETB Campus: DIAGONAL NORD

(] & (2 Grup Element PEP! 700389 x

NSRS 1D breu_Denomnack MNom | cognoms. Cod.CTT

D snuatat 2013, Lot obal pr 46 UOC & opsen hrca014-25517 s sin
a0 RTC 201425817 1% = sin

ORDL: gestd particpants

25/11/2014 REU
22/01/2015 €
{79.496,00

Testaditic

|
19/06/2015 LA CONSULTORA ENS BNFORMA QUE LA EMPRESA Aker {

Hi ha casos on un projecte es reparteix entre diferents codis de projecte (Element Pep) i es crea un GEP (Grup
d’Elements PEP).

Aquest flag nomes apareix en els casos on un projecte forma part d’'un GEP i es marca el PEP principal.

Si es tracta d’un projecte individual, el flag no apareix.

Cal marcar el flag IP Oficial del PEP principal, PEP en el que consta I'lP principal

Es el projecte que s’envia a UNEIX i que acumula la resta de projectes. Al crear un Grup d’Elements PEP o GEP
sabem que tots els projectes implicats son part d’'un mateix.

En el cas de projectes internacionals o altres on som coordinadors tot i que cal obrir un PEP-9*(coordinacid)
a més del projecte com a participants no es crea cap GEP i tampoc s’ha de marcar el indicador IP en cap dels

dos.
El flag IP només cal marcar-lo en el PEP principal d’un GEP. Si no hi ha GEP, no es marca el flag IP oficial

Per saber en quins casos cal crear un GEP Veure ANNEX “Crear i modificar Grups d’Elements Pep (GEP)”
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Crear_i#_ANNEX_

1. Responsable delegat /Administratiu:

Ho informarem en el cas que en el projecte hi hagi un segon investigador que substitueixi en I'autoritzacio de les
despeses al portafirmes al investigador principal. Pot ser que ho sapiguem al principi del projecte, o bé durant el
transcurs del mateix. Per exemple si I'lP ha d’absentar-se durant una temporada i deixar a carrec del projecte a

un altre col-laborador.

Només es té en compte el responsable delegat per I'enviament al portafirmes dels documents de despesa si

esta activada la casella "corresponsable" informant el nivell de delegacid.

[E Responsable Delegat Portafirmes

s 7

Responsable delegat per TOTS els projectes: i }

Cas que el responsable delegat d'aguest projecte sigui diferent del Responsable delegat de TOTS els
projectes, informar-ne el nom en format usuari UPC (EX: nom.cognom):

Responsable delegat per aquest projecte: [
Nivell delegacid: 5| Substituen:

[3¢_sorer|[5F we

- Si esta activada la casella amb valor "I" significa que el Responsable Delegat que substitueix en la firma al

Responsable del projecte esta inactiu i per tant és el responsable del projecte (IP) qui signa.

- Ara per ara no és possible la signatura solidaria, esta actiu un o l'altre. Aquesta opcié no funciona al

portafirmes i per tant no es pot habilitar als projectes.

- S’enviara al portafirmes la documentacié a signar si el flag d'enviament a portafirmes del mestre de

responsables esta activat.

Codi responsable CTT: [ﬁ Categoria: [PROFESCR |
Codi intern: 10593 FRANCESC D'ASSIS MORENO N
Dades personals
NIF: [wmm22c | cie: [onnszzmal
Cognoms: e
Hom: Tl e,
Usuari LDAP: JOSE.LUIS.RODRIGUEZ

Dades de contacte

Mail principal: L aiaeessanatia s

Mail secundari:

Teléfon: GRIAIATE
Fax:
Portafirmes
|| Enviament al portafirmes actiu [¥]0F [¢|RAD [_|WB [¥| TRTC [v|TIUS
Delegat

[ Activar delegat [Joe [JraD [Jwe [JTRTC [JOUS

Adrninistratiu

[ Activar administratiu [Joe [JraD [Jwe [JTRTC [JOUS

”

Es pot veure la informacid de delegacié de signatura clicant al botd “Responsable Delegat Portafirmes

J-02872 2021 DI 102 O confidencial (dades no pibliques Opersonal vinculat

| | 'Dades projecte | “Ambits | Projectestipus 1 Pressupost sofiettat/concedit | Justificacions | Tancament projectes | FMDERIVER

1220 | [os1s| 173 UTGAM 915 IR Institut Robotica i Informatica Ind. Gestor téanic: RSET0

iec [s15000 [E Responsable Delegat Portafimes.

100000 | FME ORDI: gestid participants

Responsable delegat per TOTS els projectes:

A DEL'RI Correspons Descrip.breve
Cas que el responsable delagat d'aquest projecte sigui diferent del Responsable delegat de TOTS els f . - -
|5 |Substitueix

projectes, informar-ne el nom en format usuari UPC (EX: nem.cognom):

Mo hi ha corresponsable
i 1 Inactiu

Responsable delegat per aquest projecte: I
Nivell delegacio: 5| Substitueic o
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Resumint: Per a que funcioni correctament I’enviament al Portafirmes a un corresponsable:

a- Cal que el camp “Corresponsable” estigui activat amb el valor “S”

b- El camp Responsable Delegat ha d'estar informat amb I'usuari d’intranet de la UPC. (nom.cognom, o igual
que el seu email abans de @).

Si volem substituir el responsable temporalment per TOTS els projectes d’un investigador s’hauria de fer pel

manteniment de responsables a través de | 'Area TIC (José Luis Rodriguez o Carme Jiménez) i ho veurem a la

finestra informativa. En aquest cas sempre prevalen les dades definides en el projecte abans que el definit al

mestre de responsables. Per tant el Portafirmes té en compte el responsable delegat a nivell de projecte en

primer lloc i si no en té el va a buscar al mestre de responsables.

Mestre d bles SAP Si Wik 51 No Nom del mestre de
estre de responsables T > | Mhanem | ————* || mestre del projecte SAP hi responsables SAP zps11 i nivell
zpsll, camp enviament delegat . - men
) . . ha nom informat? 1" 0 "5"depenent del flag
portafirmes activat? informat? e
d'activacio
No
si
No '
Al tre del jecte SAP Si
ZP;;,Q:N;QPRZYPI:JLQ & i i *|MNom i nivell /1 del mestre del
anom ormat projecte SAP ZPSPANTPROY
. ﬁ

|N0 surt cap delegacid

També es pot donar d’alta un responsable administratiu que validi tots els documents abans de passar a la
signatura, s’ha de demanar a I’area TIC (José Luis Rodriguez o Carme Jiménez) ja que es tramita al mestre de
responsables de SAP.

Portafirmes

v|Enviament al portafirmes actiu v|OF [¢|RRD [ |WB || TRTC [v|DUS

Delegat
Activar delegat

Administratiu

[v| Activar administratiu BAD [ |WB [|TRTC [ |DUS [Mommsmoone

2. CeCo responsable/Escola/Centre de Benefici/Campus:

Centre de Cost sempre sera UPCi codi del departament / unitat a on pertany el responsable, objecte d’imputacié

del projecte. Es el mateix que Centre Benefici. Pot ser:

7XX000 (depart.)
4XX000 (instituts)
9XX000 (centres, com XIT)
Es la unitat a la qual s'imputa la despesa que realitza a rad de la seva activitat.

Un exemple per diferenciar centre gestor i centre de cost: a capitol 1 el centre gestor és el Servei de Personal

(001), pero la despesa es comptabilitza al centre de cost de cada unitat segons I'adscripcié de la persona.

Escola, surt automaticament i Campus on es troba el departament del responsable (escollir un del desplegable).
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/Deﬁnicié Centre de Cost: Unitat receptora de costos que, en el cas de la UPC, coincideix amb la seva estructura \
organica. Recull la despesa de la unitat que I'origina, independentment de qui la gestioni (centre gestor). La seva
codificacid coincideix amb la de la unitat i la del centre gestor, on els tres primers digits fan referencia al codi de

la unitat i els tres Ultims a subunitats creades per a Us intern.

Definicio Centre de Benefici: Unitat organitzativa que recull els imports de despeses i ingressos imputats als
objectes de cost (centres de cost, ordres de cost i projectes). L’estructura organitzativa dels centres de benefici
\coincideix amb I'estructura organitzativa de la UPCi, per tant, amb la dels centres de cost. /

3. Grup de Recerca

El Grup de Recerca, aquesta dada s'utilitza en I'explotacio de dades a SAP. S’ha de revisar que al mestre de
responsables el PDI tingui el grup de recerca informat i si no ho esta cal informar-lo. Si esta informat sortira
automaticament i si no quedara en blanc.

Per saber el grup de recerca d'un PDI, consultar a Futur.upc.edu pel nom del PDI i sortira a quins grups
pertany. Si en té més d'un utilitzar el més habitual.

No podreu incidir en la resta de dades donat que actualment la gestid dels participants a és gRDI on s'ha
d'informar correctament un cop el projecte ja estigui donat d’alta.

Historicament el camp de percentatge de dedicacio sol ser 100.
En cas de més d’un grup es donaven d’alta amb els corresponents percentatges.
Els index 1i 2 solen ser IP’s principals.

A partir de I'index 3 s’introduien la resta de participants (només els que sén PDI, equip investigador) entrant
a gRDI.

També al afegir el codi del responsable recupera les dades de nom, cognom i el grup de recerca si esta informat
al mestre de responsables. Si no esta informat, per tenir coheréencia i qualitat de les dades, s'hauria d'actualitzar
al mestre de responsables.

També és important completar la data inici i fi de la participacio.

La introduccié d’aquesta informacié és molt important per tal de correspondre amb la correcta assignacio de
punts PATT i punts PAR.

Grups de recerca
I... |Cadi [Nom |Cognoms Data inici|Data fi |Grup lecerca|.*‘«crbni... Descripcid grup Fercenta... |ﬂ
b
p, i\\ \“\ \\ %ﬂ
_/!T.IT. LN : - oDk
\ Pertrobar el N\
1 ] Mf’e recerca, % de cada departament

Codidelprofessor fes clic aqui
(ex. CG04)

Per eliminar premer I'icona

4. Gestio de participants
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Un cop el projecte estigui donat d’alta podrem veure aquest botd que ens portara al gRDI on hem d'informar
I'lP i participants del projecte amb els rols corresponents. L'IP principal es donara d’alta automaticament.

IMPORTANT: els participants introduits a gRDI sera la font de dades per altres sistemes com Timesheets,
DRAC, Tarifes i la correcta assignacido de punts PATT i punts PAR. També per poder crear les previsions
d’ingressos i la creacié automatica de les notificacions i recordatoris per la generacié d’albarans.

Veure ANNEX “Gestid de participants”

5. Anotacions
Qualsevol informacié rellevant del projecte inicial o sorgida amb posterioritat és aconsellable deixar-la aqui
anotada.
Aqui farem constar condicions especials del projecte, per exemple un overhead diferent del que li toca per la
seva naturalesa.
En el cas dels projectes tipus 1, subvencions nacionals, s’introduira el desglossament del financament atorgat,
tal i com apareix en la proposta. Es a dir, per anualitats, naturalesa de despeses, totals, etc.

Per exemple:

EME2007-67185

PARTIDAS Ara anualitat 2na anualitat 3ra anualitat
2007 2008 2009
Fersonal 41.800,00 28.880,00 5.320,00
Gastos de ejec 25.300,00 17.480,00 3.220,00
Cosntes Indirectos 14.091,00 9.735,00 179340
TOTAL 81.191,00 56.095,60 10.333, 40

També notificarem en aquesta pantalla totes les dates claus dels esdeveniments, per exemple:

o Dataquan s’envia sol-licitud de prorroga en I'execucié del projecte / quan rebem la confirmacio.
Indicar els mesos sol-licitats i fer les esmenes de dates corresponents al mestre. Aquesta
informacio és necessaria per a la justificacid de despeses. Quan es faci constancia d’aquest canvi

s’ha de notificar al departament corresponent.

o Data quan s’envia sol-licitud d’alta / baixa de personal investigador (recomanable posar nom de
la persona i dates d’alta / baixa; per aix0 ens guiarem amb el model de sol-licitud que haura
emplenat el IP) / data quan reben la confirmacid. Aquesta informacié és necessaria per al control

de personal.

o Data quan s’envia sollicitud de traspas de conceptes / quan rebem confirmacié. Aquesta
informacid és necessaria per a la justificacid de despeses. Quan es faci constancia d’aquest canvi

s’ha de notificar al departament corresponent.

També és IMPRESCINDIBLE fer els canvis al pressupost introduit al mestre.

Veure Pestanya de Projectes tipus 1.
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Gestió_de#_ANNEX_

B N IS

GASTOS DE EJECUCION.

16 JULIOL 2008

Alt. AMA HERNAMDO

1111/2008

QJO EIMEC ha acceptat el sollicitud de canvi de concepte

ENVIAT SOLICITUD DE PROROGA D'EXECUCIO FINS 31 MARG 2009

Es rep confirmacid d'ampliacio del termini d'execucid, fins el 31 de marg del 2009.

ESCRIT AL MEC 02/04/2008 SOL-LICITANT CANVI DE 25.318 EUROS DE PERSOMAL A

41112008 ES TORMNA A ENVIAR ESCRIT, JA QUE EL MINISTERI HA PERDUT LANTERICR.

0

Enl

| |_|L|'nea1 columna 1

Linea 7 - linea 20 de 20 lineas

6. Gestor tecnic

S'alimenta automaticament amb el valor de I'usuari que fa l'alta, perd es pot modificar. Esta al mestre des de maig de

2014, els projectes anteriors probablement no ho tinguin informat. S’ha d’introduir el codi d’usuari SAP. També es

podra fer extraccions des del ALV CONTRACTACIO.

c) Pestanyes dades de projecte, dades de gestié i Ambits

c.1 Pestanya Dades del projecte

Def.peojecte: ‘.; 0PBO1-2 PBO1 JORGE PUIGGALI BELLALTA
Elemant PEP: _: F-00324 IPT~2011-0876~420000
Dades investigador .~ Dades peojecte | Dades gestid Ambis | Projectes tipus 1
Classe projecte 10| Subvencions projectes MINECO 1
Dades chent
Cont: || 0866 | "BLOCAT*M CIEN INNOVACIO (MICINN) 2

Dates

Document: '22.10.2011 Regstre:  102.11.2011

Akres dades
Tpus projecte: 1 1-Projactes amb pressupost nical,
Grup projectes: 2 PROJECTES NACIONALS 1
Subgrup projectes:
Tpus d'actviat:
Cofin, fons europeu: ] No en té 3
Nnims: -
Publkcrat: Mo .
Esmenes contractuals d'mmport | temps
f... T Estat Data docu... Data regstre Datank)  Datafimal  Import EUR
5
Thols
L. L. ol curt Titod karg

ES 0L IPT-2011-0876-420000

Tpologa grup: BG Acronim: | SONORUS 2¢ eP: F Y
Pressupost soHickat/ conced Justficacions Tancament projectes FMDERIVER
Status sstema LLIU CDAC = 8
Indicadors operatus
v v v
Fnat  131.12.2012 Fnal amb esmenes: 31.12.2012 Tancamant:
Imports
Fnangament UPC: 11€.300,00| EOR 0,00
Esmenes: 0,00 | EUR Contracte signat (moneda estrangera)
Ajust mport: 0,00 | EUR 6
TOTAL consarct 121.084,€0 | EUR
TOTAL francament UPC: 116.300,00 | EOR UPC préstec: 0
TOTAL préstec:
Tota els imports per la base imposable 5
Import esmena dviss Mon... Import contracte .. Import contracte si.. Mon... Nota 0

1- Classe, Tipus, Grup projecte, Subgrup i Tipus d’activitat, projectes erronis.

0

Desarolo del proceso yia miquina de moideo de ata precisdn mediente teonologa de uktrasonidos para aplcaciones de electrinica

Hi ha una taula que vincula el codi dels projectes amb la Classe, Tipus i Grup projecte, la qual permet que
aquests camps s’informin automaticament en el moment que es detecta la lletra inicial del PEP (tant en I'alta
de projectes a SAP com en la tramitacio de projectes a FLUX). Només en alguns casos caldra triar 'opcid,
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segons I'organisme, perdo només entre les possibles permeses.

classifica el projecte.

Convenis CTT; Reladid classe projecte / Lletra { circuit

Classe de projecte Lletra del proje... | Tipus de projectes
10 Joe
10 v
11 c

1 - Projectes amb pressupost inicial.
1 - Projectes amb pressupost inicial.

2 - Projectes només cobraments.

i

4

1
CRESRE -

4

Grup de projectes |S'utiltza al flux | Actiu
i — =

<] |[<] | [

Es per tant molt importat la lletra on es

La “Classe de projecte” s’utilitza per classificar-lo segons la seva naturalesa, diferenciant si sén vendes,
subvencions o donacions, finangcament institucional o privat, coordinacid, etc i determina el compte de major
dels ingressos i també I'IVA aplicat. No es pot modificar a posteriori i triar una altre classe doncs aquesta
modificacid pot generar una incongruéencia entre I'econdmic on es registren els ingressos i les despeses i la
classe de projecte que es va definir en el moment de donar-lo d'alta tenint inclds que modificar
comptabilitzacions a posteriori. Si s'ha de modificar la classe de projecte si us plau contacteu abans amb
"recerca.comptl@upc.edu”.

La excepciod és canviar la classe a XX, codi utilitzat per projectes erronis.

Aquestes son les classes de projecte actives:

I les correspondéncies amb I'lVA aplicat al projecte:

Cl. |Denominacio

L] Projectes sense ingressos

1 Suport técnic i prestacid de serveis

10 |Subwvencions projectes MINECO

11 |Convenis projectes recerca

12 |Subwvencicns projectes (noc Mini. ni Gene)
13 |Aportacions projectes RECERCL

14 |(Infraestructures MINECO

15 (Aportacid NO proj.recerca <5.000 i anual
16 (Ajuts Privats Project Recerc (No donacid
17 |Aportacions congresscs

18 |Grups Consclidats Generalitat 5SGR

18 |Accions especials (no MINECO)

2 Catedra Empresa Recerca

20 |Projectes de Recerca Europeus

21 |Subwvencions Eurcpess RR.HH

22 |Accions Especials MINECO

23 |Aport. NO proj.rec.25.000 i/o plurianual
24 |Ljuts Predoctorals i postdoctorals

25 |Subcontractes de Projectes Europeus

26 |Donacions {certificat)

34
36
=
40
41
&0
0
g2
83
24
a0
493
94
449
Bl
B2

Catedra Empresa Docéncia + Recerca
Inscripcicns Congresscs

Formacid a tercers

Subvencions Formacid

Subwencions projectes Ministerios
Subwvencions projectes Generalitat
Llicencies i patents

Conwvenis competitius internaciconals
Coordinacid de Projectes de Europa
Coordinacid projectes de 1'ESTAT
Coordinacid Generalitat

Rltres subvencions (no projectes)
Projecte de despesa (SE)

Proj. despesa de Recerca (SE)
Rltres

Facturable - SE

No Facturable - SE

Projecte erroni

plr:t‘::;zsc‘tae Descriptiu Classe projecte Tra;f;r:ent
] Projectes sense ingressos No aplica
1 Suport técnic i prestacid de serveis Dedutble
10 Subvencions projectes MINECO Deduible
11 Convenis projectes recerca Deduible
12 Subvencions projectes (no Mini. ni Ge Deduible
13 Aportacions projectes RECERCA Deduible
14 Infraestructures MINECO Deduible
16 Ajuts Privats Project Recerc (No dona Deduible
18 Grups Consolidats Generalitat SGR. Deduible
19 Accions especials (no MINECO) Deduible
2 Conveni Catedra Empresa Deduible
20 Projectes de Recerca Europeus Deduible
25 Subcontractes de Projectes Europeus Deduible
40 Subvencions projectes Ministerios Dedutble
60 Llicencies i patents Deduible
70 Convenis competitius internacionals Dedutble
21 Subvencions Europees RR.HH Deduible
41 Subvencions projectes Generalitat Deduible
36 Formadid a tercers No deduible
37 Subvencions Formacic No deduible
82 Coordinacié de Projectes de Europa No deduible
83 Coordinacid projectes de 'ESTAT No deduible
84 Coordinacid Generalitat No deduible
3 Catedra Empresa Docéndia + Recerca Prorrata
15 Aportacié NO proj.recerca <5.000 i an Prorrata
17 Aportacions congressos Prorrata
22 Accions Especials MINECO Prorrata
23 Aport. NO proj.rec.=5.000 ifo plurian Prorrata
24 Ajuts Predoctorals i postdoctorals Prorrata
26 Donacions (certificat) Prorrata
34 Inscripdons Congressos Prorrata
90 Altres subvencions (no projectes) Prorrata
99 Altres Prorrata
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Aqguesta parametritzacid afecta als documents fase OP, perd no als seus
abonaments/correccions/anul-lacions (OP/), que prendran l'indicador del document que estan corregint.

Veure ANNEX “Taula de Lletres, classe, tipus, grup de projectes”

ElE-oitps FP7-609377-RESSEERE | | E] [3-025f0 RTT2018-098951-B-100
gad(r//D_qiespﬂ:jecte | Ambits " Europeus igachr . Dafles projecte | Ambits | Projectes t

Jimitar abast de valors (1} 6 Entrades t

[ Limitar abast de valors (1) 4 Entrades

b Restriccions |
| | Restriccions JJaoprad—

— B0
:@ @@J 1 2—_CI._ Denominacio

1 ol Ibenominacs Felle 110 Bubvencions projectes MINECO

F - i 12 Fubvencions projectes (no Mini. ni Gene)
{.20 JProjectes de Recerca Europeus 40 Bubvencions projectes Ministerios

=1
[
o
[3%]
s
L

1 21 [Subvencions Europees RR.HH L. 41 Fubvencions projectes Generalitat
| 25 |Subcontractes de Projectes Europeus [ 90 hltres subvencions (no projectes)
XX Projecte erroni . XX Projecte erroni

El compte de major on s’imputaran els ingressos, que informa automaticament el sistema a I’hora de

comptabilitzar-los depén de la classe de projecte que haurem triat segons les dades de la taula de serveis

associada:
Tabla de servicios para facturar proyectos. _l
Classe projec, \Compte major VA Tabla de SERVICIOS:
1 70521100 ) [+] Asocia 3 cada tipo de proyecto, una cuenta de
10 75121007 o ] mayor y un indicador de IVA, que se recuperan
11 70521000 BT autormaticamente al realzar el ingreso
12 75121013 RO
13 75130001 RO
14 75501000 RO
15 75130002 RO
17 75121005 RO

A la Classe de projecte sempre és possible I'opcié XX de “Projecte erroni” que quedara fixada al gravar el
canvi.

Classe de projecte= XX (PEP erroni)
Per projectes duplicats o amb errors en camps que no siguin modificables, (tipus, lletra...) com un cop gravats
ja no es poden eliminar, existeix la Classe XX (projectes no valids).

IMPORTANT: el canvi a status de projecte “erroni” s’ha de fer per aquest ordre:

1- Abans d’'informar un PEP amb Classe XX és indispensable deixar I'import a zero amb un ajust, traslladar
saldos, si en té, al PEP receptor, ha de modificar-se el camp Classificacié UNEX i deixar informat No aplica,
si un d'aquests projectes forma part d'un Grup GEP s'ha de treure d'aquest grup i posar classificacid
UNEIX “no aplica”.

2- Enaquest moment ja es pot informar la classe XX

3- A continuacié per la transaccié ZCIERRE tancar-lo per tal d’evitar possibles moviments futurs i activar la
peticié d’esborrat per fer-lo invisible als informes. Quan es tria la classe XX el projecte automaticament
quedara en estat bloquejat. Si no podeu modificar la classe poseu-vos en contacte amb SGERI
comptabilitat.

Si es marca com erroni abans de fer tots aquest ajustos ja no ens permetra fer res més doncs queda
bloquejat i haurem de treure el bloqueig per la transaccié ZCIERRE.
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Els projectes classe XX no es tindran en compte a I’hora d’explotar la informacié (veure a Reports de Consulta,
apartat “Informe ALV contractacié”).
Aquests PEP’s no es poden aprofitar per altes posteriors.

Un cop gravat, es podran consultar els projectes perd no es podran modificar ja que queden bloquejats. Al
accedir-hi sortira un avis informant que el projecte esta marcat com erroni. Es reversible i es podra canviar,
si no es tenen permisos pel alguna d’aquestes passes s’ha de demanar a usuaris autoritzats aquesta gestio.

El camp “Tipus de projecte” estableix el sistema de calcul de la disponibilitat que tindra el PEP i un cop gravat
ja no es pot modificar doncs aquest canvi donaria lloc a incongruéncies per xoc de criteris diferents dins un

mateix projecte.

Projectes sense activitat econdmica
Projectes amb pressupost inicial
Projectes només cobraments
Projectes només cobraments convenis

LIRS R =]

Hi ha projectes codificats amb anterioritat a les automatitzacions que poden no complir les regles com per

exemple els projectes “V” que per definicié han de ser de tipus 1 i els “I” que han de ser del tipus 2.

En el moment de fer la darrera revisio d’aquest manual la factura ViP, que marca la diferéncia entre els
tipus de projecte 2 i 3 es troba inhabilitada per tant funcionen igual sent utilitzat el tipus 3 per contractes

i el 2 per serveis.

Veure ANNEX “Calcul de la Disponibilitat segons tipus de projecte”

El “Grup de projecte” classifica a grans trets el projecte i en tenim 6 categories (la setena esta inactiva):

Tabla maestra de Grupos de Proyecto
Codi Descripcio
jCONTRACTESfCONVENIS
PROJECTES MACIONALS
PROJECTES INTERNACIONALS
FORMACIO

ALTRES

DOMACIONS | SUBVENCIONS
DONACIONS, PREMIS, PATROCINIS

S 0 e 6 RUET

El “Subgrup de projecte” i el “Tipus d’activitat” també sén camps obligatoris per classificar altres nivells dels

projectes.

Cada grup de projecte té uns determinats subgrups elegibles.

2- Client, consulta de morositat i Indicadors operatius
El client és I'organisme que finanga I'ajut o amb qui s’ha signat el contracte. Clicar sobre el desplegable i anar a
la pestanya “Deudores por NIF (UPC)”, i fer cerca del client per Nom o NIF si el tenim. Si el client estigués en

peticié d’esborrat o en estat “bloquejat” per algun motiu no sera elegible.

En cas de serveis i altres projectes que no tenen un sol client tenim que fer servir comptes sac, per exemple:
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= 5031901 Clients diversos congressos, serveis o per comptes departamentals, “T”,“S”, “D”, R, P1*
= per projectes internacionals:
- 1000224 (Commission Of European Communities) quan sigui la DG de recerca
- En cas que sigui una agencia amb VAT number independent la que subvenciona cal
especificar el codi corresponent, per exemple:

e 1000252 (EUROCONTROL AGENCY)
e 1001004 (EUROPEAN COOP SCIENCE & TECH (COST))

Si no esta donat d’alta i es tracta d’un nou client haurem de sol-licitar la seva alta a la intranet de deutors:

https://intranettercers.upc.edu/intranettercers/formulari

o al'area de facturacio de la delegacié corresponent facilitant les dades fiscals necessaries.

Cal tenir les dades de I'empresa per poder facturar i a banda del contacte de I'empresa que fa la comanda, és
recomanable tenir el contacte del departament de facturacié de 'empresa per saber si cal factura electronica, si
s’ha d’enviar per correu electronic i per poder-nos-hi dirigir si hi ha cap problema pel cobrament quan veng la
factura.

Si el client estigués en peticid d’esborrat o en estat “bloquejat” per algun motiu no sera elegible.

Consulta de la morositat del client:

Segons les Directrius per a la reduccid i gestié de la morositat a la UPC presentat al Consell de Govern el
11/12/2018 a I'apartat de les accions preventives es diu;

3.1.- Identificacid i actuacié en situacions de risc
(i)  Informes de solvéncia, liquiditat i situacié del deute per a clients ja existents a la UPC

L’Area de Recerca i Transferéncia / CTT, el Servei d’Economia (SE), les UTG/centres docents i el Servei
de Gestié Académica (SGA), si escau, cadascun en els seus ambits d’activitat hauran de fer una
avaluacid inicial de la solvéncia (capacitat de pagament a llarg termini) i la liquiditat (capacitat de
pagament a curt termini) del deutor abans de la contractacié. Per aquesta tasca s’haura de fer us
de les eines de tals com el informes de de situacié del deutor, informes de SAP, informes externs (la
UPC contractara els serveis d’empreses especialitzades que utilitzin de forma habitual indicadors
contrastats de valoracié de situacié economica-financera) i valorar si hi ha hagut alguna incidéncia
amb anterioritat. El PDI també podra consultar per NIF si te risc de morositat. Aquesta consulta
haura de ser prévia per tal d’evitar futurs riscos d'impagaments.

En aquest sentit hi ha els informes de deute de deutors per tal que es consultin i s’annexin préviament a la
signatura de un contracte/conveni amb una empresa per tal d’evitar possibles riscos de morositat futurs.

Aquests informes estan disponibles a I'eina de gestid i consulta de projectes de recerca gRDI a I'apartat de
“Projectes” i dins la pestanya “Utilitats”. Aquesta consulta es fa exclusivament per NIF evitant aixi errades
gue podria comportar una cerca per nom del tercer. Es contempla el deute global amb la UPC. També s’hi
pot arribar mitjangant I’enllag de la pagina inici:

Accessos direct

AUTORITZACIONS | INICIACIO A LA

_ m
PORTAFIRMES PREVENCIO DE RISCOS NDIIA

wm.ikun!c:m DI INFORME DE DEUTE DE

| TRANSI 1A DEUTORS
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Els usuaris SAP podeu trobar també aquesta consulta als informes descentralitzats d’ingressos de la Consulta
de professors dins els sistemes d’informacié CTT.

~ [ Projectes CTT
» [ Parametritzacid
» [ Estructures Operatives
3 Realtzacd
L Comptabiitzacd
23 Tancament - Reobertura de Projectes
2 Sstema d'Informacid
» [ Informes CTT Centraitzats
» (2 Sstema d'informacié
~ £ Informes CTT Descentraltzats
¥ L3 Dades mestres
¥ [ Consuka de professors
» (3 General
~ B Ingressos
* 2 Consuka d'ngressos
* &2 Cobraments rebuts per dates
* (2 Cobraments pendents
= @ Informe deute de deutor

Es considera amb “risc de morositat” les empreses que tenen factures pendents de compensar passats 15 dies

del seu venciment.

Aquesta consulta va dirigida basicament als responsables i gestors de projectes per tal que ho tinguin en compte
a I'hora de planificar nous contractes o serveis i, en cas de risc, aconsella obtenir més informacié per després

decidir.

Si tot i sent un deutor amb deute vencuda i considerat morés es té intencio de seguir amb el nou contracte o

servei s’ha de fer Us del formulari “Analisi del deutor per morositat” penjat al web.

Els indicadors operatius:

Status sistema LLIU CDAC |
Indicadors operatius
V| Elem. planif. | Elem.imputac. [JElem. factur.

= Element de planificacié: indica si els projecte es planifica dins el modul de projectes SAP. No s’utilitza.
Tan si esta marcat com si no ho esta no provoca cap canvi en el comportament del projecte.
= Element de imputacid: permet la comptabilitzacié en el projecte.
= Element de facturacié: no té res a veure amb que puguem o no facturar, sind que sobre aquest
projecte es pot definir dintre del modul de projectes SAP un pla de facturacié. No s’utilitza. Tan si
esta marcat com si no ho esta no provoca cap canvi en el comportament del projecte.
Creant el projecte:
- Siel projecte es crea sense copia de cap altre projecte per defecte surten marcats els dos primers.
- Siel projecte es crea amb copia d'un altre projecte, queden tots els flags desprotegits i sense marcar.
Hem de marcar I'element d’imputacié per poder comptabilitzar.
- Siel "Tipus de projecte" és 0 i esta marcat algun dels tres indicadors, apareix error.
Modificant el projecte:
- El flag "Element planificacié" queda desprotegit i els altres dos (Element imputacid i Element

facturacid) protegits per tant no deixa modificar. Es tracta centralitzadament

3- Cofinancament europeu/publicitat

Cofinangament europeu: L'hem de fer constar, si el projecte en té i de quin tipus:
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Cofinangament fons europeu

Iden_ |Descripcid

5 BM |58 Programa Marc

& PM |6& Programa Marc

7 BM |7 Programa Marc

I |The Information and Communication Technologies Pol
ICOHES [Fondo de Cohesidn

FED-R|FEDER - Bestreta reemborsable
IFEDER |FEDER - Fondo Europeo de Desarrollo Regional
FEOG FEOGA-ORIENTACION E IFOP

FSE  |FSE-Fondo Social Europeo

{52020 H2020

MINIM MINIMIS

i Mo en té

RURAL |Desarrollo Rural (FEOGA-Garantia)

[TEN-T |TRANS-EUROPEAN TRANSPORT NETWORK

Els professors necessiten aquesta dada per saber si s'ha de fer publicitat i no perdre I'ajut concedit. No podem
deixar d’informar-la.

Si el projecte pertany a una convocatoria amb financament MRR (Mecanismo de Recuperacién y Resiliencia
dels fons Next Generation) trobarem les dades MRR entrades d’aquella convocatoria a la fitxa ZPSPANTPROY.

Dades \nvestigadnr/ﬂadesprqecte | Ambits | Projectes tipus 1+ Prassupa:

Classe projecte 22 Accions Especigls MIMECO
Dades client

Cient:  [[5]/4001246 | AGENCIA ESTATAL DE INVESTIGACION

Dates

Document: |20.10.2020 Registre: 27.10.2020 Iniciz 01.11.2020
Altres dades

Tipus projecte: 1| 1-Projectes amb pressupost inicial.

Grup projectes: 2 PROJECTES NACIONALS

Subgrup projectes:

Tipus d'activitat:

Riscos laborals: MM, NQLIPC va 3 entitat i NO entitat va 3 UPC... ¥

Cofin. fons europeu: 'HRE @ CANISMO DE RECUPERACION Y RESILIENCIA

També hi ha la casella “Publicitat”, en moltes ocasions es fan expedients de contractacié contra projectes que
reben fons FEDER i a les dades mestres del projecte ha de quedar constancia de que s’ha de fer publicitat, is'ha
d'informar a I'expedient de contractacio. Per tal que aquests expedients no arribin a Servei de Patrimoni sense
aquesta identificacié s’ha habilitat un camp al mestre del projecte on fer-ho constar. La conseqliéncia de no fer
aquesta publicitat pot ser molt perillosa ja que es podria arribar a donar el cas que ens quedés invalidada la
despesa en la justificacié. També s’ha de fer publicitat a publicacions, contractes laborals...

Segons el tipus de cofinancament ja esta definit per defecte si s’ha de fer o no publicitat o si depen del
projecte, en aquest darrer cas es podria triar el valor Sl o NO.

Cofin. fons europeu: CIP The Information and Communication T
Publicitat: Si I |@‘ CCH

En cas de tenir el valor publicitat “SI”:
El boté amb el signe més que hi ha al costat serveix per afegir les entitats a publicitar en els casos que no
s’informin per defecte o que en pugui haver més d’una. Si el premeu, apareixera la seglient pantalla:

[ Entitats 3 publicitar.

Entitats a publicitar

i... Entitat publicitad
1 Entitat 1

2 Entitat 3
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Per eliminar un registre informat, només caldra marcar el registre i prémer el boté que hi ha a dalt de tot a

=
la dreta |—°| sempre i quan no estigui predefinit.

El semafor del costat del bot6 amb el signe més ““B  indica si hi ha registres o no entrats. Si esta en vermell
vol dir que no hi ha cap entitat a publicitar entrada i que cal informar-la. Si esta en verd, que hi ha una o més
entitat a publicitar informada.

Tant el boté amb el signe més com el semafor, només apareixeran quan la casella "Publicitat" que apareix a
la ZPSPANTPROY contingui un “Si”.

Els canvis no s'emmagatzemaran a la base de dades fins que no es premi el boté de gravar les dades del
projecte.

El camp Minimis, camp opcional amb els valors Si/No.

4- Dates d’alta de projecte

La introduccié de les dates és obligatoria per tots els projectes. Tot i que alguns projectes com els serveis no
tenen una data inici i fi estipulada hem de introduir la informacié al camp i posar una data fi llunyana per exemple
31/12/2050.

Data document = Data del document oficial de la concessié de la subvencid/contracte signat
(en el cas de les subvencions de la Comissié Europea, sera la data que consta en el Grant
Agreement (GA))

e Data registre = Data del dia que es déna d’alta el projecte, el sistema proposa “avui”

e Data inici = Data d’inici projecte/contracte

e Data fi = Data fi projecte/contracte, un cop gravat el nou projecte queda protegida i no es
podra modificar. La prolongacié o anticipacié d’aquesta, diferent de la signada/o acordada
inicialment es fara a I'apartat “esmenes contractuals”.

Aquestes esmenes de temps hauran de ser coherents tenint en compte si hi ha esmenes
anteriors.

e Data tancament = aquesta la informa automaticament el sistema. Data en que el projecte
canvia a estatus “tancat”, Si un projecte tancat es torna a obrir, la data de tancament quedara
modificada al tancar-se novament.

Es pot veure l'usuari i dates reals d’alta i modificacié prement al “barret” LE

També veurem els canvis d’estatus i qui els ha fet prement la icona de la linia de dates

Important: La data registre que mostra el projecte és modificable, si cerquem la data real i certa en la que es va
donar d’alta el projecte al sistema hem de fer servir la “Data creacié”.

Aquesta data queda emmagatzemada a les dades de capgalera &
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_

Def.projecte: | Dades projecte prup:  S6 Acronim:
Element PEP: | Usuani creacid: CLASHERAS Usuari modficacd MPIEDAD ncal (dades no plblques)

Dades inv| Data creacd: 16.06.2004 Data modficackd 08.02.2013 ctes

| Dades clent ] Usuare Data/Hora / 00:00:00

‘ Clent: | | V] Elem.mputa V| Blem. f2
= — v i S
[Dates

‘ Document: 01.05.2004 Regitre: 16.06.2004 Init  01.05.2004 Final  01.08.2004 Tancament: 15.03.2006

rcies pressup.

EYE!

5- Imports

La introduccié dels imports ens permet prendre decisions relatives amb la concessié de crédits, és decisiva
per a la correcta aplicacié dels controls de tancament de projectes i controls de facturacid prevista, pendent
o no. Es a més fonamental per la correcta explotacié de dades.

Els imports a introduir son sempre lliures d’impostos, per la base imposable si hi ha IVA.

Aquests camps quedaran sense informar als Serveis (S), Lliceéncies (Y), Congressos (T)i altres projectes sense
finangament especific assignat o concedit donat que a priori no sabem quin import tindran.

El control de facturacié impedeix facturar/ingressar si s’ha assolit la xifra prevista segons les dades mestres
del projecte i obliga a ampliar I'import previst. Es tenen en compte els trasllats d’ingrés excepte els que es

fan per cofinancar el cost del personal propi inclosa en les despeses dels projectes internacionals (compte

77792000).

El control de tancament no ens deixara tancar un projecte on segons les dades obtingudes dels imports

previstos i la comptabilitzacié d’ingressos reals hi hagi una diferencia pendent d’ingressar. ens obliga a revisar

i ajustar I'import si cal.

Imports
Finangament UPC: 25.178,39 | EUR 0,00
Ampliacions: 0,00 | EUR Contracte signat (moneda estrangera)
Ajust import: 0,00 | EUR :
TOTAL consorci: 114.984,22 |EUR
TOTAL finangament UPC: 25.178,39 | EUR UPC préstec: 0,00 |EUR
TOTAL préstec: 613.141,03 EUR

Tots els imports per la base imposable
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Financament UPC: és I'import del finangament public o privat del projecte en el moment de donar-lo d’alta.
Un cop gravem el projecte, la informacié de I'import queda bloquejada amb I'objectiu que els canvis d’'import
al llarg de la vida del mateix quedin reflectits amb les futures esmenes i aixi poder fer el seguiment. Per tant
qualsevol canvi posterior d'import caldra informar-lo en I'apartat Esmenes contractuals o Ajust(-).

TOTAL consorci: En cas de consorci, import total del finangament que rep el consorci (inclos el de la UPC).

Hi ha 3 casos on tenim problemes en conéixer I'import del consorci. Sén aquests:

e En projectes EIT KIC Innoenergy (IE).
e Quan, i essent Coordinadors, el repartiment economic als socis el fa I'organisme finangador.
e Quan som Coordinadors nomes de la part técnica.

En aquests casos concrets, deixeu el camp TOTAL consorci=0.

UPC préstec: Import del préstec (si escau) que rep la UPC.

TOTAL préstec: Import total del préstec que rep tot el consorci (UPC inclos). En el cas de formar part d’un
consorci, és I'import del préstec de tot el consorci ja que els socis som responsables solidaris. Encara que la
UPC no rebi préstec (Finangament UPC préstec=0), cal informar igualment el camp Import TOTAL préstec.

Contracte signat: Import del projecte en cas que el contracte figuri en moneda estrangera, escollint la

divisa al desplegable.

Ajust import: Import negatiu a informar quan hi ha una rescissié parcial de I'import del projecte sense
modificacié contractual. També hem d’ajustar el projecte si en el moment de tancar no s’ha facturat tot el
que hi havia previst (import introduit inicial + esmenes), ja que del contrari no ens el permetra tancar. Es
guardara I'historic dels ajustos d’import per projecte i no es pot esborrar.

Les variacions d’import per canvis al contracte s’"han d’informar a I'apartat “Esmenes contractuals”

Imports
Financament UPC: 684.250,00 | EUR 0,00
Esmenes: 0,00 | EOR Contracte signat (moneda estrangera)
Ajust import: 250.000, 00-| EUR ]
TOTAL consorci: 57.480.000,00 | EUR
TOTAL finangament UPC: 434,250,00 | EUR IUPC préstec: 0,00 |EUR
TOTAL préstec: 0,00 EUR

Tots els imports per la base imposable

v
Crear nou ajust X Historic d’ajustos
/ Al fer un ajust el camp “Import” sempre ha de ser
r 4 negatiu i diferent de zero, o positiu si estem
Import: L i\ ETR
Concepte: corregint un ajust anterior, sempre que I'ajust
|E Gravar ajust || # cancellar ajust | . . . ,
resultant final no sigui més gran que zero. El
concepte ha de ser el més aclaridor possible.
Excepcid:

e UPC COORDINADOR : Si som coordinadors els camps d’import dels PEPs de coordinacio,
PEP-9%*, s’informen diferent; I"inic camp d’'import que s’ha d’informar als PEP-9* és el
camp “Financament UPC” = Import consorci - Finangcament UPC (quantitat a distribuir als
socis del consorci i que es comptabilitzara a aquest pep 9*):

Area SICSAP del CTT Pagina 38



Finangament UPC = Import consorci — Finangament UPC
Import consorci =0

Quan tenim dos 0 més codis de projecte dins el mateix consorci definirem un GEP.

Al fer I'alta del projecte de coordinacié s’ha de contactar amb SGCRI per tal de poder assignar el codi
corresponent amb la mateixa numeracié que el projecte UPC i el 9 al davant.

Aquests codis de coordinacié s’ubicaran a grups de disponibilitat del Director de I’Area de Recerca i és on
aniran entrant els diners que cobrarem per pagar als socis del projecte:

e ODR77-6 grup SG per coordinacié d’internacionals E*, Q* (poden generar fons de lliure disposicid)
e ODR77-7 grup NG per projectes nacionals J*, V¥, F* (no poden generar fons de lliure disposicid)

El CeCo i el CeBe sera el 150000 (CTT) de I'Area de Recerca i en el camp “Escola” hem de posar 110000 que
correspon al “Rectorat” i automaticament apareix en el camp "Campus" el valor de "Serveis Generals":

_/Inuesﬁgador |' Projecte | Dades gestid |~ Ambits |~ Europeus | Dades consorc © Tancament projectes -~ FMDERIVER

Responsable: 1904 [oR77] DIRECTOR/A CTT [11P ofical

Administrador: 10729 CITO! Administracio AR/CTT Centralitzada Gestor técnic:

Unitat Gestora: |0 [}

CeCo responsab.  |UPC | 150000 CTT Centre benefici: 150000

Escola: 110000 RECTORAT Campus: SERVEIS GEMERALS

Projectes COST
Sén projectes on la figura del Grand Holder rep la subvencid i és el responsable de donar diners a les persones
u organismes que en sol-licitin per a realitzar alguna accid vinculada.

En tots dos casos, el Ro/ UPC a SAP sera MonoPartner (MP) i, en conseqiiencia, el camp TOTAL consorci no
s’informara.

En resum, informarem els camps Import de I’Alta projectes SAP com és habitual en els projectes individuals:

COs5T Rol UPC = MP
Finangament UPC Sl
TOTAL consorci NO

Projectes Rol Third Party (TP) o Affiliated Entity (AE)*

El rol linked third parties (vinculat al Programa H2020) i el rol affiliated entities (vinculat al Programa Horizon
Europe) son entitats que tenen una relacié contractual amb el partner d’un projecte i que realitzen tasques
del projecte.

Pel que fa a SAP, aquests dos rols s’informaran com Third Party (TP).
Cas A. La UPC és TP d’un Partner/Coordinador
Habitualment, la UPC és TP d’una entitat del grup UPC o bé d’una Joint Research Unit (JRU)*

La UPC rep els diners del soci principal o del coordinador i es dona d'alta amb una E1*.
S’informara com un projecte estandard:
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Finangament UPC Total CONSORCI Classificacio UNEIX Acronim
X - Competitiu H2020-GA number-ACRONIM

*JRU, Joint Research Unit o Unitats Conjuntes de Recerca: unitats formades per dues o més
persones juridiques diferents que es constitueixen per dur a terme recerca de forma conjunta.

Cas B. La UPC és Partner/Coordinador i ens penja una TP

La UPC és Partner i rep els diners a entregar a la TP (Cas B1) o be la UPC és Coordinador i rep els diners per
repartir als partners i a les TP que hi puguin haver-hi (Cas B2).

En tots dos casos, cal generar I'E1* habitual i un E 9* en el qual informarem els diners que ingressem, pero
gue no es queda la UPC, i que van a parar a un tercer (partners i /o TP).

Exemple: Import Consorci = 100
Import UPC = 25 i, d’aquest 25, 5 son per a la Third Party.

Finangament UPC Total CONSORCI Classificaciéo UNEIX Descripcié PEP
CasBl1 E 20 100 Competitiu H2020-GA number-ACRONIM
E-9* 25-20 - No aplica H2020-GA number-ACRONIM TP
CasB2 E 20 100 Competitiu H2020-GA number-ACRONIM
E-9* 100-20 - No aplica H2020-GA number-ACRONIM COORDINACIO

Projectes MSCA (Marie Sktodowska-Curie Actions)

Dins el programa MSCA, ens podem trobar amb dos casos:
A. Quan I'import del Grant Agreement (GA) és I'import definitiu.

- MSCA Postdoctoral Fellowships (Contractacio de postdocs).

Son projectes Monopartner (només E1).

L'import del GA s’informara al camp Finangament UPC i si es donés algun canvi en I'import, aquest
s’informara a Esmenes.

B. Quan I'import del GA NO és I'import definitiu ja que hi ha una redistribucié final de les partides que
queda reflectida al Consortium Agreement (CA).

- MSCA Doctoral Networks -abans ITN- (Contractacio de predocs).
- MSCA Staff Exchange -abans RISE- (mobilitat de personal ja contractat).

Es pot ser beneficiari (només E1) o coordinador (E1+E9).
L'import del GA s’informara al camp Finangament UPC i pel que fa a la distribucid final detallada al CA,
aquesta s’informa en funcio del rol:

Si tenim rol de Coordinador, amb la redistribucié posterior, rebrem import de més que caldra informar-
lo a I'apartat Esmenes.

Si som Partner, haurem de cedir part de I'import de la nostra partida al coordinador i aquest import cal
informar-lo al camp Esmenes.

ATENCIO: Indispensable informar el camp Data doc. i penjar a Cavalieri el GA i el CA.
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Si la data document esta fora de les dates de vigéncia del projecte posarem el darrer dia del mateix i
als comentaris de la esmena la data de I’acord real ja que el sistema no deixa fer esmenes amb dates
posteriors a la finalitzacio del projecte.

Com informar els camps Import?

|PEP Finangament UPC Import de contractacid (el que consta a la resoluci6, GA o contracte/conveni)
Import consorci Import total del consorci

|PEP de coordinacié [Finangament UPC Import total del consorci - Import UPC del PEP
Import consorci (en blanc)

|Casos particulars  |Projectes NoE i COST (en blanc)
Projectes MARIE CURIE ITN i RISE |Import assignat al GA

Exemples: Subvencid o contracte/conveni = 300
Consorci = 500 Rol UPC 1 P C
Finangament UPC Import consorci
A Import UPC del PEP de coordinacié s'informa PEP 300 - 500 500
I'import a repartir als partners PEP COORDINACIO 500-300 - - -
Casos particulars PEP NoE i COST - - 500 500
P PEP MARIE CURIE ITN i RISE| Import del GA - - 500
|Projectes GEP |Veure ANNEX “Crear i modificar Grups d'Elements PEP (GEPs)" |
[Projectes per anualitats [Veure ANNEX “Com donar d'alta projectes RETOS COLABORACION (INNPACTO)” |
6- Esmenes contractuals d’import i temps
Veure apartat Modificacié de projectes
7- Titols
T
Titols
Idioma  |index|Titol curt Titol llarg il
ES u (AGL2007 - 66093-C04-02 REDUCCION DEL USO DE PRODUCTOS FITOSANITARIOS EN CULTIVOS ARBOREDS
molo] D)

Idiomaiindex: catala=CAilcastella=ESi2/anglés=ENi3

Titol curt: Titol identificador del projecte. Per defecte es copia el que hem posat al descriptiu inicial amb opcid a
modificar.

Nacionals i internacionals: En projectes publics, al titol curt va la referéncia de I'entitat financadora i al llarg el
titol sencer. S'informa el codi de I'expedient, el mateix que a I'encapgalament.

Contractes: ve de la caratula

Titol llarg: titol del projecte tal com apareix a la sol-licitud / contracte, en I'idioma que s’ha escollit.

8- Status del Sistema
LLIU CDAC, TANC PESU, ..

Veurem la creacid i els canvis d’estatus, i qui els ha fet prement el barret & i laicona de la linia de dates
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L'estatus d’un projecte informa i determina les accions i el tractament que es poden fer sobre el projecte,
comptables, d’estructura i als sistemes d’informacié.

Veure ANNEX “Status del sistema actius al projecte”

Def.projecte: | Dades projecte | prup: S6  Acronim:
Element PEP: | Usuari creacid: CLASEERAS Usuari modficacd MPIEDAD [|nce (dades no plblques)
Dades inv| Data creacis: 16.06.2004 Data modfficacd 08.02.2013 ctes |

| |
Classe project i Dades codi subvendd

| Dades clent | Usare Data/Hora / 00:60:00

‘ Clent: . } v] Bemumputa v B

= — : S
[ Dates

Bistorial d'stacus pel projecte C-05600 Obert 2

Alliberat v

Control disponibilic v

Tancat 2

Peticid de supressid v!

A Tolerdncies pressup. v
CARRERA

urInneD

VCARRERA

BE

Per fer el projecte invisible als informes de consulta, un cop tancat s’ha d’activar la “peticié de supressié” de
la mateixa manera que per tornar-lo a visualitzar no s’ha d’obrir, només cal treure aquesta “peticié de

supressid”, i tornar-la a posar al acabar la consulta

Veure apartat “Tancament i reobertura de projectes”

9- Projectes amb clausula de confidencialitat
En els projectes No competitius, quan siguin confidencials, cal marcar el flag “Confidencial”. Per exemple tots

els projectes Y* corresponents a llicéncies han de ser confidencials.

Al portal de transparéncia no es poden publicar els convenis on alguna part demana confidencialitat, dins
d'uns termes que marca la llei. Per exemple quan es tracta de qiestions relacionades amb la defensa, la
utilitzacio de dades de caracter personal o resultats de la recerca que encara no es volen donar a coneixer
per evitat apropiacions per d'altres, etc. Veure les lleis de transparencia.

https://www.gencat.cat/governacio/pub/sum/secqgral/LIei192014 transparenciaQL97.pdf

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2013-12887

Si sén convenis amb I'administracid, han de ser publics per llei.
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c.3 Pestanya Dades de Gestio

sonal extern vinculat

Element PEP: B |F-00324 | 1p1-2011-087¢6-420000 | Dconfidencial (dades no publiques) [JPermet per:

Investigador  Projecte Ambits Projectes tipus 1 Dades consorci | Pressu sol concedt | Justificacid econémica Tancament projectes

EC/Overhead EC: [NofNo No Permet EC's ni Overhead EC's TS Tipus assignaci: |silmit hores per tasques -/
Beqgues IR: BN No permet Beques d'iniciacié RECERCA = TS Bloguejar: |Justificacié No blogueja calendari |

Caracteristiques: M TS Dedicacio hores: |Hores Recerca -

Riscos lborals: [ -4 Dictamen Comité d'&tica: [01] No té cap dictamen del cE codi: ||
[ unex

Classificacid UNEIX: Competitu -

Origen Financament UNELX:  [0000004365 GOBIERNO DE ESPAFIA. MINISTERIO DE CIENCIA E NNOVACIGN (MICIINN)

Codi convocatdria UNEIX: 00000015€63| 1T

Destinacid UNEIX: lco12| PER A PROJECTES
| Overhead

Tous overhead:  [0000| [&] 0,00 desde 01.01.2000 fnsa  31.12.9999 . Tractament IVA: [DEDUTE|

% de overhead departamental existents = ‘

| |PEPoigen  Ex... P...|PEP desti |9% ov.... | Observacions

I

H [ ]

i

1- EC’siOverhead EC’s, Beques IniRec, Caracteristiques

S’ha d’informar si els projectes de recerca permeten encarrecs de Col-laboracié i permeten Overhead sobre

I’EC. El sistema oferira els possibles valors parametritzats per defecte que en segons quins casos es pot canviar.

SS = Si permet EC/ Si permet Overhead EC
SN = Si permet EC/No permet Overhead EC
NN = No permet EC/No permet Overhead EC

Contactar amb el vostre cap si no coincideix amb la vostre necessitat o criteri.

14.2.1 Aplicacié de retenci6 als encarrecs de collaboracié

S'aplicara retencid (overhead) als imports dels encarrecs de collaboracié segons els se-
guents trams, amb independéncia de la responsabilitat o cérrec que ocupi la persona en
I'entitat o grup de recerca:

Trams (imports integres en €) % de overhead

Fins a 6.000 3,00
De 6.000,01 a 20.000 5,00
De 20.000,01 a 40.000 8,00
De 40.000,01 a 60.000 11,00
De 60.000,01 a 80.000 14,00
= de 80.000,01 17,00

Aquest escalat de retencions s’aplicara a tots els imports a pagar al personal sota qualse-
vol de les modalitats d'encarrecs de cal-laboracio, inclosos els que tinguin com a origen la
coordinacio i imparticio d’activitats formatives vinculades a la Fundacié Politécnica i a la
Universitat Oberta de Catalunya.

El percentatge a aplicar resultant de la suma mensual d’encérrecs de col-laboracid es des-
comptara directament de |'import proposat per I'entitat o grup de recerca.

Mo es podran pagar encarrecs de col-laboracid des de cap grup de disponibilitat que esti-
gui gaudint d'un crédit. Tampoc es podran fer encarrecs de col-laboracié a cap PDI que
tingui deutes amb la UPC, a no ser que s’autoritzi expressament, o a cap PDI que tingui un
grup de disponibilitat amb disponibilitat negativa.
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El valor de si un projecte permet beques d’iniciacio a la recerca esta determinat per la lletra del codi del projecte
i sortira per defecte, tot i que en ocasions es pot modificar. Per exemple els Doctorats Industrials permeten

IIJII

beques pero al donar-se d’alta com una “J” per defecte surt que No Permet Beques. En aquests casos s’ha de
modificar.

El camp Caracteristiques s’'informa centralitzadament des de I’Area de Recerca.

2- Timesheets

- TS Tipus d'assignacio: Si limit hores/No limits hores (per exemple internacionals no tenen limit, alguns
nacionals si). Per tipus 1 ve marcat a la taula de convocatories i el valor surt per defecte. Es pot modificar.

-TS Bloquejar: Si bloqueja/No bloqueja (pels projectes que cal justificar el conjunt de projectes i cal bloquejar
els Timesheets de tots ells dins del periode de justificacid). Per tipus 1 ve marcat a la taula de convocatories
i el valor surt per defecte. NO es pot modificar.

-TS Dedicacié d’hores: Segons convingui (Académiques/recerca). Per defecte son tots de Recerca i es podra
canviar si és necessari per la tipologia de projecte que es dona d’alta i/o per la unitat que I’ha de gestionar.

El camp disposa de dos opcions programades: Hores Académiques/Hores Recerca

Dades gestié | Ambits Europeus Dades consorci Tancament projectes FMDERIVER

o No Permet EC's ni Overhead EC's ot TS Tipus assignacio: Si limit hores per tasques -

o Permet Beques d'Aprenentatge - TS Bloguejar: Justificacid Mo blogueja calendari =

TS Dedicacio hores: »{Hores Recerca |£|:

BIUPC va a entitat i 51 entitat va a UPC. P... = Dictamen Comité d'tica: Hores Recerca W
Hores Académigques

Aquestes opcions afecten sobre el consum de les hores a justificar a I'eina de Timesheets del PDI (IP i
participants). Si és un projectes de recerca consumira les hores de recerca habituals. Llavors, el camp en I'alta
del projecte ha d’estar marcat, per defecte, com a “Hores recerca”.

Per altra banda, els projectes vinculats a I'activitat docent/académica i que cal justificar en I'eina de
Timesheets com a hores Academiques del PDI, el camp ha d’estar marcat com a “Hores Académiques”. En
aquest cas, les persones gestores del projecte hauran de fer el canvi de la opcié a la que s’ajusti.

3- Dictamen comite d’etica

El Comite d’Etica de la UPC és un organ consultiu i assessor del Consell de Govern, del Consell Social i de tota
la comunitat universitaria, en materia d’etica, en totes les seves vessants i ambits d’actuacio, tal com la
recerca, la innovacio, la transferéncia de coneixement a la societat, i la docéncia. Per comencar el procés de
revisio, el sollicitant ha d’emplenar el Questionari de sol-licitud que s’enviara al comité per la valoracié.

Aguesta sol-licitud sempre ha de ser prévia a I'inici del projecte.

El comité tecnic es reuneix un cop al més i ho passa al “gran comité” que donara, si es compleixen les
condicions, el dictamen positiu o negatiu final.

Un cop tinguem el resultat i es doni d’alta el projecte a SAP ha de tenir informat aquest camp:
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) ) . - ID Dict.” | Desc. Dictamen comit
TS Tipus assignacic: B A - -
) 401 Mo té cap dictamen del CE
TS Bloquejar: Joz “Dictamen CE favorable
Dictamen Comité d'ética: 03 Dictamen CE en tramit
04 Dictamen CE denegat

Prémer “intro” un cop informat per tal que quedi enregistrat i en els casos 02 i 04 s’haura d’informar el codi
del dictamen:

TS Tipus assignacid: Mo limit hores per tasques -
TS Bloguejar: Justificacid Mo blogueja calendari +
Dictamen Comité d'&tica: 02| Dictamen CE favorable Codi: |2023-010

4- PCAE - Riscos Laborals - Programa d'ajuda per a la coordinacié d'activitats empresarials

Preguntes relatives a la coordinacié d’activitats empresarials per la mobilitat de persones que fan activitat
amb risc laboral a centres externs i/o a la UPC (PACAE). També hi ha la informacié sobre el risc laboral i
I'adreca web del PACAE per accedir al formulari preceptiu del SPRL.

En el cas de seleccionar alguna de les opcions “Si”, automaticament s’envia al PDI i a la “persona de contacte”
un e-correu. També es remet un correu al SPRL (sprl.pacae@upc.edu) per informar que hi ha una peticié en
curs/pendent.

Cal tenir en compte, que en alguns casos, les recomanacions del PACAE pot comportar un increment de
despesa en el desenvolupament del projecte i per tant un increment del pressupost del projecte.

I —
Riscos laborals: =

Cofin. fons europe{NN, NO UPC va 3 entitat i NO entitat va a UPC. PACAE
. NS, NO UPC va a entitat i 51 entitat va a UPC. PACAE
Publicitat: SN, ST UPC va 3 entitat i NO entitat va 3 UPC. PACAE
55, 5T UPC va a entitat i S entitat va a UPC. PACAE

5- Classificacio UNEIX i Codi convocatoria UNEIX i Destinacio UNEIX, Client i origen financament
UNEIX.

Els camps UNEIX sén dades que s’informen anualment a la Generalitat, indispensables per a que la Secretaria
d’Universitats i Recerca calculi I'import de subvencid a atorgar a la UPC.

Classificaciéo UNEIX

El camp Classificacié UNEIX determina si el projecte s’ha d’informar o no a UNEIX.
Si el projecte no té com finalitat la recerca, Classificacio UNEIX = No aplica

Els projecte de coordinacio, Lletra-9*, per exemple, sén No aplica donat que no és un projecte de recerca
siné que es tracta d’un PEP on s’informa, només, I'import dels socis.

Si el projecte té com objectiu la recerca, haurem de triar entre:
a) Classificacio UNEIX =Competitiu

Quan els recursos economics ingressats per la institucid, procedeixen d’una concessié atorgada en el marc
d’una convocatoria competitiva, per tal de finangar qualsevol tipus de despesa que generi, especificament,
I'activitat de R+D.
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b) Classificacié UNEIX = No competitiu

Quan els recursos economics ingressats per la institucio, procedents d’un contracte, un conveni, una
col-laboracié o una concessié atorgada via resolucié (subvencio directa), amb I'objectiu de finangar despeses
generades per les activitats de R+D.

Només a titol orientatiu, podem dir que la relacié lletra Element PEP i Classificaci6 UNEIX és la seglient
(excepcions a banda).
Veure ANNEX “Codificacid lletra de projecte i classificaciéd UNEIX”

Codi Convocatoria UNEIX

Es un codi de 10 digits que assigna la Generalitat a cada una de les convocatories/subvencions que apareixen
cada any i que tots els projectes amb Classificacié UNEIX = Competitiu han de tenir informat. Per informar
aquest camp Veure ANNEX “Codi Subvencié/convocatoria UNEIX i codi Destinacié UNEIX”

Codi Destinacié UNEIX

Es un codi de 4 digits que assigna la Generalitat a les possibles destinacions finals que té el projecte i que cal
informar en tot projecte amb Classificacié UNEIX = No competitiu.

Veure ANNEX “Codi Subvencié/convocatoria UNEIX i codi Destinacié UNEIX”

Client i Origen Financament UNEIX

El client és I'organisme del qual rebem els diners. Quan s’informa el camp Client, queda informat
automaticament el camp “Origen financament UNEIX” amb el codi UNEIX que correspon al client. Tot codi
SAP de client té el seu corresponent codi UNEIX.

El codi organisme UNEIX s’assigna al codi SAP quan es dona d’alta el Deutor.

Pot passar que el camp Origen finangament UNEIX aparegui en blanc o amb 9999999999 (PENDENT). En
aquest cas, cal contactar amb qui dona d’alta el Deutor per a que l'informi. Una vegada fet, apareixera
automaticament el codi a I’Alta del projecte.

Cas especial:

Hi ha casos on el Client no és qui financa el projecte i, per tant, no és I'organisme finangador.
Son casos on la UPC participa en la sol-licitud pero I'ajut va dirigit a empreses i sén elles les que reben la
subvencié. En aquests casos sera necessari modificar manualment el camp Origen Financament UNEIX i

informar el codi UNEIX de I'organisme finangador.

Si no es modifica, tampoc es podra informar el camp Codi convocatoria UNEIX perqué no apareixera I'ajut.

Els projectes amb aquesta casuistica son:

Projecte Chent Origen finangament Codi UNEIX a informar a Origen
finangament

CIEN Empresa A COTI 0000001872

AEESD Empresa B MINETUR 0000004395

RETOS Empresa C AGENCIA ESTATAL INVESTIGACION 0000012933

Per exemple:
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Codificació_lletra#_ANNEX_
Codi_subvenció/convocatòria#_ANNEX_
Codi_subvenció/convocatòria#_ANNEX_

Client: |E|'5uzua4 ACCIONA CONSTRUCCION SA I
Dates
Document: (29.04.2015 Registre:  23.10.2015 Inic:  |01.01.2017 Final  |31.12.2018 Tanca
Altres dades Imports
Tipus projecte: 3| 3-Conveni, Europeu | cobraments, UPG: 33.75C
Grup projectes: 1 | COMVENIS Amplacions: C
Tipus d'activitat: 91| Pendent de Classificar Ajust import: C
EC/Overhead EC: Si/Si Permet EC's i Overhead EC's -
Begues IR: BS Permet Beques d'iniciacié RECERCA - Total UPC: 33.75C
Riscos aborals: N
Cofin. fons europeu: HO No en té Tots els imports per la base
Publicitat: No -
UNETX
Classficacis UNEDX: | Competitiu M
Origen Finangament UNELX: 0000001872 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLGGICO INDUSTRIAL (CDTI)

Sector UNEIX

Cal tenir actualitzada la informacié UNEIX referent al Sector relacionat amb el deutor. Per als projectes de recerca
trobareu el camp Sector UNEIX a la pestanya “Dades gestid” i s’informara automaticament traslladant aquesta
informacié del mestre de dades dels Clients (Deutors) a la fitxa de projectes amb excepcié dels projectes
Confidencials.

El camp Client (empresa/organisme) d’un projecte confidencial (No competitius) no s’informa a UNEIX pero
UNEIX demana saber a quin sector pertany el client amb qui tenim contracte de confidencialitat.

Es tracta d’informar un dels quatre codis que apareixen: 1121, 1122, 5121 5122:

Element PEP: “’:“ ‘ C-11146 Visions 2018-2020 (Steam anella i Forum) [¥|Confidencal (dades no pibliques)
Dades investigador Dades projecte Dades gestid Ambits Tancament projectes FMDERIVER

EC/Overhead EC: SI/Si Permet EC's | Overhead EC's hd TS Tipus assignacid: No
Beques IR: BS Permet Beques d'iniciacid RECERCA h TS Bloguejar: Jus
Caracteristiques: Dictamen Comité d'ética: 01
Riscos laborals: NN, NO UPC va 2 entitat i MO entitat va a UPC...~

UNEIX
Classificacid UNELK: No competitiu -
Origen Finangament UNELX: 0000001235 BARCELOMA DE SERVEIS MUNICIPALS, S.A. (B:5M)
Codi sector UNEIX: T ]

Codi convocatoria UNETx:  |L121 SECTOR EMPRESA, EMPRESES. PRIVADES. CATALUNYA

P 1122 SECTOR EMPRESA. EMPRESES. PRIVADES. ESPANYA (SENSE CAT)

JEREL L 2N 5121 SECTOR ESTRANGER. EMPRESES ESTRANGERES. PRIVADES, UNIG EUROPEA
5122 SECTOR ESTRANGER. EMPRESES ESTRANGERES. PRIVADES. RESTA DEL MGN

Overhead

6- Overheads, deduccié d’IVA

Overhead general UPC
Segons la tipologia del projecte la UPC reté un percentatge variable dels ingressos obtinguts, I'overhead.

Aguest fons es destina a compensar els costos indirectes de les activitats per fer projectes.

El camp és obligatori i, per tant, si no esta ple, apareixera un missatge d’error. El valor informat al camp ha
d’existir a la taula mestre de tipus d’overhead.

Es un camp transcendent doncs el percentatge informat determinara la retencié a la comptabilitzacié
d’ingressos.

Hi ha una taula amb I'historic d'overheads a laZPSPANTPROY on podrem veure els canvis que ha tingut aquest

camp amb la data i 'usuari que I’ha fet.
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Owverhead

Tipus overhead: 0000 @,UU !

[ —_—

En cas que s’estipuli, amb les autoritzacions pertinents, un overhead diferent del que li correspondria al
projecte, és important deixar-ho anotat a la primera pestanya, al camp de les observacions, i disposar d’un
document signat autoritzant aquesta variacié del tipus, que pot ser a I'al¢a o a la baixa, adjuntat a la carpeta

de Cavalieri del projecte.

Visualitzar projecte: Element PEP.

£=3
Def.projecte: (S | S
Element PEP: C- 10 Contracte Col.laboracid

jor Dades projecte -~ Ambits -~ Tancament proj¢

Responsable: 2276 | _
Administrador: 11169 T922| 19
CeCo responsab.  |UEC | 922000 C.
Escola: 370000 FOOT

" Grups de rec%f}?

il Eodx Nom : : Cognoms

131

A determinats codis de projecte (C, E, S, U...) aguest camp surt informat per defecte segons les directrius
establertes perd pot ser canviat en cas que aixi es necessiti quan es tracti d’algun projecte amb
caracteristiques especials.

Overheads per defecte

S+ A NO
u* A [no
c* c si
c* c si
E* E Si (no ampliacions
a* a si
Fo* 0000 No
Fos* 0000 No
J9* 0000 No
Q9" 0000 No
Qog* 0000 No

Hi ha codis que estan subjectes a temporalitat com podeu veure a la taula de SAP que tenim de guia, sén els
C/E/Q.

Aguesta temporalitat esta basada en la “Data registre” del projecte:

01.01.1900 31.1
01.01.1900 31.1
01.01.1900 0&.0
07.01.2000 31.0
01.04.2012 31.0
01.04.2014 31.1
01.01.2023 31.12.959% 21,00
01.01.1900 31.03.2014 17,20
01.04.2014 31.12.2022 18,20
01.01.2023 31.12.959% 20,00
01.01.1900 31.12.959% 100,00
01.01.1900 31.12.2011 14,70
01.01.2012 31.12.959% 21,00

¥

-209% 21,00
-85499 13,07
-2000 12,70
-2012 14,70
-2014 16,70
-2022 17,70

oammmnnnnnm:ﬁ
(SN S ) Wk W W b

[=]
(3]
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El programa validara que la data de registre més recent, incloses les dates de registres de les esmenes

d’increment d’import, estiguin dintre del rang de dates de I'overhead informat al camp.

Per exemple els projectes que tenen tipus d’overhead “C”, si la data de registre és entre el 07/01/2000 i el
31/03/2012, mantindran I'overhead al qual van ser pressupostats i signats i seran gravats amb el 14,70%, si
és posterior aniran al 16,70% i a partir del 01/04/2014 al 17,70% i a partir de gener 2023 al 21%. Com a data
de registre es té en compte també la de les esmenes que amplien import, quan un contracte és ampliat en
import agafa la data de registre d’aquesta esmena i actualitza el tipus per ingressos futurs, encara que a la
taula de dades mestres del projecte es vegi el tipus inicial del projecte. Si la esmena s’anul:lés tornaria als
valors d’import i dates anteriors.

Si és necessari un nou tipus d’overhead s’ha de demanar a I'area SICSAP — SGCRI

» Contractes:
Tant pels codis C* com G* SAP posa per defecte el tipus d’overhead “C”. En el procés de fer un document
comptable d'overhead dels ingressos, el programa en aquest cas que el tipus d'overhead té més d'una
entrada a la taula segons dates mira que la data de registre del projecte o d'esmena d'increment d’'import
més recent estigui dintre del rang de dates indicat a la taula i agafa el % corresponent.

Quan triem a la ZPSPANTPROY el tipus d'overhead, es comprova que la data de registre més gran informada
(de projecte o d'esmena d’increment d’import) estigui dintre del rang de dates contemplat a la taula per

aquest tipus. Si no hi és s’ha de demanar.

> Serveis:
Hi ha altres tipus de projectes, com per exemple els serveis, que no tenen aquesta aplicacié de I'overhead

temporal, i per tant quan canviem el tipus impositiu les noves factures ja I’han de reflectir.

> Projectes tipus 1:
la UPC també rep d’algunes institucions, juntament amb les subvencions, certes quantitats en concepte de
compensacié per costos indirectes(incloses en la subvencid). Aquestes aportacions es retenen del projecte

com 100% overhead, i els projectes al donar-los d’alta van al 0%.

Tipus de Tipus Tractament
projecte overhead VA

F,LKLR 0 100

> Projectes internacionals:
L'overhead per defecte és el “E”. Esta subjecte a temporalitat pel que fa a la data registre dels projectes no

a les esmenes posteriors com en el cas de contractes.

Els Marie Curie van a flat rate — tarifa plana, per tant el maxim 9,8% al menys fins a la data d’edicié
d’aquest apartat (gener 2014).
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A i A A J
Act. “|Fecha Fecha | perc. | Perc. | Perc.| perc.|
0022 [01.09.2001 [31.12.9999 9,80 0,00 0,00 0,00

| alguns projectes (molt pocs) que només paguen viatges, I'overhead és 0.

> Projectes “I” i “V” (donacions i altres subvencions):

S’ha de resoldre en cada alta quin és el percentatge corresponent doncs estan subjectes a circumstancies
diverses, la decisio és fruit de llegir les condicions dels ajuts i donacions, la seva justificacié i desti i en cas de
dubte consultar als responsables que poden prendre la decisid. Es convenient fer servir el camp
d’observacions a la primera pestanya del projecte per deixar constancia del motiu del tipus d’overhead

introduit i poder argumentar amb posterioritat les comptabilitzacions.

> Projectes de coordinacié:
Si el codi de projecte comenca per E9*, E09*,F9*, FO9*, J9*, Q9*, Q09* sortira “0000” amb percentatge zero.
També que si es selecciona una classe de projecte que comenca per 8* ha de tenir el mateix index “0000” .
Si s’introdueix un tipus diferent el sistema mostra un missatge d'error i no deixa gravar si no el canvien. El

missatge que veureu és "Per projectes de coordinacié I'overhead ha de ser 0".

14.1.1 Retencié general aplicada als ingressos

L'aplicacié de la retencid (overhead) es concretara de la seglent manera:

Convenis i contractes: S'aplicara el 21%

Projectes internacionals

Horizon Europe: Les atorgades per 'entitat finangadora com a costos
indirectes.

Altres programes internacionals: Les atorgades per |'entitat financadora com a costos
indirectes.

Altres Projestes i Subvencions: Les atorgades per |'entitat finangadora com a costos
indirectes. En cas que |'entitat no especifiqui els cos-
tos indirectes, s'aplicara el 21% dels costos directes,
sempre i quan la medalitat de justificacio siguin a cos-
tos totals.

Serveis, cursos | congressos: S'aplicara el 21%

Donacions: S'aplicara el 21% a excepcit de Donacions per a be-
ques de grau i master i per a ajuts predoctorals i post-
doctorals on s’aplica el 12,7%.

Catedres empresa: S'aplicara segons |'Acord ndm. 213/2016 del Consell
de Govern pel gual 8'aprova la normativa de Catedres
d'BEmpresa.

Altres aplicables: S'aplicara el 21%

Overhead departamental
A més d’aquest overhead general, les unitats basiques o estructurals podran, si aixi ho decideixen els seus
organs de govern col-legiats, aplicar una retencid de caracter variable i voluntaria a les activitats realitzades

pels professors de la unitat, sobre els ingressos dels projectes. Aquesta segona retencid, coneguda com el
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“segon overhead”, revertira integrament a la unitat estructural ingressant-se en el codi desti definit i es fa

per un % de les factures emeses en el periode de liquidacié. Poden estar o no cobrades.

% de overhead departamental existents

PEP origen Exercici des de  Period... PEP desti % overhead Observacions
E-01897 2024 i D-00185 3,00

Els valors per emplenar aquesta informacié en la creacié o modificacié del projecte es basaran en el Centre
de Benefici al qual pertany el projecte i estan definits en una taula auxiliar que genera una proposta de
percentatge i codi de projecte desti per I'overhead departamental, en funcié de les dates de vigencia del
projecte, exercici, data inici i fi, i que és modificable per I'usuari. Si no es modifiquen aquestes dades que
surten per defecte la informacié quedara gravada en I'alta del projecte. Per tant es responsabilitat dels
tecnics la correcta informacié d’aquesta dada que repercuteix en la posterior liquidacié d’aquest %.

En casos en que, tot i que el CeBe estigui inclos en aquesta proposta que obliga a informar aquest apartat, el
projecte en gliestid que estem creant estigui exempt, el % a informar sera 0,00. Sind no deixara gravar.

No es fara la proposta pels projectes tipus 1. Tampoc pels projectes amb tipus d’overhead general “0000”.

L’Area de recerca des de SGERI genera periodicament el procés de calcul automatic d’aquestes retencions i
per tal que es produeixin els trasllats de recursos han d’estar informats els percentatges i els projectes origen

i desti implicats dins I'apartat corresponent del mestre.

Tractament IVA
Els possibles valors pel tractament d'IVA al comptabilitzar despeses sén:

o DEDUIB - Deduible
o NODEDU - No deduible
o PRORRT - Prorrata

Per a la UPC, és essencial mantenir un registre precis de les operacions subjectes i exemptes d'IVA, aixi com
de les despeses associades a cada tipus d'operacié. Aixd permetra aplicar correctament la prorrata i
garantir que només es dedueix I'lVA en les despeses que realment ho permeten segons la legislacio vigent.

Els valors estan vinculat a la Classe de Projecte i surten per defecte. No s6n modificables. La taula
d'assignacio de tractaments d'IVA és la seglient:
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Cl. Trat. IVRA
0 CEDUIB
1 CEDUIB
10 CEDUIB
4L DEDUIB
pii;:sc:e Descriptiu Classe projecte Tra;!:lavr:ent 12 gs ;Ei:
0 Projectes sense ingressos Deduible 14 DEDUTE
1 Suport técnic i prestacié de serveis Deduible _
10 Subvencions projectes MINECO Deduible 15 FRORRT
11 Convenis projectes recerca Deduible 18 DEDUIEB
12 Subvenciens projectes (no Mini. ni Ge Deduible 17 FRORRT
13 Aportacions projectes RECERCA Deduible 18 DEDUIR
14 Infraestructures MINECO Deduible 1% DEDUIR
16 Ajuts Privats Project Recerc (No dona Deduible
18 Grups Consolidats Generalitat SGR. Deduible B CECUIE
19 Accions especials {no MINECO) Deduible 20 DEDUIE
2 Conveni Citedra Empresa Deduible 21 CEDUIB
20 Projectes de Recerca Europeus Deduible 23 PRORRT
25 Subcontractes de Projectes Europeus Deduible B PRORRT
40 Subvencions prejectes Ministerios Deduible 21 PROBRT
60 Llicencies i patents Deduible
70 Convenis competitius internacionals Deduible 25 DEDUIE
21 Subvencions Europees RR.HH Deduible 28 FROBRT
41 Subvencions projectes Generalitat Deduible 2 PROERT
36 Formacio a tercers No deduible 34 FRORRT
37 Subvencions Formacid No deduible 36 WODELDT
82 Coordinacié de Projectes de Europa No deduible -
83 Coordinacid projectes de I'ESTAT No deduible il HODETIT
84 Coordinacidé Generalitat No dedutble 40 DEDUIEB
3 Catedra Empresa Docéncia + Recerca Prorrata 41 DEDUIB
15 Aportacid NO proj.recerca <5.000 i an Prorrata &0 DEDUIR
17 Aportacions congressos Prorrata 70 DEDUIR
22 Accions Espedials MINECO Prorrata ~
23 Aport. NO proj.rec.=5.000 ifo plurian Prorrata 82 HODEDD
24 Ajuts Predoctorals | postdoctorals Prorrata 83 NeDEDT
26 Donacions (certificat) Prorrata a4 NOLDEDU
34 Inscripcions Congresses Prorrata 50 FRORRT
90 Altres subvenciens (no projectes) Prorrata 99 FRORRT
99 Altres Prorrata

c.4 Pestanya Ambits tematics

Els ambits es gestionaran dins de la pestanya AMBITS. Es obligatori introduir al menys un valor a cada tipus

d’ambit:

& ambarsaws &

Eementper: |G-

Dades imvestigador

D dmbit
70

V—OOOS?

Dades investigador h Dades projecte

Element PEP:

RDO2-2-0004-03

" Ambits h Proj

Detorcjects: [E3fuecne-t

Modificar projecte: Element PEP.

GCDO ANTOMIQ M. GONZALEZ COLAS

7

Dades projecte . Ambits

(D]E &)%) 2 (F.
Ambits de coneixement

Descripeid dmikt conebrement B
TECHOLOGIES DE LA PRODUCCH, ENGINYERIA INDUSTR!

48789 -TRANS

Toologa grup:
Confidencial {dades o pibiques)

36 Acbaim: [TRAMS (DAC)

Europeus | FMDERIVER | Documents justiicats | Tancament projectes

Ambits d'aplicacié
(B mambe | Descrives derbk aplcacis

Pantalla un cop seleccionada la icona de Ialta | O .

Area SICSAP del CTT

Pagina 52



Modificar projecte: Element PEP.
7 Garbaisats @

Defprojectss | €3 08c00-% 6E00 ANTGNID M, GONZALEZ COLAS Tookgagup:  [58] Acanim: [TRRME (oAC)
Bementpep: | S [E-o10s2 -2 o) Confidencel (dades no pdbidues)
Dades nvestigador | Dades projecte (AmbRs | Europeus | FMDERIVER . Documents justficats | Tancament projectes

OEE=EEE CEE s
Ambits de coneixement Ambits d'aplicacié
D ambit. Descripeid 3mbit conemxement B} D amoit Descrpeid smbit aplcacs
70 TECNOLOGIES DE LA PRODUCC
2

. Restriccons

v [E]0a)88/a )
= .

~ COMUNICACIONS - TECHOLOGLA GPTICA 1 FOTONICA -
‘COMUNICACIONS - PROCESSAT DE SENYAL -
COMUNICACIONS - RADIOCOMUNICACIONS

COMUNICACIONS - TELEMATICA

(COMPUTACIO I INFORMATICA - BBDD, GESTIO DE LA INFORMACIO

COMPUTACIO | INFORMATICA - SISTEMES DIS TRIBUITS, COMPUTACIO PARAL'LELA
COMPUTACIO 1 TNFORMATICA - SISTEMES INTEL'LIGENTS, INTEL'LIGENCIA ARTIFICIAL
(COMPUTACIO) I INFORMATICA - INTERFICIES HOME-MAQUINA

COMPUTACIO | INFORMATICA - PROGRAMACIO, LLENGUATGES, ENG. DEL SOFTWARE
10TICZECOM ENG. ELECTRONICA - ELECTRONICA (DE COMUNICACIONS)

10TICZEDEM ENG. ELECTRONICA - DISP. ELECTRONICS 1 MICROELECTR. (EXCLOENT COMUNICACIONS)
20MOAAELP  INDUSTRIAL - ENG. ELECTROMICA - ELECTRONICA DE POTENCIA

20INDAUTAU  INDUSTRIAL ~ AUTOMATICA — AUTOMATICA, ROBOTICA 1 SENSORS

20MDELCAL  INDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - ALTRES APLICACIONS

20INDELCCR. INDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - CIRCUITS ELECTRICS

20MOELCMT  DNDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - MOTORS ELECTRICS | CONVERTIDORS

20MDELCTR  INDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - TRANSMISSIO 1 DISTRIBUCIO

20INDENECF  INDUSTRIAL — EHERGIA - TRANSFERENCLA DE CALOR 1 FRED

20MDENECH  INDUSTRIAL ~ ENERGIA - ENERGIES CONVENCIONALS

20INDENEEF  INDUSTRIAL ~ ENERGIA - EFICIENCIA ENERGETICA, POLITICA ENERGETICA 1 CONFORT

79 Entrades trabades

10THCCOMOP
ac 10TICCOMPR
10TICCOMRD
10THCOMTL
10TICINFED
10TICINFDS
L0TICINFIN
10TIENFT
10TICINFPR

Aggadnaaaaf

Pantalla un cop seleccionada la icona de baixa [E']

Def.projecte: 0GC00-1 GCO0 ANTONIO M. GONZALEZ COLAS
Element PEP: B [E-01052 |Fr7-228789-TRAMS

Dades investigador lf Dades projecte /inﬂr. } Europeus lf FMDERIVEF

BEEE
Ambits de coneixement

B ID ambit |Descr\pc>é ambit: coneixement
70 TECNOLOGIES DE LA PRODUCCIO, ENGINYERIA INDUSTRIAL

Visualitzacié del projecte:

LIE](£ (=0 )
Ambits d'aplicacio
‘% 1D ambit Descripcid ambit aplicacic

[ 1D ambit d'aplicacio. ( 57 Entrades trobades
-

1D amb apl * ZAMBTEAP_TXT
100TICCOMC | TIC - Comunicacions
100TICINFA  TIC - Aplicacions web, videgjocs, App's..
100TICINFP  TIC - Programacid, BBDD's

! - o . ’ .
100TICZDSE  TIC - Dispositis electronics (nota: ambits d’exemple, no sén dades reals)

Veure annex “Ambits de coneixement i d’aplicacié”
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d) Pestanya de Projectes tipus 1 i pestanya pressupost sol-licitat/concedit

Pestanya Projectes tipus 1

Els projectes tipus 1 disposen d’una pestanya propia per introduir tota la informacié necessaria i on haurem

d’emplenar els seglients camps:

Area SICSAP del CTT

Clau Convocatoria i Any Convocatoria, escollir entre els codis de la taula emergent el que correspongui i
informar I'exercici de la resolucid de la mateixa. Aquests dos codis sén basics per la generacié d’'informes
de consulta posteriors per part dels usuaris SAP i gRDI. També pel control de la imputacié de despeses
(dates i venciment). D’acord amb aquesta clau quedaran informats automaticament els periodes de

justificacié econonica i técnica del projecte. Si la auditoria és auditable i les imdemnitzacions elegibles.

Investigador Projecte Dades gestid Ambits Projectes tipus 1
‘ Consulta anualitats

@. Acrdinim Convocatoria: TED

17.1N..2022 Data inici: 01.12.2022| Data final: 31.05.2025)
Justificacid Auditable: Siés auditable =

Dades consorci Pressupost sollicitat/ concedit Justificacié econdmica Tancament projed

Any Convocataria:

Clau Convocatoria: JECTES TRANSICION ECOLOGICA Y DIGITAL

Data registre:
Expedient econdmic:
Justificacid Econdmica

Indemnitzacid elegible:
Perfode justificacid: Es justifica anualmen Data prevista justificacid + 90 dies més tard Calcul anualitat: Any de calendari (01/01 a 31/12)

index Rec... Data inici Data fi Exerc... Tri... Data previst... Data pres... Import previst jus... Previst justificar CD  Previst justificar CI |Import justificat Motes
1 ] 01.12.2022 31.12.2022 202 31.03.2023 129.030,00 112.200,00 1€.830,00 0,00

2 [] 01.01.2023 31.12.2023 2023
3 ] 01.01.2024 31.12.2024 2024 Restriccions
4 01.01.2025 31.05.2025 2025
G=MEEs
Codi Any Descripcié convocatoria
3B 2021 JUAN DE LA CIERVA-INCORPORACION (DICI) =

6] 2021 BEATRIU DE PINOS (BP) -
95 2021 ACTIVITATS DEMOSTRACIO DE TRANSF. TECNOLOGICA

1A 2021 PROJECTES GENERACIO DE COMEIXEMENT. PLA 2021-2023

OA 2021 PROJECTES RECERCA EN ATENCIO PRIMARIA DE LA SALUT

1M 2021 PROJECTES TRANSICION ECOLOGICA Y DIGITAL

6A 2021 SUPORT A LES ACTIVITATS DELS GRUPS DE RECERCA_SGR

Acronim Convocatoria, en el cas de que existeixi a la taula de Convocatories UNEIX es visualitzara

automaticament sin6 I'haureu d'introduir. En el cas contrari de que no existeixi sortira en el camp Acronim
Convocatoria el text "Pendent alta Uneix". Aquest camp a partir de 2021 ja no esta vinculat a

UNEIX.

Expedient economic: Quan arriben els cobraments de subvencions sovint ens trobem amb informacié
incomplerta a I’hora d’identificar-los, a més els rebem per un import que generalment correspon d’una
tacada a les partides pendents de diferents projectes d’'una mateixa convocatoria, i es fan dificils de
lligar.

La referencia que apareix als extractes bancaris és exactament la mateixa que apareix a la resolucié dels
projectes a I'apartat de “Expediente Econémico”.

Es important posar aquesta referéncia al mestre d’aquests projectes en el moment de donar-los d’alta

per tal de facilitar la localitzacié dels mateixos quan arriben els diners. El lloc on es pot trobar aquest

codi és:
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@ SECRETARIA DE ESTADO DE NVESTIGACION
= = MINISTERIO DRECCON GENERAL DE NVESTIGACON Y
R oF Encia GESTION DEL FLAN NACIONAL DE 1+D+1
2N emmovacion SUBORECCION GENERAL CE FROYECTOS
- ol DE NVESTIGACION ORGANISMO: UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA
Referencia Titul Co|
proyecto ¢
INDIVIDUALES YEC 3
DATOS FOR PR s JUNPCOS-4E-001  |Microtron
REFERENCIA: TIN200S-13501-C02-01
ORGANISMO: UNIVERSITAT POLITECNICA DE CATALUNYA IJUNPCO8-4E-002 |Nuevo ordenador paralelo para el campus de Terrassa de la UPC
CF: QUa18000¢ UNPCOs4E-003 |AMPLIACION DEL SIMULADOR DE POSICIONAMIENTO
CENTRO: DPTO. LENGUAJES Y SISTEMAS INFORMATICOS DINAMICO
INVESTIGADOR PRINCIPAL: FRANCISO0 MAVEER LARROSA EONDIA NPCOs4E.005 | C1uster de Calculo de Alto Rendimiento del Departamento MAY de la
TITULO: RESTRICCIONES BLANDAS CON PESOS: CASOS CENTRALZADO Y DISTRIBUIDO JUNPCOS4E
LA20 0F ENOLCINE OEL 0/02/2010 AL /12012 MEJORA DE LA CAPACIDAD DE OBSERVACION Y OPERACION
PRESUPUESTO FINANCIABLE: .126,01 € [UNPCO8-4E-006 £ TAL DEL LIWUPC
REGIMEN PRESUPUESTO: COSTE MARGINAL = ——
> ¥ " po para la Z de y estructuras mediante
TOTAL CONCEDIDO: :;zs,o; ;0 e [UNPCOS4E-007 | onayos no destructivos
- APLICACION ECONDMICA: 21054638750 , 21.05.4638.7 - " —
EXPEDENTE ECONOMICO: PIAL2009-33 UNPCos-4E-008 [0S de un de energia de rayos X

Consulta d’anualitats, des de agquesta pestanya tenim un accés directe a 'ALV de consulta d’anualitats
donades d’alta del projecte, a aquesta consulta també podrem veure els reintegraments en cas que

existeixin i els documents de compensacio. S'obrira en una nova finestra.

Taula de justificacions, on s’indicara automaticament i segons les dates del projecte cada exercici de
reconeixement d’ingrés (anualitat) i la data prevista de justificacid que correspongui segons les bases de la
convocatoria. S’ha de comprovar que sigui correcte i informar I'import previst de justificacio omplint les

caselles de Costos Directes i Indirectes i automaticament s’'informara el total de I'import previst a justificar.

Tenim a la pestanya de "justificacions" el detall dels costos directes i indirectes que és un calcul automatic

del percentatge i es calculara a partir d’aquests camps.

La majoria de les convocatories es justifiquen anualment perod algunes només al finalitzar el projecte, altres

trimestralment o semestralment.

Al introduir una ampliacié de temps s’ha d’indicar la data prevista de justificacié que en aquest cas no

s’informara per defecte.

Aquests camps son obligatoris, si hi ha codi de convocatoria, i estan automatitzats pels projectes creats o
modificats a partir del 06/10/2016. També es mostra el justificat per cada exercici carregat des del programa
de justificacions.

Aquesta parametritzacié incideix directament en la tasca de comptabilitzar les despeses, si els
venciments introduits no concorden amb els permesos segons les convocatories no podrem
comptabilitzar, per tant, és molt important la seva correcta introduccid.

Justificacié Auditable, el camp esta protegit quan la convocatoria estigui classificada amb un Si
(Si és auditable) o un NO (No és auditable) i informat amb el valor assignat. No es podra
modificar.

En el cas de convocatories amb el valor “SP” (segons projecte) al mestre del projecte ho haurem
d’indicar nosaltres al fer 1’alta o al modificar projectes i sempre ho podrem modificar.

Per projectes sense convocatoria a la taula I’usuari que dona d’alta el projecte triara SI/NO.

Indemnitzaci6 elegible, el camp surt emplenat per defecte segons el valor que s’hagi posat a la
convocatoria i mostra si és una despesa elegible o no.
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Pestanya Pressupost Sol-licitat / concedit:

Def.projecte: |E| OMHO1-2
Element PEP: |;| J-01337

Dades investigador

Dades projecte Ambits

PRESSUPOST SOL-LICITAT/CONCEDIT
Descripcid

1. DESPESES DE PERSONAL

1.1 DESPESES DE PERSONAL

2. VIATGES I DIETES

2.1 VIATGES I DIETES

3. ALTRES DESPESES

3.1 ALTRES DESPESES

4. ADQUISICIO INVENTARIABLE
4.1 ADQUISICIO INVENTARIABLE
5. LLOGUER INVENTARIABLE

5.1 LLOGUER INVENTARIABLE

6. MANTENIMENT IMVENTARIABLE
6.1 MANTENIMENT INVENTARIABLE
7. FUNGIBLES

7.1 FUNGIBLES

8. PENDENT D'ASSIGNAR

8.1 PENDENT D'ASSIGNAR

9. OVERHEAD

9.1 OVERHEAD

TOTAL

Marcel Hurlimann Ziegler
CGL2008-00299/BTE

Projectes fipus 1

1. Sollictta
68.857,00
68.857,00
93.240,00
92.240,00
50.747,00
50.747,00
58.081,00
58.081,00
0,00

0,00
6.000,00
6.000,00
80.000,00
80.000,00
0,00

0,00

0,00

0,00
356.925,00

Tipologia grup:

Pressupost sollicitat/ concedit

t L Concedtt
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
160.000,00
160.000,00
33.600,00
33.600,00
193.600,00

1. Modfficat
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

HG

Justificacions

Total Concedit
0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00
160.000,00
160.000,00
32.600,00
33.600,00
193.600,00

Acranim:

Tancament projectes

Justificat
0,00
0,00
8.684,63
8.684,62
4.421,09
4.421,09
928,00
928,00
0,00
0,00
4.053,00
4.053,00
12.907,06
12.907,06
0,00
0,00
0,00
0,00
30.993,78

FMDERIVER

Pels projectes que tinguin associat un codi de convocatoria hi ha una taula on registrar per cada grup
de classes de cost (Viatges, Fungible, Inventariable...) els seglients imports de pressupost:

- Import sol-licitat (Sol-licitud)
- Import concedit (Resolucid)
- Import modificat (Esmenes acceptades posteriors)

S’informara per cada grup de classes de cost de nivell més baix. L'import concedit es calcula

automaticament i I'import justificat s’anira omplint al presentar les justificacions.

Els grups de classes de cost que es proposen depen del codi de convocatoria i la variant de grups de

classes de cost que té assignada a la taula mestre de convocatories.

Les dades d’imports (import sol-licitat, import concedit, import modificat) es guardaran a la base de

dades del sistema perqué en el procés de visualitzacid de seguiment pressupostari de projectes

competitius es puguin mostrar mitjancant informes a SAP i gRDI.

La utilitat i fiabilitats dels informes esta en consonancia amb la qualitat i manteniment de les dades

introduides a aquesta taula.

Important: abans de passar a qualsevol altre pestanya fem GRABAR / GUARDAR

e) Pestanya de Projectes Europeus

Aguesta pestanya s’activa pels projectes Internacionals, grup de projecte “3”, en principi lletres E* i

Q*.

Conté uns camps per gestionar les justificacions, els ingressos i els cobraments de projectes
internacionals i les previsions de cobraments.

Altres dades

Tipus projecte:
Grup projectes:

3 3-Conveni, Europeu / cobraments.
|3 iPRDJECTES INTERMACIONALS

Area SICSAP del CTT
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Element PEP: \E|E—-:usus EIT-UM-2023-23370-RideSafelUM 2023 0 M
Investigador Projecte Dades gestid Ambits /W| Dades consorci Tancament projectes  ~ FMDERIVER
Any Convocatdria: 2023 Durada en mesos: 12 mesos
Origen fons: 1 PROGRAMA MARCO Data inici: 01.01.2023
Programa: EIT-UM EIT - Urban Mobility Data final: 31.12.2023
Acronim Convocatoria: EIT UM Cost total projecte UPC: 108.625,76
Instrument: INNOVATION Finangament UPC: 72.353,00| % gjuda UE: |€6,00
Ndm. contracte: 23370 Justificacid Auditable: Si és auditable  ~
| Justfficacions
Accid | Observacions Data inici Data fiaccié Data previ... Data justific... Import justificat Reguested Cob... Previsid cobrament |Data previ... Estat cobrament
C501 DATA PREVISTA C501 01.01.2023 31.05.2023 15.06.2023 31.01.2024 85.326,86 85.326,86 ] a,00 i
€502 DATA PREVISTA C502 01.06.2023 31.12.2023 31.01.2024 31.01.2024 27.501,80 27.501,80 0,00 i
-
0 4
Total justificat: 112.828, 66 Total requested: 112.828, 66 Total acceptat: 0,00 | Obrir listat d'accions

Cobraments projectas europeus

Accid | Import cobrat Manament

RVEY 14.470,60 4100237070 9001611571
AVPY 3.617,65 4100237070 9001611571
C501 43.411,80 4100248705 9001604287
€501 10.852,95 4100246705 9001604287

Doc. compe...

Data doc. co... Tipus cost Observacions
17.10.2023 Cost D '
17.10.2023 Cost I v
22.04.2024 Cost D v
22.04.2024 Cost I W

@

Any convocatoria i Acronim de la Convocatoria:

'any sera obligatori pels projectes enregistrats a partir del

2015, tot i que també el podreu introduir per anys anteriors. Apareixera automaticament a partir del codi

convocatoria UNEIX si esta donat d'alta. En el cas de que existeixi a la taula de Convocatories UNEIX es

visualitzara automaticament I'Acronim de la Convocatoria, no I'haureu d'introduir.

Origen fons, Programa, Instrument: seleccionar el match code i escollir el valor corresponent que ha
d’estar previament donat d’alta a les taules d’origen de fons, programes i instruments (mantingudes a
I'area de projectes internacionals). El programa és camp obligatori. L'instrument esta vinculat al
programa i s’ha d’informar, sortint per defecte el que correspon:

Any Convocatoria:

Origen fons:

Programa:

Acronim Convocatoria:

Instrument:

NUm. contracte:
Justificacions

Accid | Observacions

Numero contracte: que apareix al GA (Grant Agreement)

2022

1 | _PROGRAMA MARCO
HE-CLSCLI Clug

HORIZON-CL5-Dé

Relacid programes amb instruments que poden utiitzar

101103954

Data inici

ID Programa 1D instrument
Eﬂ:-CLSCme ] a
HE-ERC-ADG ERC
HE-ERC-COG ERC
HE-ERC-POC ERC
HE-ERC-5TG ERC
HE-ERC-5YG ERC
HE-MSCR-DN M5CR
HE-MSCR-PF M5CR
/ R | HE-MSCR-5E MS5CR
INTERREG 111 INTERREG
_____ INTERREG IV INTERREG
g'”@”@”&' ‘ NILS ABEL COORD
[€ofi” Descripcié
(1 PROGRAMA MARCO |
2 FEDER
3 FSE |89  Posicionar...... |
4 EUROPEAID
5 OTROS FT¥ b zpsa v | atbntia2 | IS

@

-

-

Modificar vista "Relacio programes amb instr
F% Entradesnoves [ B2 23 EL B B

Entrada 16 de 27

Cost total projecte UPC: “Budget departament”. L'import que ens hem de gastar (Total Cost). Es calcula
automaticament al introduir el percentatge d’ajuda UE.
Finangament UPC: “Requested departament”. L'import (%) que ens finangaran (UE Contribution)

Area SICSAP del CTT
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Durada: 36

Data inici: 01.11.2016

Data final: 06.02.2020

Cost total projecte UPC: 1016241,03

Finangament UPC: 812992, 82 % ajuda UE: 80,00
Justificacid Auditable: Si és auditable

Justificacié Auditable: EI camp esta protegit quan la convocatoria a la taula de programes i
instruments estigui classificada amb un Si (Si és auditable) o un NO (No és auditable) i informat
amb el valor assignat. No es podra modificar.

En el cas de convocatories amb el valor “SP” (segons projecte) al mestre del projecte ho haurem
d’indicar nosaltres al fer ’alta o al modificar projectes i sempre ho podrem modificar.

Per projectes antics sense convocatoria/programa 1’usuari que dona d’alta el projecte triara SI/NO
segons correspongui.

Europeus FMDERIVER Justificacions Tancament projectes

Durada: 24

Data inici: 01.09.2017
tJoint Undertaking Data final: 31.08.2019

Pressupost UPC: 70.000

Finangament UPC: 70.000

Justificacid Auditable: No és auditable ~

Taula de Justificacions:

Es important informar els periodes a justificar i les previsions del que cobrarem. Hi ha un desplegable a
la taula de justificacions on triar I'accié entre els codis de les possibles accions (4 digits, les accions
introduides amb anterioritat a establir els actuals codis poden tenir altres formats).

Justificacions

Accid  Observacions Data inici Data fiaccid Data prevista... Data justifi.. Import justificat Requested Cob... Previsié cobra... Data prevista cobr... Estat cobra... Motes IT

CS01 DATA PREVISTA CS01 01.01.2023 31.05.2023 15.06.2023 31.01.2024 85.326,86 B85.326,86 0,00 ~ Rebem un Unic pagament fi

C502 DATA PREVISTA C502 01.06.2023 31.12.2023 31.01.2024 31.01.2024 27.501,80 27.501,80 0,00 ~ Rebem un Unic pagament fi

4 » 4

Tofal justificat: 112.828, 66 Total requested: 112.828, 66 Total acceptat: 0,00 [l Obrir listat d'accions

=

Restriccions |

ons il

ol s =
Codi Acci6é” | DESCRIPCIO
ACO1 Adjustment cost 01 =
AC02 Adjustment cost 02 ~
ACO3 Adjustment cost 03
ACD4 Adjustment cost 04
ACOS Adiustment cost 05

Aguestes accions s’han d’ajustar a la realitat per tal que facin possible la seva gestié amb agilitat a I’'hora
d’explotar-les per justificar i extreure informes. Intentem no crear tipologies innecessaries.

Les dades de les justificacions s’informen a la mateixa linia que I'accié corresponent.

Al introduir una nova accié a la taula hem d’informar la “Data inici”, Data fi”, “Data prevista justificacio”.
Sén dades modificables si cal amb posterioritat.

La data prevista de justificacio és molt util per poder planificar aquestes tasques. Tenim informes on les
podem explotar.

Per projectes que no la tenien informada amb anterioritat a introduir aquest camp la demanara al
modificar qualsevol dada del mestre si:
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L

L’acci6 finalitza a partir del 2018 i el camp “Data justificacid” esta en blanc

Quan es premi el desplegable d’aquest camp, apareixera una finestra on I'usuari podra escollir-ne la
data:

[ Data prevista justificacio g
Seleccioneu una opcidé
I—. -, N
Data prevsta justificacis  Data . L-._o_.-Pendent d'inforrmar: 31.12.9999
| 7} () Data confirmada
JGL
I y I
5
[v](x]

e Pendent d’'informar, es col-loca la data 31.12.9999 per poder-los filtrar quan es fa la planificacio.
Tan aviat es conegui amb certesa aquesta data prevista de justificacié s’ha d’informar degudament.

e Qualsevol altra data. Si l'usuari escull aguesta opcid, apareixera una altra pantalla on es podra
introduir:

[= Escull la data prevista de justificacio X

Data prevista justif K4

|ﬁ&54‘ Si aquesta data canvia s’ha d’actualitzar a la base de dades.

Tanmateix, al introduir la “data justificacid” (signatura de la justificacid) estem obligats a informar
I'import justificat i el “requested” (sol-licitat).

Pel que fa a la informacio de les previsions de cobrament, els camps, referenciats a les justificacions, no sén
obligatoris, ni estan lligats a I'alta del projecte, pero si s’emplena un s’han d’informar tots. Amb posterioritat

es poden anar modificant.

Quan s’entren les accions s’ha d’informar el que s’espera cobrar de I'import de la mateixa i quan esta previst
que arribi aquest cobrament, és una previsio i per tant no cal que sigui exacte i que pot servir per quan ens
demanen dades de cobraments futurs dels projectes internacionals.

Si es marca que s’ha cobrat tot en I’Advanced payment ja no deixa informar res més i surt com estat “cobrat”
i import zero.

Si s’ha cobrat parcialment amb I’AVPY s’ha de marcar la opcié “Cobrat parcialment” i posar I'import que resta
per cobrar.

sted |Cobrat tot AVPY | Previsié cobrament Data prevista cobrament Estat cobrament |Motes
— R — — A
6,86 I 0,00 'ftebem un Unic pagament final codificat CS01. |

1,80 I 0,00 * Rebemn un lnic pagament final codificat CS01.

-

Taula de “Cobraments
A aquesta taula es mostraran tots els ingressos donats d’alta a través de la comptabilitat.

Al camp “Observacions” el gestor tecnic podra informar el text que calgui entrant al projecte en modus
“modificacid”.
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Cobraments projectes europeus

Acoé[import cobrat Manament [Doc. compensacic |Data doc. compen. . [Observacions

AVPY 55.811,35 9001613599 (31.12.2009 |(REPARTIT SEGONS PRESSUPOST ANUAL PER SOCT)

CS01 177 469,30 (4100032489 9001606097 06.07 2011

cso2 116.468,74 [4100047785(9001605772 [08.06.2012

F2 75.293.60 (4100074332 9001605856 25.06.2014

|__IFIFY 72.512,27 4100061937 |9001606243 01.08.2013
K] I

A aquesta taula es mostren tots els ingressos i cobraments donats d’alta a través de la comptabilitat. No
és modificable. Si hi hagués alguna dada suposadament erronia s’ha de contrastar amb I'area de
tresoreria del SE.

e Accid: es pot seleccionar qualsevol accié donada d’alta a la taula d’accions marcada com activa i com
a tipologia de cobrament. Del contrari no es podra introduir el cobrament. Aquesta informacid s’ha
de facilitar al SE.

e Els camps Manament | Document de compensacié fent doble click naveguen al document comptable

e Esdisposa del camp “observacions” on el gestor técnic podra informar text si cal.

A més de les accions de la taula de justificacions, a la taula de cobraments hi tenim, en el cas dels
projectes europeus E*, el AVPY (Advanced Payment) i el FIPY (Final payment), TRNA (Trans National
Access), son accions que no estan vinculades a la justificacié propiament. Es poden afegir totes les
que faci falta i I'alta de noves accions es gestiona centralitzadament (Cristina Sdnchez)

f) Pestanya Dades de Consorci

Per projectes internacionals s’ha d’emplenar tota la informacio de tots els socis dels projectes
consorciats.

Investigador + Projecte Dades gestid Ambits Europeus - Dades consorei

Dades consorci
Rol UPC: P |PARTNER

C.. Nom participant
C 017 CARNET - CIT UBC

Informar el soci coordinador és obligatori per tots els projectes

Rol UPC" Camp de text 2|

ades consorci C COORDINADOR
=
RolUPC: T8 FrNER B MONOPARTNER
L= PARTNER
C..|Nom partidpant ™ THIRD PARTY

Per projectes nacionals (tipus 1), en cas de consorci (J, F), s’ha d’introduir les dades, pels projectes “F”
és un camp obligatori i s’ha d’'informar del rol de la UPCi també la resta de socis, un d’ells ha de tenir assignat

el rol de coordinador.

Dades consord
RolUPC: B | PARTNER
C.. Nom participant Persona de contacte Teléfon E-mail il
'C ROS ROCR ENVIRQTEC SL. FRANCINA SOLE MAURI 973100801 / 60059234 FSOLEGROSROCR.COM =
P RAGENCIA ESTATAL CONSEJQ SUF INVESTIG CIENTIFICAS (CSIC) ~
P UNIVERSIDAD DE LLEIDA
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X Rol UPC Definicid
3
Dates consorci C :ZDDRDBJF-EGE Quan la UPC coordina la part técnica ijo
RolUPC: ® | PARTHER L MOROPARTHER C COORDINADOR |econdmica d'un projecte en el que hi formen
C.. Mom pa £ P PARTHER part diversos participants, socis o partners.
™ THRD PARTY MP MONOPARTNER |Quan la UPC és I'inic participant
P PARTNER Quan la UPC forma part d'un consorci
Quan la UPC té vincle contractual amb un
TP THIRD PARTY beneficiari, perd no signa el Grant Agreement
(GA)

g) Pestanya FMDERIVER

La tipologia del client triat al donar d’alta el projecte té implicacid directe a la generacié automatica de
la taula FMDERIVER que es carrega a aquesta pestanya. El programa anira a buscar a la taula
“Manteniment regles FMDERIVER” el rang al que pertany i col-locara les posicions que li pertoquen.
L'usuari només haura d’afegir el CeGe (Centre Gestor). Aquesta assignacio és molt transcendental ja que
designa les partides pressupostaries que intervindran en la comptabilitzacié dels ingressos. Les posicions
pressupostaries indiquen la naturalesa de 'ingrés o de la despesa. La seva estructura és G/xxxxx/CTT per
despeses i I/xxxxx/CTT per ingresos.

Aquestes partides pressupostaries d’ingrés poden ser:

Capitol 4 — Transferéncies i subvencions corrents / despeses al Capitol 2
Capitol 7 — Transferéncies i subvencions de capital / despeses al Capitol 6

Inclou les transferencies, subvencions i ajuts concedits a/per la Universitat, sense contraprestacio directa,
per financar operacions corrents / de capital.

El CeGe indica qui esta gestionant la despesa i alhora a on s'imputa a nivell de comptabilitat
pressupostaria segons l'estructura pressupostaria definida i partides pressupostaries vinculades als
projectes. Els errors a I’hora d’informar aquesta dada repercuteixen en la comptabilitat i a altres sistemes
com el de compres i viatges.

Un cop donat d’alta el projecte aquest canvi només es pot fer centralitzadament.

El canvi d’aquesta dada a nivell de mestre de projecte pot ocasionar els seglients problemes que hem
d’evitar:

- Noes controla possibles incoheréncies entre la informaciéo FMDERIVER definit al projecte i la definicio
real de |'estructura pressupostaria.

- No es controla que potser hi hagi documents de reserva (AS, AN, DT, AU, DJ,...) fets ja amb I'antic
CeGe que fa que en el moment de la seva comptabilitzacié doni problemes i obliga a tirar enrere la
reserva feta (no hi ha proactivitat). Implica una complicada i coordinada gestio respecte I'anulelacié
i la generaciod del nous documents.

Per tal d'assignar el CeGe correcte és important buscar-ho a les taules de referéncia de codis
administradors i CeGe’s de cada UTG igual que per a l'assignacié de codi d'administrador. Dins del
directori de:

Telemann\Grups\CTT-UTGs Recerca
Qualsevol dubte contactar amb Suport TIC (Carme Jiménez)

Cada UTG té la seva taula a una carpeta propia de la UTG.
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Veure ANNEX “Taula de Departaments descentralitzats”

Aguesta taula marcara les possibles posicions pressupostaries i comptes de major (classes de cost)

d’ingressos elegibles per cada projecte. Un cop emmagatzemada la informacid es pot modificar i aquesta

modificacio es fa centralitzadament ja que aquesta taula té incidencia directa en la imputacié comptable

dels ingressos.

Def.projecte: |E| aLTil el Tipologia grup: SG
Element PEP: |E| R-02402 COMPTE DE RECERCA [ Confidencial (dades
Dades investigador - Dades projecte | Dades gestid | Ambits | Tancament projectes .~ FMDERIVER |

Des de projecte a projecte Des de clas... |a classe cost Valid des de Posicid presupostaria Centre ge...
RO2402 RO2402 0052200150 005220015% 01.01.2023 I/32100/CTT 185150 o
RO2402 RO2402 0067910000 00679159993 01.01.2023 I/32100/CTT 195150 -
RO2402 RO2402 0070000000 0077300993 01.01.2023 I/32100/CTT 195150

RO2402 RO2402 0077901001 0079989899 01.01.2023 I/32100/CTT 195150

RO2402 RO2402 0077301001 0077899993 01.01.2023 I/32100/CTT 195150

RO2402 RO2402 0077900000 0077901000 01.01.2023 I/39040/CTT 195150

RO2402 RO2402 0077301000 0077301000 01.01.2023 I/38000/CTT 195150

Important: respecte a canviar el CeGe a la FMDERIVER, abans de canviar-lo s'ha de comprovar que el

projecte no té cap document de reserva en tramit (els relacionats amb RRHH no afecta), i coordinar-

ho amb els gestors economics.

h) Pestanya Justificacié economica

Actualment aquesta pestanya només recupera informacié per projectes tipus 1.

La informacid que conté no es recupera des del primer moment que consultem el projecte per tal de no

penalitzar el temps de mostrat de les dades. Quan |‘usuari premi la pestanya de “Justificacions”, el

programa preguntara si es vol o no mostrar el contingut:

Visualitzar projecte: Element PEP.

Tipolo

(=
Def.projecte: |E‘ )
Element PEP: |Lj ]

Cor

Dades investigador } Dades projecte

- Ambits | Projectes tipus 1 Europeus

Total costos directes:

YR

Justificacions

{EL] Exercici = Import just

0,00
[ Informacid Justificacions

Total costos indirectes:

El programa pot trigar un segons en mostrar

la informacid. Voleu continuar?

X cancellar

{ FMDERI

0,00

Ust

Si es contesta que si, es mostrara la informacid de les justificacions fetes i el detall dels documents

justificats.

Es navegable al document comptable:
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Taula_departaments#_ANNEX_

Element PEP: [ | 7-01890 TIN2013-44641-F [confidencial (dades no pibliques t personal extern vinculat
Investigador | Projecte |/ Dades gestié | Ambits | Projectestipus 1+ Dades consorci | Pressupost sollicitat/concedit - Justificacid econdmica | Tancament projectes FMDERIVER

Pressupost concedit
Total costos directes: 30.000,00 | Total costos indirectes: 21,00 |5 | 16.200,00 |

— [ i(2F6)5[FL (B [ JE .| ba) ()

Justificacions del projecte

Bl Exercici =Import justificacid Motiu Usuari justifi.. Carrega just.. Presenmcwé..rHomjustlﬁc.jUsuan altim... | Data Gltima ... Hora dltima .. Importacid
2014 8.020,88 1-01800 CONV2013-2014 ZMOJAL 20.05.2015 12:44:37 00:00:00 Excel
2015 27.727,56 CONV2013/2015 MIPACHON  00.05.2016 Cl4:40:44 7 00:00:00 Excel
2016 44.251,19 1-018902016IMP MIPACHON  20.07.2017 00:20:41 00:00:00 Excel
79.999,63

— &) [EF @) EFL B |Cal L

Detall justificacio total

Bl Exercici Namero justificant Descripcid del concepte Nom del tercer ID fiscal del ... Import docum... Namero document
2014 9500809986 Assisténcies 3 congressos PAS : AMELLER SMART CITY EXPO BCN 20-11-14 FIRA DE BARCELONA QU873006A 600,00 |3101276332 &
2014 9500811466#4003076861... Assisténcies 3 congressos PAS : CABRERA SMART CITY EXPO BCN 20-11-14 FIRA DE BARCELONA Q0873006A 600,00 (3101276333 ~
2014 9500809889 Assisténcies a congressos PAS : ORIOL SMART CITY EXPO BCM 20-11-14 FIRA DE BARCELONA Q0873006A 600,00 (3101276343
2014 1-01890 2014 4003082344... Locomocio. avio internacional : FRANCH RE14 KARLSKRONA AVIO 23-26/8/14 FRANCH GUTIERREZ, JAVIER 38077516G 238,95 (3101279137
2014 1.N1AGM 2014 4NNINAD4E  Akrec dasnkramants infamarinnake - FRANCH RE14 KARI GKRONA TIIRRAMG 22241  FRANCH GIITIFRRFZ TAVIFR WRNTISIAR san l21n1270177

Aguestes taules ALV mitjancant botons permeten ordenar, filtrar, escollir camps, baixar a Excel, cercar,
imprimir, etc...

1) &0 EFL ELEL & B )= bk (I

Apareix el camp de “Costos directes” percentatge dels indirectes i I'import dels indirectes del pressupost
concedit per les convocatories que tenen definit aquest percentatge:

Dades investigador | Dades projecte Ambits Projectes tipus 1 FMDERIVER - Justificacions Tancament projecte

Pressupost concedic
Total costos directes: 95.841,58 Taotal costos indirectas: 1,00 958,42

i) Documentacidé annexa, contractes, justificacions, etc...

Es indispensable penjar al servidor Cavalieri tota la documentacié relativa al projecte:

Convocatoria, Resolucié/Conveni/Contracte, Grant Agreement, Consortium Agreement, ....
Documents imprescindibles per a les auditories.

Clicant al les icones de carpetes del mestre del projecte podem veure els arxius annexes i gestionar-los.
Si no hi ha documents ens proposa donar d’alta el directori amb les subcarpetes:

Visualitzar projecte: Element PEP.
£=1

Visualitzar projecte: Element PEF ) .
Def.projecte: 0GA06-1 [ Grup amb codi: 0GAQ61
& Element PEP: E-01385

- Dades investigador Dadd Vols donar d "alta el directori: =
Def.projecte: peros-1 [Fho6 [ 9 \\cavalieri\sap\Projectes T\OGADG1
Elerment PEP: = |E-01385 H2020- Responsable: 2264 { “ "
= i j : Administrador: 1794 Si Ho 3% Cancelfar
Dades |nvest>g;.[39.cs aSSEE?EE Er?.JﬁEEE' < Amt miniStracer

CeCo responsab.  |UPC | 758000

Feeee lancasn FertaaT

Un cop creat podem iniciar 'emmagatzemen de documents:
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j) Alta de projecte SAP iniciat a FLUX

Quan iniciem el tramit de signatures d’un nou projecte a FLUX, un cop ja tenim el document signat pel
Rector i el client, haurem de finalitzar el procés de I'alta a SAP. Per poder fer-ho anirem a buscar el codi
de sol-licitud a qualsevol pestanya i en la part superior esquerre trobarem un codi numéric que haurem

de copiar.

DADES GENERALS DADES CLIENT PARTICIPAN

e

Codi soHicitud: 2023-000167

Dades del tramitador

Informacio gemerar
Nom responsable *

Nou projecte?

Unitat académica

Grup disponibilitat * @

A SAP executarem la seglient transaccio i introduirem aquest codi de sol-licitud:

* [ Mend SAP
* {17 ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia
* ) Y_DES_80000160 - Detal del deute per clent
+ [711 Control pressupostari
* [ Finances
+ [ Actws fixos
~ [#= Projectes CTT
» 10 Parametrtzacid
~ 5 Estructures Operatives
» [0 Pacametritzacd
¥ B2 Dades Mestres, Definicions | Projectes

* 13 Canvi d'estructura del Projecte
» [ UNEIX
* L0 Reaezaco

* 7 ZPSPANTPROY - Crear / Modfficar Projecte CTT er | 2n nivel - ZPSPANTPROY
* ‘! ZPSPANTPROYFLUX2 - Crear Projectes a partic d'una solictud de FLUX
« 2 Q07 - Vsualtzar/Modfficar Definicid de Projecte - Tipologn

Alta de projectes segons codi sol licitud de Flux

@ Crear

Codi sol'licitud:

Ens apareixera un finestreta amb les dades basiques del projecte que volem donar d’alta. Si son
correctes podem avancgar prement “Alta”. En cas contrari “cancel-lar”. Haurem d’informar els camps que
queden per omplir a les diferents pestanyes seguint les indicacions d’aquest manual.

Un cop informat tot gravem:
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Crear Projecte: Element PEP.

Al cap d’uns instants apareix una finestreta que informa que s’ha donat d’alta el projecte mostrant el
codi assignat.

El sistema enviara un avis per correu electronic al Gestor i al Professor Responsable i a partir d’aquest
moment ja es podra veure el projecte en el seu perfil de GRDI.
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4. Modificar projectes

a) Alta d’Esmenes i Ajustos

ESMENA AJUST
Modificacié d’Import o temps associat a un Modificacié d’Import resultant en el moment
contracte / resolucié / document signat. del tancament del projecte (rescissié de

contracte, impagat, retorn subvencid no
Pot ser (+)i(-)

justificada, ...).

Sempre és (-), o (+) si hi ha un ajust previ
negatiu i es vol corregir total o parcialment,
mai pot quedar un ajust resultant positiu.

Els imports informats a ESMENES han d’anar sempre acompanyat de document que justifiqui I'import

informat.

A UNEIX informem I'import Financament UPC i les Esmenes d’import (+) i, en cas d’auditoria, caldra
justificar els dos imports documentalment.

Esmenes contractuals:

Generalment les esmenes van associades a un contracte/document/resolucio signat on s’acorden nous periodes

i/o imports del projecte.

Crear/Modificar Element PEP: Accés

[ crear |3 crear coma copia ||¢&” Modificar | Sy Visualizar
Modificar (Shift+F2)

Grup disponibilitat: @DR
Projecte: I-012463

Hi ha quatre tipus d’esmenes:

Temps (Esmena de temps de contracte/projecte), ampliacié o disminucid.
o Kncrement d’import (sense modificacié de temps)

e  Disminucié d’import (sense modificacié de temps)

Bmbdss temps i contracte (esmena de temps i d’'import)

Hem d’entrar a “modificar” el projecte i seguidament prémer el botd per crear nova esmena:

Esmenes contractuals d'import i temps

f... T Estat Data docu... Data registre Datainici  Datafinal  Import EUR Import esmena divisa Mon... Import contracte si.. Import contracte si... Mon... Nota
1 [T @ 15.08.2020 26.08.2020 01.01.2021 30.09.2021 0,00 0,00 a,00 0,00
2 T @ 19.08.2020 07.03.2023 30.09.2021 01.01.2021 0,00 0,00 0,00 0,00
3 A« 02.03.2023 07.03.2023 31.12.2020 01.05.2021 40,00 0,00 0,00 0,00 prova
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El primer que s’ha triar obligatoriament és el tipus d’esmena que activa els controls corresponents a cadascuna:

x|

[= Creacid d'esmena

Impal Seleccioneu el tipus d'esmena a crear

1,00
1,000 r_

(#) T - Esmena de temps de contracte/projecte
300 o a -
(1 - Increment d'import de contracte/projecte

(A - Esmena de temps i d'import de contracte/projecte

(D - Disminucid d'import de contracte/projecte

Tractament TWVA: 100

El camp “tipus d’esmena” estara en blanc per les esmenes que ja estaven entrades a SAP amb anterioritat a
definir i activar els controls.

Sempre emplenarem les dates “document” i sera la del contracte o document on quedi acordada i acceptada
aquesta esmena. La data registre no es pot modificar ja que ha de ser la del dia en que introduim aquesta
esmena.

Les validacions que es faran al entrar noves esmenes seran les seglients:

Esmenes de temps “T”:

e La data d’inici de I'esmena coincideix amb la data final més gran informada al projecte
anteriorment (tenint en compte les esmenes anteriors si n’hi ha) i surt informada per defecte
sense possibilitat de modificacio.

e La data final de 'esmena ha de ser anterior o posterior a la data d’inici de I'esmena que estem
tractant

e Totes les columnes d’import esmena han d’estar en blanc

e Una vegada que s’hagi gravat la nova esmena de temps el camp “Data final amb esmenes” del
projecte quedara actualitzat.

Increment d’import “I”:

e Lesdates d’iniciifinal de 'esmena s’informaran automaticament. Com a data inici tindra la data
de document de la esmena i com a data fi tindra la data fi del projecte en el moment en que es
registri.

e Limport positiu en EUR és obligatori. Es el que incrementara I'import del projecte als informes
e Siinformem I'import en divisa ha de ser diferent d’EUR

e Sis’informa I'import del contracte signat en divisa, és obligat informar I'import del contracte
signat en EUR (al contravalor en EUR decidit o acordat)

Disminucié d’import “D”:

e Lesdates d’iniciifinal de 'esmena s’informaran automaticament. Com a data inici tindra la data
de document de la esmena i com a data fi tindra la data fi del projecte en el moment en que es
registri.

e Limport negatiu en EUR obligatori. Es el que disminuira I'import del projecte als informes
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e Siinformem l'import en divisa ha de ser diferent d’EUR

e Sis’informa I'import del contracte signat en divisa, és obligat informar I'import del contracte
signat en EUR (al contravalor en EUR decidit o acordat)

Esmenes de temps i d'import (ambdds) “A”:

e Les dates d’inici i final de 'esmena han de complir els requeriments de les esmenes de temps.
La data fi a introduir ha de ser anterior o posterior a la data d’inici d’aquesta nova esmena (que
surt ja informada).

e L’import positiu o negatiu en EUR és d’entrada obligatoria i ha de complir els requeriments de
les esmenes d’'import, al igual que si informem imports en altres divises

Quan informem el tipus d’esmena i es premi I'intro, passara a la primera posicié de la taula i quedaran
desprotegits la resta camps per a poder entrar les dades necessaries:

Esmenes contractuals d'import i temps

I... |T/Data docu... Data registre | Data inici Data final Import EUR Import esmena divisa Mon... Import contracte si... Import contracte si... Mon... Nota
250 22.02.2021

t
1 |_I|J'12'2019 18.12.2019 38.465,74

Es pot anotar algun comentari rellevant al camp “nota” i al final de les linies trobarem les dades d’usuaris,
dates de creacid i darrera modificacié. L'index inicial és automatic i no té perque ser equiparat a l'ordre
d’introduccié de les dades.

Esmenes contractuals d'import | temps

Mon... | Mota Usuari creacid | Data creacid Usuari modifi... Data modi...
Es una amplicacié deguda a.... PFERENMENDEZ 18.12.2018% CSRNCHEZ 22.02.2021
s'ha hagut de fer.... CSANCHEZ 22.02.2021

S’ha fet una carrega per marcar totes les esmenes que continguin la linia 99 a tipus d’esmena d’import.
Recordeu que aquestes “ampliacions 99” corresponen als ingressos comptabilitzats als projectes abans de
ser bolcades les dades a SAP i son tinguts en compte als informes i tancament de projectes.

També s’ha marcat com esmenes de temps les que tenen el camp import a zero.

Esborrar una esmena:

Mentre no I’hem gravat seleccionar la linia i prémer la icona d’eliminar a dalt a la dreta:

Esmenes contractuals d'import i temps \
m |

i.. Tipus esmena |Data docu... Data registre Data inici Data final Import EUR Import esmena divisa  Mon... Import contracte si... Import contracte si... Mon... Nota

= —
II} JI 19.06.2020 07.07.2020 01.07.2020 31.12.2020 0,00 a,00 0,00 0,00 AMD-736876-14 Suprimir linia

" 1

Per eliminar una esmena un cop gravada I’'hem de seleccionar i prémer el boto . inomés es pot eliminar
la darrera esmena entrada que no estigui anul-lada.

Esmenes contractuals d'import i temps

f... | T|Estat Data docu... Data registre Data inici Data final Import EUR Import esmena divisa Mon... Import contracte si... Import contracte si... Mon... Nota
1 I & 26.11.2021 20.12.2021 1-193, 27 0,00 0,00 a,00

in "

J4 JA « 29.11.2022 29.11.2022 30.06.2021 01.05.2021 500,00 a, 00 a,00 a,00

Automaticament es creara una nova esmena en sentit contrari a la que volem eliminar:
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Esmenes contractuals d'import i temps

L. T Estat Data docu... Data registre Data inici Data final Import EUR Import esmena divisa | Mon... Import contracte si... Import contracte si... Mon... Nota
1 I & 26.11.2021 20.12.2021 0.181,27 a,00 a,00 a,00
[|4 jA ® 28.11.2022 29.11.2022 30.06.2021 01.05.2021 500,00 a,00 a,00 a,00

—>B |s A @® 29.11.202215.02.2023 01.05.2021 30.06.2021 500,00 0,00 0,00 0,00

Informe resum de totes les esmenes:

Hi ha un botd que ens portara a l'informe resum de totes les esmenes del projecte.

I tenim un informe per mostrar i cercar aquestes esmenes que ens les mostrara en funci6 del
permisos de visibilitat que tinguem:

~ [ Projectes CTT
» [ Paremetrizacid
» [ Estructures Operatives
+ [ Realitzacié
v [ Comptabilitzacid
» [ Tancament - Reobertura de Projectes
~ [ Sisterma d'Informacid
» [ Informes CTT Centralizats
» [ sisterna d'informacid
~ [= Informes CTT Descentraltzats
+ [ Dades mestres
+ [ Consulta de professors
~ = Contractacid
- Projectes
* ) Fiba de projecte
* ) Esmenes

Ajustos:

“L’ajust” és per ajustar a la baixa I'import, per exemple quan s’ha rescindit una part del contracte i no es
cobrara la totalitat del que esta previst i introduit a I'import del projecte (import més esmenes), per exemple
per impagats, o quan hem de tornar part d’'una subvencié. Normalment es fa en el moment del tancament
del projecte. Si és contractual s’ha d’introduir una esmena.

Per tant, 'import introduit a I'ajust quedara restat de I'import total del projecte als informes de consulta.

Imports
it 1.800,00 JEI El camp “Import” sempre haurid de ser negatiu i
Import TOTAL consorce EUR
Irport UPC préstec: EUR diferent de zero, o positiu si estem corregint un ajust
Import TOTAL préstec EUR

anterior, sempre que I'ajust resultant final no sigui més
Import contracte sgnat (nomeés moneda estrangen):

gran que zero. El concepte ha de ser el més aclaridor

\ possible.

‘ Crear nou ajust Histaric d'ajustos ‘

Ajust Import: 3.042,15- EOR

Tota ela imports per la base isposable

No es pot esborrar un ajust entrat amb anterioritat, per deixar-lo sense efecte s’ha de fer amb signe contrari.
b) Canvi de grup de disponibilitat d’'un projecte (Canvi d’estructura)

Si durant el decurs d’un projecte hem de canviar la ubicacié del mateix i moure’l a un grup de disponibilitat

diferent els controls definits per tal que sigui factible el canvi d’estructura sén:

e Que el projecte estigui obert i alliberat (LLIU CDAC)
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Restriccid en funcié de la tipologia del nou grup de disponibilitat (SG/NG)

Als grups SG només podrem passar projectes que poden generar fons de lliure disposicid i als NG els
gue no en poden generar.

Que el grup de disponibilitat del qual traiem el projecte (origen) no faci que quedi amb disponibilitat
negativa o més negativa de la que ja tenia.

Que el grup de disponibilitat al qual traslladem el projecte (desti) no faci que quedi amb disponibilitat
negativa o més negativa de la que ja tenia.

Que no existeixin documents preliminars i pressupostaris oberts (R, A, D) amb els CeCo o CeGe
originals (no es tenen en compte les reserves de despeses de personal ja que es comptabilitzen a un
CeGe generic)

Que no tingui despeses pendents de compensar amb via de pagament E o condicid de pagament
1100 (corresponents a les targetes de prepagament).

A tenir en compte que els dos IP’s han d’estar d’acord i cal tenir-ho signat ja que, a part de la responsabilitat
sobre el projecte, sovint es traspassen saldos que poden ser positius o negatius i modificaran la disponibilitat

dels dos grups.

En les captures a continuacié es poden veure els passos a seguir:

i d'un projecte d'una jerarquia a una altra.
3

—

Posar el codi del projecte

/ que velem canviar de grup

H"““‘-—-—-—-.., Posar el codi del grup desti

Elemant PEP 2 canviar: E-07000

/
Mova jerarquia: A | ,__Q__

En prémer el rellotge el sistema fara la avaluacié del canvi:

Area SICSAP del CTT

Projecte a canviar: V00308 Activitats EXPLORATORI 2 Berga
T 7
Disponible: | 214,66 | [LLI0 coRC

Anualitat: 70.312, 60

Actual jerarquia: 0GV012 Nova jerarquia: 005122
Disponible

Actual: 210, 83 459,05
Després del canvi: 56,17 673,71

Anualtats
Actual: 94.312, 61 12.000,00
Després del canvi: 24.000, 01 82.312, 60

Es traspassars [anualtat del projecte del grup origen al grup desti.

Documents

Amb import abert: e} Veure documents amb import obert —
Preliminars: cca

Veure documents preliminars

Targetes cce Veure documents targetes prepaga

OCE  Tot corecte. Es permet el canvi.

“»

(¢ Realtzar el canvi de grup ][ % Cancelar el canvi
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Si el resultat de la mateixa és que tot és correcte ja podem realitzar el canvi prement “Realitzar el canvi de

grup”. En cas que hi hagi documents pendents de regularitzar que impedeixin fer aquest canvi de grup

podrem prémer el botd corresponent que ens els mostrara.

Agquest trasllat actualitzara I'administrador, el CeBe, el CeCo, I'escola i el campus pels del grup desti. Pot ser

qgue el nou grup no tingui informada I'escola i el campus a les taules mestres i en aquest cas ens avisara i la

deixara en blanc.

Un cop fet el canvi, si representa un nou IP, també s’ha de modificar aquest a la taula de participants de gRDI.

La transaccié ens ho recorda i ens mostra un enllaga per anar-hi:

"[E ATENCION!

[ Gestid participants

TI Ara no

Aguest canvi de grup de disponibilitat requeret: actualitzar ['TP a
gestid de participants de gRDI

També s’ha de tenir en compte que si hi ha canvi d’UTG s’ha de demanar a SGERI (backoffice) que modifiquin

a la FMDERIVER el CeGe:

Hi ha una transaccio per poder veure |’historic dels canvis d’estructura que s’ha fet Y_DES_80000518:

~ [= Listats Auditories
» [T urc
M=1v1)
+ [ Auditoria CTT
~ [= Dades Mestres CTT
~ = Projectes

« ) Consutta FMDERIVER (EDI_UPC_02) per grup de disponibilitat
* (2 Consutta FMDERIVER Actiu (EDI_UPC_02) per projecte

- Comptador de fmderiver

=
|_Si canvia 3 UTG gestora s'ha de demanar al backoffice
que canviin el Centre Gestor 3 la FMDERIVER

%

* () FMDERIVER Inactiu (EDI_UPC_01)

- Projectes Europeus (amb detall ampliacions)

- Projectes Europeus (sense detall ampliacions)

* (2 Dades dels Projectes

* (2 Dades dels Projectes amb import disponible

* (2 Dades dels Projectes amb conceptes

* (2 Dades dels Projectes amb conceptes e import disponible
- Grups i Classes de Cost

« 2 Taula d'exclusis CTT

- & Responsables/Administradors amb dades dels projectes
- & Responsables/Administradors

- & Visualitzacié Regles CTT

- & Ambits d'Aplicacid

- @ Ambits de Coneixement

"_® Avaluar Projectes .
'L@ Historic de canvis de projecte de grups de dsponlb\\ug

Seleccions especifigues d'informes
Padre Actual
Projecte a Cambiar
Padre Receptor
Codi Respon. Padre Receptor
Codi Admin. Padre Receptor
Codi Resp. Padre Actual
Codi Admin. Padre Actual
Codi Resp.Projecte a Cambiar
Codi Adm.Projecte a Cambiar
Data

Usuari

Historic de canvis de projecte de grups de disponibilitat

) EEREFL S0 (S5 JEL (k) [

Historic de canvis de projecte de grups de disponibilitat

PADRE_ACTUAL PEP_A_CAMBIAR PADRE_RECEPTOR = ASIGNADO_HUO|CTRD_ACTIVO |Usuari  Dats

oveoo-3 R-01730 0DX46-A 1.141,62 CSANCHEZ 21.01.2025

0DX46-A R-01730 0PROS-1 1.141,62 CSANCHEZ 21.01.2025

0PRO9-1 R-01730 O0VRO2-1 1.141,62 CSANCHEZ 21.01.2025
3.424,86

Historic de canvis de projecte de grups de disponibilitat

-
Fins
i

R-01730 Fins

Hora

10:34:35
12:07:13
12:07:41

Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins

Fins

Descripcié PADRE_RECEPTOR

B [nn w00

DIRECTOR/A 946 CITCEA
FRANCISCO PEREZ RAFOLS
VRO2 VICERECTOR DE RECERCA

Codi respon. PAC

5. Tancament i reobertura de projectes - transaccio ZCIERRE

Els projectes un cop finalitzats s’"han de tancar. Un motiu és “higiene comptable i informatica”

Els projectes antics amb molts apunts provoquen importants problemes tant a SAP com a gRDI degut a canvis

i migracions informatiques durant la seva vigencia. Desquadraments, canvis de criteris, saldos no
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regularitzats, informes que triguen molt temps en ser generats, etc etc..., aquests fets dificulten la gestid a
tothom.

Punts a seguir a I’'hora de tancar un projecte:

e Comptar amb l'autoritzacié del responsable, sempre que sigui possible
e Avaluacio global del grup i el projecte, ZCIERRE

e Ajustos de tancament (TR, PA pendents, saldos...)

e Tancament dels projectes a SAP, CANVI D’ESTATUS

Tancament de projectes tipus 1

Un cop passada l'auditoria haurien de tancar-se i com que no tenen romanents positius només caldra cobrir
els possibles negatius amb un TR i seguir el procediment de tancament.

Tancament de projectes tipus 2/3

Els projectes amb data de finalitzacié han de tancar-se, obligatoriament, amb un marge de maniobra no
superior a 6 o 8 mesos.

A tenir en compte:

e En la data de finalitzacié s’ha de tenir present les possibles esmenes de temps del projecte

e No s’han de fer comptabilitzacions un cop hagi acabat el projecte

e Els romanents positius i /o negatius seran traslladats amb un TR a un projecte de gestio R que esta
en el GD que pot generar lliure disposicid.

La transaccié per fer els tancaments i reobertures de projectes és la ZCIERRE:

= 33 Projectes CTT
I (0 parametritzacid
[> (7 Estructures Operatives
I (7 Realitzacié
b (3 comptabiitzacié
= {1 Tancament - Reobertura de Projectes
2 Tancament - Reoberturs de Projectes

Tancament del projecte

Fer propostes de tancament de projectes antics i finalitzats des de les Delegacions i UTG’s ha de ser
una practica habitual.

Al rebre una sol-licitud de tancament aprofitarem per analitzar la resta del Grup i veure si té projectes amb
data de finalitzacié molt antiga, inclds alguns que encara tenen activitat economica actualment i si hi ha
projectes finalitzats que potser es poden tancar.
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PEvlarprojects  Tancament téonic  Anubbr ecamant thonic (D) Tancamant projecte = Anublr ncamant gegjects 10T Pebicd d'ssboerat 70 Anur pabicd d'ssbomat

& Bloqueiar toy

o Desbicquags tor

Progecte:; E=BECO0 ﬂ COORDINACIO-I0LE-1-E501 KA 2 -0 50009
Grup depordbdtat: JaoRTT-4 | DRTT COORDINACIO DE FROJECTES
Shatas LETD Chlt
peracnd pendents del prsjacte
Torsl frungament LIPC: L1%. 755, 84 Docpralraran:
Cobramantd pendents:
Toral Ingredso: 116. €10, 84 PRgIMENES fandants:

Compi, pandanty pamorak

Cornpl, pandants oroneadon:

Fat. pendent chantg: 3. 185, D
Ingremos pendents de consokian

Teushat ' Pagressias

Teasht de cosos:
ARvEs tralkat

>}p-mmm pancents oHl gnep de disponibiitat

Crboit Comidi:

Cvarhaad general BT

Dsponbie PEP: Fiaroise

Compta & wvangada Targeta prapagamaent: 0,00 | |
[ Besitrates: 0,00 | |
Diferibenra: 0,24 h-

[ i Trasamos ]

Un cop s’indica el projecte que es vol tancar s’ha d’avaluar i veure si acompleix els requisits per poder
procedir:

L’estatus ha de ser “Alliberat” (LLIU- CDAC) o tancament tecnic (TTEC)

El Disponible i el Romanent han de ser zero, del contrari s’haura d’ajustar decidint juntament amb el
responsable del projecte on traslladar el saldo positiu o negatiu.

No pot haver desquadres de disponibilitat al projecte per tant el romanent i el disponible han de
tenir el mateix import, un cop no hi hagi partides obertes pendents de cobrar o pagar, ni
pressupostaries.

No pot haver operacions pendents del projecte (cobraments, pagaments, preliminars,...).

No ha de quedar facturacioé pendent, reflectida a la diferéncia entre Import finangament, que inclou
esmenes i ajustos (import previst) i Total ingressos/Trasllats d’ingressos. Si la diferéncia és per excés,
hi ha més ingressos reals dels previstos, ens deixara tancar els projectes (tipus 1, contractes, etc...).
Si en canvi hi ha menys ingressos dels previstos no ens els deixara tancar i s’haura d’ajustar.

Si és I'tltim projecte del grup, no pot haver operacions pendents del grup (targeta prepagament,
bestretes, credits...). Hi ha navegabilitat a les partides obertes de la targeta de prepagament, a les
bestretes pendents de formalitzar i als ingresso pendents de consolidar.

En cas que s’hagi de fer un trasllat de recursos, si hi ha saldo, es pot cridar una transaccié des de la
mateixa pantalla de tancament “Traspassos” per deixar el projecte a zero. En cas de dubte contactar
amb administracié de la vostra delegacio CTT /UTG.

Amb el projecte en condicions procedirem a tancar-lo pel boté “Tancament projecte” i un cop tancat
premerem la opcid “Peticié d’esborrat”.
Si no es fa la peticié d’esborrat el projecte seguira sent visible als informes i afectant al rendiment de les

consultes.

Quan vulguem informes d’un projecte tancat hi ha una transaccio al llistat d’auditories que et permet veure
totes les partides dels projectes tancats i esborrats sense necessitat de reobrir-los: “Total (Partides
Individuals”, també des dels informes d’ingressos i despeses descentralitzats CTT:
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~ [= Projectes CTT
» [ Parsmetritzacid
* [ Estructures Operatives
* [ Realitzacié
* [ comptabilitzaci
* [0 Tancament - Reobertura de Projectes
~ [= Sistema d'Informacid

Llistats Auditories

_g g:_'c » [2 Informes CTT Centralitzats
+ [0 sistema d'informacié
—E3 Auditoria CTT ~ = Informes CTT Descentralitzats

Total (Partides Individuals) + [ Dades mastres

~——Documents Pressupostaris amb Pr:;":c:::. i + £ Consuta de plotEson
Acumulats Anuals dels Projectes + 3 Contractacié

ji'::':";g" dels Projectes ~ = Informes financers projectes
Total (Partides Individuals UPC) amb dades dels projectes ’r@ Despeses i ingressos dels projecges

En tot cas abans d’obrir un projecte tancat el podem fer visible anul-lant la peticié d’esborrat.

Tancament Tecnic (TTEC —CDAC)

Els projectes es tanquen tecnicament a titol informatiu per requeriment dels gestors, aquest tancament no
requereix condicions especials ni els controls que afecten al tancament total del projecte. Segueix sent visible
a les consultes i algunes comptabilitzacions es poden veure impedides.

Fer visible un projecte tancat

Només caldra anular la peticié d’esborrat i recordar despres tornar-lo a deixar igual.

Reobrir projectes

Si no en tenim prou amb fer visible un projecte tancat i I’'hem de reobrir. S’avaluara el projecte, es fara
I'anul-lacio de la peticidé d’esborrat, després anul-lem el tancament del projecte, que el deixara en el pas previ
que és el Tancament Tecnic i seguidament premerem el botd de “Anul-lar tancament tecnic”. El Tancament
Tecnic és informatiu i bloqueja algunes comptabilitzacions al projecte perdo NO TOTES.

No es poden obrir projectes tancats abans del 2005 ja que no tenen calcul de disponibilitat ni calcul
d’acumulats a les taules dels informes i surten totalment desquadrats i després no els deixa tornar a tancar.
Consultar abans.

Projectes desquadrats

No es pot tancar un projecte si la Disponibilitat esta “desquadrada”.

Veure apartat Reports de Consulta — “Disponibilitat i desquadraments”

Es pot fer una avaluacié d’un grup de projectes utilitzant I'informe ALV ZCIERRE:

T [== Menu SAP
+ i) PUC Economia
« (2 Detall del deute per client
» 3 control pressupostar

* [ Finances
» [ Actius fixos ALV ZCIERRE
¥ [= Projectes CTT @
. &
» [ Parametritzacid -
¢ [ Estructures Operatives Grup disponibilicat: [ ]15 (=]
» [ Realitzacid Projecte: Fins =
» [3 Comptabiiitzacis Data inici projecte: Fins |i|
~ = Tancament - Reobertura de Projectes Data fi projecte: 18 =3
+ &) Tancament - Reobertura de Projectes
r 1
*L@ ALV ZCIERF{E_I EXY I ZCTT_ALV_ZCIERRE ¥ | athntia3 | INS
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6. Reports de consulta

a) Consulta de Professors SAP

Dins els Sistemes d’Informacié del menu CTT tenim la consulta de Professors:

= & Projectes CTT
P (] parametritzacid
I» [J Estructures Operatives
I» (7 Realitzacid
I [ Comptabilizaci

1 W+ e

I [J Tancament - Reobertura de Projec
= &1 sisterna d'Informacic

2 Informes CTT Centralitzats

@ Sisterra d'Informacid (ZPS3)

Visualit.arbre informes Seleccio d'informes gestio dé

O W& B Foar detal | & H

2 Informes CTT Descentralitzats
P (] Estructures Estandards
I [J controling
[ [J contractacid: Gestor d'expedients
I [J Administracid Electranica
El[D] 4]

| [> | sESSION_MANAGER 8| | pupp

—E CONSULTA DE FROFESSORS

—E GENERAL

Disponibilitat Global
Extracte Disp. per Projecte
Compte d'Avancada

Compte de Bestretes

Compte de Resultats

Resum d*Activitat

Fitxa de projectes oberts
Projectes RAssignats

—E INGRESS0S

Consulta d'ingressos
Cobraments rebuts per dates

— = DESPESES

Proveidors i altres Creditors
Pressupost Compromes

Eegerves 1 despeses de personal
Pagaments de despeses de personal

Compte de Resultats - Projectes a justificar
Seguiment Pressupostari - Projectes a justificar

Aquests informes es poden consultar a I'eina gRDI i es pot accedir a un manual detallat de cada informe
dins la web https://rdi.upc.edu/ca a I’apartat de Gestié Economica:

https://rdi.upc.edu/ca/sge/ManualsProcediments/manuals-dusuari/manual-basic-grdi.pdf/view
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b) Informe ALV CONTRACTACIO

Es I’eina que mostra un llistat de tots els camps del mestre dels projectes

ALV és un informe de SAP i ens retorna la informacié en format llistat, a mode
de visualitzacié de dades practica i funcional.

CARACTERISTIQUES DELS ALV's
Crear variants de visualitzacio: es pot modificar el format de la llista,

seleccionar els camps que a visualitzar, modificar la seqiiéncia de camps i
canviar I'ample de les columnes per adequar-lo a les necessitats

Classificar: les linees es poden classificar en ordre ascendent o descendent
segons el valor de la columna

Fixar filtre: és possible visualitzar només aquelles linees que compleixen
determinats criteris

Valors totals i subtotals: En una llista es poden calcular els totals i subtotals
d’una o més columnes seleccionades

Exportar la informacioé a un arxiu d’excel o word

L’ALV de contractacié es troba dins el Sistema d’informacidé CTT i als Informes Descentralitzats i s’anomena
“Projectes”:

=~ = Projectes CTT
' (] Pararmetritzacid
[ (] Estructures Cperatives
[ (] Realitzacic
I [ Comptabilitzacic
[ (] Tancament - Reobertura de Projectes
= 77 Sistemna d'Informacici
[ (7 Infarmes CTT Centralitzats
= 133 Sistema d'informaci
I 7 Informes Mous
b [ Mestres
~ 33 Contractacid
i Projectes
I 7 Facturacic
= 3 Infarmes CTT Descentralitzats
I [J Dades mestres
I [J Consulta de professors
I [J Facturacic
=~ ¥ Contractacid
%! Projectes
2 Fitxa de projecte
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ALV Contractacio
@ [
Grup disponibilitat @5 E
Element PEP: Fins E
Tipologia de grup: Fins E
Classe Projecte: Fins
Descripcid PEP: Fins
Tipus Projecte:
Grup projectes: Fins ﬂ
Tipus d'activitat: Fins
Cofin.fons europeu:
Ambit de coneixernent: Fins B
Ambit d'aplicacid: Fins =]
Thol: Fins =
Data creacid: Fins =
Data inici projecte: Fins ?
Data tancament projecte: Fins ?
Data final/Gltirma ampliacid: Fins =]
Imports I+A delimitats per data —
Data Registre/ Ampliacid: Fins [ =]
Data Docurnent/ Ampliacid: Fins (=]
Data finalf Ampliacid: Fins E
Tipus d “ampliacid Fins
Idioma :
Index Idioma:
Client: Fins
Professor: Fins
Centre Benefici: Fins
Escola: Fins E
Campus: Fins
Impart UPC: Fing
rarfn Bacnnneshla: Einc =)

L'avantatge de I'ALV de contractacié és que deixa seleccionar molts camps i amb format totalment
configurable.

Caracteristiques de seleccio:

e Obliga a seleccionar una variant de visualitzacid

e Permet incloure a la selecci6 els projectes tancats i amb peticié d’esborrat

e Podem llistar només els projectes principals dels GEP’s
Es basic analitzar bé el seu funcionament per tal que se li pugui treure el maxim profit a I’hora d’utilitzar-lo i
treballar amb les dades mestres dels projectes. Les dades obtingudes depenen dels parametres de selecci

inicial i de les variables opcionals que seleccionem un cop obtingut I'informe en forma de columnes.

ES PODEN DEMANAR IMPORTS DE PROJECTES COMBINATS AMB LES DATES:

Les dates que es poden combinar sén la de registre, document i final.

- Data Registre/Esmena: treu tots els projectes que tenen import inicial (alta) i/o esmenes d’import entrats
amb data registre dins dels parametres acotats a aquest camp de seleccid, amb I'import entrat en aquest
periode que veurem si seleccionem el camp "I+A(REG)”.
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- Data Document/Esmena: treu tots els projectes que tenen import inicial (alta) i/o esmenes d’import entrats
amb data document dins dels parametres acotats a aquest camp de seleccid, amb I'import entrat en aquest
periode que veurem si seleccionem el camp "I+A(DOC)".

- Data final/Ultima Esmena: treu tots els projectes que tenen import inicial (alta) i/o esmenes d’import entrats
amb data final dins dels parametres acotats a aquest camp de seleccid, amb I'import entrat en aquest periode
si seleccionem el camp "I+A(FINAL)".

Dit d’'una altra manera:

El camp "I+A(REG)" contempla la suma dels imports del projecte més els de les esmenes les dates els quals
estiguin dintre de la data informada al parametre "Data registre/esmena".

El mateix passa amb el "I+A(DOC)" i "I+A(FINAL)", pero amb les dates informades al parametre "Data
Document/Esmena" i "Data final/Esmena", respectivament.

Per exemple:

Si ho demanem aixi només obtenim els projectes nous 2016 (creats al 2016):

ALV Contractacio
@ (&
Grup disponibilitat Fins
Elerment PEP: Fins
Tipologia de grup: Fins
Classe Projecte: Fins
Descripcid PEP: Fins
Tipus Projecte: 3
Grup projectes: Fins
Tipus d'activitat: Fins
Cofin.fons europeu:
Ambit de coneement: Fins
Ambit d'aplicacio: Fins
Titol: Fins
Data creacid: 01.01.2016 Fins 31.12.201%
Data inici projecte: Fins
Data tancament projecte: Fins
Data final/Glkirma ampliacid: Fins
Imports I+A delimitats per data
Data Registre/ Ampliacid: Fins
Data Document/Ampliacid: Fins
Data final/ Ampliacid: Fins

Important: La data registre que mostra el projecte és modificable, si cerquem la data real i certa en la que
es va donar d’alta el projecte al sistema hem de fer servir la “Data creacié”.

Aquesta data queda emmagatzemada a les dades de capgalera:
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& Cambiar status Q

Element PEP:

C-10562 fafa

Def.projecte: &3 | 0pr77-1 DR77 COORDINACIO DE PROJE(
‘ a

Dades investigador '\ Dades projecte | Ambits | FMDERIVER |

Classe projecte 11 e‘mvenis projectes recerca St
Dades client
Clent: |€3)5017119 \ JAVIER GARCIA DEL RIO
\
| Dates ~
Document: 22.07.2015 gistre:  23.06.2015  Inici: 01.10

Altres dades Dades projecte
Tipus projecte: Usuari creacio: CSANCHEZ Usuari m|
Grup projectes:| pata creacis: 18.02.2016 Data mo
Tipus d'activitat

En canvi si ho demanem posant data reg/esmena, sortiran tots els projectes creats i ampliats en les dates

demanades, 2016:

Grup disponibilitat e 5
Element PEP: Fins
Tipologia de grup: Fins
Classe Projecte: Fins
Descripcid PEP: Fins
Tipus Projecte: 3

Grup projectes: Fins
Tipus d'activitat: Fins

Cofin.fons europeu:

o[

Ambit de coneixement: Fins

Ambit d'aplicacis: Fins

Titol: Fins

Data creacio: Fins

Data inici projecte: Fins

Data tancament projecte: Fins

Data final/dltima ampliacid: Fins

Imports I+A delimitats per data
Data Reaqistre/ Ampliacid: 01.01.2016 Fins 31.12.2016
Data Document/Ampliacid: Fins
Data final/ Ampliacid: Fins

| amb aquesta opcié només ens trauria les esmenes fetes al 2016:
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ALV Contractacio

@ [
Grup disponibilitat Fins
Element PEP: Fins
Tipologia de grup: Fins
Classe Projecte: Fins
Descripcio PEP: Fins
Tipus Projecte: 3
Grup projectes: Fins
Tipus d'activitat: Fins
Cofin.fons europeu:
Ammbit de conexement: Fins
Ambit d'aplicacio: Fins
Titol: Fins
Data creacio: = 01.01.2018 Fins
Data inici projecte: Fins
Data tancament projecte: Fins
Data finalfultirma ampliacia: Fins
Imports I+A delimitats per data
Data Reqistre/Ampliacid: 01012016 Fins 31122014
Data Document/Ampliacid: Fins
Data finalf Ampliacid: Fins

Hi HA IMPORTS QUE NO ESTAN EN FUNCIO DE DATES, SON INVARIABLES:

Aguests camps soén independents de la seleccid que es faci previa de dates REG, DOC o FINAL.

El camp " Financament UPC", és igual al "import estadistic", al mestre anomenat “Financament UPC”. Es
també un camp de seleccid inicial. No inclou esmenes ni ajust.

El camp "Ajust import".
El camp " Import Total projecte ajustat ", inclou esmenes i ajust.
El camp "Total esmenes".

Etc..

DATES MESTRES:

Els camps "Data document”, "Data Registre", "Data inici" i "Data final" es refereixen a les dades d’alta del
projecte de l'apartat "dates" al mestre, i en el cas d’esmenes fan referéncia a les dates corresponents
d’aquestes esmenes informades a la taula, tant al mestre del projecte ZPSPANTPRQY, com a la fitxa del
projecte ZPSRO1.

INCORPORA UNES COLUMNES OPCIONALS:

v" El nimero d'esmenes
v" Limport total d’esmenes (suma de les esmenes)
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v" El total del projecte ajustat (inicial + esmenes + ajust)
v"  La data final més ampliacié o disminucié de temps si n’hi ha
v’ Etc...

La informacid d’aquests camps és sempre el que consta al mestre del projecte.

Un cop tenim l'informe podem exportar-lo a excel, canviar variables, ordenar-les, canviar a una altre

disposicio de visualitzacid i també gravar les nostres propies variants per utilitzar-les quan convingui.

ALV Contractacio
QATE B HSRTH BES)E| K> N

Seleccid i gravacio de disposicions
pervisualitzar I'informe

ALV Contractacid:

Data Informe: 18
Variant de Visualitz /CS
Data Registre/Amplia 01.

Lhe1 | Lhe2 | Lna3 |

PER Data creacid |l Linia 1 Camps ocultats

e e Contingut de columna___[Pos. [Liarg [ &3] |_|cont.columna targ | |
C-07201 [26.02.2008 |z Element PEP 1 \:l Lletra Projecte 15 [5
c-07508 |26.11.2008 |z Data creacié 2 h2 [+] Grup disponibilitat 9 [~]
E:gfﬂ: g;'gg'ggﬁ' ( Data Registre 3 1 - Classe Projecte 15 —
E-01124 [22.07.2011 |z Data Document 4 h1 » Descripcid PEP 25
H-07002 [13.01.2012 |3 Data Inici s h1 index Idioma 12
:'gzggg ggiigg : Data Final s | lcku d'idioma 6

H-07001 |13.01.2012 |1 |_[Datafi+amplacié 7 @ Titol 20
C-08595 [18.01.2012 (1 | [import UPC s 3 O ﬁ] | [index grup projectes 110
:‘gﬁ:g zzg;;g;; | Jimp. total amplacions 9 p3  JLJ Grup projectes 50
E-o1153 |23.03.2012 |z |_|AlustImport 0 p3s N (Codi tipus activitat 10 ||
E-01154 |30.03.2012 |3 ort Total proj. gjustat |11 13 ] [«] Tipus activitat 50 [a]
E-01156 |04.04.2012 |¢ . dex TS Toracs 10 =
E-01168 [14.09.2012 |3 [ | ] i C]
c-08754 [18.09.2012 |3

E-01170 [15.10.2012 |3 B N

v-00172 |04.12.2012 |¢ Amplada de linia 139 & |l | (3

E-01190 [20.02.2013 |z

c-08870 [21.02.2013 |z

Cc-08986 |31.07.2013 |2 Ampkda de ksta 139

1-01252 |23.09.2013 |z :

c_nsaas |na 10 sma |z ¥ Transferr &) & & X

INCLOURE PROJECTES TANCATS 1/O LLISTAR NOMES EL PROJECTE PRINCIPAL DELS GEP’s

El llistat per defecte no inclou els projectes en estatus tancat ni els projectes erronis, tenim la opcid de

incorporar-los marcant la casella del final dels camps de seleccid, aixi com podem extreure només el projecte

principal dels GEP’s:

L .

Codi convocataria UNELX: Fins
Classificacid UMELK: Fins
CeBe antic: Fins
Confidencial: Fins

Incloure tancats | pet. esh.
Llistar només GEPs principals
Incloure projectas XK

SRR
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Aquest informe esta preparat per consultar pel codi “Stiper Administrador”, és el codi agrupador de codis
d’administradors, un per cada UTG, d'aquesta manera es pot extreure la informacié de tota la UTG.

Al servidor public hi ha el fitxer Codis Administradors UTGs agrupadors, una taula amb els codis de Super
Administradors disponibles.

v Grups (\Wtelernann) (G} » CTT » Public » SAP

c) Informe ALV FACTURACIO

Es I’eina que mostra un llistat de tots els camps del mestre dels Projectes a més dels ingressos
comptabilitzats en el periode de temps triat, campus, tipus de projecte, client, etc...

ALV és un informe de SAP i ens retorna la informacié en format llistat, a mode
de visualitzacio de dades practica i funcional.

CARACTERISTIQUES DELS ALV’s
Crear variants de visualitzacio: es pot modificar el format de la llista,

seleccionar els camps que a visualitzar, modificar la seqiéncia de camps i
canviar I'ample de les columnes per adequar-lo a les necessitats

Classificar: les linees es poden classificar en ordre ascendent o descendent
segons el valor de la columna

Fixar filtre: és possible visualitzar només aquelles linees que compleixen
determinats criteris

Valors totals i subtotals: En una llista es poden calcular els totals i subtotals
d’una o més columnes seleccionades

Exportar la informacio a un arxiu d’excel o word

L’ALV de facturacio es troba dins el Sistema d’informacio CTT i també el trobem al sistema d’informacid
ZPS3.

= 23 Projectes CTT
I (] Parametritzacic
I (3 Estructures Operatives
(7 Realitzacid
I (7 Comptabiitzacio
[ (] Tancament - Recbertura de Projectes
= ¥ Sisterna d'Informnacis
I ] Informes CTT Centralitzats
= 29 Sisterna d'informacid
= & Informes Mous
] Compte de Resultats
2 ALY Facturacio
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ALV Factirracio

ofofefofe[elele[

Fns
Fns
Ao
Ao
Ao
s
Ao
Ao
Ao
[ .
Fns
Fns
s
s
Ao
Ao
Ao
Fns

HEEEEEEEEEEEE

L'avantatge de I’ALV de facturacié és que deixa seleccionar molts camps i amb format totalment configurable.
Caracteristiques de seleccid:

e Permet seleccionar una variant de visualitzacié
e Permet incloure a la selecci6 els projectes tancats i amb peticié d’esborrat

e Permet filtrar i totalitzar per la variable desitjada

Aguest informe esta preparat per consultar pel codi “Saper Administrador”, és el codi agrupador de codis
d’administradors, un per cada UTG, d'aquesta manera es pot extreure la informacié de tota la UTG.

Al servidor public hi ha el fitxer Codis Administradors UTG’s agrupadors, una taula amb els codis de Super
Administradors disponibles.

v Grups (\\telemann) (G:) » CTT » Public » SAP
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Es basic analitzar bé el seu funcionament per tal que se li pugui treure el maxim profit a ’hora d’utilitzar-lo i
treballar amb les dades mestres dels projectes. Les dades obtingudes depenen dels parametres de seleccié
inicial i de les variables opcionals que seleccionem un cop obtingut I'informe en forma de columnes.

ALV Facturacio

ENEAEIE

ERIFEERIE R ERER

@] la lle |Elernent PEP |Professor - Codi CTT Nom client “lCentre bern |z Import ingressat | Administrador Codi CTT | Data registre
C 05405 JE01 AGRUP. FABRICANTS CIMEMT CATALUNYA 0000751000 2.938,00 |K7S1 22.12.2004
C 05405 1501 0000751000 440,06 K751 22.12,2004
C 05405 1501 0000751000 209,12 K751 22.12,2004
C 05405 1501 0000751000 123,16 |K751 22.12,2004
C 05405 1501 0000751000 185,93 |K751 22.12,2004
C 05405 JE01 0000751000 45,94 (K751 22,12.2004
C 05405 1501 0000751000 3,713,539 (K751 22.12,2004
C 05405 1501 0000751000 16,84 [K751 22.12,2004
C 05405 1501 0000751000 14,250,00- (K751 22.12,2004
C 05405 1501 0000751000 1.636,00- |K751 22.12,2004
C 05405 JE01 0000751000 2.522,25 K751 22.12.2004
C 05405 1501 0000751000 111,41 |K751 22.12,2004
C 06949 P00 AGRUP.IMNY ESTRATEGICA-PROY FEMIX 0000751000 007,28 K751 0z.08.2007
C 10422 DiG03 AIGUES DE BARCELOMA EMP M GEST 00a0460000 1.845,00 |E460 30.07.2015
C 10592 RSO3 AJUNTAMENT BARCELOMA 0000751000 1.612,36 |K751 10.05.2016
C 10592 RSO3 0000751000 600,00 (K751 10.05.2016
C 04283 G004 AJUNTAMENT DE MOLLET DEL WALLES 0000735000 50,57 |(aDael 12.03.2001

Un cop tenim l'informe podem exportar-lo a excel, canviar variables, ordenar-les, canviar a una altre

disposicio de visualitzacié i també gravar les nostres propies variants per utilitzar-les quan convingui.

HlBERE R RERERERIEEREE E RG]
=i\ 1a lle |Elerment PEP  |Professor - Codi CTT Marn cliert Seleccionar disposicid,., 3
C C054035 1301 AGRUP, FABRICAMNTS O Modigcar disposicio. .
C CO5405 1G01 S
e 45 T Diesar ¥isposicid. ..
C 05405 WG01 Gestionar disposicia

El llistat per defecte no inclou els projectes en estatus tancat ni els projectes erronis, tenim la opcid

d’incorporar-los marcant la casella del final dels camps de seleccid

d) Disponibilitat i desquadraments

Per fer la consulta de possibles desquadraments anem a la seglient pantalla:

= 33 Meni SAP
! PUC Economia
I (7 Control pressupostari
I (7 Finances
[ (7 Actius fixos
= 7 Projectes CTT
I (3 Parametritzacid

I (] Realitzacié
I* [J comptabilitzacié

v@:

I» [J Estructures Operatives

[* [J Tancament - Reobertura de Projectes
'Informacio

INFORMES CIT CENTRALITZATS

B control

Validacié de la Disponibilitat per Grups
Validacidy de la Disponibilitat per Projectes
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La opci6 de consultar la disponibilitat dels projectes es pot demanar pel codi del projecte o per tot els
projectes del grup de disponibilitat al que pertany:

Per projecte:

Validacio de la Disponibilitat per Projectes
@
Codi Responsable Fins
Codi Administrador Fins
Grup Disponibilizat Fins
Campus Fins
Data Fins
Projecte [=s

Validacio de la Disponibilitat per Projectes
FNAFTF EHET EFHTL BEE H| N

Gr.Disp Projecte Tip Campus Import PEE Fact.no em Anualidad Compte resul Dispa Doc.pressu Fact. Prel Pdt.cob. _
OMLOE-1 J-01063 1 CASTELL-- 79.254,00 0,00 79.254,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OMLOB-1 K-00336 1 CASTIELL- 50.000,00 0,00 50.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OMLOE-1 J-01310 1 CASTELL- 240.064,00 0,00 240.064,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OMLOE-1 K-00409 1 CASTELL-- 18.000,00 0,00 1g.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
*  OMLOB-1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
#% GABRIEL MONTORO LOPEZ 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
*hw 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Siala columna “Desquadres” de tots els projectes I'import és zero no hi ha cap desquadrament, esta correcte.
Per Grup:

També pot haver un desquadrament del Grup tot i que els projectes estiguin quadrats, degut a taules internes
de SAP que erroniament no tenen els mateixos valors. Aquesta diferéncia es pot comprovar per aquest altre

informe:
Validacio de la Disponibilitat per Grups
B [
Codi Responsable Fins =
Codi Administrador Fins =
Grup Disponibilizat (RRO5-1 [=s o
Data
Validacio de la Disponibilitat per Grups
& &9 T B8 Q BEEH T E
F
Status| Grup disponibilitat Import Standard | Import IECISA Diferéncia
Co@ | ORRO5-1 250.137,85 250.137,85 0,00

Si la columna diferencia és zero no hi ha desquadrament

e) Projectes europeus

Hi ha dos informes que cal ressaltar:

e “Europeus Dades de Consorci” que ens permet explotar i cercar els participants dels projectes per
diferents atributs:
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~ [= Projectes CTT
» [ parametritzacié
v [ Estructures Operatives

v [ Realitzacié =
+ £ Comptabilizacis Europeus Dades Consorci
» [ Tancament - Reobertura de Projectes @

~ [= Sistema d'Informacid

* [ Informes CTT Centralitzats Sl TR

* [= Sisterma d'informacid = ;
~ [E= Informes Nous Element PEP J ]
+ ) Compte de Resultats Data registre Fins

+ @ ALV Facturacid

Mom Participant Fins
+ 2 Llistat de Professars —
« © ALV Clients Pais (europeus) Fins
+ &) Contractacid -> Control Anualitat T1 Rol UPC: Fins
« 7 Contractacid -> Control disponibilitat T1
- Europeus Dades Consorci|
o= Europeus Justificacions
- (2 Dades recerca dels projectes Variant

B[]

e “Europeus Justificacions” per extreure totes les dades referents a les justificacions, previsions,

accions, dates, etc..
Transaccions:
Y_DES_ 80000214
Y_DES_ 80000215

Projectes Europeus (amb detall ampliacions)
& [0

Seleccions especffigues d'informes

Grup Disponibilitat L J|s
Projecte Fins
. Projecte (text) Fins
~ [= Projectes CTT At 1 s [
» [ parametritzacié Teseryed e e
» [ Estructures Operatives otallni Aci s
" D ’ . Data Fi Accié Fins
Realmcu} Num. Contracte Fins
» [ Comptabilitzacid Programa Fns
» [ Tancament - Reobertura de Projectes Goonm s
N " e Data Inid Projecte Fins.
* [= Sisterra d'Informacid e —— — N
v [ Informes CTT Centralitzats Instrument Fins
~ 5 Sistema d'informacid Num. Contracte [] Fos [ |
= Administrador Fins
B Informes Nous Gestor Técnic Fins
- Compte de Resultats Professor ] s [ |
. @ ALY Facturacio Centre de benefici Fins
- Cal Fi
+ &2 Listat de Professors ey L R R
X Data Justificacid Fins
+ 2 ALV Clients Data prevista justiicacio Fins
« & Contractacid -> Control Anualitat T1 Import Justificacid Fins
« (£ Contractaci - Control disponibilitat T1 | meert Cebret — 1o |
. Data Cobrat Fins
« ) Europeus Dades Consorci
- [f2) Europeus Justificacions| Especiicacic de la sortida
« () Dades recerca dels projectes Eepracd

* [ Control pressupostari
~ [ Comptabilitat pressupostaria
» [ Dades mestres
» [ Pressupostacic
» [ Comptabilizacia
* [ Sisterma d'Informacid
» [0 Informacié de documents
» [ Informes de navegacid
~ [= Llistats Auditories
»[upc
TECTT
» [ Auditoria CTT
¥ [ Dades Mestres CTT
~ [ Projectes
« i Consulta FMDERIVER (EDI_UPC_02) per arup de disponibilitat
« 7 Consulta FMDERIVER Actiu (EDI_UPC_02) per projecte
+ ) FMDERIVER Inactiu (EDI_UPC_01)
) Projectes Europeus (amb detall ampliacions)
- @ Projectes Europeus (sense detal ampliacions)

EEEEEEREEEEEEERERERERERE
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f) ALV previsio justificacions (projectes tipus 1)

Ens permet extreure totes les dades dels projectes nacionals tipus 1 necessaries per fer una bona previsid

de les justificacions aixi com fer consultes de les mateixes.

Transaccio ZCTT_ALV_PREVJUST

~ [= Projectes CTT
» [ Parametritzacid
» [0 Estructures Operatives
» [ Realitzacid
» [ Comptabilitzacid
» [ Tancament - Reobertura de Projectes
¥ [= Sistema d'Informacid
v [ Informes CTT Centralitzats
v [ sisterma d'inforrmacid
~ = Informes CTT Descentralitzats
» [3 Dades mestres
» [ Consulta de professors
» [3 Facturacid
» (3 Contractacié
¥ [ Informes financers projectes
¥ = lustificacions
« i) Generar fioa de viatges
) ALV presivid just'rﬁmcions|

.

ALV previsio justificacions.
(E» Veure previsio

Dades projecte
Grup de disponibiliat:
Projecte:
Codi Professar:
Clau Adrministrador:
Acrdnirmn:
Centre benefici:
Clau convocatoria:
Any convocataria:
Cofinangament europeu:
Import I+A+Ajustos:
Data inici projecte:
Data fi projecte:
Data fi projecte (ampliacid)
Gestor técnic:
Justificacié Auditable:

Dades justificacions
Data inici justificacid:
Data fi justificacio:
Exercici justificacio:
Data prevista justificacio:
Import previst justificacid:
Import justificacia:

[ JIncloure tancats i pet. esb.

Variant:

01.07.2018

Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins

Fins
Fins
Fins
Fins
Fins
Fins

-
£

3l.1z2.

0ls

[ ]%]

32

[3[3

[

B

o[ [3)
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ALV previsio justificacions

SR EE

Projecte Descripcid convocatdria

J-04111 PLANS D'ACTUACIO R+D XARXA TECMIO

1-04106 PLANS D'ACTUACIO R+D XARXA TECMIO

1-04106 PLANS D'ACTUACIO R+D XARXA TECMIO

1-01931 DOCTORAT INDUSTRIAL (DI)

1-04102 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (VALUNI)
1-04103 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (VALUNI)
J-04104 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (WALUNI)
1-04105 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (WALUNI)
F-00443 RETOS COLABORACION

J-01935 PROJECTES I+D PLAN ESTATAL 2013-2016

1-01905 DOCTORAT INDUSTRIAL (DI)

1-04102 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (VALUNI)
J-04103 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (WALUNI)
1-04104 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (WALUNI)
1-04105 PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (WALUNI)
J-02312 PROJECTES LLAVOR

J-02313 PROJECTES LLAVOR

J-02314 PROJECTES LLAVOR

J-01800 ACCIOWES DE PROGRAMACION COMIUNTA INTERNACIONAL
J-02086 REDES EXCELENCIA

1-01999 DOCTORAT INDUSTRIAL (DI)

J-01842 PROJECTES I+D PLAN ESTATAL 2013-2016

J-01845 PROJECTES I+D PLAN ESTATAL 2013-2016

J-01846 PROJECTES I+D PLAN ESTATAL 2013-2016

J-01851 PROJECTES I+D PLAN ESTATAL 2013-2016

J-01889 PROIJECTES I+D PLAN ESTATAL 2013-2016

J-01899 PROJECTES I+D PLAM ESTATAL 2013-2016

101N20 NDAISCATES TiM Nl AK CCTATAL 9012 Ni1a

FLELl L[S J& =L ) [G]

Data fi més ampliacié Fi periode execucio Just. Auditable Data prevista just.A Import justificat

02.05.2018
02.05.2018
02.05.2018
15.05.2018
21.06.2018
21.06.2018
21.06.2018
21.06.2018
30.06.2018
30.04.2018
11.06.2018
21.06.2018
21.06.2018
21.06.2018
21.06.2018
26.04.2018
26.03.2018
26.04.2018
31.05.2018
31.05.2018
21.07.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018

2N Ns 1o

02.05.2018
31.12.2017
02.05.2018
15.05.2018
21.06.2018
21.06.2018
21.06.2018
21.06.2018
30.06.2018
30.04.2018
11.06.2018
31.12.2016
31.12.2016
31.12.2016
31.12.2016
26.04.2018
26.03.2018
26.04.2018
31.05.2018
31.05.2018
21.07.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018
30.06.2018

20 NE N1

NO
NO

01.07.2018
02.07.2018

14.07.2018
21.07.2018

31.07.2018

11.08.2018
21.08.2018

27.08.2018

31.08.2018

19.09.2018
30.09.2018

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
18.785,37
12.386,31
45.232,08

nonn

Com tots els informes ALV podem modificar la visualitzacid seleccionant variades disposicions que ens

podem gravar amb diferents variables, filtrant, totalitzant, ordenant..., també es pot convertir facilment a

excel.

ALV previsio justificacions

R [&)F)@) E[E]-

Projecte
704111

1
L 4|

J-04106
J-04106
J-01931
J-04102
J-04103

& |

=)D

E@@

Descripcid convocatria
PLANS D'ACTUACIO R4D XARXA TECNID

PLANS D'ACTUACIO R+D XARMA TECNIO
PLANS D'ACTUACIO R+D XARXA TECNIO
DOCTORAT INDUSTRIAL (DI}

PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (VALUNI)
PLANS ACTUACIO UNITATS VALORITZACIO (VALUNI)

i) ()

Seleccionar disposicid...

Mﬁiﬁmr disposicid...
D

r disposicid...

Gestionar disposicid

21.06.2018
21.06.2018

Explorant els diferents botons es troben totes aquestes opcions:

21.06.2018
21.06.2018

S (&)=F](@)E[R L] & ]

@G .

= .

ecucidl Just
MO

MO
NO
NO
NO
NO

=IMIIE
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g) ALV ZCIERRE

Permet fer una avaluacié massiva de dades dels projectes. Molt Util per saber quins podem tancar o les
gestions que cal fer per facilitar aquest tancament de projectes. Podem seleccionar per grups de
disponibilitat, codis de projecte i dates inici i fi:

~ [= Menu SAP
+ i) PUC Economia
« () Detall del deute per client
+ [ control pressupostari
» [ Finances
» [ Actius fixos
~ [= Projectes CTT
» [ Parametritzacid
» (7 Estructures Operatives
» [ Realitzacid
» (1 Comptabilitzacic
~ [ Tancament - Reobertura de Projectes
‘r@ Tancament —_IRenbertum de Projectes
+ @ ALV ZCIERRE,

ALV ZCIERRE
£
I T |
Grup disponibificat: i Ohs [= |
Projecte: Fins [= |
Data inici projecte: Fins | ad |
Data fi projecte: Fins | = |

t‘::' p AN ZCTT_ALV_ZCIERRE ™  atlnti3 ' INS

Un cop extretes les dades, des del codi dels projectes, podem navegar accedint directament a la transaccié
de tancament ZCIERRE.

Transaccid ZCTT_ALV_ZCIERRE

h) gRDI

QUE ES EL gRDI?

El portal d’informacié i gestié dels projectes de recerca creat amb I'objectiu de facilitar una consulta
personalitzada i parametritzada per cada usuari, i amb diferents perfils PAS i PDI. Vinculat a la base de dades
de SAP i que permet les consultes ONLINE.

Aguesta plataforma telematica per la consulta de dades economiques, sol-licituds i tramits és util per:

e Permet tenir un informe de la situacio global d’un investigador.

e Exploracid de la situacié economica dels projectes en temps real.

e Obtenir la relacié de projectes gestionats i les seves dades mestres.

e Consulta de I'historic de projectes realitzats.

e Veure la informacid dels viatges fets a carrec de projectes, tenint accés a generar les fitxes per
justificar.

e Obtenir informacié de justificacions fetes i previsions de justificacid.
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e Obtenir la relacié de projectes on participo facilitant la obtencié de documents acreditatius de
participacid.

e Veure el personal contractat per cada Investigador o grup de recerca.

e Millorar I'eficacia del temps de resposta en |'extraccid de dades a partir d’acumulats historics
d’exercicis tancats.

e Habilitar la navegacio entre reports vinculats.

e Obtenir un maxim detall de documents digitalitzats.

e Mostrar un resum dels cobraments i pagaments haguts des de la darrera connexid.

e Facilitar I'obtencid d’informes i documents digitalitzats mitjancant I'exportacio a fitxers .xls i .pdf.

e Informar de notificacions i alertes a la pantalla d’inici de la aplicacid.

e Introduir previsions d’ingressos i confeccié d’albarans per facturar.

e Consultar estats de possible morositat de tercers amb la UPC

e Habilitar un accessos a altres aplicatiu i eines de la UPC.

e Consulta del calendari amb informacio de les fites importants.

e Simplificar processos.

ACCES A L'EINA TELEMATICA:

Per entrar a I'aplicacio de gestio és necessari ser personal UPC. L’accés es pot fer a través:

https://grdi.upc.edu/

“n

Indicant el nom “.” i cognom de l'usuari i la mateixa contrasenya de la intranet de la UPC.

PERFILS D’USUARI:

S’ha definit diferents opcions de gestid i visibilitat en funcio dels diferents perfils d’usuaris.

Agquests perfils sén PDI, administrador, PAS, usuaris centralitzats i usuaris amb delegacions.

INFORMES DE SITUACIO ECONOMICA

Informes de I’estat economic de cada grup de disponibilitat i projecte.
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SITUACIO ECONOMICA

' Navegacio detallada

Disponibilitat Global
Extracte Disponibilitat per
Projecte

Compte d'Avancada
Bestretes

Compte de Resultats
Compte de Resultats -
FProjectes a justificar

Seguiment Pressupostari -

Projectes a Justificar
Resum d’ Activitat

Fitwa de Projectes Oberts
Projectes Assignats

[ Navegacio detallada

* Consulta ingressos
= Consulta Ingressos - Data
Compensacio

Hi ha un manual complet de gRDI al web d’RDI

a) ANNEX “Crear i modificar Grups d’Elements Pep (GEP)”

7. ANNEXES

Quan cal generar un GEP?

1. Projecte on hi hagi un repartiment economic entre diferents PDI

Navegacio detallada

Proveidors i altres
Creditors

Pagaments de proveidors per
data de compensacid
Reserva Pressupostaria
Reserves | Despeses de
Personal

Pagaments de despeses de

Personal

El PDI que rep la subvencid/contracte decideix desenvolupar el projecte amb altres PDI.
Donat que és un Unic projecte que s’ha dividit internament, cal generar el GEP.

El PEP Principal: (el que donara nom al GEP) sera el de I'lP del projecte (PDI que consta a la

subvencid/contracte). En aquest PEP cal marcar el flag
UPC, només I'import que gestiona I'IP.

IP oficial i informar, al camp Finangament

PEP’S Secundaris: La resta de PEP’s dels PDI’s implicats/ En aquests PEP’s no s’ha de marcar el flag IP
i al camp Financament UPC s’informara els imports que gestiona cada un.

Tots els PEP’s del grup han de tenir identica Descrigcié PEP i han de tenir informat el camp “TOTAL

consorci” amb I'import total de la subvencid/contracte, UPC inclosa.
(oo |

Def.projecte: =1 | 0s101-2

Miguel Soriano Thanez

Element PEP: ] [F-o03z9

. Dades investigador |- Dades projecte

" Ambits

|rTC-2014-2551-7 | [ confidencial (dades no plbliques) GEP:
1 -Projectes tipus | .FMDERNER } .Documentsjust'rﬁmts | .Tanmment projectes .

Tipologia grup:

6| Acronim: :I_EVEI.'MEL'EI]]

v (4]

Ne=a |

Responsable: 1639 Miguel Soriano Ibanez [+|1P oficial

Administrador: 2424 ADMIMISTRACIO ENG.TELEMAT Gestor técnic:
[ )

CeCo responsab.  |UBC 744000 TELEMATICA Centre benefici:

la subvencio.

Area SICSAP del CTT

Responsable delegat:

| ——|
VCAMPILLO

[Faannn |
744000

Per generar un GEP és obligatori marcar la casella IP oficial (o IP Principal), que és I'lP que consta a

Tots els IP que conformen el GEP (principal + subprojectes) reben per igual el reconeixement UPC.
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2. Doctorat Industrial

El PEP Principal correspon a la subvencié atorgada, informada al camp Financament UPC, i els PEP
secundaris seran tots els convenis que en derivin amb Financament UPC =0

On es gestionen els GEP’S? Hem d’anar a Controlling < Dades mestres < Grups d’Elements PEP:

> [J Projectes CTT
=~ &1 Controling
=~ {1 Dades mestres
3 centre de benefici
[J Grup de centres de benefici
(J Centre de cost
(3 Grup de centres de cost
3 ordre de cost
(3 Grup d'ordres de cost
(7 classe de cost
(3 Grup de classes de cost
(3 valor estadistic
3 Grup de valors estadistics
'3 Grup d'elements PEP
T Liistat de tots els GEP
1 Crear

i Visualitzar / Modificar / Eliminar

JoP P PP TRTTRR

Com generar un GEP?

Una vegada tenim els PEP necessaris, anar a la transaccié CISG (Controlling > Dades Mestres > Grups
d'elements PEP > Crear. Apareixera la finestra “Indicar perfil”, obrirem la pestanya i informem
000000000001. A la seglient pantalla cal informar els camps seglients:

Generar grup d'elements PEP & Seleccd matple per a Element PEP ”

ORI ALY Srefito Dot Jefen
Seeccons G0 progectes (Perfll BD: 000000000001 ) —
Projecte Fos < ./ Selec.valors indiiduals (2) + Seleccionar n
: > o
2 t [ 1®
Bement p? ¢ s /\—' P.. Valindhidual :
= l:Ic-mv p
GO genent { |C-11668
Grup damenss PEP ” |_|
Text boew I—I
r
Contyek G proés
o Crear g Pou

SobreesTNe QLD teter
Amplir onp wteree
¢ Execuc &) orova

v
Grup elements PEP: informar el PEP Element PEP: obrir la finestrai, ala
Principal, el del IP del projecte. pestanya Selec. Valors Individuals,

informarem tots els PEP’s que formen el
Text breu: informar UNEIX (espai) any

grup, inclos el PEP Principal i els PEP’s
de la Data doc. (ex. UNEIX 2019)

secundaris.

Tancarem la finestra de seleccié multiple. Farem una primera visié de prova prement a sota “Execucid de
prova” i Crear grup nou i finalment el rellotge.
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Generar grup d

@:rz: CRRL:

& Er:e-:ut.a: [FS-:! rofect:
Prefecte
Element PEP

Grup generat
Grup ekements PEP
Taxt bréu

Control de procés
Bar grap nou
Sobreescrure grup w

Veurem el grup format i, si és
correcte, tornarem a la pantalla
anterior, prement la fletxa verda

@ !
Generar grup o 'elements PEP
2 AT
[ ExecPrev
Index Elernent FEP Dencrmnacd
1 C11ees Camwand Bimps 5h
3 e b s Ir#orree sobne ca

Desmarcarem Execucid de prova
i altra cop el rellotge per
executar, | ja haurem creat

Generar grup d'elements PEP
X A&F

Grup C-11669 generat comrectament
El grup conté els alements PEP segiients:

Amplar grup anterior definitivament el grup. ————— | index Element PEP Deno
@vmm de prova 1 C-11668 CIJ"E;
r 2 Tc11727 Infum

Visualitzacié, modificacio i eliminacié de GEP’s

Anar a la transaccié KJIH3 (Controlling > Dades mestres > Grup Elements PEP > Visualitzar) i obrir la finestra
Grup d'Elements PEP. Sortira la llista de GEP’s existents a tota la UPC que ordenarem (prémer dos vegades
consecutives sobre Descripcid) per localitzar els GEP’s Uneix.

&1 O H Ca@ B Restriccions

Visualitzar Grup d'elements PEP: Pantall e

. RACICIEIEE —
L Nom de grup | Descripcio 4

PEPTGIRO1  PEP SE CTGIR-01
PEPVERTO1 PEP SE CVERT-01

PEPVILAD1  PEP SE CVILA-01
Grup delements PEP 49

E-01028 UNEIX 2008
E-01038 UNEIX 2009
E-01051 UNEIX 2009
J-02050 UNEIX 2009
R-00941 UNEIX 2009

Seleccionem el GEP que ens interessi i premem Modificar o Suprimir, a dalt a I'esquerra, segons calgui.

Grup ‘ ‘ ' :
3 la I CAaQ 2
[
v =2 ments PEP: Pantalla i
godlﬁcar
&
-l CEDISI FS
= E-01142
Suprimir
Sortir Shift+F3

Si hi entrem amb la opcié de Modificar podrem canviar el nom del GEP.

Per eliminar PEP’s d’'un GEP
Premem Grup / Modificar i despleguem el grup (cantonada superior esquerra, icona Jerarquia). Col-locarem
el cursor sobre el PEP que ens interessa i premem la tercera icona Marcar (F9)
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2000 Ca8 QHB HDOD [

r Grup d'elements PEP: Estructura
off Matelxnivell | o Nivell Inferior o ElementPEP = &y ElementPEP o

UNEIX 2818

i prement la primera icona _ quedara eliminat

sl @@ D0l 9§

Ok | Desmarcar-hotot | £ Inserir al mateix niv.

dificar Grup d'elements PEP: Estructura

2:91588

2 :-‘!Desma:car-ho:ol (ShinsFs)|

Pel ™= By of Matelennel | o Nl infericr o Element PEP & Element PEP v

J-01588

| apareixeran linies per introduir nous projectes al grup:

8| Modificar Grup d'elements PEP: Estructura
Ok | |aff Matei nivell  offl Nivell inferior || ot Flement PEP | & Element PER

J-01508

J-01508
J-01503

J-01510
J-01511
J-01512
J-01513

UNEIX 2010

C5D2009-00046
C5D2009-00046

4444

CSD2009-00046
C5D2009-00046
C5D2009-00046
C5D2009-00046

4444

Per suprimir un GEP

Marcarem el GEP, premerem Grup / Suprimir, paperera i eliminarem el grup sencer.

Area SICSAP del CTT
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2l H @@ DGR
Suprimir Grup d'elements PEP: Pantalla inicial
é Z
Grup delements PEP E-61142 ©)
Processament de fons
Com visualitzar els GEP’s?
Si el PEP forma part d’'un GEP:
GEP: 4 . . .
A,?'f,fg‘lw, i prement, apareix la llista dels PEP que formen part del GEP

Si no forma part d’un GEP:

cee: X | % |

OPCIO 1: A la fitxa de dades mestres de cada PEP (ZPSPANTPROY) hi ha el camp GEP. Si es veu el simbol vV,
voldra dir que aquest PEP forma part d’un GEP. Si no forma part d’'un GEP, el simbol sera X. Prement sobre

laicona al costat del simbol vV, podrem veure el conjunt de projectes que formen part del GEP:

Def.projecte: 0GF13-1 Tipologia grup: 36 Aconim: |
Element PEP: E-05650 "] Confidencial (dades no pabliques) GEP:
Dades investigador k Dades projecte k Ambits k Europeus k FMDERIVER E Documents justificats E Tancament projectes |

3

Nps de recerca

Element PEP: 0-80017

PAINDTECH
FWINOTECH
19 OFFWINOTECH

9 OFPWINOTECH

OPCIO 2: Anar a la transaccié ZSIGU_ALVGRUPSPEPS-Llistat de tots els GEP’s i apareixera aquesta pantalla:

~ [== Controlling
* [= Dades mestres
» (3 Centre de benefici
» [ Grup de centres de benefici
» (3 Centre de cost
» (3 Grup de centres de cost

» [ Ordre de cost

» (3 Grup d'ordres de cost [ sstems  ajuca

» B9 Classe de cost & B e@@ CHE shod BE O

* [ Grup de classes de cost Visualitzar grups d'elements PEP per UNEIX.

v (3 valor estadistic Bllveure listat

v (3 Grup de valors estadistics

e Grup d'elements PEP Grups d'elements PEP
- @ let de tO‘tS els GEP-I Descripcid grup: J | Fins ‘?‘
‘L@ 4 Projecte Dﬂﬂ(lpal: Fins = ‘

Crear Projecte secundari: Fins ij

« 2 Visualiczar | Modificar / Eliminar

Podem buscar el GEP per aquestes 3 entrades:
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1) Descripcio grup:
Recordeu que els grups s’anomenen UNEIX seguit de I'any de la resolucid o signatura contracte.
Podeu consultar només un any escrivint I'any entre asteriscs.

2) Projecte principal:
Informant el Projecte principal, us sortiran els Projectes secundaris que en formen part.

3) Projecte secundari:
Informant el Projecte secundari, us sortira el Projecte principal del que forma part.

| prement sobre Veure llistat (a dalt a I'esquerra), es poden veure tots els GEP existents (I’any 2008 fins a dia
d’avui).

[ sistema  Ajuda

@ -dH @@ EHE oDLow BR @

Visualitzar grups d'elements PEP per UNEIX.

) &) GEFL (L)L) (B -G ) ) @]

Projecte principal = Projecte secundari  Descripcié PEP Data document Data registre Import UPC Import 1+A Import Consorci

E-01203 E-01203 FP7-603458-RISCKIT 25.09.2013 25.09.2013 342.619,00 342.619,00 5.999.692,00
E-01204 FP7-603458-RISCKIT 25.09.2013 26.09.2013 152.787,00 152.787,00 5.999.692,00

101260 L01260 BEQUES DE DOCTORAT FUND. LA CAIXA 04.07.2013 05.11.2013 52.000,00 52.000,00 0,00
L01261 BEQUES DE DOCTORAT FUND. LA CAIXA 04.07.2013 07.11.2013 0,00 0,00 0,00
101262 BEQUES DE DOCTORAT FUND. LA CATXA 04.07.2013 08.11.2013 0,00 0,00 0,00

Aguesta visualitzacié permet veure el PEP Principal, els Secundaris, les dates document i registre i els imports
que té informat cada PEP.

Consultes relatives als GEP al ALV Contractacio

Podem triar el camp GEP a les disposicions i tenim el flag “Llistar només GEP’s principals” ubicat a baix de tot
de la pantalla de seleccié del ALV Contractacio.

Prement el flag “Llistar només GEP’s principals”, obtindrem el llistat dels PEP’s Principals i no apareixeran els
PEP’s secundaris. Per exemple:

GEP del E-01142 format per E-01142 + E-01143 + E-01186

Al “Llistar només GEP’s principals” sortira I’'E-01142 (PEP Principal) amb “Finangament UPC” sumatori dels

imports dels 3 PEP que formen el grup.

Incorporant el camp GEP a la visualitzacié de I'informe, si el PEP forma part d’'un GEP, a la columna GEP
apareixera el PEP Principal del grup GEP del que forma part.

ALV Contractacié

QAT BE™ HIIQTQ @eiw B War N

Unia1 | Line2 | Linia3
Linia 1 | Camps Lcuh!i’ =,
ontingutoe columna ___[Pos. [uaro | 3 Cont columna arg |
Ueta Projects - E Programa 1
[Element PEP ¥ | ns Element Facturacié _‘G L H
[Grup drsponitilitat u Element imputacié 17
Descripaié PEP s (o] {_[EromentPrancacis 20
Cantre Benetcs ’"ﬂ o H
Escola I fGrup projectes £0
fcampus [ ¢ | Joprograma marc i) |
Import 1+4 (REG) 5 | [7’ Joentificador de Nastume 30
I Imp total amphacions 20
| Import Amphiacié 1 i
o Impont Amphacié 10 " -
- Import Amphacié 11 19 -
Amplada de linia 103 Al
Ampiada e tista 183
o Tanstere @) ¥ In X
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il Qe CHE DDoLD BB

@®

ALV Contractacié
QAYF BB ™

A XTRTR BEean B K>

ALV Contractacid

Data Informe 15.61.2613
Variant de Visualitz /CTT_STAND Projectes per codt
Element PEP £

ta Registre/Amplia 91.01.2012 hasta 31.12.2812

e e o —

We & G0X37-1| ACPT-GA-2008-205294 RIRF SE
E |E- OMEG2-1] 248538 SYNAPTIC
E |E-07 0SC06-1| FP7-224053-CONET
E |E- <1|FP7-231143-ECHORD
€ |E- e8103-1 215-GRT-254 (PNS-TMB)
E |E- 677951 59170 -APROPOS
E |E- GTTG5-1| FP7-278402-NOVO
E |E- COPOQ-1| FPT-295722-FIRST NUCLIDES
E [E-& ORDO7-1| FPT7-2576800-PERSEUS
E |E- 65C91-2| FP7-287609 - PERSEUS
E |E-0 G0X52-1] ECHO-230301 /2011 -HAREN
E |E-91145 GCP19-1|FP7-233342-X-LIKE

91326060

3208

300
504.057.¢

m o

-91100

-91142
-g1142
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b) ANNEX “Calcul de la Disponibilitat segons tipus de projecte”

DISPONIBILITAT GLOBAL - Que és la disponibilitat i com es calcula?

El disponible dels projectes:

Els projectes s’estructuren en grups de disponibilitat. La disponibilitat global de cada grup es composa de la
suma de les disponibilitats dels projectes que conté. Tots els projectes d'un professor s'assignen a un grup
de disponibilitat pero si el professor ho desitja pot sol-licitar I'obertura de més d'un grup per tal d'organitzar
la seva activitat. En principi es separen en dos grups diferents els projectes que poden generar saldos de lliure
disposicio “SG” i els que no “NG” (competitius). Els projectes internacionals van al grup de projectes que
poden generar.

El grup de disponibilitat és una agrupacio de projectes que té com a finalitat la utilitzacié de forma conjunta
de la disponibilitat individual de cada un d'ells, poden quedar algun projecte en negatiu temporalment.

La disponibilitat és un saldo calculat en temps real que va lligat a la capacitat per assumir despeses en un
moment determinat.

La disponibilitat que es té en compte per autoritzar la comptabilitzacié de noves despeses dels projectes és
la global corresponent al grup de disponibilitat. Per tant, es pot tenir un projecte amb saldo disponible i no
poder imputar noves despeses per no haver disponibilitat al conjunt del grup.

RESTEN disponibilitat totes les despeses i les retencions pressupostaries per despeses autoritzades, ja des
de la seva comptabilitzacié en preliminar.

SUMEN disponibilitat, depenent del tipus de projecte, les anualitats per reconeixements d’ingressos de
subvencions i els ingressos ja cobrats.

Tipus de projectes en funcid del calcul del disponible:
e Projectes tipus 1: Subvencions d’Institucions Publiques i Ajuts
e Projectes tipus 2: Serveis, Cursos, Congressos i Donacions

e Projectes tipus 3: Contractes i Projectes Europeus

Els ingressos i cobraments entraran a formar part del disponible sense IVA ni overhead.

INCREMENTEN disponibilitat segons el tipus de projecte:

TIPUS 1 TIPUS 2 TIPUS 3
AMUALITATS COBRAMENTS COBRAMENTS
TRASLLAT DE TRASLLAT DE TRASLLAT DE
RECURSOS+ RECURSOS+ RECURSOS+

Codis de projecte:
F-J-K-L-R-V

Codis de projecte:
1-5-M-0-P-U-X-T

Codis de projecte:
C-Y-E-G-H-Q

Area SICSAP del CTT
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El disponible del Grup de disponibilitat:

e Saldo disponible total del grup de disponibilitat inclou:

- Total de cada projecte

- Total de crédit concedit (sumant)

- Total de fiances del grup (restant)

- Total import del compte d’avancada (restant)
- Total import bestretes (restant)

e Saldo disponible per Encarrecs de Col-laboracié de personal vinculat,
- sempre subjecte a que el projecte on es vulguin imputar aquestes despeses ho admeti.
- Al fer els pagaments d’EC’s el saldo disponible es veura disminuit pels imports del crédit concedit
si n’hi ha. Si un cop descomptat el crédit hi ha saldo suficient els EC’s es pagaran per tal de no
penalitzar uns projectes pel déficit d’altres en espera de I'arribada dels recursos previstos.
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c) ANNEX “Codificacio lletra de projecte i classificacio UNEIX”

Classificaci |12 it
UNER
[orentativa) ::?Ftlﬂt's
Lletra | Descripcic )
A Boond Marc, Aconds éncnl-li‘l-:ﬂram&,.doba-ﬂs p!iu::hquns_ entre empresa i UPC per realitzackd de projects comd sense Mo aplica MO
[epetoassd econdmics Mo bhihs moviment scondmic
+ : ; Mo Compstin f
. Conractes [t 83 LOU + convocatdnes amb vinculachd contrachuall slguns competius o
Catedies empress [de C-0" & C-03333) Ko competiti
Compte departamental! Compte de gestid, compte pot on rasladar els romanentsi ala canegar enodeas de oo laboracia
OIR{ PO | IVALDEDUIBLE | Compre de gerild, compte pot on rasladar els romanents | ali canegar encanecs de collaboracsd, IVA Mo splica MO
FRORRATA
_a G Corwvenis d&ﬁumaciﬁ-,pu ter cursas [Conveni on la Factura no t& WAL Amb contracke. Mo competitiu S
g H Traspassos entre LIPC | Entitats Vincuades | CIT o aplica MO
= Donacions, patrocinis | premis. Denacions i patracinis & congressos. Chue genetin fores de llre disp-mi:iﬁ )
E | Bl cafmgetitii
-E Az predoctoals
g E K Accions especials [normalment Ministeri Competitiu
E E | Cursas reglats pes ls Universitae. Mistess, Postgraus. .
5 g [m] Curzas reglats pes la Universitat, Masters, Postgraus. . gestionats ala FPC i
E Mo aplica
P Cuigas ieglats pes s Universitae. Miareiz, Posigraus . geationats 5 ls FPC
8 ){ Cursas reglats pes la Universitat. Masters, Postgraus. .. gestionats ala FPC
E E S Serveis. Mo hi ha conveni pel bain impoet, limivde 60001, = es supera d2 un comeni . Hiha factus amb A
. Mo competitiy
E i T Insoiipcions a Congressos. Sense WA Hi ha overhead quan hi ha superdvie. Molts cops lligades a les JIF5°
i u Cursos, Fachwra sense M. Formacit que no super els G000 ewos [5i o5 supera &5 un conwend per fer cwsos G Mo aplica
E Llicéncies de patents, softe soe_
“'=0100; licéncies a terceds {/[m]
i Mo competitiu
-BO00: coneenis cottulanta impon 07
' =1000: sortractes Transferénoia Teonclagia
Ml Pragrama Mars de s Lnid Euopes 2007 = 2013
E Competitiug
HORIZO0M 2030 (20%-202T) i HORIZOMN EURDPE Z027-202T [algunis no
3 competiths]
= Projectes KIC Anowibaize & fmouamon Commmdd ol ool 278 wdn fawa E7
5 B Subvencions compaitides MINECD -Eurcpeus 7]
- E F Projecte de qualsewc] Ministeri. Sén projectes Especials. Projectes de col laboracid pdblico privada. Poew. Cormvooatinia
I IMPACTOL Projectes CONSOLDER i
E J-B &ﬂpw-:ﬂmhﬂ:pﬂwmdimE:ud:llut-lq.ﬂﬂhmi-iu.ummmhmﬂls’hldt
J g retomar amb interesscs.
E E E d J-OF Ajues par congressos Comgstitiu
- =1
E B BOE | DOGC - AGALIR Fassats uns anys de la justificacssd sén auditats per Hsenda
§ E L Subvencions Supan Grups de Receca Generalitat [SGR] - AGAUR. 5'stonguen cada 3 anys
3 g W Subvencions alres organismes plblios [77] dentitats com Ajuntaments, Diputacié, Fundacions, stc.

La classificacid UNEIX segons aquest quadre no té gairebé excepcions pero alguna hi ha. Premis, formacié i
coordinacio es classifiquen “no aplica”, també els comptes departamentals D* i de gestio R* i P1*.

(*) MINECO:
e No hi ha lliure disposicié
e Despesa Marginal: Segons el que gastes et donen. No s'inclou capitol 1 existent (pots fer contractacié nova)
EUROPEUS:
e Hiha lliure disposicio
e Justifiques per h/Home del personal de capitol 1
(**)
e [|*tipus 2 ingressos per factures, disponibilitat per cobraments
e V*tipus 1ingressos per subvencions disponibilitat per anualitats
(***) A tenir en compte per contractes de personal laborals indefinits
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DONACIONS, CONVENIS DE COL-LABORACIO | PATROCINIS

CERTIFICAT
o CLASSE DE
TIPUS DEFINICIO OBLIGACIONS PERCEPTOR VA DE LLETRA
. |PROIJECTE
DOMACIO
Operacid
no
Donacions Aportacions irrevocables pures i simples Sense contraprestacic i Sl 26|l
subjecte a
VA
Ajuda econdmica per a la realitzacio de les activitats
que s'acordin en compliment de I'objecte o finalitat
especifica del conveni, a canvi hi ha compromés per La obligacio assolida pel
escrit de difondre, per qualsevol mitja, la participacid  |perceptor de I'ajuda es limita a Operacié
Conveni de del col-laborador en aguestes activitats. Els convenis de|difondre la col-laboracia n:
col-laboracié col-laboracio determinen les obligacions de cada part  |desinteressada del col-laborador| subiecte a NO 11§C
signataria del conveni per col-laborar en un objectiu en la publicitacid propia de les IVAJ
comu. Representen aguells acords en el gque es activitats que desenvolupa
concreta i delimita I'actuacid a desenvolupar, establint |I'entitat sense dnim lucratiu
els drets i les obligacions de cada part, activitats, dates
de realitzacid, aportacions econdomiques, etc.
Aquell pel qual el patrocinat, a canvi d'una ajuda »
L i -, o Es compromet a col-laborar en la|Operacid
econdmica per a la realitzacid de la seva activitat o ) i i .
Contracte de i . o . publicitat del patrocinador. El fi |subjectei
o esportiva, benéfica, cultural, cientifica o d'una altra i ) .
patrocini , . perseguit pel patrocinador estd |no NO 11{c
o indole, es compromet a col-laborar en la publicitat del o
publicitari ) . , . en la publicitat que exempta
patrocinador. Es tracta d’una contraprestacic , . | . s
A e . o I"esponsoritzat li fara. d'Iva
econdmica a canvi d'una contraprestacio de publicitat.
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d) ANNEX “Taula de “Lletres, classe, tipus, grup de projectes”

Una mateixa lletra pot tenir diferents classes de projectes i en algun cas diferents grups. S’ha de triar amb
cura la opci6 correcte. En cas de dubte poseu-vos en contacte amb I'’Area de Comptabilitat (Back

Officce)

Lletra | Classe | Tipus

conven | conven | conveni G"'flpde FLLI
ilprojec | ilprajec | 'praject prajecte

b u] 1] 1 Sl
EO 10 1 2

C 11 Z 1

C 11 3 1

coa 2 3 1

Co3 3 3 1

C1 11 3 1 Sl
C7 7o 3 3 Si
u] 1] Z 5

E 20 3 3 Sl
EC1 21 3 3 Si
EC1 25 3 1 Si
EQdg 20 3 3 Si
EC4 25 3 3 Si
E0S 20 3 3 Si
E0S 21 3 3 Sl
EOS 25 3 3 Si
EOR 20 3 3 Si
E03 G2 3 3

Ed 20 3 3

ES gz 3 3

FO 10 1 Z

FO 12 1 2

FO 40 1 2

F3 g3 1 Z

[E] 36 3 4 Sl
H il 3 1

Hav 11 3 1 Si
| 13 2 - Sl
| 15 2 B Si
| 17 Z 5} Si
| 21 2 - Sl
| 23 2 B Si
| 24 Z 5} Si
| 26 2 - Sl
Jo 12 1 2

Jo 40 1 2

J 4 1 Z

JO2 10 1 2 Sl
JO2 12 1 2

JOZ 40 1 2

JO2 41 1 2

JO2 a0 1 2

JO3 10 1 2

JO3 12 1 2

JO3 40 1 2

JO3 41 1 2

Classe
projecte  [Denominacio
0 Projectes sense ingressos
1 Suport técnic | prestacio de serveis
10 Subwencions projectes MINECO
11 Convenis projectes recerca
12 Subv. proj. E. piblica (no Mini.ni Gene)
13 Aportacions projectes RECERCA
14 Infraestructures MINECO
15 Aportacio NO proj.recerca <5.000 i anual
16 Ajuts Privats Project Recerc (No donacid
17 Aportacions congressos
18 Grups Consolidats Generalitat SGR
19 Accions especials (no MINECO)
2 Catedra Empresa Recerca
20 Projectes de Recerca Europeus
21 Subvencions Eurcpees RR.HH
22 Accions especials Mineco-NO projrecerca
23 Aport. NO proj.rec.=5.000 o plurianual
24 Ajuts Predoctorals i postdoctorals
25 Subcontractes de Projectes Europeus
26 Donacions (certificat)
27 Accions especials Mineco-Recerca
5 Catedra Empresa Docéncia + Recerca
34 Inscripcions Congressos
36 Formacid a tercers
7 Subvencions Formacit
4 Aportacions tercers amb fins solidaris
40 Subwvencions projectes Ministerios
41 Subvencions projectes Generalitat
60 Llicencies i patents
70 Convenis competitius internacionals
82 Coordinacio de Projectes de Europa
83 Coordinacic projectes de FESTAT
B4 Coordinacio Generalitat
50 Altres subvencions (no projectes)
93 Projecte de despesa (SE)
894 Proj. despesa de Recerca (SE)
g9 Altres
P1 Facturable - SE
(4 No Facturable - SE
XK Projecte erroni

Lletra | Clasze | Tipus Bupes
conven | conven | conveni ) FLILE
i P : projecte
ilprojec | ilprojec | lproject

Jod 41 1 2

Jod a0 1 2

J05 14 1 2

JOB 10 1 2

JOB 12 1 2

JOB 40 1 2

JOB 41 1 2

JO7 10 1 2

JO7 12 1 2

JO7 40 1 2

JO7 41 1 2

JOS 10 1 2

JOS 12 1 2

JOS 40 1 2

JOS 41 1 2

J03 17 1 2

J3 g3 1 2

J3 g 1 2

K 13 1 2

K 22 1 2

L 15 1 2

K 27 1 2

(B[] 20 1 3

(B[] 20 3 3

Q3 g2 3 3

RO 0 2 =

ROz 0 2 =

S 1 2 =

T 3d 2 = Si
L 36 2 i

W 10 1 2

W 12 1 5} Sl
W 13 1 5} Sl
W 23 1 5} Sl
W 27 1 5} Sl
W 37 1 53

W 41 1 2

W03 g2 3 3

i) g2 3 3

i) g3 1 2

i) gd 1 53

= 30 2 4

hd B0 3 1 S
hatll B0 3 1 S
YOS 0 0 1 Si
YOS 0 2 1 Si
Z 33 z 5

Tabla maestra de Grupos de Proyecto

Codi Descripcid

G e e

(=1

jCONTRACTES,I'CON\-’ENIS
PROJECTES NACIONALS
PROJECTES INTERNACIONALS
FORMACIO

ALTRES

DONACIONS i SUBVENCIONS
DONACIONS, PREMIS, PATROCINIS
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e) ANNEX “Codi subvencié/convocatoria UNEIX i Codi destinacio UNEIX”

Tots els projectes amb Classificacid UNEIX = Competitiu han de tenir informat el seu corresponent Codi
subvencié o convocatoria UNEIX.

El camp Codi convocatoria Uneix és un codi de 10 digits amb el qual la Generalitat identifica la subvencié.
Abans d’informar-lo, hem d’haver introduit Classe, Tipus i Grup projecte i prémer INTRO; se’ns demanara
després emplenar el camp Cofinangament fons europeu i després ja podrem informar el Codi convocatoria /
subvencid.

Com localitzar el codi subvencié? Cal anar a la transaccio SAP Taula de codis de subvencio UNEIX.

¥ [= Projectes CTT
¥ [ Parametritzacio
¥ [ Estructures Operatives
¥ [ Parmetritzacid
~ [= Dades Mestres, Definicions i Projectes
+ () ZPSPANTPROY - Crear / Modificar Projecte CTT ler i 2n nivel - ZPSPANTPROY
& 007 - Visualitzar/Modificar Definicid de Projecte - Tipologia
v [ Canwi d'estructura del Projecte
¥ = UNEIX
v [ Grups d'elements PEP
+ 677 Z5161_GES034 - Taula de codis de subvencid UNEIX (taula 34);
» [ Realiczacio

Caldra introduir al camp “Paraula clau” una paraula que contingui la subvencid entre asteriscs. D’aquesta
manera farem un filtre i només ens apareixeran els codis existents que continguin aquesta paraula clau.

Gestid de la taula ZSIGU_034.
®

Paraula clau per trobar el codi subvencid
s ol

Paraula ciau:
L= =]

Delimitacions del programa
Codi convocataria UNELX: Fins
Tipus convocataria UNELC Fing
Codi Tipus conv. UNEIX: Fins

(][]

Ens podrem trobar en dos escenaris:

1. Localitzar el codi convocatoria i si apareix:
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e Si Any resolucié (any Data doc = data del document de la resolucié o d’acceptacié del projecte) i Any
convocatoria coincideixen amb el nostre cas, informarem el codi a I’Alta projecte.
Data document = Data del document oficial de la concessié de la subvencié/contracte signat (en el cas
de les subvencions de la Comissié Europea, la data document correspon a la data que consta en la
signatura de I'entitat financadora dins del Grant Agreement)

e Sil’Any resolucid no hi és (surt pantalla amb avis) , informarem 9999999999 (=codi UNEIX pendent) i
comunicarem al Responsable UNEIX el missatge seglient: “Falta codi subvencio UNEIX XXXXXXXXXX
per any convocatoria aaaa i any resolucio bbbb”.

2. Si no apareix el codi de la subvencid, informarem 9999999999 i enviarem al Responsable UNEIX tres
documents:

1. Plantilla sol:licitud codi subvencio UNEIX
(ubicacio: G:\CTT\Public\% MANUALS DE GESTIO\SAP FICO\ALTA | MODIFICACIO PROJECTES SAP)

2. Document de la convocatoria

3. Document de la resolucié / contracte

Plantilla sol-licitud codi subvencié/convocatoria UNEIX

TIPUS CONVOCATORIA Triar entre EUROPA, PLA RECERCA CATALUNYA, PLAN NACIONAL o ALTRES
PLA
PROGRAMA

SUBPROGRAMA

ACCIO O
CONVOCATORIA
ACRONIM
CONVOCATORIA

ANY CONVOCATORIA Any de la data de la convocatoria
ANY RESOLUCIO Any de la Data doc

DESTINACIO Triar el codi corresponent (veure Codi Destinacié UNEIX)

ORGANISME

FINANCADOR Organisme/Empresa (informat al camp Client) que atorga I'ajut/conveni.

Cadascun dels camps a emplenar (TIPUS, PLA, PROGRAMA, ...) son els camps que apareixen al desplegable del
camp Codi convocatoria.

Amb aquestes dades, UNEIX genera el nou registre a la taula i en una setmana, tindrem el nou codi carregat a
SAP per a que el técnic substitueixi el 9999999999 informat pel codi generat. Una vegada informat el
Codi subvencié/convocatoria UNEIX, el camp Destinacié UNEIX queda automaticament informat.
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Si es tracta d’una Esmena, si la “Data document” és diferent a la “Data document” de quan es va donar d’alta el

projecte, cal demanar a UNEIX el codi Subvencié UNEIX informat pero amb I'any de la Data document de I'esmena.

Codi Subv./Conv. UNEX 00000ABCD + any subv./conv. + any resolucié (=any Data doc)

UNEIX registra el mateix codi Subvencié per cada Data document existent.

Taula codis destinacid UNEIX

codi descripcio
Projectes d'R+D
Co11 Premis a projectes
co12 Per a projectes
C013 Accions complementaries a projectes
coz2 Per a infraestructures
Per a Recursos humans
Co31 Beques
Co32 Contractes
C033 Mobilitat
Coz4 Premis a persones
C035 Doctorat industrial
Per a Accions complementaries o especials [No lligades a cap projecte)
Co41 Cursos, congressos i seminaris
o042 Difusio i promocio de la Ciéncia
Cco43 Programes de formacio
Cco44 Altres accions complementaries o especials
Co5 Per a Grups i xarxes
Explotacio de know-how
NC11 Patents, Models utilitat i varietats vegetals
NC12 Spin-off
NC13 Valoritzacio de coneixement
Altres destinacions
NC32 Catedres d'empresa (si no son exclusivament de docéncia)
NC34 Assaig clinic
NC35 Altres ajuts
NC36 Estudi observacional
NC37 Serveis cientifics i técnics. Consultoria i assessorament a projectes
NC38 Serveis cientifics i técnics. Serveis de laboratori i similars
NC33 Serveis cientifics i técnics. Altres serveis

En el cas dels projectes Competitius, el codi Destinacié queda informat automaticament al informar el codi
subvencié pero, en el cas dels projectes No competitius, el técnic ha d’informar el Codi destinacié manualment

a l’Alta.

Generalitzant (excepcions a banda), el camp Destinacié UNEIX respecte el tipus de projecte és:

PEP lletra Destinacio habitual
B, CEFIJKEQV Col2
C (catedres) NC32
G, T 041
L Cos
5 MC33
Y MC11
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f) ANNEX “Status del sistema actius al projecte”

L’estatus del sistema actiu determina les operacions que es poden realitzar amb el projecte.

Podem cancel-lar certs estatus com, per exemple, Técnicament tancat, Tancat i Peticid d’esborrat. Al fer-ho,
es determina el status anterior. Cancel-lem els status del sistema un a un, fins arribar al status que no s’ha que
cancel-lar.

Un projecte viu i amb normal funcionament ha de tenir actius els estatus LLIU CDAC

Un projecte tancat definitivament ha de tenir actius els estatus TANC PESU

Per raons de seguretat els estatus dels grups de disponibilitat es manipulen centralitzadament.

Obert (OBER)

Utilitzacié

Es I'estatus inicial del sistema pels projectes nous. El sistema marca aquest estatus de manera automatica.
Condicions previes

El grup de disponibilitat on s’ubica ha de tenir status obert.

Caracteristiques

Aquest estatus és transitori i al fer una nova alta el projecte ha de quedar automaticament alliberat i amb el
control de disponibilitat actiu (LLIU CDAC)

Alliberat (LLIU)

Utilitzacié

Amb aquest estatus, es poden assignar costos i ingressos als elements PEP.

Caracteristiques

Aguest estatus es transmet als elements PEP inferiors, si alliberem un grup de disponibilitat tancat els projectes
gue conté s’alliberaran tots també.

Control de disponibilitat actiu (CDAC)

Aquest estatus queda determinat automaticament pel sistema al fer I’alta i és el que determina que el grup
de disponibilitat no es pugui quedar en negatiu a I’hora d’imputar despeses. Només en casos excepcionals es
pot modificar aquesta condicid i sempre centralitzadament.

Téecnicament tancat (TTEC)
Utilitzacié
Utilitzem aquest estatus pels projectes que s’han tancat ja des d’un punt de vista técnic.
Condiciones préevies
S’ha d’haver fixat abans el status Alliberat.
Caracteristiques
Aguest status es transmet als projectes si es fixa a un grup de disponibilitat.
Permet:
- Ordres CO al element PEP.
- Comptabilitzar costos reals.
- Transferir costes reals.
Si es cancel-la, el sistema fixa I’estatus Alliberat.

Tancat (TANC)

Utilitzacié

Utilitzem aquest status quan un element PEP s’ha tancat des d’un punt de vista logistic i comptable.
Condiciones préevies
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Unicament es pot fixar I'estatus Tancat, si:
- Té estatus Alliberat o Tecnicament tancat.
- Passa els controls de la transaccid per tancament de projectes ZCIERRE

Veure apartat 5 “Tancament i reobertura de projectes”

Caracteristiques
En I'’estatus tancat ja no es poden efectuar modificacions en la jerarquia de projectes, ni canvis d’estructura.
Aquest estatus permet:
- Visualitzar els projectes als informes de consulta gRDI i SAP (Consulta de professors)
L'estatus prohibeix:
- Assignar ordres CO al element PEP.
- Comptabilitzar costos reals.
Si es cancel-la I’estatus Tancat el sistema fixa I'estatus Tecnicament tancat.

Peticié d’esborrat — Supressio (PESU)
Utilitzacié
L’Estatus Peticié d’esborrat designa els projectes tancats definitivament i que no es tindran en compte a I'hora
d’extreure els informes de projectes vius. Els projectes s’esborren logicament i no fisicament.
Condiciones previes
Es pot fixar I'estatus Peticié d’esborrat si:
- Té estatus Tancat.
Caracteristiques
Prohibeix totes les operacions. Oculta el projecte als informes excepte els que donen dades especifiques
incloent projectes tancats.
Si es cancel-la, el sistema fixa I’estatus Tancat.
Bloquejat
Utilitzacié
Es poden bloquejar certes operacions una a una o totes. Aquesta accid es fa centralitzadament.
Hi ha diferents estatus de bloqueig:
- Dades mestres bloquejades (DMBL)
- Imputacié bloquejada (IMBL)
- Tot bloquejat (BLOQ)
- Etc...
Es poden fixar aquests estatus a més dels estatus restants, excepte amb el de la Peticié d’esborrat.
Aguests estatus es poden cancel-lar.

IPSPANTPROY
Moedificacions Dades mestres
Bloqueig Descripcid Comptabilitzar | Annexar doc | Anualitat | membres . .
. investigador
equip inv.
DMBL dades |:nestre NO Sl Sl Sl NO
bloguejades
gestio del
GPBL pressupost Sl 5l Sl Sl Sl
bloguejades
imputaci
IMBEL imputacions NO si S| S| S|
bloguejades
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g) ANNEX “Taula departaments descentralitzats”

Les taules de referencia amb els codis estan a:
G:\CTT-UTGs Recerca

i segons cada UTG cal anar a la seva carpeta i dins a la carpeta de “Manuals i procediments propis UTG”.
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h) ANNEX “Comptes de Gestio R”

Ubicats als grups que si generen disponibilitat (SG) hi ha els Comptes de Gesti6 amb codi “R”

Aguest compte té la funcié de rebre mitjangant un TR els romanents positius i negatius dels projectes tipus 2 i
3 finalitzats, dels quals s’ha de fer el tancament técnic i econdmic.

Als comptes de gestio R es podran carregar despeses de |I'ambit de la recerca, no imputables als projectes.

Pautes d’operativa per a la seva utilitzacié i procés :

e Aquests comptes només rebran ingressos provinents dels romanents del tancament de la resta de
projectes que el professor tingui en el seus grups de disponibilitat. No obstant aix0, els romanents
provinents d’activitats com ara formacié o congressos, no es podran incloure als comptes de gestio R,
ja que aquests desgraven IVA i la formacié i els congressos n’estan exempts.

e Les despeses que pot assumir el compte de gestidé sén les derivades del funcionament general
d’activitats de recerca: pagaments d’encarrecs de col-laboracié i conferenciant, compra de material
inventariable o fungible, despeses de viatge, i altres. Respecte als contractes de personal, només s'hi
podran imputar aquells que no siguin de la modalitat d'obra o servei - que hauran d'anar imputats a
projectes o contractes amb una determinacié especifica del servei que es contracta- . Només
excepcionalment es podran imputar els contractes d’obra i servei als comptes de gestié R.

e Aquest compte pot assumir les despeses de recerca que no sén imputables als projectes competitius

No es pot imputar despesa en projectes que han finalitzat i que, per tant, és obligatori tancar-los, segons
directriu de la Gerent del 14/5/2015.

Alta dels Projectes R:

Les dades del projecte a assignar sén:

- Classe de projecte 0

- Codi Client 5031901 Clients diversos
- Tipus de projecte 2

- Grup de projecte 5

- Cofinangament fons europeu: No

- Classificacid UNEIX: No Aplica

- Codi destinacio en blanc

- Importsa 0

- Overhead 0

-Tractament IVA 100

Area SICSAP del CTT Pagina 109



i) ANNEX “Qui pot ser Investigador Principal de projecte?”

Dedicaci Hores Dies treballats| Hores miximes de | Poden ser IP de e
treballades anv ANY docéncia projecte? .
CU,CC IC pendent régim S cap
TU,CEU, TEU, A TC pendent répm 5 el TEU nomes =1 és doctor
Detor. Recerca, inves. TC poden fer docincia Si cap
ordinari
Col laberador TC pendent répm 5 nemes =1 ez doctor
i . §i la data fi del projecte no excedeix
Lector c 130b/any St de la data fi contracts
Ajudant TC 60h/any No
Azzociat TP max. 430 Cap No
poden fer docéncia . 51 1a data fi del projecte no excedeix
SECTI c (mix. 30 horez/any) S de la data fi contracte
) B S poden fer docéncia si 5 s
s - - c'indica al contracte P
N P S . 51 1a data fi del projecte no excedeix
S ) Cap 5 de la data fi contracte 1 =1 &= doctor
p poden fer docéncia . §i la data fi del projecte no excedeix
Ramon y Cajal c (mix. 80 horsz/anv) Si de la data fi contracts
e poden fer docéncia . §i 1a data fi del projecte no excadeix
Juan dela Cierva c (max. 80 horez/any) i de la data fi contracte
b 4D poden fer docéncia . §i la data fi del projecte no excedeix
Beatriu de Pinds c (mix. 60 horss/anv) Si de la data fi contracts
poden fer docéncia .
FPI-UPC TC (s, 60 hores/any) No
FPLMICINN C poden fer doctncia No
(mix. 60 horsz/anv)
FPU-MECD TC obligatoria docéncia No
(mix. 60 horsz/any)
poden fer docéncia .
FI Agaur c (mix. 60 horsz/anv) No
obligatoria docéncia _
Predoctoralzs TC (mix. 60 hores/any) No
b _ . Si la data fi del projecte no excedeix
W
sitant TC1e poden fer docincia St de la data fi contracte i =i 2 doctor
Emérit TP poden fer docéncia No
PAS TCTP Cap No
NOTES:

FPI = Formacio de Personal Investigador, dirigides a3 13 récerca i innovacio
FPU = Formacio de Professorat Universitari, dirigides a promoure la introduccio d’estudiants de doctorat a la docencia universitaria
MECD = Ministerio de Educacion
MICINN = Ministerio de Ciencia e Innovacion
AGAUR = Agencia de Gestio d'Ajuts Universitaris | de Recerca
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j) ANNEX “Variants de visualitzacio (disposicions)”

Una “disposicid” (o variant de visualitzacid, o layout) a SAP és la forma en que podem veure determinada
informacié. La manera de gravar, modificar o visualitzar una determinada disposicié és igual en qualsevol de
les transaccions o informes de SAP.

Aguesta funcionalitat es troba tant en determinades transaccions com en la majoria dels llistats.
Hi ha dos tipus de disposicions, les especifiques d’usuari i les generals que pot veure i utilitzar tothom i que
només uns determinats usuaris centralitzats poden modificar.

L'objectiu és col-locar aquells camps que ens interessa en un ordre determinat. Aquestes variants de
visualitzacid es poden modificar, guardar i eliminar fent s dels diferents botons:

%:[gﬂ E M« » M @Dﬁq Gl M4 » M B HeEg G M4 » M

odfficar disposicid... (Ctrl+F8) eleccionar disposicid... (Ctr+F9) esar disposicid... (Ctrk+F10)

També tenim un botd molt util amb la informacid resum de I'informe generat:

EdHE G WA
[

[ Estat de b lista: Visualtzar x

]
o

Criteris de classificacid

Lletra Projecte 4 s
Import I+A (|B |Grup disponibilitat "4

495.745,92
172.878,75
452.545,92
102.500,00
323.812,50
108.750,00

Estadistica dades Nombre

Registres transferits &4
Posicions totals determinades 14

NN NN

MODIFICAR DISPOSICIO: Ens mostrara una pantalla dividida en dos columnes:

[E- Modfficar visualitzacid: Contractacid

Linia 1 Linia 2 Linia 3

Linia 1 Camps ocultats —
Contingut de columna Pos. |Lhrg | Cont.columna Llarg & R
Nom Client 1 [zn ] = Lletra Projecte s - 0_2_
Descripcid PEP 2 25 = Classe projecte codi 1S e 03.
Import 1+A (REG) 3 1z vl index Idioma 12 03.
Element PEP 4 9 |;| Clau d'idioma 6 gi'
Grup disponibilitat 5 3 |I| Titol curt S0 06.
Data Registra (3 13 Titol larg 20 F
Data Tancament 7 14 |T| Codi Grup Projectes 10 P
Campus 8 10 |z| Grup projectes 50 a1,
Professor cognoms 9 40 — Codi tipus activitat 10 —

Professor nom 10 15 Tipus activitat 50
%0verhead 1 9 = Index tipus formacid 10 a .
~ Tipus formacid 50 - 12.
Amplada de lina 130 BERE los.
Amplada de lista 190 L
| Eo e 101-
[ Transteri |[G)sa])[2¢]

A la esquerra estan els camps que estan visibles en la variant i a la dreta els camps que podem seleccionar.
Simplement s’ha de marcar el camp que volem afegir o treure i polsar el boté adequat per portar-lo a un costat
o a l'altre. Es poden treure o posar tots de cop prement les fletxes dobles.

Els camps de la esquera apareixeran a la transaccié en el mateix ordre que apareixen en la pantalla. Si volem
podem modificar aquest ordre i el nUmero de digits del camp.

Una cop fetes les modificacions, premem el botd —| .
Amb aix0 tenim els camps seleccionats per la nostra disposicid, pero sols fins que sortim de la transaccid. Si el

que volem és guardar el canvi per a que aparegui sempre que seleccionem aquesta disposicio, tindrem que
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polsar el botd de Desar i accedir després a Desar disposicié. S’ha de tenir molta cura a I’hora de modificar o
esborrar disposicions ja creades doncs podem perdre visualitzacions importants o creades per altres usuaris
i d’us general atenent a determinades necessitats d’informacié.

DESAR DISPOSICIO: Ens mostrara una pantalla amb les variants que ja existeixen. Hi ha variants “generals”
visibles per a tots els usuaris (las que comencen amb el simbol / ), que només uns quants usuaris centralitzats
poden modificar o els usuaris que I’han creat, i les que son especifiques de I'usuari que les ha creat, les nostres,
i que no tenen la barra al davant:

[ Disposicid: Seleccionar

Disposicié |Dencminacié disposicid 2% we T
/SEQUIS -¥X |Contractacic-Importajust-total |
/SGCRI SEQUI| Contractacio Mapas{ualitat vy
/SILVIROL | CONIRATACIO TERRASSA 2001 |
3 |rsvIvE Contractacié |
/SVIVE2 Dates ampliacions o
i |/TANCAMENT |Tancament |
/TOT FF Projectes per codi |
4 |/UGDST BROJ | Projectes LSI+ESSI i tipus overhead | ' [= Disposici: Desar com a
/UNEIXDERCOM| UNETXDGRCOM ||
/UNEIXDERNCO| TNEIXDGRNCO 44 R [ ey e TN \ }
VFILANGVA || PROJECTES-VILANOVA v H Disposicid JresueERg O3] Espedific d'usuari
/VISITES SUD|Report Suport Visites Sud v | Denominado [Contractacis ]
JZMAYRR Extracc Eurcpeus | 1 VF
csH CONSULTA PROJECTES GENERAL v v Objectes parcials P
CSN - FLAGS |Flags mestre projecte 4 4 i [ } i E
€SN - INEO | Pep - status - client V| v | lvlCriteris classificacid E
€SN - MEDI [ Projectes per codi STATUS ADM v @ e
€SN - PROVES| Projectes Dates - imports | "4 | [vICriteris de subtotal 91
CsN 1 Dates - convocatoria i L Expans.f.nivel totalitz. i Sense linies totals 01
CSN JUST justificacid | o 01
CSN-CONVOC. | Dades convocatéries || [ R 01
7 01
¥ &)= ) — [« _pesar (%] &
1 | = CretraTProjecte W
~I0-2génc. Competi-| RISICAT COMRDI1S-1-0043- | 5.683,59 |J—02224 |05516—2 . ! !

Apareix marcada la disposicié que teniem seleccionada abans de realitzar els canvis. En aquest cas, al tractar-
se d’'una variant que poden veure tots els usuaris, en principi no la sobreescriurem, sind que li canviarem la
denominacid i si és una disposicio d’us personal marcarem la opcid “Especific d’usuari” (sense el simbol / al
davant).

Premem el boto i la disposicié quedara gravada amb el nom i els camps establerts.

Si volem modificar disposicions ja creades amb la “/” al davant i adaptar-les a les nostres necessitats s’ha de
desar marcant “Especific usuari”, ens fara treure la barra inicial, i llavors fer els canvis desitjats. Aquesta
disposicié només la veurem nosaltres doncs estara gravada com propia.

SELECCIONAR DISPOSICIO: ens mostrara una llista de disposicions ja creades i podrem seleccionar qualsevol
d’elles. La visualitzacié de camps de la pantalla inicial, es modificara d’acord amb la variant seleccionada.

GESTIONAR DISPOSICIONS: Des de aqui podem modificar i/o esborrar qualsevol disposicié que hem creat
nosaltres (Usuari disposicid). Les disposicions comunes o generals només poden ser modificades per usuaris
amb permisos (Disposicié estandard):
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Marquem la variant que vulguem tractar i premem
forma o la informacid que ens mostra en aquesta pantalla.

[& lsta Tractar Passara | Opcions | Sistema  Ajuda
@ v Llista basica hE alloal=Al = 1]
Disposicid 13 Modfficar...
ALV Contractacio Nivells totalitzacid 3 Seleccionar... Ctri+Fg
&} AT ExmN Columnes » Degar... Ctrl+F10
Gestig disposicid
ALV Contractacid: Estat de les listes... Ctrl+Shift+F5

L
Data Informe: 08.11.2019
Variant de Visualitz /CSNABRU

Hom Client Descripcid PEP

Disposicio: Gestio

Usiridspesicis. % T X ELE & F P E

Disposicib estindard

M4 )

Import I+A (|PEP

M

‘Grup. dis

Data Registre|Data 1

FHl

Creat per

Modif.per

a

Disposicié |EP|Denominacib disposicid
-
I rcRTsTINA Dades Beques
/CRISTINA E¥| |Imports Europeus
Tl rcsn Dates - Imports - simple
[l rcsn - corz Pep-data-cofinangament
[l rcsn - 1nFO Dates - Imports - simple
()lfcsn-ceco-cE| |peps CECO i CEBE
[ fcsnaBam Contractacib
| rCTT_camMins Projectes per FINANGAMENT
(] /fCTT FIN PRO| |CALENDARI FINALIT EROJ
| /CTT_1MPORTS Projectes per imports
I scIT_en Programes Nacionals
[l scTT_PROT Projectes centres - LST
| fcIT_STAND Projectes per codi
| rcIT_stanpz JUSTIF PROJ Projectes per codi
Olrex EXTRACCIONS PER PROMOCIO
Crexa EXT] NS per mapa coneix
[ rexz EXT] NS per mapa coneix2
 /CRIMENES
[l /DaDES CLaD CLAU -CONTROL-
| foavID
[l /pcraro EXTRACCIG CAMPUS
C7zen EGD
[ /E6m EGD pgs-pta
 /ELERR Contractacid SUD
| /EsTATUSOL ESTATUS I IVA PROJECTES RECERCA
|| /EURPROVES Projectes Europeus
[FEva=vItanovl |contractacié Vilanova-Emoreses

Ll CEELLLEEEEELEEELReesss [

AN

LALALERE A4 4888

LY

CTORNE
CSANCHEZ
CSANCHEZ
CSANCHEZ
CSANCHEZ
CSENCHEZ
CSANCHEZ
MFERRER
MTORRELLAS
CJIMENEZ
MROJES
ATBANYEZ
MROJES
EGRRCIA
CHIMENES
CHIMENES
CHIMENES
CAIMENES
MTORRELLAS
DERAT
DCLARO
EGRRCIA
EGRRCIA
ELOPEZ
RGIMENO
MROJAS
EVROUE

si I’hem d’esborrar, o

CTORNE

RGIMENO
MROJAS
EVROUE

si volem modificar la

Abans de sortir hem de que polsar = per a que les modificacions quedin gravades.
Per convertir una disposicio general en propia d’usuari i aixi poder modificar el que interessi només s’ha de

gravar traient la barra /

k) ANNEX “Gestio de Participants”

Gestio de Participants dels projectes de Recerca a gRDIl.upc.edu

Per més informacié consultar el manual de gRDI.

La gestid (alta, modificacié i consulta) dels participants dels projectes només podra ser realitzada pels

usuaris amb perfil de gestor tecnic, que en general correspon a totes aquelles persones amb permisos per

a fer altes de projectes.

Podreu detallar tots els participants dels projectes amb el seu rol de participacio, periode i grup de recerca.

Inclus si té diferents periodes podreu donar-los d’alta també, aixi com a participants externs a la UPC.

Es molt important la qualitat d’aquestes dades ja que sera la font de dades respecte altres sistemes com
son DRAC, Timesheets en la seva nova versid, Calcul punts PAR,..., un cop li digueu al sistema que les dades
estan complertes per a ser exportades a altres sistemes (veure més a baix com fer-ho)

Aixi doncs és recomanable que un cop feta I'alta el PDI també faci la seva revisié i controlar que sempre

estiguin actualitzats tots els possibles canvis.
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Alta i manteniment de Participants

Quan entreu a la fitxa del projecte a SAP veureu, que a la pestanya dades investigador, hi ha un boté que
us portara al gRDI dins de la fitxa del projecte que esteu creant.

Def.projecte: 0DR33-7 DR33 ALTRES UNITATS RECERCA Tiologia grup: 15, Acrbnim: aEr: X
Element PEP: B |[V-00095 [VALFUS08-1-0004 (] r des no publigues. [Personal vinculat

- Dades investigador | Dades projecte | Ambits | Projectes tipus 1 ¢ FMDERIVER _ Justificacions | Tancament projectes

Responsable: 1391 DR33| DIRECTOR/A AR 56 Area Recerca O ofical Responsable delegat:

Administrador: 10729 CIT0| Administracio CTT Centralitzada Gestor técnic: Corresponsable

CeCo responsab.  |UBC | 150000 cTT Centre benefici: 150000 G —

Escola: 150000 CcTT Campus: ALTRES QRDI: gestid participants
Grups de recerca

i...Codi [Nom Cognoms Data inici Data fi Grup recerca | Acronim Descripcid grup i

40 >

HOE BE @R B

Un cop a gRDI al consultar un projecte us trobareu amb la seglient pantalla tant per fer altes, baixes o
modificacions dels participants:

Gestor projectes
RDI INICI PROJECTES

Projecte Participants Personal Contractat Tramits Viatges Ambits Avaluacid de riscos Previsic

Afegir participant
Nom .

Podeu afegir participants externs a UPC fent clic aguf

Rol participant v

Inici participacié 00/01/2023 n Fi participacio 31/12/2025 n

Netejar

Llista de participants

S'ha donat d'alta tots els participants? @

Ampliar data fi de participacié? @

Es imprescindible que els projectes tinguin si més no I IP principal informat i si té un segons IP també.
L’IP principal, en cas de no estar informat en el moment de l'alta, s’informara automaticament.

La qualitat d’aquesta informacid despén dels tecnics de gestio.

IMPORTANT

Un cop heu introduit tots els participants del projecte i considereu que les dades sén correctes i ja poden
ser consultades des d’altres aplicatius (com per exemple Timesheets), heu de marcar a Sl el camp “S’ha
donat d’alta tots els participants”.
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Alerta i gestid del canvi
Altres situacions que requereixen la vostra atencio, control i actualitzacio és en el cas de:
- Canvis de responsables del projecte: que el projecte es traslladi a un altre Responsable

- Canvis en el grup de recerca: Actualitzar-ho en el participant i si cal en el mestre de responsables del
projecte a SAP FICO

- Ampliacié o reduccio de les dates del projecte també cal actualitzar-ho en els participants

Manteniment de Rols de participacié

Els rols de participacié sdn donats d’alta pels administradors del gRDI i us podeu posar en contacte a través
del boto de contacte.

Actualment s’han definit els relacionats amb els projectes nacionals i els europeus.

Gastor projectes
RDI [ J- L] ROpLCTES CONSULTES AN TRALD

Brughrie Par -:-N'-'.ln Parpanal L'eruu'.n Trirming n 'L-IE‘HG l'“n-ﬂo Rades #ane= tes b

VALFUSOE-1-0004 (Codi projecce: V-00095)

Ak Aquesta informacis suth en procks de revisis | conatruceis

Afegir participant

Nam

Podeu afegir partcipenss extenns & UPE fent oic pgul

Rol participant rifapaadir Broiede v
Wnikci paeTiCipacid ST n Fil partoipacit il 20 n

Contacta

Siteniu problemes d'accés o de visibilitar dinformacid:

® Podeu contactar amb e Centre d'Arencid TIC(ATIC)

Siteniu dubtes o qlastions referides al funcionameant da I'aplicatiu:

Consultes

Disposareu d’una opcid per fer extraccié d’informacid i aixi fer revisions massives de la informacié dels
participants a projectes i poder revisar la qualitat de les dades.
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Podreu consultar els projectes sense participants i projectes on ja s’ha concretat que s’han donat d’alta
tots els participants. Per grup de projectes o dates.

Gestor projectes
e RDI A INICI PROJECTES COMNSULTES ADMINISTRACIO -

NOTIFICACIONS INFORME PARTICIPANTS

Cerca participants

Projecte inici Projecte fi
Data inici Data fi
Projectes sense participants £'ha donat d'alta tots els partidpants Projectes tancats

Llista participants

Masire| 10 ¥ | regiswes Filrar

Codi Tital Data imici Data fi MNam. participants

Mer 5'hia traft informacia

Una funcionalitat més

En aquesta consulta també disposeu d’una pestanya per poder consultar totes les notificacions que sén
enviades al PDI per correu electronic.

Podreu fer consultes per tipus de notificacid, PDI o periode de dates.

Gestor projectes

@ RDI A INICI PROJECTES COMSULTES ADMIMISTRACIO

]

MNOTIFICACIONS INFORME PARTICIPANTS

Cerca notificacions

Tipus netificacio: PDI:

Data creacid inici: Data creacid fi:

Data notificacio desde: Data notificacio fins:

Llista de notificacions

Data creacio Matificacio Data notificacia Tipus natificacia Accions

M 5"ha trofbaet informacia
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1) ANNEX “Canvi de Director/ Directora”

SAP FICO: Anar al mestre de responsables a SAP, canviar el NIF i recuperar dades del Directori UPC, desmarcant
que recuperi el nom, cognom i unitat i campus, per a que es mantingui el que hi ha (NOM DIRECTOR/A unitat
sigles unitat, Cognom descriptiu de la unitat. Posar-ho gual que al Directori UPC).

Ho poden fer Tecnics amb permisos d'alta de responsables (procés manual).
gRDI: Actualitzar els participants dels projectes a gRDI (técnics manualment)

FLUX: Si és un carrec que no consta al Directori a FLUX cal donar-lo d'alta a la taula de CeBe (Ezequiel Puig o
Carme Jiménez)

m) ANNEX “Canvi de departament d'un PDI dins mateixa UTG”

IMPORTANT: S'hauria de crear un nou/s grups de disponibilitat pel nou departament i deixar I'historic com
esta, d'aquesta manera la recerca és manté a on ha estat generada i I'explotacié de dades i consultes dels
directors sén fidedignes. En cas contrari consultar amb gestié econdmica la viabilitat de poder-lo canviar
d'unitat (CeBe) ja que afecta a la gestio economica del projecte:

https://directori.upc.edu/directori/dadesUE.jsp?id=133
Valorar afectacions a l'arxiu documental.

Sempre s'haura de:

- SAP FICO: Anar al mestre de responsables i canviar la unitat i les dades relacionades si cal (campus,grup de
recerca etc)

- Telemann CTT-UTGs Recerca: Anar al fitxer de referencia de codis d'administrador de la UTG per a buscar el
codi d'administrador i CeGe de la nova unitat (Técnics de projectes). Si no existeix demanar-ho a AREA TIC
(Carme Jiménez)

- Valorar si cal tancar algun projecte.

CAS A: Obrir nou grup de disponibilitat per la nova unitat:

- Crear el grup/s de disponibilitat i assignar el codi d'administrador d'aquesta unitat i UTG i el CeBe i CeCo amb
la nova unitat (técnics amb permisos de creacid/modificacié grups de disponibilitat).

CAS B NO RECOMANAT: Modificar I'historic si és possible el canvi sobre els grups de disponibilitat existents
llavors seguir aquests passos:

- Assignar el nou codi d'administrador als grups de disponibilitat que tingui relacionats amb la unitat sortint.
Es canviaran automaticament a tots els projectes (Tecnics de projectes)

- Valorar si canviar manualment la unitat (CeBe) i escola de tots els projectes oberts (Tecnics de projectes) o
bé de manera massiva amb procés que pot executar TIC de referencia de Recerca (Carme Jiménez).

- Si canvia al CeGe (UTG gestora) primer consultar amb gestié economica sortint la viabilitat de fer el canvi a
la gestié economica del projecte, és a dir, que no hi hagin reserves pendents, ja que en cas afirmatiu s'hauran
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de donar de baixa i tornar a crear amb el nou centre gestor o esperar. El canvi de centre gestor s'ha de fer a
tots els projectes en cas de que sigui possible si cal canviar més d'un projecte contactar amb AREA TIC (Carme
Jiménez, José Luis Rodriguez) per poder fer un canvi massiu.

-Canviar, si cal, I'escola dels projectes (manualment els técnics). Mirar afectacions al portafirmes (José Luis
Rodriguez).

n) ANNEX “CANVI ubicacié PDIi/o d’'UTG de suport”

Operativa de Backoffice

Ho pot realitzar qualsevol usuari amb permisos de modificacid de grups de disponibilitat, amb permisos
universals si son de diferents UTG's

En aquest ordre realitzar:
PREVI AL CANVI

- Directori: Validar a on esta ubicat el PDI i per tant quina UTG de suport li correspon, segons directriu de
Geréncia. Si hi ha dubtes Consultar al Cap de Servei de Gesti6 Ec. Rec. i Innovacié
(https://directori.upc.edu/directori/dadesUE.jsp?id=133)

- Localitzar el nou codi d'administrador i CeGe:

Dins de la carpeta CTT-UTG’s Recerca, anar a la taula de referencia de codis d'administrador de la UTG desti

per exemple G:\CTT-UTGs Recerca\194 UTGCDB Besos\Manuals i Procediments propis UTG
- SAP FICO Localitzar codi CTT del PDI per exemple a Mestre Responsables, a través d'algun projecte,..
- SAP FICO ALV CONTRACTACIO consultar tots els grups de disponibilitat del PDI (posar al parametre grup de
disponibilitat 0XX99* per veure tots els grups ) i mostrar informacié dels projectes, CeBe i codis
administradors.
- SAP FICO gestié econdmica UTG sortint ha de confirmar que no hi ha cap reserva pendent per tal de poder
canviar el CeGe (Referent a despeses diferents a les de personal. Si hi ha de personal es pot fer el canvi)
- Portafirmes: Consultar amb José Luis Rodriguez si es pot realitzar el canvi en el cas que hi hagi quelcom
pendent de signatura o signatura delegada, siné no cal.

PROCES DE CANVI
- SAP FICO ZPSPANTPROY/Modificar Grup de disponibilitat

Canviar el codi administrador per I'actual segons codi assignat a la UTG i unitat on fara la recerca (taula de
referencia de codis d'administrador).

Revisar que tingui el CeBe i CeCo correctament assignat.

Al gravar el canvi, el programa canviara el codi d'administrador de tots els projectes pel nou codi, depén del
numero de projectes pot tardar una estona.

Esperar fins la seva finalitzacid.

Comprovar que tots els canvis han anat bé (semafors verds) si no fer canvis manuals a nivell de projecte (menys
el cas de projectes tancats)
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- SAP FICO canviar de manera massiva el cege dels projectes pel cege UTG desti.

IMPORTANT: No es pot realitzar “executar” si hi ha reserves pendents ja que implicaria donar-les de baixa i
tornar-les a crear amb el nou CeGe.

La taula FMDERIVER només es modifica centralitzadament.

Es pot fer a nivell de projecte o grup de disponibilitat.

Tenir en compte la data d'aplicacié del canvi.

En el cas de canvi massiu de CeGe's demanar ajuda a Area TIC (Carme Jimenez, Jose Luis Rodriguez)
- SAP FICO: Revisar si cal canviar el CeBe, unitat ,campus dels projectes.

- Comunicar els canvis fets als caps de les USR implicades (si cal a técnics també)

Important:

Cal actualitzar les dades del PDI al mestre de responsables.

=~ 3 Projectes CTT
Cal prémer el boto de “Recuperar dades del directori” b (] Parametritzaci
=~ {1 Estructures Operatives
=~ &Y Parametritzacid

i actualitzar també I'escola. &2 Mascares de Projecte
7 Classes de Projecte

0) ANNEX “Creacio nova unitat CeBe”

Contactar amb Area TIC o Cap de Servei SGERI https://directori.upc.edu/directori/dadesUE.jsp?id=133

Exemple CREACIO UNA NOVA UNITAT (CEBE)
Passos a seguir:
- [Interessat/da] Fer la peticio per email a Cap de Servei SGERI

https://directori.upc.edu/directori/dadesUE.jsp?id=133

i TIC de referencia Area TIC (Carme Jiménez) Annexant la documentacié o justificacié que I'avali.

-[Cap Servei GE Recerca: Carlos Laffitte] Aprovacio per part del Cap de Servei 133 (Serv.Gest.econ.recerca i
Innovacio)

-[Cap Servei GE Recerca: Carlos Laffitte] Ha de Sol-licitar la creacié del cebe a gPAQ (Jordi Sallares) amb copia
Servei Control de Gestio (Carlos Lazaro), caps de servei Area Recerca, Nuria Rodriguez-Camara i Ramon Navarro
(servei economia Pressupostaria), Carme Jiménez (Area TIC). Sis'escau afegir en la sol-licitud el departament
o escola al qual estara adscrit

-[gPAQ: Jordi Sallares] Ha de comunicar per email als interessats anteriors el codi i descriptiu de la nova unitat.
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-[Servei de control i Servei Economia] El Servei Control de Gestid (Carlos Lazaro) i servei d'economia (Ramon
Navarro) han de comunicar que s'han fet les actualitzacions a SAP FICO (creacié CeBe i estructura
pressupostaria de la nova unitat).

- [Interessat/da] Concrecié del Director/a. Si és un carrec amb nomina estara al Directori si no cal comunicar-
ho a Montse Mulet per donar-lo d'alta a Base de dades de carrecs sense nomines.

- [Area Recerca: Ezequiel Puig]Configurar les taules mestres de FLUX si s'escau i la taula mestre de unitats
/campus de SAPFICO

- [Area TIC: Carme Jiménez o José Luis Rodriguez] Un cop creat el codi cebe crear el Codi d'Administrador
corresponent al CeBe a totes les UTG’s on hi hagi PDI vinculat a aquesta unitat i assignar-lo als usuaris afectats.

- [Area TIC: Carme Jiménez o José Luis Rodriguez] Actualitzar fitxers amb codis d'administrador de referéncia
de CTT-UTG’s Recerca i Area TIC  (G:\CTT\Area SIC\SAP\Administradors-UTGs\UTGs).
- [??] Avisar als tecnics i caps USR implicades.

- [Area TIC: Carme Jiménez o José Luis Rodriguez] Si la nova unitat té autogestié econdmica també caldria
demanar la creacio del CEGE de la unitat gestora (999150) i documentar-ho en els fitxers de codis de referencia
i assignar-lo als usuaris implicats

Un cop fet tot aixo ja es poden crear responsables amb la nova unitat, aixi com els seus grups de disponibilitat
amb el nou cebe i codi d'administrador assignat.

p) ANNEX" Canvi CAP USR"

Seguir aquest ordre:

-Portafirmes: Revisar que I'administrador sortint no tingui res pendent de signar i acordar qué fer (Consultar a
Area TIC: José Luis Rodriguez)

-SAP FICO: Anar al mestre de responsables a SAP, canviar el NIF i recuperar dades del Directori UPC, desmarcant
que recuperi el nom, cognom, email, unitat i campus, per a que es mantingui el que hi ha.

Exemple (NOM:188 UTGAEIB 713 EQ, Cognom: Eng.Quimica (el que posi al directori))

-Aix0 fer-ho per a tots els codis vinculats a la UTG de I'administrador sortint (seguir relacié del manual de codi
d'administradors a CTT-UTGs Recerca dins de la UTG corresponent al canvi)

-Actualitzar el NIF del codi superadministrador (Veure codi a la taula de referencia de codis
d'administradors Exemple U188)

Ho poden fer Tecnics amb permisos d'alta de responsables (procés manual).

FLUX: Crear el registre de permisos a FLUX del nou administrador i donar de baixa I'anterior (Ezequiel Puig o
Carme Jiménez)

gRDI: actualitzar els permisos de I'administrador sortint i entrant (Ezequiel Puig o Carme Jiménez)
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q) ANNEX " Ambits de coneixement i d’aplicaci6”

Ambits de coneixement (actius)

10TICCOMOP
10TICCOMPR
10TICCOMRD
10TICCOMTL
10TICINFBD
10TICINFDS
10TICINFIN
10TICINFIT
10TICINFPR
10TICINFSC
10TICZECOM
10TICZEDEM
20INDAAELP
20INDAUTAU
20INDELCAL
20INDELCCR
20INDELCMT
20INDELCTR
20INDENECF
20INDENECN
20INDENEEF
20INDENEHD
20INDENENC
20INDENENT
20INDENEPR
20INDENERN
20INDMAGMG
20INDMATCN
20INDMATMV
20INDMATSN
20INDMECCM
20INDMECFL
20INDMECMQ
20INDMECMT
20INDMECMU
20INDMECTR
20INDMECVH
20INDMECVN
20INDMECVO
20INDMECVP
20INDTIPPA
20INDTIPTX
20INDVENGQ
30CIEARPAG
30CIEARPAL
30CIEARPRP
30CIEBISBF

30CIEBISBM

TIC - COMUNICACIONS - TECNOLOGIA OPTICA | FOTONICA

TIC - COMUNICACIONS - PROCESSAT DE SENYAL

TIC - COMUNICACIONS - RADIOCOMUNICACIONS

TIC - COMUNICACIONS - TELEMATICA | INTERNET

TIC - COMPUTACIO | INFORMATICA - BBDD, GESTIO DE LA INFORMACIO

TIC - COMPUTACIO | INFORMATICA - SISTEMES DISTRIBUITS, COMPUTACIO PARAL-LELA
TIC - COMPUTACIO | INFORMATICA - SISTEMES INTEL-LIGENTS, INTEL-LIGENCIA ARTIFICIAL
TIC - COMPUTACIO | INFORMATICA - INTERFICIES PERSONA-MAQUINA

TIC - COMPUTACIO | INFORMATICA - PROGRAMACIO, LLENGUATGES, ENG. DEL SOFTWARE
TIC - COMPUTACIO | INFORMATICA - CIBERSEGURETAT, CRIPTOGRAFIA

TIC - ENG. ELECTRONICA - ELECTRONICA (DE COMUNICACIONS)

TIC - ENG. ELECTRONICA - DISP. ELECTRONICS | MICROELECTR. (EXCLOENT COMUNICACIONS)

INDUSTRIAL - ENG. ELECTRONICA - ELECTRONICA DE POTENCIA
INDUSTRIAL — AUTOMATICA — AUTOMATICA, ROBOTICA | SENSORS

INDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - ALTRES APLICACIONS

INDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - CIRCUITS ELECTRICS

INDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - MOTORS ELECTRICS | CONVERTIDORS
INDUSTRIAL - ENG. ELECTRICA - TRANSMISSIO | DISTRIBUCIO

INDUSTRIAL — ENERGIA - TRANSFERENCIA DE CALOR | FRED

INDUSTRIAL — ENERGIA - ENERGIES CONVENCIONALS

INDUSTRIAL — ENERGIA - EFICIENCIA ENERGETICA, POLITICA ENERGETICA | CONFORT
INDUSTRIAL — ENERGIA - HIDROGEN | PILES DE COMBUSTIBLE

INDUSTRIAL — ENERGIA - ENERGIA NUCLEAR

INDUSTRIAL — ENERGIA - ENERGIES NETES

INDUSTRIAL — ENERGIA - PRODUCCIO, EMMAGATZAMENT, TRANSPORT | DISTRIBUCIO
INDUSTRIAL — ENERGIA - ENERGIES RENOVABLES

INDUSTRIAL - MAGNETISME - MAGNETISME | ELECTROMAGNETISME
INDUSTRIAL - CIENCIA | TECN. MATERIALS - CONSTRUCCIO INDUSTRIAL
INDUSTRIAL - CIENCIA | TECN. MATERIALS - MATERIALS

INDUSTRIAL - CIENCIA | TECN. MATERIALS - SINTESIS, CARACTERITZACIO | MODELITZACIO
INDUSTRIAL — ENGINYERIA - MEC. COMPUTACIONAL, ELEMENTS FINITS
INDUSTRIAL — ENGINYERIA - MEC. FLUIDS

INDUSTRIAL — ENGINYERIA - MEC. MAQUINES | MECANISMES

INDUSTRIAL — ENGINYERIA - MEC. ESTRUCTURAL | MATERIALS. VIBRACIONS
INDUSTRIAL - ENGINYERIA - MECATRONICA

INDUSTRIAL — ENGINYERIA - TRANSPORT INTEL-LIGENT, SOSTENIBLE | INTEGRAT
INDUSTRIAL — ENGINYERIA - VEHICLES

INDUSTRIAL - ENGINYERIA - NAUTICA

INDUSTRIAL - ENGINYERIA - AERONAUTICA

INDUSTRIAL - ENGINYERIA - FERROCARRIL

INDUSTRIAL - ENGINYERIA - PAPERERA

INDUSTRIAL - ENGINYERIA - TEXTIL

INDUSTRIAL - ENGINYERIA - QUIMICA

CIENCIES - AGROTECN., RAM. | PESCA | ALIMENTACIO - AGROTECNOLOGIA

CIENCIES - AGROTECN., RAM. | PESCA | ALIMENTACIO — SEGURETAT | QUALITAT ALIMENTARIA

CIENCIES - AGROTECN., RAM. | PESCA | ALIMENTACIO — RAMADERIA | PESCA
CIENCIES - BIOLOGIA | SALUT - BIOLOGIA FONAMENTAL | DE SISTEMES

CIENCIES - BIOLOGIA | SALUT - BIOMEDICINA
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30CIEBISMC
30CIEECOEO
30CIEEDUED
30CIEFCEAC
30CIEFCEAD
30CIEFCEAE
30CIEFCEFI
30CIEFCEON
30CIEFCEOP
30CIEMATAN
30CIEMATAP
30CIEMATEI
30CIEMATGE
30CIEMATLG
30CIEQUIBI
30CIEQUIIN
30CIEQUIOR
30CIESOCCN
30CIESOCEG
30CIESOCVA
30CIETRRCL
30CIETRRRN
30CIETRRTR
40ARQARQCD
40ARQARQCN
40ARQARQCO
40ARQARQHS
40ARQARQPA
40ARQARQUR
40ARQARQVG
50CIVCIVCN
50CIVCIVEE
50CIVCIVEM
50CIVCIVET
50CIVCIVHI
50CIVCIVMA
50CIVCIVMB
50CIVCIVTR
50CIVCIVUR
60CNXTRNAC
60CNXTRNAU
60CNXTRNNA
60CNXTRNPL
60CNXTRNRV
60CNXTRNSM
60CNXTRNSO
60CNXTRNSP
90PENDENTC

99NOCLASSI

CIENCIES - BIOLOGIA | SALUT - MEDICINA CLINICA

CIENCIES - ECONOMIA | ORGANITZ. D’EMPRESES — ECONOMIA | ORGANITZ. D’EMPRESES
CIENCIES - CIENCIES DE L'EDUCACIO - CIENCIES DE L'EDUCACIO
CIENCIES - FiSICA | CIENCIES ESPAI - ACUSTICA

CIENCIES - FISICA | CIENCIES ESPAI - ASTROFISICA | ASTRONOMIA
CIENCIES - FiSICA | CIENCIES ESPAI - AERONAVEGACIO

CIENCIES - FISICA | CIENCIES ESPAI - FISICA

CIENCIES - FiSICA | CIENCIES ESPAI - OPTICA NO-LINEAL

CIENCIES - FISICA | CIENCIES ESPAI - OPTICA

CIENCIES — MATEMATIQUES - ANALISIS NUMERIC | MATEMATIC
CIENCIES — MATEMATIQUES - MATEMATICA APLICADA

CIENCIES — MATEMATIQUES - ESTADISTICA | INVESTIGACIO OPERATIVA
CIENCIES — MATEMATIQUES - GEOMETRIA, TOPOLOGIA

CIENCIES — MATEMATIQUES — LOGISTICA

CIENCIES - QUIMICA - QUIMICA BIOLOGICA | AMBIENTAL

CIENCIES - QUIMICA - QUIMICA INORGANICA

CIENCIES - QUIMICA - QUIMICA ORGANICA

CIENCIES - CIENC. SOCIALS - CANVIS | INNOVACIONS SOCIALS, CANVI DEMOGRAFIC | BENESTAR

CIENCIES - CIENC. SOCIALS - IGUALTAT, OPORTUNITATS | GENERE

CIENCIES - CIENC. SOCIALS - DRET, FILOLOGIA, FILOSOFIA, HISTORIA | ART, PSICOLOGIA
CIENCIES - CIENCIES DE LA TERRA - CANVI CLIMATIC

CIENCIES - CIENCIES DE LA TERRA - RECURSOS NATURALS

CIENCIES - CIENCIES DE LA TERRA - GEOCIENCIES

ARQUITECTURA | EDIFICACIO — ARQUITECTURA | EDIFICACIO - CONCEPCIO | DISSENY ARQUITECTONIC
ARQUITECTURA | EDIFICACIO — ARQUITECTURA | EDIFICACIO - CONSTRUCCIONS ARQUITECTONIQUES

ARQUITECTURA | EDIFICACIO - ARQUITECTURA | EDIFICACIO - BIOCLIMATISME | CONFORT

ARQUITECTURA | EDIFICACIO — ARQUITECTURA | EDIFICACIO - HISTORIA
ARQUITECTURA | EDIFICACIO — ARQUITECTURA | EDIFICACIO - PATRIMONI CULTURAL

ARQUITECTURA | EDIFICACIO — ARQUITECTURA | EDIFICACIO - URBANISME

ARQUITECTURA | EDIFICACIO - ARQUITECTURA | EDIFICACIO - MAQUETES | REPRESENTACIONS GRAFIQUES

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - CONSTRUCCIO

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - ENG. ESTRUCTURAL

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - METODES NUMERICS EN ENG. CIVIL

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - ENG. TERRENY

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - HIDRAULICA / HIDROLOGIA

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - ENG. MARITIMA

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - ENG. AMBIENTAL

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - ENG. DEL TRANSPORT

ENG. CIVIL - ENG. CIVIL - ORDENACIO DEL TERRITORI

CONEIXEMENT TRANSVERSAL - ACCESSIBILITAT | NECESSITATS ESPECIFIQUES
CONEIXEMENT TRANSVERSAL - AUTOMOCIO

CONEIXEMENT TRANSVERSAL - NANOTECNOLOGIA

CONEIXEMENT TRANSVERSAL - PLANOLS, CARTOGRAFIA

CONEIXEMENT TRANSVERSAL - REPRESENTACIO VIRTUAL, AUGMENTADA | SIMULACIO
CONEIXEMENT TRANSVERSAL - SMART CITY

CONEIXEMENT TRANSVERSAL - SOSTENIBILITAT

CONEIXEMENT TRANSVERSAL - SEGURETAT, PREVENCIO | PROTECCIO
PENDENT DE CLASSIFICAR - PENDENT DE CLASSIFICAR

NO CLASSIFICABLE
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Ambits d'Aplicacié (actius)

100TICCOMC
100TICINFA
100TICINFD
100TICINFP
100TICZDSE
150EEEAIEI
150EEEMMEM
150EEEROBR
200MAFPRDP
200MAFPSAD
200MAFTIPP
200MAFTIPT
250EQPCIFC
250EQPMCTM
250EQPMEQM
250EQPOPTO
300AITAERA
300AITAUTA
300AITESPE
300AITFRRF
300AITNAVN
350QuiQuiQ
400NCLNCLN
450RECNATH
450RECNATT
500CSTINFC
520CSTINDU
550ARQARQC
550ARQARQE
550ARQARQU
600ARPALMG
600ARPALML
650MEDSLBE
650MEDSLME
700SERPUBA
700SERPUBE
700SERPUBG
750SOCECOS
800APTRNAC
800APTRNAP
800APTRNBI
800APTRNCF
800APTRNCO
800APTRNCU
800APTRNED
800APTRNEM
800APTRNEQ
800APTRNMA

800APTRNMO

TIC - Comunicacions

TIC - Aplicacions: web, dispositius intel-ligents, videojocs...

TIC - Continguts audiovisuals: web, documentals, dibuixos animats...

TIC - Programacio, BBDD’s

TIC - Dispositius electronics

Equips eléctrics i electronics - Instrum. i eq. electronics

Equips electrics i electronics - Motors, material electric

Equips eléctrics i electronics - Robotica

Industria manufacturera - Productes de materials varis

Industria manufacturera - Fabricacié additiva 3D
Industria manufacturera - Paperera

Industria manufacturera - Teéxtil

Equips i components - Calor i fred

Equips i components - Mecatronica

Equips i components - Maquinaria i equips
Equips i components - Optica

Automocid i transport - Aeronautica

Automocid i transport - Automocid

Automocid i transport - Espacial

Automocid i transport - Ferroviari

Automocid i transport - Naval

Quimica - Quimica

Nuclear - Energia Nuclear

Recursos naturals - Recursos hidrics

Recursos naturals - Mineria i recursos de la terra
Construccid i infraestructures - Obra civil
Construccié industrial - Construccié industrial
Arquitectura - Ciutat i disseny de I'espai urba
Arquitectura - Edificacié

Arquitectura - Urbanisme i ordenacié del territori

Agric., ram., pesca i alim. - Agricultura, ramaderia i pesca

Agric., ram., pesca i alim. - Alimentacié
Medicina i salut — Salut i qualitat de vida

Medicina i salut — Medicina, farmacia

Serveis publics - Captacid, depuracio i distribucié de I'aigua

Serveis publics - Produccid i distribucié d’electricitat
Serveis publics - Producci6 i distribucié de gas

Socioeconomia - Socioeconomia

Aplicacié transversal - Accessibilitat, envelliment, vida autonoma

Aplicacié transversal - Administracié Publica

Aplicacié transversal - Biotecnologia

Aplicacié transversal - Generacié de coneixement cientific
Aplicacié transversal - Contaminacio, reciclatge, residus

Aplicacié transversal - Gestid cultural i patrimoni, turisme

Aplicacié transversal - Educacié-formacio
Aplicacié transversal - Gestio empresarial
Aplicacié transversal - Economia circular

Aplicacié transversal - Mediambient

Aplicacié transversal - Monitoritzacié
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800APTRNMP

800APTRNNA

800APTRNOM

800APTRNPL

800APTRNRV

800APTRNSM

800APTRNSP

800APTRNTA

800APTRNTD

800APTRNTM

800APTRNUE

900PENDENT

999NOCLASS

Aplicacié transversal - Industria 4.0

Aplicacié transversal - Nanotecnologia

Aplicacié transversal - Maquetes

Aplicacié transversal - Planols, cartografia

Aplicacié transversal - Representacio virtual, augmentada i simulacio
Aplicacié transversal - Smart Cities

Aplicacié transversal - Seguretat, prevencid i proteccio
Aplicacié transversal - Tractaments d’aigua

Aplicaci6 transversal - Teledeteccid

Aplicacié transversal - Transport, mobilitat i logistica
Aplicacié transversal - Us i estalvi energétic

Pendent de classificar - Pendent de classificar

No Classificable
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r) ANNEX "Previsio d’ingressos i albarans”

La previsié d’ingressos és una informacié molt valuosa per a la gestio financera i direccié de la UPC. Per tant,
un cop es dona d’alta el projecte i tinguem dades que aportin fiabilitat s’aconsella introduir les previsions tant
aviat com sigui possible.

Laintroduccid i visibilitat a nivell de projecte d’aquestes dades, tant per part del PDI com del personal de suport
s’ha de fer dins de gRDI.

També esta habilitada la generacié d’albarans per la posterior emissié de factures a tercers i la emissié d’un
formulari de “Reconeixement de Feina”. Aixi com uns recordatoris al PDI responsable per procedir a emetre
els albarans corresponents.

Només sera possible fer previsions pels projectes i serveis on es facturen els ingressos que s’esperen obtenir,
projectes tipus 2 o 3, dels quals tinguin les seglents classes: 1,2,11,15,30,34,36,60,70. Per tant queden
excloses les subvencions. Es a dir, no tindran previsié d’ingrés la resta de tipus de projectes i els de tipus de
projectes 2 o 3 que tinguin com a classe de projecte: 0,13,17,20,21,23,24,25,26,37,82,90,92.

Un cop generat 'albara caldra signar-lo i enviar-lo a la UTG de Referéncia que emetra la factura.

Al consultar un projecte que tingui aquesta opcid trobarem la pestanya per introduir aquestes previsions i
posterior generacié d’albarans amb opcid d’introduir noves previsions i de consultar i gestionar les introduides
préviament:

Gestor projectes
RDI INICI PROJECTES CONSULTES FLUX
Projecte Participants Personal Contractat Tramits Wistges Ambits SoHicituds Flux Previzions d'ingrés

Afegir previsio d'ingrés

Previsions d'ingrés / Albarans / Reconeixements de feina

ﬂ Per poder generar un albara primer cal haver afegit la previsié d'ingrés i que les previsions d'ingrés anteriors tinguin generat el seu albara. Un cop generat, el
Responsable de projecte signara l'albara i s'haura d'enviar per mail a la vostra Unitat de Suport de Recerca de referéncia.

Mostra 25 W registres Filtrar:

Observacions
(Mo

Import Data previsid apareixen a Data generacid
ConceptefFita Client sense IVA facturacid Dades registre la factura) albard Codi albara Accions
El 20% restante a la conformidad del INGEMIERIA GESTION Y 12100,00€ 05/09/2024 a, @ = IEIE
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s) ANNEX “Estructura pressupostaria - FMDERIVER”

Posicid pressupostaria:

Es I'element de pressupost codificat segons la classificacié econdmica, de I'ingrés o la despesa, i 'origen del
financament.

Les posicions pressupostaries tenen aquest format:

G/xxxxx/CTT Les de despeses
I/xxxxx/CTT Les d’ingressos

on xxxxx son els 5 digits de la classificacié econdmica, codificacié pressupostaria de la despesa que indica la
naturalesa de I'ingrés o de la despesa:

Classificacié economica (primer digit):
Pressupost de despeses

Capitol 1. Despeses de personal: remuneracions i quotes patronals del personal.

Capitol 2. Despeses corrents de béns i serveis: necessaries per a I'exercici de les activitats que no produeixen
increment de capital o del patrimoni: lloguers, conservacié i reparacidé, material i subministraments,
indemnitzacioé per rad de servei.

Capitol 3. Despeses financeres: interessos i despeses generades per I'endeutament.

Capitol 4. Transferencies corrents: transferencies, ajuts i subvencions corrents concedides a estudiants, entitats
sense finalitats de lucre o entitats vinculades.

Capitol 5. Fons de contingencia: fons de contingencia d’execucid pressupostaria.

Capitol 6. Inversions reals: inversions reals en immobilitzat material i immaterial.

Capitol 7. Transferéncies de capital: transferencies i subvencions de capital destinades a realitzar inversions.

Capitol 8. Actius financers: Inversions en titols o productes financers

Capitol 9. Passius financers: amortitzacié de deute.

Pressupost d’'ingressos

Capitol 3. Taxes, preus publics i altres ingressos: ingressos propis, corresponents a preus publics i tarifes per
serveis académics, venda de béns i prestacié de serveis a tercers. Per exemple, facturacié CCE,
convenis, serveis i cursos de recerca.

Capitol 4. Transferéncies corrents: transferéncies i subvencions corrents procedents d’administracions publiques i
organitzacions publiques i privades, de suport a I’exercici de I'activitat.

Capitol 5. Ingressos patrimonials: ingressos corresponents a I'explotacié ordinaria del patrimoni. Per exemple,
ingressos per cessions d’espais i concessions administratives.

Capitol 6. Alienacio d’inversions reals: venda de patrimoni propi.

Capitol 7. Transferéncies de capital: transferencies i subvencions de capital procedents d’administracions i
organitzacions publiques i privades per al financament d’inversions. Per exemple, ingressos AEl de
convocatories de recerca.

Capitol 8. Actius financers: reintegrament de préstecs concedits, alienacié de participacions, romanent de
tresoreria.

Capitol 9. Passius financers: deute interior i exterior

Exemple dels 5 digits de la classificacido economica del pressupost de despeses:
22000 Material d’oficina i informatic no inventariable:

2 Capitol: Despeses corrents de béns i serveis
22 Article : Material, subministrament i altres
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220 Concepte : Material d’oficina
22000 Subconcepte : Material d’oficina i informatic no inventariable
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