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Quan es comptabilitza un ingrés no surt a I'informe de disponibilitat doncs la majoria
de comptes estan a una taula d’exclusid. Els ingressos donen disponible al fer
I’anualitat, en projectes tipus 1, o al cobrar per projectes 2 i 3.

1.Reconeixement de Dret

III

LUordre d’ingrés a SAP correspon al “Reconeixement del Dret” en 'execucié del

pressupost d’ingressos.
* [ = Projectes CTT

v [ Parametritzacia
Punts clau: v [ Estructures Operatives
v [ Redlitzacid
T [ = Comptabilitzacid
eUtilitzacio de la transaccié especifica del modul Projectes CTT * [ Deutars
v [ Reconeixement de dret
v [ Factura Completa
*’element PEP és el camp rellevant pel control de la casuistica v [ Factura Simplificada

v 3 Projectes europeLs

*A través de les classes de documents diferenciades (CTT / SE / CE), es gestiona |'estatus
de les partides

*El camp de referencia és el numero de factura i el programa el genera un cop queda
facturat el document
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Registrar manament ingrés

[ Model | Document | Entrada rapida |

Dades obligatories:

Data document, data que Datadocument  [@) Cdoc. & Socetat U
sortira impresa a la factura _26 — B |

Data comptabilitzacio

Data declaracio fiscal

Classe document

Pe ri Od e [+] Transf.a manament només imports en moneda document

TexTCapc: indicar referencia
segons albara

En cas de factura en moneda
estrangera s’ha d’introduir el | centre gestor
canvi del dia o el que ens
indiqui tresoreria Fase Anterior

INTRO e
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Controls
v'Documents Fl en preliminar:

En casos aillats i per diferents motius al alliberar el manament d'ingrés pot quedar l'apunt Fl
d’overhead en preliminar i sense cap avis d’error. Per tal d’evitar errors posteriors, s’ha establit un
protocol que impedeix la facturacio. Els ingressos no facturables amb overhead en preliminar no es
podran cobrar ni fer document de deduccid. El missatge que ens donara SAP és el seglient:

@ Document d'overhead 4004500049 / 2013 del manament de referéncia 4100056272 no esta alliberat.
Aquest control ens obliga a revisar i corregir el manament inicial.
Si I'FI d’overhead es comptabilitza abans de emetre les factures tampoc ens deixara facturar.

v’ Facturacié excedint I'import previst:

Quan es comptabilitzin ingressos per projectes tipus 2 i 3, si el projecte té informat I'import UPC al
mestre i/o ampliacions o ajust, es comprovara que no s’esta superant aquest import (inclosos els docs.
preliminars i manaments de deduccid). Si es supera, no podrem alliberar fins que no s'augmenti
I'import amb una ampliacié al mestre. Haurem de deixar els apunts en preliminar. Permet un
diferencial de 5 euros per desviaments minims i per decimals.

L'objectiu és disminuir les discrepancies entre els imports de contractacid i I'evolucié de les vendes.

Pels projectes sense import UPC informat ni ampliacions no es limitara la facturacio, (serveis...). Per
projectes tipus 1 (subvencions) quan I'import de les anualitats i els ingressos sobrepassin I'import
introduit al mestre tampoc podrem. En el cas dels projectes de coordinacio, classe de projecte 82, 83 i
84 es tindra en compte la suma de “I'import UPC” i “l'import TOTAL consorci” per cobrir errors en la
introduccio.

Les xifres comparables son sense IVA.
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Calcul de I'import total dels ingressos comptabilitzats al projecte

Es calcula obtenint tots els registres CO que van contra el projecte que estem tractant i que:
*No estiguin anul-lats
*La data de comptabilitzacio sigui superior a 01/01/2001
*La classe de cost sigui:
1.Del grup 7 excloent les seglients:

77.300.000 77.710.300 77.800.150 76.930.000 76.920.000
77.301.000 77.800.000 77.710.200 77.800.100

2. La 55.600.000
3. La 67.910.000
4.1a 67.910.150

*A aquest import li suma la linia 99 de les ampliacions (cas que en tingui), ingressos provinents de
la carrega de I'aplicacié anterior a SAP.

Visualitzar projecte: Element PEP.

4
Deforjecte: | E][oecor-2 Tolis prADELL cara Toulga g |5
Bameant BER: 21 ||3-0z026 ||lzon&TTT-1 0005 O Confidencal {dades no pibiques)
- Dades v o “Projectes tipus 1 | FMDERIVER. | Documents justificats | Tan@ment projectes
\ ye . . Document: [15.01.2007 Regstre:  [05.03.2007) Inic:  [22.12.2008) Fnal  [91.12.2002] Tancament =]
Calcul de I'import previst del projecte
&lres dades Impares
Tipus projecke: [ L -Prefectes smb prassupest rical Import UPC: 26.000,a0 |EIR
Cod wbvenod:  |33zazsszss Import TOTAL consarc n,00 | ER
AmbE terndc: |80 | TECHOLOGIES DE Lo INFORTMACIS 1 DE LES COMUNICA Tmport URC préstec 00 |EBR
. . . Grup projockes: |2 | PROGRAMES NACIONALS Import TOTAL préstac: 0,00 |EIR
Import UPC + ajust + amp||ac|on5 (I/A) com. ors surcper: [0 e T T T S e
Chssiicans UNED: | 0OM Campatitu - .00 | ]
Aust import: [ 6,00 |EDR -
| Anplcons =
) 7 . L.. T|Dets donu... Dataragstre Dataiici  Detafnal ok EUR [ (OSSO ———| r—,,, |
L aJuSt Sempre es negatlu g 101.01.2013 01.01.2013 ag,a0 20,00 TsED 0,90 0,00 |
ik 4 *

Overhezd
Area SICSAP del CTT Tols everhead:  [0000) D00 desde 0L0L1GA0 finsa 3120099 . Tractament A 100 |




Compensacio de partides automatiques

Les compensacions entre documents de deduccié son automatiques pero s'han de
complir uns requisits perque es compensin entre elles:

. Tipologia de document (que els documents a compensar siguin de la mateixa
tipologia)

. Mateixa referencia del document d'anualitat (per evitar en cas de que se'n facin
diverses es facin compensacions erronies)

« Mateix deutor
. Mateix projecte
. Mateix import (invers)

Algunes compensacions com les de les concessions també sén un procés automatic
pero es fa durant la nit
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| FACTURACIO CTT |

v

FACTURACIO DE COMVEMIS | SERVEIS

REALTZACIO CURS /S COMGRES ( FRESTACIK) DEL B EfSERVE] )

-

FACTURACIO DE CURSCS | CONGRESSOS

RELACIO CFINSCRIPCIOMS CURSOS / COMGRESS0S

ALBARA AMEB DETALL DE L& PRESTAC KD DEL SERVEI

ALT& DE DEUTOR
EXISTEIX ELDEUTOR A L&

PREU DEL CURS/CONGRES P > [MANUAL DE
INFERIOR & 400€ FC TU RACIO)
&
EMISSIO FACTURA — REGISTRE RD FACTURABLE o
SIMPLIFICADA
PREL SUPERIOR &
1.000€ .
ANUL-LACIO
ANULLACIS (BC . {ERRADA DE DADES
REZISTRE RD FER INSCRIT. DOCUMENT ESCORRECTAT | OCUMENT J&
[NO ASSENTAMENT : : DUFLICAT) COMPTABILITZATY o
RESUIM} EMISSICO DE FACTURA AMB CPD D'INGRES FACTU RAT
204 NACIDMAL

205 COMUNITARI

208 MO COMUNITARI
FACTURA SIMPLIFICADA m FACTURACIO I

OORRECCIO ADREGA
¢ EMVIAMENT, PERSONA | |
COMTACTE, COMCEFTE,
REFEREMCLA
FACTURA COMPLETA

ES CORRECTA?

FACTURACIO COBRADA

LLIURAMENT FACTURA:

EFACTURA
EMAIL - PAFER




1.1 Reconeixement de Dret Facturable — Factura completa

1.1.1 Ingressos per convenis, serveis, cursos...
Els estats dels documents d’ingrés facturables son:

Preliminar » Alliberat » Facturat i Comptabilitzat

Per cursos i congressos si no es demana factura es fara una simplificada i s’ha de
consultar I'apartat corresponent d’aguest manual.

* [ Projectes CTT
¥ [ Parametritzacid

TIPUS DE CLASSES DE DOCUMENTS *%Estructures Operatives
¥ [ Realitzacid
FACTU RABLES ¥ [= Comptabiltzacid
. . ¥ [= Deutors
O FS Ingressos per convenis, serveis, + [ Reconeixement de dret NO facturable
. * [= Factura Completa
0 P1 |ngreSSOS per cursos 1 congressos * ) Registrar
ST « ) Modificar
(exempcid d’'IVA) - © Aliberar
} N . . » () Visualitzar
O SKen substitucio d’'una simplificada + @ Suprimi

Area SICSAP del CTT
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Registrar manament ingrés

Cal informar el projecte’ Element PEP’ i & &2 T wy qul [ & Comptes de major Imputacié || Desar sense verificar | Entrada rapida =»
Dades generals
a m b NDm.:lanam. Exercici 2012 [ poc.complet
Nam.doc. Dat.doc. 09.11.2012 [ aliberat
Soc. UBC UNIV.POLITEC.DE CATA.. DComptab. 09.11.2012 [ poc.comptabil.
INTRO > ImptTotal 0,00 EUR [ peduccié
Compte de tercers
* recuperarem dades mestres del dooree.
mateix. —
Pos.press.
Ce.gestor
* Sihaguéssim de canviar de deutor, ot ferenes
diferent del que hi ha al mestre o B
projecte, I'informem ara Daces ce pagamen oS
Import EUR
. . e [ calcul.impostos Ind.impost
*  Podem Introduir ara I'import total de Bhoa.pag.. I —
) 7 . Assignacid Supl.via pag.
I'ingrés (amb IVA i overhead), Tex |
marquem “Calcul d’impostos” o oo -
despres ot N :

1.1.1.1 Ordre d’ingrés preliminar / overhead

Per la determinacid de les dades mestres que s’informen, es presenten dues
opcions, un cop informat el projecte i prémer “intro”:

A. Realitzar recerca del servei = realitza la proposta de compte de
major, indicador d’IVA i en algun cas, del client. A més, es genera la
derivacio de la posicid pressupostaria i el centre gestor.
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B. Proposar compte de major manualment = deixa la resta de camps a
eleccié de l'usuari, pero determina la imputacido pressupostaria del
document. (Posicidé pressupostaria i centre Gestor)

[E Seleccio de Cta, Major

[E Recerca del servel,

Cta.mayor I =)

& - Realitzar recerca del servei.
](%]

Recupera dades associades al B - Proposar compte de major manuaiment.

servei i al projecte:
* Deutor. 5i no hi és al mestre Seleccionl una opcid:
del projecte no el recupera i

s'ha de informar |l Opcid A Opcid B .rr Cancelar I

* Indicador IVA .
. Deriva:
* Compte major _ _ . e -
| deriva: Posicio pressupostaria
. . . * Centre Gestor
* Posicio pressupostaria
* Centre Gestor

* Un exemple de com apareixen els elements d’imputacio:

Pos.press.  |1/32919/CTT

kot ek
/ Ce.gestor | 150150
-

Dades Mestres Fons || R
propies de CTT ComMaj 74101000

Ce.cost
ElementPEP |T-00299 |

Area SICSAP del CTT — Projecte CTT -> Activa alarma a possible Overhead
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En el moment que es verifica i grava surt aquest quadre:

O Tant el percentatge com
I'import d’'Overhead sén
propostes d’acord amb el
mestre del projecte

QLl'usuari accepta la
proposta, o bé, informa
d’un nou valor (canviant el
% o I'import)

el document es genera:

* Comptabilitzacié preliminar del document financer de factura
* Comptabilitzacié preliminar del document de consum pressupostari
e Comptabilitzacié preliminar del document d ‘overhead

Area SICSAP del CTT
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Com s’ha d’informar:

S’ha d’introduir
el total de
I'ingrés amb
I"IVA Inclos i
overhead

Dades de pagament

e

1

|5

Impost

[ | calcul.impostos

Ind.impost

RS

26.09.2012
00as5

Via de pagament
Supl.via pag.

Fiat

A

/

™

/Escollir I'indicador corresponent al % d’IVA i marcar Calcul. Impostos. Per defecte
recupera el del projecte pero:
*Per deutor estranger comunitari o canaries triar “Z0” i sortira una llegenda que diu
“Transaction with reverse charging pursuant to article 84.1.2 of Law 37/1992”

*En cas de deutor estranger extracomunitari “Y0”
*Si I'operacid és d'ambit nacional informar un indicador nacional independentment
del pais del tercer i no hi ha validacio del pais del tercer.

Introduir I’Assignacio (codi projecte) i el Text (concepte de l'ingrés). Aquest Text és el que es veura als

informes de consulta.

La data base, al gravar, surt per defecte, la de comptabilitzacid, i les condicions de pagament del mestre
del tercer, si segons I'albara s’han de canviar escollir una altra opcié.

També tenim l'opcid de deixar el pagament bloquejat, si cal.

En el moment de gravar el document emergeix una finestra per tal de poder informar un

percentatge d’overhead diferent al del mestre del projecte.
Area SICSAP del CTT
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Estandard SAP Desenvolupat: document annex amb overhead

[= Llista de documents en finances P — — —

Data docurnent 30.11.2010 Classe Pl Societat UPC
Data comptabi,  |30.11.2010  Periode {11} Moneda |EUR
Documents en ﬁnances ) —— - — —L
MU .docurnent 2005500782 Exercic 2010 Data conwvers, 30.11.2010
Docurnent | Text tipus d'objecte . I 1 o 1
4100026466 . g
2005500781 Document comptable Referéncia | _ o '”FE”'I L B
4002076534 Doc.comptab, costos + Txt.capc.doc. OWERHEAD: 4100026466 Existeixen txt, []  Entr.net ]
0102916692 Doc.control pressup.
Paosicions
Clau cowpt.pos. MNim.cte.divisio---Denominacig-------- Twpost Import
ool 40 DIS70000 Owerhead projec. CTT 1o, 00-
ooz 50 DIS70000 Owverhead projec. CTT 10,00

Separat H CIoCLIrmE

El document preliminar annexat d’overhead es genera seguint la norma:

* A la posicid deure, s'imputen contra el PEP, posicid i centre gestor del
document d’ingrés i centre de benefici.

Compte de major | DIST0000 | Owerhead projectes CTT
Societat [TBC | UMDY, POLITEC. DE CATALUNY A,

Posicic 1 f Cormptab.deure [ 40
Impart [10,00 |ELR

[& Bloc d'imputacic

Actiu fix

Centre de cost

Manament

Centre benefici

Elemant PER |T-D02399

Area SICSAP del CTT Centre gestor 150150 Pos.pressup. I/32919/CTT



* A la posicid haver, s'imputen contra el centre de cost responsable del
projecte, CeGe 150000, i a la Pos.Pre I/XXXXX/GEN, sent “XXXXX” I'econdmic
de la posicid 1, o els definits per la norma:

S1 l'ingrés principal  Aleshores 'overhead (Exemple A)

32100/CTT 32110/GEN Overhead del CTT de convenis, serveis, cursos 1 pr
32101/CTT 32110/GEN Overhead del CTT de convenis, serveis, cursos 1 pr
70000/CTT F70010/GEN Del MINECO per a recerca CTT. Overhead projectes
70002/CTT 70010/GEN Del MINECO per a recerca CTT. Overhead projectes
70009/CTT 70010/GEN Del MINECO per a recerca CTT. Overhead projectes
79001/CTT /79002/GEN De la Unio Europea per a recerca. Overhead CT1
79004/CTT I/79002/GEN De la Unio Europea per a recerca. Overhead CT'1

Per a tota la resta (Exemple B)

VEconomic/CTT I/'Economic/GEN

Es important que si heu de fer comptabilitzacions per corregir algun overhead
apliqueu correctament aquests criteris.

Area SICSAP del CTT



Exemple A

150000

El model eliminat és el que veureu en les comptabilitzacions anteriors a maig’16

Area SICSAP del CTT

I/32110/GEN

Exemple B

150000

1/48001/GEN

17



Pel que fa a la classe de cost de ['overhead:

*Si el tipus de projecte és 1 => DI870001 (afecta la disponibilitat)

*Per tipus de projectes 2 i 3 => DI870000 (no afecta la disponibilitat ja que
I'overhead queda retingut en el moment de donar disponibilitat pel cobrament)

Si l'apunt que estem fent és una correccio de |'overhead retingut es fa
mitjancant un TC-TR d’ingrés seguint els mateixos models, tenint en compte que
el receptor és qui rep l'ingrés. Per aquests tipus d’ajustos convé posar-se en
contacte amb l'equip centralitzat de gestid economica doncs sovint aquestes
correccions donen lloc a desquadraments de disponibilitat.

Modificacié Reconeixement de Dret preliminar

Per a modificar alguna ordre d’ingrés sempre que sigui preliminar, és a dir, que
no s’hagi alliberat i comptabilitzat, s’accedira per la ruta:

El deutor i el tipus de RD no es podran & Sl B Transaccié F882

I [ Parametritzacid
. e . 1. ;. . I» [J Estructures Operatives
modificar mai, I'import si, si no esta creat b (7 Realtzacio
~ =9 Comptabilitzacid
el document preliminar per la transaccio ~ S Qestors__
4 Reconexement de dret
) Registrar reconeiement de dret

d'ingFESSOS pel‘ prOJeCtes eu rOpeUS. ) Registrar reconecement de dret (deduccid)

Area SICSAP del CTT
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Suprimir Reconeixement de Dret preliminar

* La transaccio estandard “F885 — Suprimir manament”, és la que permet
esborrar el document generat per la F881, sempre i quan, continui sent un

document preliminar. * [ Projectes CTT
, S e v [ Parametritzacic
* S’ha d’eliminar el manament, no els + [ Estructures Operatives
v [ Realitzacid
documents Fl per separat. * [ Comptabiltzacis
; . * [= Deutors
* Nomeés es pot eliminar documents » [ Reconeivement de dret
T [= Factura Completa
Preliminars, si estan alliberats s’hauran + 2 Registrar
« 2 Modificar
de “rebutjar” primer. © @ Aliberar
« 2 visualitzar
* Es pot eliminar un o més documents a |I’"hora g

 Unicament requereix la identificacié del document que es desitja suprimir.
O fer una selecci6 si es vol fer en massa.

* S’ha de suprimir pet total.

Area SICSAP del CTT
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* Per les “Delimitacions Opcionals” es pot L lietoe do documants do manaments

acotar p.ex. per usuari (S [ [ | Delim'rt.uiionaﬂ
[ Dades mestres \ Delimit.opcionals [CtrI+F1]||7
Suprimir manament

Selec, document Document Entrada rapida

. e L=
MNUrnero manament 41!:!0116444]_|
Societat urc Esborrat
definitiu del
manament
Suprimir manament

& & 4 [2 5 comptes de maior | 5 Manament Entrada ripida &+ = Import obert
{5

Suprirmir manarnent  (Cl+F12)

Dades gererals

MUm.manam. | 4100116444 Exercici 2017 [#]Dac. complet
. v | o | .
MUm.doc, 4001001578 Dat.doc, 12.07.2017 [ aliberat
[ e — .
Crr mer M Araetak 17 N7 27 Mreae maraetakil

* Es realitza I'eliminacido del document preliminar annex que comptabilitza
I'overhead i del document preliminar de reconeixement de dret

* El document sempre guarda en el camp referencia el manament d’ingrés que
I’"ha originat

Area SICSAP del CTT



* Per tant, la situacio final, és exactament igual que la original, sense que s’hagi
produit cap moviment financer, pressupostari, ni de comptabilitat analitica

1.1.1.2 Alliberar

A través de la transaccio “F884 — Alliberar manament” es realitza I'autoritzacio
del document (no comptabilitza). En el moment de facturar es comptabilitzaran

els documents i informara data de comptabilitzacio.

Alliberar manament

ffselec. document Bl Docurment: Entrada rapida

Autoritzar +

. rerrreEren|
MUimero manament  M1000z6465
Societat TPC a”iberar

Allibarar manament ingrés deduccio

& [ & & 4i (& & comptes de major [=] rrmputacio :.1‘:.?‘ Rebutjar Ettrad
Dades generals
MU, manarn, | 8100009556 Exercici 2017 [W]Doc, cormplet Indicador per saber en
MU, doc, 5006000027 Dat.doc, 14.07.2017 [aliberat : b |
— —— | — quin estat es troba e
Soc, UPC Diformptab, | 14.07.2017 [)Doc, cormptatil,
| | - document
ImptTotal 571,43- ELR [ Deduccic

Compte de tercers

Area SICSAP del CTT




* Per un procés automatic el document d’overhead també es canvia d’estatus,
i en aguest moment també esdevé un document financer alliberat (no
comptabilitzat).

 Si optem per alliberar en massa diversos manaments hem de fer la seleccio
dels documents

>A liberar manament

Selec.document Document | Entrada rapida

Per les Delimitacions Opcionals Nimero manament
. Societat UEC
es pot acotar p.e. per usuari

L de documents de manaments

& [ Delirrﬂt.n_ﬁmnals

| T -:Delimit.upciunals I[CtrI+F1}|7

1.1.1.3 Anul-lacions ingressos alliberats (no facturats)

Procediment: Es realitzara des del menu Projectes CTT F884:

* [= Projectes CTT
v [0 Parametritzacic

REQUISIT IMPRESCINDIBLE: Ha : gggﬁf Operatives
d’estar alliberada i no facturada, v l?cbﬂmtrﬁﬂi::acid
per tant no comptabilitzada i dins » [ Recaneiement de dret
el mateix exercici). T E:?g?;agi;?;?plem

+ ) Modificar

Area SICSAP del CTT .
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Utilitzar la opcio de “Rebutjar” Alliberar manament ingrés

Un cop treta l'autoritzacié ala RD, XS 4 > Poomptesdemyor  Flimouscs 47 Autortaar - rada rip
tindrem que eliminar-la, la opcio . [TTooTIETE ———— Ay
esta al mateix menu(: F885 “Suprimir” tumde. leoisoiscs Datdoc. [orovzor] (s
. soc. rC | DComptab. [17.07.2017]
imptTotal | 1.000,00 |EUR

Errorsinterns
Maodificacionsque no s’han d’enviar a Hisenda. Es fara TC-TR

ICanvis en les dades de posicid pressupostaria, centre gestor, projecte,
fons, ordre de cost, centre de cost, programa pressupostari, compte
Ide major, adreca d’enviament, etc.

Tots aquells camps que sén interns a la UPC i que no son enviats a
Hisenda, ERROR  RECTIFICATIVA

INTERN

DADES DOCUMENT
IMPUTACIO ENVIAT A

UPCQUE CLIENT
NO I
AFECTEN A ASll
Sl

Area SICSAP del CTT



1.1.1.4 Factures rectificatives R1i R4

REQUISIT IMPRESCINDIBLE per
emetre una rectificativa: el
document que rectifiguem ha

d’estar comptabilitzat i facturat.

Si hi ha apunt d’overhead
qguedaran rectificats els dos
documents Fl.

Un cop emesa la factura i enviada
la informacid al SlI, qualsevol canvi
que s'hagi de fer requerira
analitzar cada cas.

Quan hem de fer una R1 o una R4
s’ha de demanar el vistiplau al SE
mitjancant el CTT.

Adjuntem instruccions

Area SICSAP del CTT

Benvolguts i benvolgudes,

Com ja sabeu, des de I'1 de gener de 2020 |a rectificacié de documents de periodes ja tancats
reguereixen de 13 presentacio d'una declaracio complementaria del periode en guestio, amb la
carrega de feina addicional que aix0 suposa, a més de |a sancio corresponent gue pot emetre
I'Agéncia Tributaria.

Degut a aguests nous controls i a que encara no s'han enllestit tots els evolutius de SAP
necessaris per donar-hi resposta, des de Direccido d'Area d'Economia s'ha pres la decisio
d'estudiar i autoritzar de forma prévia tots i cada un dels casos per tal de conéixer ianalitzar
les causes que motiven I'alt volum d'aquests tipus de documents ja que s'estan detectant
anul-lacions poc justificables des del punt de vista fiscal.

Tromit afi -

Ingressos: rectificatives R4 de factures emeses de periodes (mesos) tancats i
rectificatives R1

Despeses: comptabilitzacions d'errors registrals i baixes de factures rebudes
comptabilitzades en periodes (mesos) tancats
Pel motius exposats, a partir d'ara, en cas de demanar documents rectificatius tant d'ingressos
com de despeses haureu d'enviar un e-mail:

1) indicant el nUmero de document que es vol rectificar
2) adjuntant un pgdf del mateix

3) descrivint els camps a modificar i el/s motiu/s pel qual/s es vol tramitar aguest
document de rectificacio.

Per a documents, tant d'ingressos com despeses, de projectes CIT heu d'enviar el
vostre e-mail a:

elvira.aguilar@upc.edu (Elvira Aguilar)

Per altres documents heu d'enviar el vostre e-mail a:

esther.garcia.diaz@upc.edu (Esther Garcia) per a emissio de factures
ramon.navarro@upc.edu (Ramon Navarro) per a factures rebudes

Un cop estudiat cada cas es donara una resposta, en el menor temps possible, amb
I"autoritzacio i amb aguesta ja podreu tramitar el document rectificatiu pertinent. En el cas que
la vostra peticio sigui denegada us comunicarem la justificacio de la mateixa.

Donada la situacid actual, hem de mirar de reduir al maxim la necessitat d'emetre aguest tipus
de documents ila millor manera és |a prevencio, prenent aguelles accions gue considereu
oportunes abans d'emetre les factures o d'enregistrar-les.

Cordialment,

Servei d’Economia
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Documents SAP ué s'envia al
Motius d'emissié , =
que s'emeten client
. -

La factura no s’hauria d'haver emeés perqué el servei

no s'ha prestat 1 document
* Elclient no esta conforme amb el servei totalment o Rectificativa per  S'envia al client
parcialment i es redueix I'import diferéncies

* Factura emesa a un tercer equivocat

Correccié d'errors en:

2 documents Enviar al
* Imports de la factura Rectificativa per ~ Clientnomes
. , L la factura
o Tipus d'IVA substitucié rectificativa

* Concepte/explicacio del servei prestat o el bé venut

ALTRES
* Concurs de creditors

* |nsolvencies
*  Prescripcio o altres motius de pérdues

(COMPTABILITZACIO
CENTRALITZADA!)

Area SICSAP del CTT 25



TIPUS DE CLASSES DE DOCUMENTS RECTIFICATIVES R1
Rectificatives per diferencies

Per servei no prestat, no conforme o acceptat, i error fonamentat
en dret

Transaccio: ZF889_FR_R1 - R1 Error servei prestat

Informar la factura model i el sistema determina automaticament la
classe de document segons l'estat (corrent, tancat, compensat,...)
del document model. Per aix0 els camps de la transaccio estan tots
bloquejats excepte la data document i comptable que s’ha de posar
la del dia que comptabilitzem.

~ [= Projectes CTT
v [0 Parametritzacic
» [0 Estructures Operatives
» [ Realitzacic
~ [= Comptabilitzacic
~ [= Deutors
v [ Recaneixement de dret
~ [= Factura Completa
* @ Registrar
- 2 Modificar
« ) aliberar
- 12 visualitzar
* @ Suprirmir
~ [ Factura Rectificativa
* @ R1 Error servei prestat
~ [= R4 Error reglament facturacic
+ () Barrat factura emesa
« (7 Emissic factura rectificativa

O 1F per exercici obert o tancat compensat o no compensat. Fase pressupostaria ex.

corrent
1 1G Exercici tancat no compensat. Fase pressupostaria ex. Tancat.

Compte de Major: modificar per 67910000 Péerd.mod.drets press.

GUARDAR el document, i alliberar-ho posteriorment a partir de la transaccio F884.

Un cop alliberada la factura rectificativa, aquesta s’ha de facturar per la transaccio de
facturacio a tercers, ZFACTTERC que donara un numero de factura al manament creat.

Area SICSAP del CTT
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TIPUS DE CLASSES DE DOCUMENTS RECTIFICATIVES R4 “Error
reglament facturacio”

Aquesta opcid suposa l'anul-lacié de la factura de referéencia (es registra sempre amb
model) amb I'emissié d'un altre document en substitucio.

Els motius: Error al facturar en qualsevol dels camps rellevants de la factura: Import, Tipus
d'IVA, ldentificacio del destinatari, Concepte facturat...

Per aixo hi ha dos transaccions que s'han de fer una rere [|'altre:

« Z/F881 FR R4 - Emissié factura rectificativa. Amb model (manament origen) per
relacionar amb el document origen, pero canviant les dades que originen la rectificacid
(import, tipus d'iva, client, etc..). En aguest document hi ha un nou calcul d'overhead,
per si es modifica lI'import del servei. Aquest document és facturable i és el document
qgue enviem al client.

« ZF889 FR R4 SE CEGE - Barrat factura emesa. Amb model, pel total, facturable, pero,
tot i que hi ha formulari, no enviarem al client. SHA DE FACTURAR!!

* Una errada al bloc d'imputacié comptable (Projecte, compte de major, ...) és una errada
comptable i no suposa emetre una factura rectificativa ni la modificacido del document
enviat al client. Per corregir aquest "error intern" quan el document ja ha estat facturat,
tenim la via de trasllat d'ingressos.

Procés Transaccid Classes de document
Factura Emesa CTT F881 F5-P1
Factura Rectificativa CTT [ZF881 FR_R4 TV-TZ-71

Area SICSAP del CTT Barrat factura Emesa CTT |ZF889 _FR_R4 SE_CEGE AV-AT-Al

27



Transaccio: ZF889 FR_R4_SE_CEGE - Barrat factura emesa

El sistema determina automaticament la classe de document de barrat de factura
rectificativa a comptabilitzar a partir de la factura model i el seu estat (corrent, tancat,
compensat,...).

Ens trobem amb les seglients classes de documents:

UAI - Barrat (abonament) de factura emesa dins de I'exercici corrent/no compensat
AT - Barrat (abonament) de factura emesa dins d’exercicis tancats/no compensat
LAV - Barrat (abonament) de factura compensada (emesa dins d’exercici obert i
tancat)

71 - Factura rectificativa de doc. Al emeés dins de |'exercici corrent/no compensat.
Rectificativa (total o parcial) d’'un document Al d’exercici corrent.

Cas que I’Al sigui un abonament total de document d'ingrés i estiguin compensats
es fa una nova factura (FS, P1).
L7Z - Factura rectificativa de doc. AT emes dins d’exercicis tancats. El mateix cas del
doc. 71
7V - Factura rectificativa de doc. AV compensat emes dins d’exercici obert o
tancat. El mateix cas del doc. 7I

Area SICSAP del CTT
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PROCEDIMENT CREACIO DOCUMENT

Primer farem la factura rectificativa
document d'ingrés) 7V, 7Z o 71.

(el nou

Un cop feta des de la transaccié F889 farem el
“Barrat de la factura emesa”. Amb model i pel total
de [l'import obert del document. Document
facturable, pero, tot i que hi ha formulari, no
I’enviarem al client.

Primera pantalla:
Marguem la casella “Model” i s’activara la seglient

v

Registrar manament ingrés deduccio

7 Model Document || Entrada rapida

cdoc.

Periode

Data document |
Data comptab.
Dat.decl.fiscal
Referéncia
TextCapc

NOmero Exp.

Societat
19.03.2014

TEC
Moneda/Tp.canvi  EUR
Data convers.

Control

Transf.a manament només imports en moneda document

Dades propostes posicions
Deutor

Creditor

Pos.pressup.

Centre gestor

Fons

l[I? Registrar manament ingrés deduccid

Manamentmodel 108046394 [H}]

pantalla:

Per a transferir les dades del model emplenarem el
numero del RD si es volen barrar totes les posicions
del manament, o el n2 d’FI quan només es vulgui
barrar una de les posicions.

Num.document

‘Societat |UPC |
Exercici [2012]

No proposar cap import

Proposar nimero de compte de major
Proposar dades del pagador
Proposar data comptabilitz/document

viix]

Si l'ordre té Unicament una posicid és indiferent utilitzar el n? d'ordre o el n2 de

document financer.

Si s’indica el numero de document financer, I'exercici també cal informar-lo.

Area SICSAP del CTT
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dSi el barrat és per la totalitat,
desmarquem el requadre “No proposar
cap import”, daguesta manera, es
recuperen del model les dades d’import,
indicador d’IVA i import d’impost. Si és
parcial el deixem tal i com apareix.

UEl percentatge d’IVA/overhead ha de
ser el mateix per no desquadrar els
projectes.

W En funcié del document que posem
com a “model”, el sistema informa
automaticament de les seguients dades:

Classe de document (Al, AT, AV, segons
I’exercici). Data, referéncia, deutor, element
PEP, compte de major, concepte, assignacio
pressupostaria, import, IVA.

Area SICSAP del CTT

(g
Manament

<

Tractsr Passars  Entorn  Sistema  Auda

i B Q@ DR DuLY PE @I

Registra

r manament ingrés deduccié

Q@) 2 BJTAGHZ[ & comstes so mave |[B impuascis | Oesar sense vehcar | €

um manam Exerccs 2011 [ Doccomg
Nim doc Datdoc a97.11.2611 peral
Soc UPC | UNIVPOUTEC DE CATAL DComgtad. 07 11,2011 -
ImptTotal 125,00 EUR
MNom COMSA | BARCELONA
| Dautor peres o)
Area rect cT
Blog red
| Pospress  1/32919/CTT
| Cogestor 154152 Reftact 2004501214 120910 1 1y
Retecencia P169308 473
Comaj 74161000
ElomentPEP T.0523G
| Dades oo pagament
[mpot | 125.00 EUR
| mpost
[ Catcutimpostos Ind impost R
Bioapag X Via ce pagament
Ass3pnacrd Supt va pag
Tedt INSCRIPCIO DE JUAN PESET A LES JORNADES DE RECERCA
11 Fooat

| Database (67 11,2011
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| Trputacid
dl'apartat dades d’imputacié mostra el BN e —
lligam amb [I'assentament anterior, a oty [ | A
través del camp de referencia de factura —_—
QA partir d’aguest moment amb el =S
document en estat preliminar, s’ha de —_— et ]
seguir el mateix procés, i trobem les T — o
mateixes possibilitats de gestio: Sl —
— ZF882 per modificacio —
A0es generals
— F883 per‘ V|Sua||tzaC|é MU, manam, 8100000021 Exercici [zo11] [¥]Doc.complet
MU, doc, 4001000339 Dat.doc. 24.03.2011 [ aliberat
f— F885 per esborrar S0, [upc | DComptab,  [24.03.2011 [CJDac. comptatil,
” b ImptTotal ' 118,00- EUR [¥]Deduccid
— F884 per alliberar
LSi barrem per la totalitat de [|’RD | Daesgererss
o MUm.manarm, | §100000021 Exercici [zo11] [¥]Doc. complet
haurlen de quedar Compensats els Mim, doc, [a001000333] Dat.doc. [z4.03. z011] [ &slliberat
d = ; H _ || scc foec | DComptab., |24.03.2011 WIDac. comptabi,
ocuments pero es convenient revisar- | == e S
ho i fer la compensacié manual si cal.

IHem de tenir cura amb la data, sempre recupera la del model i pot estar en temps
passat. S’ha de canviar a la del dia de comptabilitzacié. El periode I'actualitzara al
gravar, no es pot modificar.

IA les classes de document AT,Al i AV es mantindra el compte de major i I'assignacio
pressupostaria del document de referencia o model.
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ICas que la estructura pressupostaria de I'any hagi canviat, s’"ha de posar el compte de
major/posiciod pressupostaria vigent. En aquest cas esborrem les dades d’imputacié
que proposa el model i es recuperaran del projecte pel pressupost d'exercici corrent.

I Aquest document s’ha d’alliberar i facturar.
1.1.1.4.1 Abonament documents creats abans d’abril 2011

Pel fet que les factures emeses des del CTT no tenen vinculat cap document
pressupostari, no es pot realitzar la transferencia de les dades del document a abonar a
través de la casella “Model”.

La introduccid de les dades sera manual, tanmateix, el camp “Assignacid” es converteix
en camp actiu i de validacié, emplenant I'any i el document d’Fl (antic numero de

factura): Assignacié [20114001007279] |

El procediment de comptabilitzacié de I’'RD de Deduccioé (negatiu) i la seva facturacié és
el mateix que el del Reconeixement de Dret (positiu).
Les dos partides, que queden obertes en el compte de deutor, s’Than de compensar

manualment.

Area SICSAP del CTT
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1.1.1.4.2 Abonament per la totalitat de factures cobrades

parcialment
Per abonar una factura pel seu total i cobrada parcialment:

1.Primer hem de crear un document de barrat amb model de la part de la factura
qgue esta pendent de cobrament (Al 6 AT). La facturem i la comptabilitzem

2.Després hem de crear un document de barrat amb model de la part de la factura
que esta cobrada (AV). La comptabilitzem, la facturem i li comuniquem a
tresoreria per tal que faci el pagament de la devolucié

1.1.1.4.3 Abonament parcial de factures cobrades parcialment

Es una gestio centralitzada. P. ex.: Emetem una factura per 100 i de moment ens
paguen 50, al cap de uns dies ens adonem que hauriem d'haver facturat per 75.
Els passos a seguir son:

1.Esborrar el camp referencia a factura dels documents de cobrament. Necessari
perque sigui possible I'anul-lacio total de la factura emesa.

2.Crear i facturar la factura rectificativa per substitucio.

3.Afegir en el camp referencia a factura dels cobraments el numero del document
financera de la nova factura generada en el punt 2.

4.Compensar manualment la factura rectificativa erronia amb I'anul-lacié generada

Area SICSAP del CTT



1.1.1.4.4 Traspas a perdua de factures

La comptabilitzacido de les perdues és una gestié centralitzada igual que la
marcacio de partides amb |'estatus de dubtds cobrament.

1.1.1.5 Visualitzar ordre ingrés

Hi ha una transaccid de visualitzacio per tal de poder tenir el control de tots
els documents que es generen, la ZF883. Hem d’introduir dades de cerca dels
documents pressupostaris.

=~ 1 Projectes CTT

2 FBOB - Anullar
) ZP01 - Imprimir formulari

D (3 Parametritzacia Visualitzacio Ordres d'ingrés.
I» (] Estructures Operatives
I (] Realitzacié L
~ &3 Comptabiliczacid
=~ & Deutors Societat UEC .
= {31 Reconexement de dret Nimero manament Fins =
f? F881 - Registrar reconeixement de dret e 2012 T =
' F8BY - Reqistrar reconeixement de dret (deduccid) E
2 Feg? - Modificar Data document Fins =]
Dat.comptabiltzacid Fins =)
) F885 - Eliminar NOm.decument Fins %
T Fas4 - Comptabilitzar reconexement de dret (individual i en massa) NOm.dacument Overhead Fins E
o

Usuari creador CSRNCHEZ Fins

1.1.1.6 Factura rectificativa d’IVA

Quan es tingui constancia d’un concurs de creditors / insolvencia, s’ha de contactar
amb el SE / CTT. La Gestio esta centralitzada.

Area SICSAP del CTT
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Factures rectificatives per recuperar I'lVA:
oART. 80.3 Concurs Creditors R2
oART. 80.4 Insolvéncia R3 “Cuando los créditos sean total / parcialmente
incobrables y se haya instado a su cobro mediante reclamacion judicial /
requerimiento notarial.”
Una factura rectificativa a I'alca d’una factura del tipus R2 i R3 s’ha de presentar
com a rectificativa i no com una nova alta. Utilitzant novament el tipus R2 o R3
segons el cas. Les factures rectificatives d’'una factura rectificativa han de ser
remeses en el Sll com a tals i identificant la factura originaria.

1.1.1.7 Baixa de factures emeses o de rectificatives
La Gestiod de les baixes de factures emeses i de rectificatives esta centralitzada.

Son documents:
(1 BO Baixa rectificativa R4, exercici corrent No compensada o compensada
qualsevol exercici
J B1 Baixa rectificativa R4 exercici tancat No compensada o compensada
qualsevol exercici
[ F1 Baixa de doc. 1F, rectificativa R1
1 G1 Baixa de doc. 1G, rectificativa R1

Sén documents no facturables

Area SICSAP del CTT
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1.1.1.8 FACTURACIO EN DIVISES

1. Clicar en Moneda/Tp.canv

2. Triar la moneda en la qual s’ha
de facturar

3. Entrar en aquesta web i buscar
el tipus de canvi en la data del
dia que es factura:

https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-
beneficiaries/exchange-rate-inforeuro en

o -] « ece < B ow
Registrar manament ingres

Mmece [0 oocumers  Esvads doea

= e
Data Gocument Qudoc. < Socetat B Restrccons

Data comprad 08.02.2032 Peode Moredy/Tpcae T | =
Out.decttscal Duta comenrs. y T =
Data operacd v B o) i) (2]
o oo Vetesl
Misreco (207 st wdorana
2 AED  Drham Emwats Aabs Unts
AFA Mgy
Control AL Lk
o Tl asaement nords MOts en moseds Lotument AMD  Oram srmery
ANG  Flormes mntlncs
Dudes propastes poscons ACH  Ceanza suena angoefia

Oeistoe ATS  Xing austrsc
Creceor AUD Db ol

Pos.rese.o AUDN  Austraion dodar extzy decrmul
Contre Qestor AWG  For wubds
Fors ADA Manat avecbadants

BAD  Onar de Boand v HeTegovin
Oatafbucs WO O Batados
o8 Ao 7 Taka Bngh Deh
A f BEF  Fancbeg

BEL  Levdilgan

Monthly accounting rate of the euro

@ List of countries | € List of currencies | @ More about InforEuro | # Webservices

Monithly rates 2022 2 Qo
Direct access by currency (150 code) ar by country (geonomencature) -]

CURRENCY CONVERTER

fear 2022 - Monith z
Amaurit ]
From
USD (United States dodlar) -
- n
EUR {Eura) -

1 USD = D.89783 EUR

Please note that the converted value i3 rounded after the Sth deomal.

[N FO REU RO ':_C-\- rENCY :'.'1=-'.e-"
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https://ec.europa.eu/info/funding-tenders/procedures-guidelines-tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_en

[E Manament Tractar Passara OQpcions Entomn  Sstema  Ajuda

] -] « eae = 0 o=
Registrar manament ingrés

[OModel  [SlDocument  Entrada rapida

| posar-lo en el camp

Data document 08.02.2022 Cldoc. UEC

Data comptab. 0B.02.2022 Perinde 1 Moneda/ Tp.can UsD 0,&9000
Dat.declfiscal Data convers. 08.02.2022
. . Data operacié |
TextCapg 0000
Obviar aquest missatge i .
Control
) Transf.a manament només imports en moneda document

rS i O’ d e Dades propostes posicions
Deutor [z000s59 |03

Creditor

Aix0 passa perque la taula de con

SAP no esta actualitzada, per aixo ho pesem e —

manualment.

DataBasica

£\ Tipus canvi 0,89000 és diferent de tipus canvi taula 0,84219 en 5,68 %

. Posar la quantitat que volem facturar en la
moneda estrangera, al costat surt

ImptTotal | 1,00 |usp | 0,89 |EUR [JDeduccd

I’equivalent en euros que és el que es ———

Nom CELSO RUIZ DA SILVA BARRIO SAMAMBALA [ BAURU - BRASIL
. Deutor |2000558) |3
registra a SAP A wana [

Blog.recl. []

I =

. Ja podem gravar, alliberar i després facturar, e e 1

Ce.gestor | 131150
Referéneia |

la factura sortira emesa en la divisa owe _frmm]

Dades de pagament

corresponent pero a SAP veureu el seu T T

Impost Impost.ML

contravalor \
Area SICSAP del CTT 37



1.1.2 Ingressos inscripcions cursos i congressos

Si ens demanen una factura completa als inscriure's al curs o congrés no s’ha de fer
factura simplificada i s’ha de seguir els passos de les factures completes.

1.1.2.1 Factura simplificada

Pels ingressos per cursos i congressos, no és precis emetre factura completa,
pero en el seu lloc s’ha de fer una factura simplificada.

No es pot fer simplificades per altres tipologies d’ingressos.

No es pot fer factura substitutiva de factura simplificada per completa quan ja
s'ha tancat |I'exercici mensual.

Podrem emetre factura per la inscripcid al curs/congrés en el moment del seu
cobrament, mai abans.

El document per factures simplificades és el TK: Fact. Simplificades CTT

El 01/07/17 va entrar en vigor el SlI (Sistema d’informacié immediata d’hisenda),
aixo obliga a facturar de dues formes segons el tipus d'ingrés. Ja no es poden

fer "assentaments resum". Tenim dos opcions: ~ [ Projectes CTT
. . e ¥ [0 Parametritzacio
* Emetre factura simplificada » [ Estructures Operatives
Transaccio: ZF881_TK - Registrar Factures Simplificades CTT. » DRealizacid
* = Comptabilitzacic
* Emetre factura completa - B Deutars

v [ Reconeixement de dret
¥ [ Factura Completa
v [0 Factura Simplificada
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Requisits per emetre factura simplificada:

* Ingressos per inscripcions a cursos o congressos cobrats (U* i T*)
* |’inscrit al curs o congrés no sol-licita factura

* |'import és inferior a 400€ iva inclos

Procediment:

* Transaccio: ZF881_TK - Registrar Factures Simplificades CTT.

* Esfaunassentament individual per cada inscripcio

 Sempre va a client generic 90000002 "Factura simplificada"

* Indicador d’IVA obligatori, amb els seglients valors possibles: RO, R1, R6 o R7

* Al text posicié de cada RD haureu de posar: Inscripcié del Sr./a. XXXXX al
curs/congrés "XXXXX"

Al moment d’alliberar i comptabilitzar (transaccié F884) el manament d’ingrés
s’assigna numero de factura amb |'estructura TK17500001 i aleshores es pot
imprimir el formulari de factura simplificada. A no ser que l'inscrit ho demani no
cal mantenir un arxiu fisic de factures simplificades, és suficient amb el control
de relacions d’inscrits.

Area SICSAP del CTT
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UNIVERSITAT POLITEGNICA

DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Relacio d'ingressos
cursos / congressos

COMPTE BANCARI: DATA CURS/CONGRES
NOM DEL CURS / CONGRES: CODI CTT:
CODI UNITAT BASICA: RESPONSABLE:
PERSONA DE CONTACTE: TEL: E.MAIL:
INSCRIT DADES DE FACTURACIO IMPORT | rorme . NUM. DOC.
coraT | ™| DATA | NUMFACTURA " opnencacio
COGNOMS, NOM EMAIL HOM ADRECA FISCAL MIF
1
z
3
1
s
6
i
8
4
1
SUBTOTALTOTAL
[1) K=Rec; TR=Transteréncia; TG= Tarjeta; M=Metallic.
signatura Respansable Unitat:
Indicacions per alafacturacid de congressos
1- S'ha d'emetre factura per totz elz assistents, la demanin o no. Momés ez podria fer factura simplificada en el cas que limpart a facturar foz inferior 2 4001,
2-Les inscripoions al congrés del personal UPC amb canec a pressupost de la universitat es liquidaran mitjiangant trasllat de recursos. En aquest sentit s'ha de Facilitar
elcodi de projecte | centre gestar & la posicid pressupostanial centre gestar on s'ha de canegarladespesa,
I-Lezfactures emeszes ez liuraran preferentment en ma o per email. Un cop facturat us enviarem una copia de la rel lacid J'assiztents amb el ndmera de factura
per si hi han gestions posteriors amb els assitents
d-Enferla facturacid es faran servir preferentment creditors CPD, Les dades imprescindibles per fer la facturacid son al formularii per tant no es poden obwiar: FAGA

Rao social ! Bdrega fiscal ! NIF

S-Elrom de |2 personainscrita constard al descriptiv de facturacid de | seqient manera: hossbod delsr A" aloongrds ik solabvatan Saoabng 255 db A b Lisk™




La documentacié suport per comptabilitzar és el formulari/relacié de les
inscripcions al qual s’han de annexar els comprovants bancaris de cobrament.
No es faran factures simplificades per inscripcions no cobrades.

Per tant sempre hauran de quedar compensades.

Es pot fer una factura substitutiva d’una factura simplificada per una factura
completa si es precisa (data maxima 4 anys de la data expedicio de la
simplificada).

Imprimim la factura per la Transaccid: Z_F883_IMPR, Indiquem el manament de
factura simplificada que volem imprimir i executem.

Baixa Factura simplificada - SEMPRE AMB MODEL.

Modificacions produides per error a la factura o anul-lacio. Si esta compensada

i volem fer una devolucid quedara la partida oberta fins que es compensi amb

la sortida de pagaments. Avisar SE.

Document KT Baixa Factura simplificada CTT.

Requisits:

 Data comptable: Data a introduir manualment per |'usuari, ja que pot ser
que la data del barrat sigui posterior a la data de la factura barrada, i que el
periode comptable estigui tancat.

* Data de document: Mateixa que la data de la factura barrada.
Area SICSAP del CTT
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* Data d’operacio: Mateixa que la data de la factura barrada.

 Mateix numero i serie que la factura original.

* Mateix import total que el de la factura original (no es permetran barrats
parcials).

Tots els camps excepte la data comptable estaran bloguejats perque no

puguin ser modificats per |'usuari. Han de quedar compensades.

Errors registrals a factures simplificades emeses — Factura rectificativa
Gestio centralitzada Document KE

Modificacions produides per errors en la introduccio de dades de factures
no enregistrades directament a SAP, per organismes amb NIF UPC, i que no
son errors al seu ID donat que llavors es tractarien com a baixes.

Camps on pot haver-hi errors: import de la base, indicador d’impost, import
quota, descripcio del servei.

Els requisits i validacions comptables son els mateixos que per la baixa.
Creacido document d’altes per errors registrals de factures simplificades
Gestid centralitzada Document EK

El procediment descrit per SAP per a poder gestionar els errors registrals
implica la comptabilitzacié de 2 moviments separats, un de baixa i un d’alta

de |la nova factura modificada.
Area SICSAP del CTT
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Un cop barrats els documents de factures simplificades per error registral,
s’hauran de fer noves factures simplificades, amb classes de document
especifiques.

Els requisits i validacions comptables son els mateixos que per la baixa.

La nova factura simplificada haura de tenir la mateix referencia que la factura
objecte de la modificacid per error registral. Han de quedar compensades.

Creacio de document de factures completes per substituciéo de factures simplificades
emeses

Si un cop emesa la factura simplificada, us demanen l|a substitucid per una
completa, hi ha un punt de menu especific per fer-ho. No es pot fer quan ja s'ha
tancat l'exercici mensual.

* [= Projectes CTT
* [0 parametritzacid

Cal fer aguests passos per aquest punt . gg;;qu;:s foah s
de menu ja que informem a Hisenda que e "

. . e * [0 Reconeement de dret NO facturable
la factura completa creada ve d'una simplificada. » [ Factura Completa

* [= Factura Simplificada
* [ Gestid de Factures Simplificades
- 2 Registrar Factures Simplificades CTT

Es imprescindible que la factura simplificada o Gaphi sl
estigui alliberada i comptabilitzada en el moment . S v

~ |E.% Substitucid per Factures Complertes|
de ba rra r'la. + [ Barrat Factures Simpli. CTT

N - [ Substitucid Factura Simplificada CTT
Area SICSAP del CTT « 2 Impresid de la factura simplificada
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Procés Transaccid | Classe de document
Reqgistrar Factures Simplificades CTT ZF8E1_TK TE
Barrat Factures Simplificades CTT per substitucid per factura complerta ZF389_Ks KS
Substitucicd Factura Simplificada CTT per Factures completes ZF881_5K Sk

Primer es crea el barrat, sempre amb model, i després la factura completa en
substitucio de la simplificada. El barrat NO es gestiona pel circuit de

facturacio a clients.
Al fer el barrat heu de desmarcar I'opcid "No proposar cap import“ i s‘lomplira

automaticament el camp referencia amb les dades del document model:
Es creara un document de deduccidé KS. La nova

factura en substitucid, també s'ha de fer amb model
Diata docurnent 19.10.2017 Cl.doc. K3 Societat fent referencia a| manament de |a factura

L R |
Data comptah, 22.06.2017[F| Periode [e] Moneda)

[Omadel

Dat.dec. fiscal Im Data con . . e

eperss  mamn | simplificada, NO al document de barrat. Heu de
NireoEip. | | desmarcar I'opcié "No proposar cap import”

En el mes en curs en el que s’ha fet la factura simplificada es pot passar a

completa, després ja no. Si passat aquest temps ens demanen una
factura, gairebé sempre enviant una impressio de la factura simplificada els hi
és suficient perqué només necessiten un comprovant de que han assistit al
congrés o curs i com surt el seu nom i el de la UPC en tenen prou. Si tot i aixi
ens demanen la factura completa, el que s'ha de fer és baixa i tornar a

comencar amb factura completa normal.
Area SICSAP del CTT
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Quan entrem a la transaccié el camp Numero d’Expedient és obligatori i s’ha
d’informar de nou el numero de manament de la factura simplificada que s’esta
substituint i també canviar el deutor, ja que la nova factura sencera no pot ser al
deutor 90000002. La nova factura completa es pot fer a un client CPD o a un
client normal del mestre de deutors.

S’ha de alliberar i facturar per les opcions de menu de factura completa.
Important: Els documents s’hauran de compensar manualment per gestio
centralitzada.

1.1.2.2 Factura completa

Emetrem factura completa si ens la demana el client i si és superior a 400€.

Per deutors no habituals i fins a 1.000,- euros JA COBRATS es pot fer servir
deutors CPD:

e 205 no habitual nacional
e 206 no habitual comunitari
e 207 no habitual estranger no comunitari

Aguestes factures generaran un tiquet/rebut al portador com a justificant per
I"inscrit si el necessita.

Si el deutor ja existeix al mestre es fara servir el seu codi, mai un CPD.

Area SICSAP del CTT
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Deutor 204 Clients no habituals nacionals LlibMaj 43005000

Societat UPC UNIV.POLITEC.DE CATALUNYA

Al fer servir un codi CPD s’ha d’informar com a minim:

Tt —
Clau d'idiorma LCAJ
1

el N I F Mom IperU
[ferfa
e I nom Carrer [afdasdb
Poblacid [ee | codi postal o
|’a d re ga Pais [es | Provincia []

MIF 1 350378013
[ Persona fisica

Si el client es preveu habitual, s’ha de donar d’alta (veure annex Alta/bloqueig de
deutors). Podrem emetre factura per la inscripcié al curs/congrés en el moment del seu
cobrament i per tant ha de quedar compensada.

TIPUS DE CLASSES DE DOCUMENTS RD
(d P1 Cursos i congressos — Factura Completa (exempcid d’IVA)
* La creacio de la RD és la mateixa que en els documents facturables

* Si no esta compensada es pot anul-lar (dins el mateix exercici)

1.2. Reconeixement de Dret NO facturables
1.2.1 Projectes tipus 1 — ANUALITATS

El marc de referéncia legal que marca les pautes és el Pla General de la Comptabilitat
Publica de la Generalitat de Catalunya (PGCPGC) pel qual els ingressos per subvencions
no es podran reconeixer com a tals fins que estiguin cobrats. Tots aquests
reconeixements de drets es gestionen al servei centralitzat de gestido economica per

seu processament.
Area SICSAP del CTT
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1.2.1.1 Transaccio “Crear anualitat”: ZCREARANUALIDAD

~ [ Projectes CTT
v [ Parametritzacié

» [ Estructures Operati . , . . T
e L'anualitat és 'apunt de controlling que dota de disponibilitat al

» B Pressupostacid projecte i pel Reconeixement de Dret es comptabilitza l'ingrés.
+ [ control Pressupostari

+ [ Segon Overhead
+ [0 Comptabiltzacis de costos manuals
+ [0 Gestid de Mémines

Per tal que els projectes estiguin quadrats i mantinguin

‘?éﬂiﬁsg?:ds?zg"m coherencia el total d’anualitats ha de coincidir amb el total
850 de cCre
~ B Gestio d'anualtats d’ingressos reconeguts i en el moment de crear l'anualitat es

« 2 Crear anualitat
"_@ Visualitzar anualitat .
'L@ Informe d'anual'rlats_l

genera també el document de concessid (SU) o el RD (SY)

* La creaci6 del reconeixement de dret RD és la mateixa que en els documents facturables.
Classe document SY
* Si no esta compensada es pot anul-lar (dins el mateix exercici)

Conceptes generals

* L'informe ALV d’anualitats permet la consulta de totes les anualitats creades.

* Concessio: Registre de dret. Aquest document es compensara en el moment de
registrar la RD d’ingrés. Un cop cobrats els ingressos. Document SU, compte 522*

Area SICSAP del CTT
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* RD vinculada a l'anualitat: numero del document financer que es crea en la
comptabilitat pressupostaria al moment de fer [I'anualitat. S’informa
automaticament. També es por comptabilitzar amb posterioritat i annexar. En
aquest cas el projecte quedara desquadrat fins finalitzar el procés.

* Anualitat de referencia (en abonaments): és el n2 de I'lanualitat positiva que
volem abonar. Si I'anualitat és positiva no ha d’estar informat

* RD de referencia: numero del document financer del RD vinculat a la anualitat
de referencia

* Ordre RD de referencia: numero de l'odre pressupostaria associada al
document financer creat al comptabilitzar la RD

 Exercici RD referencia: rellevant per visualitzar I’'RD de referéncia

* Doc. compensacio: document de cobrament o compensacid que informa
sobre I'estat del RD (partida oberta/compensada)

* Boto, “Modificar concepte”: prement aguest botd o a través de la transaccid
CJ3A canviarem el text de capcalera del document de I'lanualitat seleccionada

Area SICSAP del CTT
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Crear anualitat.

|[" crear anualitat | [Ell crear doc Concessid Comptabilitzar RD 38 Desvincular RO T3¢ Anullacié d'anualitat negativa i Disponibilitat global del grup <& Modificar concepte 24 Compensar anualitat

| Dades document |

Grup disponibilitat: 0FMO9-2 Laia Ferrer Marti

Data document: 27.02.2020 Data comptabilitzacia: 27.02.2020

Import: [ | Evr

Concepte: [ |
|

Anualitat de referéncia (en abonaments):

| Imports
Import dispenibilitat del grup: [ 6.330,91 | EUR
Total anualitats del grup: [ 151.151, 63 | EvR
Anualitat PEP: [ 18.106,44 | EUR
Import TR ingressos: [ 0,00 | EvR
Import estimat projecte: [ 31.218,00 | EvR
Import pendent per anualitats: [ 13.111,56 | EvR

Anualitats asignades per al projecte
Anualitat | Concessid  |Ex. |RD Ex... Manament |Doc. comp... Import Data anual... Concepte Anualitat r... RD referé... Exe... Usuaric... Creacd an... [

1000401.. 4002502502 2019 4002503125 2019 4100167826 9001611465 12.384,00 28.08.2019 AMUALITAT 2019 (CD) - RTI2018-097962-B-1.. 0 L] ELGUILAR 25.08.201% -
1000401.. 4002502503 2019 4002503127 2019 4100167827 9001611465 2.600,64 2B8.08.2019 ANUALITAT 2019 (CI) - RTI2018-097962-B-100 O Li] EAGUILAR 28.08.2019
1000410.. 4002500749 2020 a 2.580,00 11.02.2020 AMUALITAT 2020 (CD) - RTI2018-097962-B-1.. 0 a EYOLDI 11.02.2020
1000410.. 4002500750 2020 a 541,80 11.02.2020 ANUALITAT 2020 (CI) - RTI2018-097962-B-100 0 a EYOLDI 11.02.2020

A partir del 01.01.2019 s’ha introduit canvis al registre comptable de subvencions.

ADAPTACIO AL PGCP GENERALITAT DE CATALUNYA
(Ordre VEH/137/2017 de 29 de juny)

Area SICSAP del CTT



Tractament inicial com a subvencio reintegrable.

Creacio Concessio
Creacid Anualitat (Registre dret al PEP)
(déna

disponibilitat al Registre a la

PEP) comptabilitat Financera
+1.210 +1.000 (52200150) CD

+210 (52200159) CI
Registre com a partida

extra-pressupostaria

E/E6030/SUB

Area SICSAP del CTT

Overhead
extra-pressupostaria
DI870001
E/E6030/SUB
+210
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Anul-lacio concessio
(extra-pressupostaria)
Registre a la
comptabilitat

Financera (automatic, en
registrar la RD )

52200150 CD

52200159 Ci
-1.000
-210
Registre com a partida

extra-pressupostaria
E/E6030/SUB

Area SICSAP del CTT

Registre RD

(pressupostaria)
(Per ZCREARANUALIDAD)

Registre a la
comptabilitat
Financera
52200150 CD
52200159 CI
+1.000
+210
Registre com a partida
pressupostaria
I/XXXXX/CTT

Al moment del cobrament de I’'anualitat

Reclassificacio
Overhead
DI870001

extra-pressupostaria

E/E6030/SUB
-210
pressupostaria
I/XXXXX/CTT
+210
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Quan es pot imputar com a ingrés? En el moment de fer despesa al projecte,
considerem que la subvencié s’esta executant segons les especificitats previstes a la
norma reguladora de la subvencid, i per tant passa a tenir la condicio de subvencié no
reintegrable.

A final d’any* per I'import de la despesa executada al projecte (esta previst procés
automatic):

Ex. Despesa feta en 2019: 610
Consolidacio ingrés
52200150
|/XXXXX/CTT

-610
TXXXXXXX
|/XXXXX/CTT
610

* O si es considera un periode inferior de consolidacio, al final d’aquest periode.

Els comptes 52200150 i 52200159 es classifiquen als informes dels projectes com a
comptes d’ingrés. La diferencia entre un compte 522* i un 7* per un projecte voldra dir
que existeixen encara ingressos no consolidats, per subvencié no executada (522) que
acabaran consolidant-se en un futur, o tornant-se, si no s’executen.

Area SICSAP del CTT
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1.2.1.2 Anualitat sense Overhead

* Indicar el projecte i prémer “intro”, apareixen les dades del projecte i d’anualitats
anteriors, en el cas que hi hagin, i els ingressos pendents per anualitats. Queden
ocultes les anualitats de tancament, reobertura, canvi de grup de disponibilitat, i
les que s'anul-len mutuament, visibles per 'ALV d’anualitats.

* Introduir les dades per comptabilitzar I'anualitat: import i concepte
e Després prémer la icona “Crear anualitat”

Crear anualitat.

D Crear anualitat @Crear doc Concessid E]Compiabil’rtzar RD L'=)‘c1#\r'|ul'taci¢:i» d'anualitat negativa nﬂj Disponibilit:

Hi ha un control que impedeix introduir
anualitats per sobre de l'import previst

Projecte:  |J-0-_ .- | 2021 proso

| Dades document

Grup disponibilitat: o Fr - | d d d I .
Data document: Data comptabilitzacid: Segons eS a eS l I IeSt res e prOJeCte
Import: EUR
Concepte: [ |
Anualtat de referéncia (en abonaments):
| Imports

Import disponibilitat del grup: 103.133,79 | EUR
Total anualitats del grup: 5959.059,74 @ EUR
Anualitat PEP: 50,00 @ EUR

S . .
Import: TR ingressos: 0,00 EUR g Lry s
Import estimat projecte: 33.960,00 | EUR

H . Lo - I3 -

oo e et TR R La creacié d'anualitat déna pressupost al grup del projecte.

A més pots crear un d'aguests dos documents relacionats?
Anualitats asignades per al projecte

JAnuaIﬂat |Po...|Concess>c') |Ex |RD |Ex...‘Manament |Doc. comp... ‘lmport |Mon...‘Da
n Sn_nn FIIR - 0A

En cas afirmatiu, quin dels dos:

" ‘Tﬂnﬂddﬁﬁﬁ 1 TOONRNOANN 2022

* Surt la segona pantalla que proposa crear nomes |« ot |
I'anualitat o també la concessio o el document RD

(JReconeixement de dret de la subvencid

(]

* Premer la icona “Concessio de la subvencio” 3] "l docurnent 0100044565 sha desat

Area SICSAP del CTT
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Per defecte el camp d’overhead surt amb import 0,00 \

Crear anualitat.

[ crear anualitat  [E] Crear doc Concessié

Comptabilitzar RD

Projecte: 1J—0__ .
Dades document
Grup disponibilitat:
Data document:
Import:
Concepte:
Anualitat de referéncia (en abonaments):

Imports
Import disponibilitat del grup:
Total anualitats del grup:
Anualitat PEP:
Import TR ingressos:
Import estimat projecte:
Import pendent per anualitats:

Anualitats asignades per al projecte

Anualitat Po... Concessid  Ex.

100044665 1 7000800600 2022
L

RD

S'ha creat el document de concessid 7000800600 2022

5 Anulacis d'anualitat negativa

[E Overhead

E|
EO| ~ " 3
(®) % Overhead ]
= EM] = 4
2021 DI 080
e E0 —
7 Import Overhead 0,00
E|
EO| T —
{1 - e Base de calcul 5,00
1 - = | ]
Data comptabilitzacid: L o .
T ) La posicid generada de 50,00 Euros realitza ['overhead segilient.
EUR - )
: : Confirmar i continuar
1 LI
1
i)
[ 103.083,79 | EUR
[ 599.039,74 | EUR
Cl.doc. : SU ( ConcSubvExtrapress. ) Document normal
| 0,00 | EUR Nim. doc. 7000800600 Societat UBC Exercici 2022
: 1 Data doc. 06.04.2022 Data comptab.  06.04.2022 Periode 04
0,00 | EUR Calcul.impostod |
T 1 Ref. 0100044665
33.960,00 EUR Moneda doc. EUR
| 1 Txt.capg.doc. prova
33.960,00 EUR
Pos|CC| Compte Text breu compte Import mon.local|Text Elem
Ex... Manament Doc. comp... Import Mon... Data ar 1|09|5001288  |AGAUR,AGENCIA GESTIO 50,00 |prova J-02
2|50| 52200150 |Deut C/T trans Subv 50,00- |prova J-02
a
[> | ZCREARANUALIDAD ¥  lorca2 | INS
Crear anualitat.

Comptabilitzar la anualitat implica 'augment de la
disponibilitat del projecte per I'import de la mateixa

Un cop ens arribin els cobraments farem el

document de

reconeixement

de dret RD.

Seleccionarem la linia de I'anualitat corresponent

i escollirem “Com

ptabilitzar RD”

Area SICSAP del CTT

[ crear anualitat  [E] Crear doc Concessic

Projecte: [-o28s8 |
Dades document
Grup disponibilitat:
Data document:
Import:
Concepte:

Anualitat de referéncia (en abonaments):

Imports
Import disponibilitat del grup:
Total anualitats del grup:
Anualitat PEP:
Import TR ingressos:
Import estimat projecte:
Import pendent per anualitats:

Anualitats asignades per al projecte
Anualitat Po... Concessié | Ex.
a
| Jroonssees 1 7000800600 2022

RD

[E] comptabiltzar R0 Tz Anullacié d'anualitat negativa

2021 DI 080

ORRO9-2 Jordi Roger Riba Ruiz
——_—

06.04.2022 Data comptabilitzacid:
|
EUR

r

152 152 19 |
103.153,79

m =<cgs nco 12 |
585.05%,74

70,00
0,00
33.960,00

=22 faen.n |
33.840,00

EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
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* Si cal es pot modificar les dades: el text, les dates.
* Introduir la data base i la condici6 de pagament: s’ha de posar al camp “data base” per

calcular el venciment, i despres seleccionar la condicié de pagament “Pagament en data fixa”

D Crear anualitat @ Crear doc Concessi

Comptabilitzar RD

5 Anutlacid d'anualitat negativa

A Disponibilitat alobal del grup &> Modificar

' [E Comptabilitzar RD.
| “ bili ” implica: _ '
El “comptabilitzar RD™ implica: | projecte: 10: 2021 D1080
Dades documer )
Import: 50,00
Grup disponibil
‘/ . s N . . Data documer Classe document: [s¥] cTT subvencisn
Anul-lar la concessio previa si 0ot | ats document: [06.04.2022) Dsts comptabitzace:  [06.04.2022)
,h. h Concepte: Refaréncia: 0100044665 Text capgalera: |pmva
n-ni na. Anuaitat de 18 gy eqp; 0009001288
| Porcent. ovehead: Import Overhead:
LILEEiE Text posicd: |pr0\ra |
\/ . ’: / . Import disponi | yenciment
Creacio d Ingres pressu posta rl Totslanualts poespase: [ | Cond. pagaments [ |
H H Anualitat PEP:
relacionat (RD vinculada) . | Restriccons
mport TR ingd
Import estimat ¥ CompabiiteV———————
e R %] Pel) (€]
\/ 7. cndP” Nombre dies Aclariment propi
Increment de I'import de la _ : ooor 000 Pagament a comptat
« o7 N e . it cspegalpmicets 0002 - 180 Pagament a 180 dies
pOS|C|O pressu posta r|a ”"]formada Anualitat Po... Concessié | Ex. RD Ex... Manament Doc. comp... Import 0003 090 Pagament a 90 dies
100044665 1 7000800600 2022 o 50| poo4 060 Pagament a 60 dies
en |a RD 100044666 1 0 0 20{0005 030 [ =
0006 000 Pagament en data fixa
nnn7 nnn TS ASMmAant Hirnant | acna

La data de venciment esta en funcio de si és el primer cobrament del projecte, que acostuma a
trigar uns dos mesos, o si depén de la data de justificacid prevista. Per més informacié os
podeu adrecar al back office de projectes nacionals. Es importat que sigui el més ajustada
possible per la fiabilitat dels informes del deute pendent de cobrar.
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1.2.1.3 Anualitat amb Overhead

ES COMPTABILITZARA EN DOS DOCUMENTS:
* PRIMER DOCUMENT: 100% ANUALITAT

Compte ingrés 52200150 per costos directes 0% OVERHEAD

e SEGON DOCUMENT: 0% ANUALITAT

100% OVERHEAD
Compte ingrés 52200159 per costos indirectes

EXEMPLE:
v COSTOS DIRECTES (ANUALITAT): 500,- EUROS
v" COSTOS INDIRECTES (OVERHEAD): 20,- EUROS

* PRIMER DOCUMENT (100% ANUALITAT- 0% OVERHEAD):

PRIMERA PANTALLA: 500,- EUROS
SEGONA PANTALLA: 0,- EUROS

* SEGON DOCUMENT ( 0% ANUALITAT - 100% OVERHEAD):

PRIMERA PANTALLA: 20,- EUROS
SEGONA PANTALLA: 20,- EUROS

Area SICSAP del CTT
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PRIMER DOCUMENT: Es comptabilitza I'anualitat (COSTOS DIRECTES).

A la primera pantalla indicar I'import de I’anualitat (costos directes) i el concepte
(CD....). Marquem crear també la concessid o la RD i a la segona pantalla indicarem
import overhead zero:

l0z. 01.2022
0&.04.2022

Data document: Data comptal Cl.doc. @ 50U { ConcSubvExtrapress. ] Document normal
Import: [ s00| EUR Him.doc. 7000500604 Societat UEBC Exercici
Concepte: Iprova.’i Data doc. fl%?.04.2022 Data comptalb. 0&.04.2022 Periode
Anualitat de referéncia (en abonamenti S 6= Calcul.imposto
Ref. 0100044668
4 Moneda doc. EUR
Imports T 4 3
El projecte t€ assignat un overhead del 0,00 % HETHTE-REE: [T

Import disponibilitat del grup:
Total anualitats del grup:

- g 7
® % Overhead 10,00

Anualitat PEP: =

Impaort TR ingressos: Pos |CC| Compte Text breu compte Import mon.local |Text
(0 Import Overhead a,00

Import estimat projecte: .

Import pendent fitats: 1|05 9001288 AGAUR,AGENCIA GESTIO 500,00 |prova3

TPAME pENAEnt per anus ’ Base de calcul 500,00 2(50]| 52200150 Deut C/T trans Subw 500,00-|proval

SEGON DOCUMENT: Es comptabilitza 'overhead (COSTOS INDIRECTES).

A la primera pantalla s’indica I'import de 'overhead (costos indirectes) i el concepte
(Cl....). Marguem crear també la concessio o la RD i a la segona pantalla indicarem
import overhead A la segona pantalla es posa I'import d’'overhead

Data document: [og0azoz2z | Data compt

T | Cl.doc. : 5U { ConcSubvExtrapress. ) Document normal
EERRRES 2| sud Nim. doc. 7000800606 Societat uPC Exercici 2022
Concepte: ‘provaB OVERHEAD Data doc. 06.04.2022 Data comptab. 06.04.2022 Periode 04

Anualitat de referéncia (en abona Calcul.impostos |
Ref. 0100044670

;| Moneda doc. EUR
mports | Txt.capg.doc. prova3 OVERHEAD
Import disponibilicat del grup:
Total anualitats del grup:
Anualitat PEP:

Import TR ingressos:

El projecte té assignat un overhead del 0,00 %

) % Overhead 6,00 Pos |CC| Compte

Text breu compte Import mon.local [Text

1 09| 9001288
50|5220015%
40| DIZ70001

50| DI&T0001

LGAUR, AGENCIA GESTIO
OV.Tip 1 DeutC/T IS
Overh. projc. CIT-T1
Overh. projc. CIT-T1

20,00 [prova3d OVERHERD
20,00-prova3 OVERHERD
20,00 [prova3d OVERHERD
20,00-prova3 OVERHERD

'|
Import estimat projecte: () Import Overhead LZU

Import pendent per anualitats:

ML P

5 T
Base de cilcul 20,00
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e 'anualitat es creara en dos documents: anualitat i overhead. El document
d’overhead surt reflectit al compte de resultats i a la disponibilitat.

Anuzlitats asignades per al projecte

Anualitat Po... [Concessid  Ex. RD Ex... |Manament | Doc. comp... Import Maon... Data anual... Concepte
100044662 1 TOO0200e04 2022 (] 500,00 EUR 06.04.2022 prova3
100044670 1 TOO0200606 2022 (i 20,00 EUR 06.04.2022 prova3 OVERHEAD

1.2.1.4 Crear/Anul-lar Anualitat Negativa

Transaccio “Crear anualitat”: Indicar el projecte i prémer “intro”, apareixen les dades del
projecte i d’anualitats anteriors, en el cas que n’hi hagi, i els ingressos pendents de
reconeixer. Queden ocultes les anualitats de tancament, reobertura, canvi de grup de
disponibilitat, i les que s'anul-len mdtuament.

* Creacio anualitat negativa: Indicar I'import en negatiu, d’igual o inferior al de I'anualitat
de referéncia

— Indicar a la casella “Anualitat de referencia” el num. de l'anualitat positiva que estem abonant
total o parcialment i prémer el botd “Crear anualitat”. Si es fa pel total quedara tot compensat.

— Amb referéncia a una anualitat positiva SENSE ingrés pressupostari (RD) no fem res més.
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|D Crear anualitat HE Comptabilitzar/Annexar RI H,? WMadificar RI Hﬁ Desvincular RI Hlﬂ‘ Disponibilitat global del grup HB Modificar concepte H@ Anul-lacié d'anualitat negativa

Projecte: J-01550 MTI2010-19860
Dades document
Grup disponibilitat OBPO7 -1 BPO7 ENRIQUE BENDITO PEREZ
Import: -6.008| EUR
_;;:frept/ Reintegrament Ministeri 3a anualitat
/ alitat de referéncia (en abonaments). 100024267
p g Imports
Total grup disponibili 76.125.00 EUR
Anui 5 38.325,00 | EUR
Posar lAnualitat de | <
IAnualitat RI Exer_|Manament Doc. compen  [Import Mone |Data anualitat |Concepte Rl referéncia
f Y H 4 H 100021808 4002500458 2010 9001613575 15.336,75 EUR  09.12.2010 1a Anualitat - MTM2010-19660 (2010)
re erenCIa n0| I les - 42500087 2011 9001608554 11.797.50 [EUR  28.02.2011 2a Anualitat - MTM2010-19660 (2011)
100024267 49'2599998 2612 4100040736 12.190,75 [EUR  14.02.2012 3a Anualitat - MTM2010-19660 (2012)
D)

En el moment de comptabilitzar una deduccié de la subvencid ja comptabilitzada i, per tant, ja
cobrada a efectes de tresoreria, es donen dues casuistiques: la subvencidé esta compensada o esta
pendent de compensar.

Si la subvencié esta compensada, el sistema permet la comptabilitzacié de la deduccio del
reconeixement de dret. Si la subvencio esta pendent de compensar, el sistema informara d'un error
per evitar la comptabilitzacidé. En aquest cas, el procés a seguir és:

1- Anul-lar el reconeixement de dret de la subvencio, per I'import total del reconeixement de dret i
amb referencia a aquest primer document. Aquest pas compensa automaticament la
comptabilitzacid inicial de la subvencié i la deduccié creada en aquest pas.

2- Comptabilitzar el reconeixement de dret de la subvencio per I'import que finalment s'ha rebut de
la subvencio

Area SICSAP del CTT

59



Control de disponibilitat: a I’hora de fer una anualitat negativa el sistema comprova que
el disponible del grup de disponibilitat no es queda en negatiu. Cas que aix0 passi,
apareixera un missatge d’error i no permetra comptabilitzar aquesta anualitat.

Dades document
Grup disponibilitat:
Import:

0LM03-2

CARLOS LOPEZ MARTINEZ
ETR

Control de disponibilitat:
aquests quadre de control
ens ajuda a veure la situacio
global del grup i del projecte
i podem saber a priori si
poden disminuir disponible

E@ La disponibilitat del grup quedara en negatiu: modifigueu lmport.

Area SICSAP del CTT

Concepte: Anul.acié prova
Anualitat de referéncia (en abonaments): 100028583
/ /

Imports L
Import disponibilitat del grup: 24.231,96- EUR
Total anualitats del grup: 165.987,19 EUR
Anualitat PEP: 48.264,00 EUR
Import estimat projecte: £9.816,00 EUR
Import pendent per anualitats: 41.552,00 EUR
Anualitats asignades per al projecte

| Anualitat Po_ |RI Exe/ |Manament |Doc. compe  |Import Mon_ |Data anualit |Concepte

100022280 (1 4002500023 ;ﬁ.l 7001201606 49.738,00 [EUR |31.01.2011 |(ERROR) Anullacié Doc.4001003129
100023336 (1 400100312}/2011 8100000365 |T001201608 49.738,00-EUR  [12.05.2011 (ERROR) Anullacid Doc.4002500023
100023487 (1 4002500}60 2011 4100031847 (7001200248 49.738,00 [EUR |21.06.2011 [1a Anualitat - IDC-20101083 (2011)
1000241258 [1 40025’%}699 2012 4100046554 34.213,00 [EUR |24.01.2012 |23 Anualitat - IDC-20101083 (2012)
100028488 |[1 409&]01290 2013 8100002966 [TO01200248 49.738,00-EUR  [11.03.2013 (ERROR) Anullacid Doc. 4002500460
1000284859 |[1 %]1001292 2013 8100002967 34.213,00-EUR |11.03.2013 |(ERROR) Anullacié Doc. 4002500699
100028453 [1 / i} 12.051,00 [EUR |11.03.2013 ANUALITAT 2011 (CD)-IDC-20101083
100025542 / 0 2.000,00 EUR (02.09.2013 prova

En el cas de devolucions de
part de la subvencio, al fer el
manament de deduccid s’ha de
posar venciment comptat, ja
sigui seleccionant la condicié
“0001” o “0006”, indicant a la
data base la data en que
comptabilitzem. En aquests
casos sempre s’ha d’ajustar
I'import del projecte al mestre,
del contrari no el podrem
tancar.




1.2.1.4.1 Reconeixement de Dret Deduccié de I’any en curs o
exercicis anteriors (posterior o igual a abril 2011)

Es crea automaticament al gravar I'anualitat

*Pel total: I'RD es crea automaticament i queda tot referenciat i compensat

*Per import parcial: I'RD es crea automaticament i queda tot referenciat i les
partides sense compensar

* Es recuperen les dades del document inicial i surt automaticament la classe de
document d’abonament:

_ AW si el document d'ingrés esta compensat. Queda obert tant si es pel total
com parcial. COMPTE MAIJOR: 67910000. La posicid pressupostaria és la
mateixa que recupera del document (I/XXXXX/CTT)

_ AX si no esta compensat i és d’exercici anterior. Queden oberts si es una
deduccid parcial i compensats si es pel total.

_ 1Y si no esta compensat i per exercici corrent

* La RD queda automaticament lligada amb |'anualitat.

100021808 4002500458 2010

, | 0001613575 15.336.75 EUR  00.12.2010 faAnuaitat - MTH2010-19650 (2010)
100022748 4002500087 2011

9001608554 11.797,50 EUR  28.02.2011 2a Anualitat - MTM2010-19650 (2011)
12.190,75 EUR  14.02.2012 3a Anuaitat - MTM2010-19650 (2012) |
6.000,00-EUR  14.06.2012 Reintegrament Ministeri 3a anualitat 4002500008

00024503 4001002464 2012 8100001715
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1.2.1.4.2 Crear Abonament SENSE Model: Anteriors a Abril 2011

Si el document al que fem referéncia és anterior al 2011 no tindrem n? de manament.
Farem |'anualitat i ens sortira un missatge al fer la RD:

El reconeixement de Dret no es pot fer amb model i s’haura de fer manualment.

L'assignacio sera un camp actiu i s’Tha d’especificar el n2 de document al que fem
referencia i el seu any de la seglient manera:

any document seguit del n? de document
Ex.: 20104002500458

* A la primera pantalla totes les dades s’han d’introduir manualment, inclosa la
classe de document.

AX per abonar un document d’exercici tancat i no compensat
AW per abonar un document compensat
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A la segona pantalla s’indica:

Manament Tractar Passara Opcions Entorn Sistema Ajuda

@ nfAEICea@  DHE B DO8IEE@m

Registrar manament ingrés deduccié

|Iﬁ Iodel ‘ Document H Entrada rapida ‘

Data document 14.05.2012]  Cldoc. |AW]  Societat upC
14.06.2012)  Periode [ ] Monedapcanvi [EUR | |

Data convers._ ‘

Data comptab.

Dat decl fiscal

Referéncia REINTEGRAMENT |

TextCapg Reintegrament 1a anualita] ‘
Namero Exp. |
Control

[¥] Transf.a manament només imports en moneda document

Dades propostes posicions

Deutor ‘
Creditor ‘
Pos.pressup.
Centre gestor |
Fons

DataBasica

Fase Anterior ‘

El deutor (ha de ser el del “document de referenaa ). Pot estar bloquejat per

duplicitat o per que s’ha extingit, o per morositat contactar amb Javier
Sanchez.

L'Element PEP.
Fer “intro”

=

Manament Tractar Passara Entorn Sistema Ajuda
& | D 9H @ DHE I oDOD AR @@
Registrar manament ingrés deduccid

&3] 2)[@][m][2][s][Z][&_ comptes de major | B Imputacis || Desar sense verificar || Entrada rapida | =]

Ew

Dades generals
hiam manam Exercici [2012] [ Doc.complet
Nam.doc. Dat.doc. 14.06.2012 [ Alliberat
Soc. W‘ UNIV.POLITEC.DE CATALV DComptab. 14.06.2012 [ Doc.comptabil
ImptTotal 0.00 |EUR ¥ Deduccia
Compte de tercers
Deutor
Arearecl.
Blog recl.
Imputacio
Pos.press.
Cegestor | ] Ref fact. e |
Referéncia |REINTEGRAMENT |
ComMaj
ElementPEP |J-01550 =
Dades de pagament
Import [ |EUR
Impost [ |
[ Calculimpostos Ind impost [ |
Blog.pag. —\ Via de pagament —|
Assignacio | Supl.via pag “
Text |
Data base Fixat
Area SICSAP del CTT o
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En fer “intro” ens surt una pantalla amb dues possibilitats.

Marguem la lletra A

=4

Manament Tractar Passara Entorn Sistema Ajuda

Ew

@ Al ICEe SHEIDDLD|HE @E

Registrar manament ingrés deduccio

‘P Comptes de major ‘ Imputacio || Desar sense verificar H Entrada rapida |

Dades generals

MOm.manam. \ Exercici lﬁ‘ [ Doc.complet
MNUm.doc. [= Recerca del servei.
Soc. [
ImptTotal I A - Realitzar recerca del servei I

B - Proposar compte de major manualment.
Compte de terce|
Deutor

9 Seleccioni una opcio:

Opcid A E | Opcit B | ‘ Cancellar
Imputacio
Pos press. \ \
Ce_gestor \ \ Ref fact. ! ’_‘ / ’O_‘
Referéncia |REINTEGRAMENT |
ComMaj

ElementPEP |J-81550

Dades de pagament

Import EUR
\

Impost
[ Calcul.impostos Ind.impost :|
Blog.pag. Via de pagament ]

Recupera les dades del projecte.

Omplir la resta: import, assignacio.

* important: canviar el compte de major per 67910000 si el document és
AX (ex. tancat i document no compensat)
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El camp “Assignacio” és un
camp actiu i s’ha d’indicar

el n2 de document al que

fa referencia (any + num. doc.)

Manament Tractar Passara Entorn Sistema Ajuda

@ 1 IBICae DHB AN LY R @

Registrar manament ingrés deduccio

. ‘P Comptes de major ‘E Imputacio H Desar sense verificar H Entrada rapida ‘

* En fer “gravar” surt una pantalla per indicar I'overhead.

S’indicara l'overhead

Si correspon

Manament Tractar Passara Entorn Sistema Ajuda

Dades generals
MNUm.manam. Exercici @ [ Doc.complet
NOm.doc. Dat.doc. 14.06.2012 [ Aliberat
Soc. E UNIV.POLITEC.DE CATALU DComptab. | 14.06.2012 [l Doc.comptabil.
ImptTotal 0,80 |EUR [¥] Deduccié
Compte de tercers
Nom *BLOCAT*M GIEN INNOVACIO (MICINN) *UTILITZAR 4000999™ / MADRID
Deutor
Area recl.
Blog recl
Imputacid
Pospress. | 1/78069/CTT J
Cegestor | 150150 ] Ref fact. [ [ e ]
Referéncia |REINTEGRAMENT |
Comlaj 75121007
ElementPEP |J-81550 J
\ades de pagament
IMgart [ 5000
g \
[ Calcul.impostos Ind.impo
Blog.pag\ Via de pagament
Assignacid 20104002500458 Supl.via pag. _‘
Tl L J
Data base 14.06.2012 Fixat

Import total amb
overhead inclos (si
n’hi ha)

4

@ | 2 A0CEQ CHR D000 HE QB

Registrar manament ingrés deduccio

‘EH&HEHH@‘ & Comptes de major ” Imputacio H Desar sense verfficar H Entrada rapida Hn:—*‘

Area SICSAP del CTT

Dades generals

Ndm.manam. Exercici 2012 [ Doc.complet

Mim doc Dat doc 14.06.2012 [ Alliberat

Soc. E UNIV.POLITEC.DE CATALU DComptab. |14.06.2012 [7 Doc.comptabil.

ImptTotal = Overhead Deduccid
Compte de| £l projecte té assignat un averhead del 0,00 %

Mom

Detor | @ 5 Overnead

O Import Overhead 0,00
-
7

Imputacid Base de calcul 5.000,00

Pos.press

Ce gestor| | 5 posicio generada de 5.000,00 Euros realtza l'overhead segient. l:lﬂzl

Desitja continuar?
% i I— ]
ementPy
Dades de pagament
Impart EUR
mpost [ ]
[ Calculimpostos Indimpost j
Blog.pag. Via de pagament ]
Assignacid | 20104002500458 Supl.via pag. —‘
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El manament queda comptabilitzat i ’hem d’alliberar

=

Manament Tractar

Passara Opcions Entorn  Sistema

Ajuda

= I Projectes CTT

g |

e CaBIEaaa DR @

[ (] Parametritzacic

Registrar manament ingrés deduccioé

‘ IWodel | Document H Entrada rapida |

[ [JEstructures Operatives
[ [J Realitzacic
= 3 Comptabilitzacic

Data document | r—‘?') Cl.doc. Al Societat UrPC
Data comptab. 14.06.2012 Periode Moneda/Tp canvi EUR H

Dat.declfiscal

Referencia

TextCapc

Data convers.

' = &3 Deutors

MNimero Exp.

4 Reconeixement de dret
12 Registrar reconeixement de dret
') Registrar reconeixement de dret (deduccid)

Control

[ Transf.a manament només imports en moneda document

2 Modificar

) visualitzar

Dades propostes posicions

Deutor

Creditor

Pos.pressup.

Centre gestor

Fons

DataBasica

Fase Anterior

Actiu fix

2 Elirminar

2 Comptabilitzar reconeixement de dret (individual | en massa)

Alliberar manament

Selec.docurnent | Document || Entrada rapida |

8100007433 @] intro

[@ El manament 8100001716 UPC s'ha creat amb éxit
1

Alliberar manament ingrés deduccio

|E> Cormptes de rmajor | Irmputacic ||§ ALtoritzar |

Dades generals Autoritzar

MM, manann, §100007439 Exercici Z0la

Un cop fet el RD queda automaticament annexat a I'anualitat
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1.2.1.4.3 Anul-lacié d’una anualitat negativa

s’ha de marcar l'anualitat en negatiu i prémer la icona “Anul-lacié
d’anualitat negativa” i automaticament quedara anul-lada amb una
positiva del mateix import i referenciada a la que estem anul-lant.

Es molt important fer-ho mitjangant el boté doncs del contrari no queden
les anualitats vinculades ni quadraran els imports pendents d’aplicar.
D’aquesta manera aquestes anualitats que s’anul-len mdtuament queden
ocultes i no es poden referenciar amb anualitats posteriors.

ler seleccionar Jon prémer
Grear anuali /
|__ wm|EmMnﬁl Comptabiitzar/Annexar RI || & Modiicar RI | [ Desvinculbr RI | (gl Diponibiitat global del grup | {3 Modificar concepts | @& Compensar anualitat |
Imports
Import dsponbitat del prup: 58.444,86- E0R
Total anualiars del grup: 131.774,1% EWR
Anualtat PEP: 14.051,00 ER
Import estmat projacte: B3.816,00 Em
Trpar pendent per anuaktats: 75.765,00 EMR
Anualitats asgnades per al projecte
| ﬁ Po.|RI ;5 Manamant Data icon |Anualtat re__|RI referénca
002500023 2011 1201606 49,738, 00 +01.2011 Anulbed Doc4001003129 i [=]
36 1 8002003125 2011 100000265 7001202606 49.728,00-EUR  [12.05.2011 [FRROR) Anullack Doc.4002500023 B b Esssm T
[rooozader 1 [4oo2socden 2011 iilcoaxiedT Foolzoozde 49,738, 00 EUR  21.06.2011 [13 Anualtat - IDC-20101083 (2011) fa b EsamRT
[Lop0z4129 |1 4002500699 2012 4100046554 | 34.219,00 EUR  24.01.201% 23 Anuaktat - IDC-201 00083 (2012) fo ©  [ESARRIA
g2 001001290 [2013 2100002966 To01200288 89728, .03.2013 AnukBod Doc. 4002500460 00023427 [4002500460 2011
BO0ZE4%3 12.051,00 03,2013 AT 2041 (CO}-IDC-20101083 ESARRLA
42 |r. ] 2.m,mlpm !n.m,malhm f p CSANCEEZ

Area SICSAP del CTT
67



També s’ha de fer I'anul-lacié de la RD negativa:

Si estem anul-lant una RD de l'any en curs es fa automaticament quedant tots els
camps de referencia informats i els documents compensats novament, quedant
I'ingrés inicial pendent de compensar o cobrar.

Si estem anul-lant una anualitat d’exercici tancat no es fa automaticament la RD i s’ha
de seguir els seglients passos:

—Fer el reconeixement de dret agafant com model la RD inicial positiva

—Annexar el num. de document al ZCREARANUALIDAD al camp RD de la anualitat
corresponent.

Si no es fa la RD el projecte queda desquadrat.

Anualitat EP...fRD EX... Manament Doc. comp... Import 'Mon... Data anual... |Concepte |Anualitat ... |RD referé... Exe...
WOOOSOSSZ 1 4002500132 2014 4100067344 1.332,29 EIR 23.01.20147ANUAL1TA_T 2014 (CI)-CGL2012-37416-C04-03 o 1]
j_@ooo 681 jl 4001001432 2014 8100004444 4001001434 1.332,29-EUR  16.07.2014 prova 100030352 4002500132 2014
i |100030 2 1 4001001434 2014 8100004444 4001001434 1.332,29 EUR 16.07.2014 Anullacié anualitat negativa 0100030681

100030681 4001001432 2014

Anualitat i RD de referéencia
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1.2.1.4.5. Devolucio de part de la subvencié al Organisme atorgant

Pels ingressos a retornar fem un apunt dels Costos Directes al 0% d’overhead i un altre
dels Costos Indirectes al 100%, s’han de fer dos apunts de deduccidé per la part
corresponent a cada concepte, agafant el model que li pertoca.

IPero:

Es important saber com s’ha comptabilitzat el RD inicial per poder fer la devolucié
corresponent correctament ja que es comptabilitza amb model:

Als RD’s anteriors al 2012 els Costos Directes més els Indirectes es van comptabilitzar
en un sol apunt, aplicant 'overhead corresponent (clau ref. 2 de I'apunt), generalment
el 17,36%. En aquests casos la devolucid s’ha de fer seguint el mateix criteri, agafant
com a model I'apunt d’ingrés.

Aquest 17,36% és el percentatge que surt al retenir el 21%, corresponents als costos
directes, de la suma dels costos directes més els indirectes.

En un apunt a banda de manament de despesa s’ha de fer la comptabilitzacio del
retorn dels interessos de demora.

Indicar venciment comptat, ja sigui seleccionant la condicié “0001” o “0006” indicant a

la data base la data en que comptabilitzem
Area SICSAP del CTT
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1.2.2 Projectes tipus 2

Per projectes tipus 2 amb concessio on I'ingrés s’hagi de comptabilitzar a comptes 522* Ia
creacio de la RD és la mateixa que en els documents facturables. Classe document SY.

Els comptes de major que s'han d'informar son dos: Eomeise
e 52200150: per costos directes. Bbgu:m
e 52200159: per costos indirectes. Egm
Aix0 significa que manualment s'han de crear dues posicions en el I E—————

reconeixement de dret, una per cada compte de major.
Els imports també s'informaran de forma manual en funcié de les

dades que es tinguin.

Es a dir, quan surti la finestra emergent per escollir la recerca del servei és necessari
escollir I'opcio B:

A - Realitzar recerca del servei.

Pels comptes de subvencions 522 es compleix que: s oo e e

Seleccioni una opcid:

[ Opdid A ][ Opcid B ][ Cancellar ]

* Si es comptabilitza contra el compte 52200150 |'overhead és zero.

* Si es comptabilitza contra el compte 52200159 |'overhead sera igual a I'import que s'ha
indicat pel compte.

* S’ha emplenar I'impres de sol-licitud especificant els imports i 'overhead. Veure annex
“Sol-licitud d’ordre d’RD per projectes tipus 2”
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1.3. Projectes europeus

Tenim un programa per introduir ingressos i deduccions de projectes europeus (transaccio
ZCTT_COBEUR), no facturables, que es troba a la seglient ruta:

Els trasllats d’ingressos d’un projecte a un altre es fan
per TC-TR d'ingrés i si traslladem de I'E9*de
coordinacio al projecte s’ha de fer també la retencio
d’overhead que correspongui

Creacio d'ingressos per projectes europets,

EIRE N R - P s A T i
[ accs [am.| | [ [ |
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Quan s’introdueix el codi del projecte el programa fa les seglients validacions:

* Que el projecte tingui l'estatus d’alliberat actiu i no estigui bloquejat.
* Que el projecte sigui un projecte europeu (comenci per E).

Una vegada passades aquestes validacions, es mostraran les dades del projecte:

Creacio o inagressos par projectas eLrapatss,

pAccio |Ann [FL_| Exercici [ Menemert | Doc, Compe, .| Date compen, [2. Import | Dotaaccd [Referéncia oo | Flreferenea [Ex FIr, | Usioricreeci, | Dota crearic,

I 4002501429 4100062678 (2001606563 | 10.09.2013 171.768,37 | 10.09.2013 | MEDOMW PAYMENT 00:00;00
| o5l 4002500465 2016 |4100096743 |9001600013 |14.01.2016 89.151,53 |14.01.2006 | CS1 MEDOW WESPIMOSA | 20.01.2016 [ 13:55:47
|_ o5l E 4002500715 2014 |4100074720 |39001606094 | 31.07.2014 17.136,00 |31.07.2014 | MEDOW 00:00:00
|_ sl 4001001070 2016 | 8100007423 5,00- | 30.03.2016 | PROYA 4002501423 2013 | CSANCHEZ 30.03.2016 | 15:07:09

= 278.080,90

Dades del projecte mostrades:

*Descripcid del projecte, grup de disponibilitat i la seva descripcio

*Import estimat del projecte, que resulta de 'operacio de sumar I'import UPC més les
ampliacions i restar-ne els ajustos. SOn els ingressos previstos.
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* Ingressos rebuts, que resulta de l'operacié de sumar tots els ingressos associats al projecte
(estiguin o no a la taula ALV inferior)

* Import pendent, que resulta de I'operacid restar a la casella “Import estimat projecte” la casella
“Ingressos rebuts”

e ALV (taula) amb tots els ingressos associats al projecte

Aqguesta taula ALV té els seglients camps:
e Codi de l'acci6 associada a I'ingrés

 Annexat: Es una icona que només estara plena cas que s’hagin utilitzat els botons:

|||m.ﬂsscu:iar FI I@Crear accid adjuntant FI I

Es un camp navegable on es mostraran les dades d’usuari, data i tipus d'annexa

* Document Fl i manament que té I'ingrés i document de compensacié. Naveguen als documents

» Exercici en que s’"ha comptabilitzat el document Fl de I'ingrés

* Data compensacié del document Fl

* Import de l'ingrés

* Data accio és la data en que s’ha informat al document d’ingrés a la taula

* Referencia que s’ha informat al document d’ingrés

* Fl referéncia, cas que el document sigui una anul-lacié d’un ingrés (import en negatiu), es mostrara
el nimero del document FI d’ingrés al que fa referéncia. Es un camp navegable al document.
També mostrara |'exercici d’aquest Fl referencia

e L'usuari que ha creat el document d’ingrés o deduccié i la data i hora en que s’ha creat
(Els documents que apareguin sense aquest camp ple son accions que estaven entrades a la
“ZPSPANTPROY — mestre de projectes” abans de la creacié d’aquest programa de creacio
d’ingressos)
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*Preliminar, és una icona. Cas que el document d’ingrés estigui en estat preliminar apareixera
informat

TIPUS DE CLASSES DE DOCUMENTS RD NO FACTURABLES
O SY Europeus

CREACIO D’UN INGRES
Els camps que s’han d’'omplir son:

DasssdaTiooss Els ingressos “FS” facturablesi les seves
fmpt - deduccions es fan per les transaccions
Data document: Data comptabili:zacid: F881 i F889 de SAP ”Registrar
ifpt reconeixement de dret” i despres s’han
Fevingresas dimportnegsil de afegir a la taula d’ingressos del

FI referénciafexerici: - pr Oj ecte

El tipus d’accid I’ha d’informar un tecnic de projectes europeus, la resta de camps son els
gue corresponen al manament d'ingrés. Prémer “crear ingrés” i “Alliberar”

Es comptabilitzara 'overhead definit al mestre del projecte en dos apunts un per Costos
directes i un per Costos indirectes (overhead).

Si es tracta d’'un manament de deduccid, import negatiu, hem d’informar I'import total
del manament positiu de referencia i el num. d’aguest, automaticament es generara el
tipus de document AX o AW que correspongui amb el compte de major adient. Hem de
fer el manament de deduccio per la ZCTT_COBEUR si el document positiu és SY i esta a la
taula, encara que estigui creat per la F888 i incorporat a posteriori ja que en aquest casos
no els podrem fer per la transaccié F889.
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Una vegada informats tots els camps, s’Tha de prémer el boté “Crear ingrés” i es
comptabilitzara el manament de reconeixement de dret de deduccid.

Hi ha accions donades d’alta al mestre del projecte amb anterioritat a la utilitzacié
de l'actual transaccié que estan associades als projectes pero no tenen el lligam
amb els documents comptables:

Imports
Import estimat projecte: 100.000,.00  EUR
Ingressos rebuts: 85 .000.00 EUR  Elsingressos reals rebuts si no estan tots donats d'alta al ALY es poden afegir amb el botd "crear accdé adjuntant FI™
Impart pendent: 15.000.00 EUR

- --m- $|Q w m - -l mﬂssoaaﬂ E&aﬁacmad]mla’ltﬂ &7 Modificar import | T Esborrar acdd | st canviar accié

Flreferénca |Ex.FIr_ |Usuari creaci | Data creacid  |Horacrea, |Preli
IICSl 36.737,91 (18.12.2013 00:00:00

PRE 48.262,09 | 14.02.2012 | 00:00:00
= i

A més de la creacié de nous ingressos des de la mateixa transaccio es pot:

Associar un document Fl: quan vulguem associar un document Fl ja creat a una accio que
no en tingui. Haurem d’informar:

*Numero de document Fl a associar
*Exercici del document Fl a associar

Ha d’estar seleccionada la linea que volem modificar. El sistema comprovara que
coincideixin import, projecte, que el document no estigui associat a un altre ingrés, etc.

Si el document esta compensat també mostrara les dades de la compensacio.
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Crear una accié adjuntant un document Fl: l'utilitzarem quan vulguem crear una accio
nova adjuntant un document Fl ja creat a SAP. A més del numero del Fl i I'exercici hem
d’informar el codi de l'accié que ens faciliten els téecnics del projecte europeu. Una
vegada passades totes les validacions, creara I'accié a la taula adjuntant el document Fl
entrat i el de compensaciod si existeix. Els ingressos facturables s’han d’afegir d’aquesta
manera

Modificar I'import d’'una accié: l'utilitzarem quan vulguem modificar I'import d’una
accio entrada amb anterioritat al Us de la transaccid i que no tingui document Fl
associat. Ha d’estar seleccionada la linea que volem modificar. En el moment d’assignar
el document Fl els imports han de coincidir i aquesta accié ens permet ajustar possibles
imports incorrectes.

Esborrar una accié: l'utilitzarem quan vulguem esborrar una accié que no tingui
document Fl associat o que tingui associat un document en estat preliminar. Ha d’estar
seleccionada la linea que volem modificar. Si hi ha un preliminar associat hem de
confirmar la seva eliminacio:

Si esborrem el preliminar des de fora de la
transaccio, per la F885, ens treu l'accié de la
taula simultaniament.
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Canviar una accid: l'utilitzarem quan vulguem canviar el codi d’una accid ja creada. Ha
d’estar seleccionada la linea que volem modificar. Hem d’informar el codi de la nova acci6
gue substituira a la ja existent. Es gravara en una taula historica de modificacions i es
podra consultar prement a sobre I'accié que volem veure:

—
:‘ é. ‘E‘ ] S ?la JEE B ll@alﬁ:a|§|||:||-| F | (Ferea

Ja Manament Doc, Compe_ | Data compen Import | Data Accid
cs1 36.737,91 | 18.12.2013

Cs2 48.262,09 | 14.02.2012
85.000,00

Pos. | Txt. | ValorAntic| Valor nou| Usuario Data Hora
1 | Acda | PRE APY CSAMNCHEZ | 04.04.2016 14:47:09

2 | Acdd | APY cs2 CSAMCHEZ |04.04.2016 14:47:48

Hi ha europeus en els que es reconeixen ingressos facturables FS. Es poden afegir a la
taula per a que es vegin al fer la consulta i també ser visibles al mestre del projecte
ZPSPANTPRQY, pero s’han de comptabilitzar i/o abonar des de la comptabilitat.

Per més informacio veure també els annexos:

* 3.3 ALV de consulta d’ingressos per projectes europeus

* 3.4 Ingressos al mestre dels projectes europeus
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1.4 Classes de documents d’ingressos CTT

INGRES505 - DOCUMENTS CTT

Classe de Doc.t que Pos.

Proces w7 doc. | ™ | Fase Pre ™ tracta ™ Descripcic * | Pre| ™ | Tra 7
Factura simplificada emesa TK RD[C) If FEE1
Baixa de Factura simplificada emesa Centralitzat SE KT RO/ C) TK MO COMPENSAT EX. CORRENT/COMPENSAT DE QUALSEVOL EX. I/ FB39
Errors registrals  Error Reg. 1- negatiu Fra. Simpl.  Centralitzat SE KE ROMC) TE MO COMPENSAT EX. CORRENT/COMPENSAT DE QUALSEVOL EX. If F&53

Error Reg. 2- nova Fra. Simpl. Centralitzat SE Ek RO(C) AMEMODEL DOC, INICIAL Tk It Faa1
Substitucio per factura completa
Barrat de Factura simplificada emesa KS RO/ C) TK MO COMPENSAT EX. CORRENT/COMPENSAT DE QUALSEVOL EX. I/ FB39
Factura completa sustitutiva de fra. Simplificada emesa SK RD [ C) If FBE1

Errors interns

No se'n preveuen, es faran TRs

NOTA 1: només per cursos i congressos, sempre estaran cobrades quan es comptabilitzin, per aixd no es preveu haver d'anul-lar documents sense compensar d'exercicis tancats

NOTA 2: la factura sustitutiva és una factura completa, que haura de seguir els processos de facturacid, anul-lacid, baixa, etc. de les altres factures completes emeses

Classe de Doc. que Pos.
Proces w7 doc. | ™ | Fase Pre ™ tracta ™ Descripcic * | Pre| ™ | Tra 7
Factura completa emesa CTT P1-F5, SK RD [ C) If FBE1
Fres R4 per substitucio
Rect 1- barrat Factura emesa CTT Al RD [ C) P1-F5, SK Fra. Inicial Ex. Corrent NO compensada I/ FEBD
Rect 2- nova Factura rectificativa emesa CTT 7l RD [ C) id. Fra. Inicial Ex. Corrent NO compensada If FER1
Rect 1- barrat Factura emesa CTT AT RD(T) P1-F5, SK Fra. Inicial Ex. Tancat NO compensada I/ FEBD
Rect 2- nova Factura rectificativa emesa CTT 7z RD{T) id. Fra. Inicial Ex. Tancat NO compensada I/ FEB1
Rect 1- barrat Factura emesa CTT AV RO [ C) P1-F5, SK Fra. Inicial COMPENSADA QUALSEVOL EXERCICI I/ FB39
Rect 2- nova Factura rectificativa emesa CTT v RD [ C) id. Fra. Inicial COMPENSADA QUALSEVOL EXERCICI If FEB1
BAIXES DE FACTURES EMESES | RECTIFICATIVES R4 Cl. Doc. | Fase Press. | Doc. Tractat Descripcio P.P. | Transaccio
Fra. Ex. C t NG da + Fra. COMPENSADA QUALSEVOL
Baixa de Factures i Factures Rectificatives Emeses SE i CTT BO RD(C) | PL-Fs sk | o v -orrentibcom DEHSEEKEZEI c:a a i/ FBa9
71,7V
7z COMPENSADA DE QUALSEVOL EXERCICI
Baixa de Factures i Factures Rectificatives Emeses SE i CTT Bl ROSIT) P1-F5, SK Fra.Ex. Tancat NO compensada I/ FEBD
71,7V
TZ NO COMPENSADA de qualsevol exercici




Factures rectificatives R1 (per diferéncies)

Factura rectificativa R1 CTT 1F RDJ(C) P1-F5, 5K DOCEX.CT. NO COMPENSAT | COMPENSAT (EX. OBERT | TANCAT) If FEEY
Factura rectificativa R1 CTT 1G RD/(T) P1-F5, 5K DOC.EX. TANCAT NO COMPENSAT If FEED
Baixes de rectificatives R1

Baixa de Factura rectificativa R1 CTT F1l RD{C) 1F DOCEX.CT. NO COMPENSAT | COMPENSAT (EX. OBERT | TANCAT) |/ |FBOB/FEE1?

1G COMPENSADA DE QUALSEVOL EXERCICI
Baixa de Factura rectificativa R1 CTT Gl RD(T) 1F DOC.EX. TANCAT MO COMPEMNSAT |/ |FBOB/FEE1?
1G NO COMPENSADA QUALSEVOL EXERCICI
Procés Classe de Fase Pres. Doc. que Descripcio Pos. Transaccid
doc. tracta Press.

Factures rectificatives R2 i R3 (extrapressupostaries)

R2 Rectificatives VA Concurs de creditors M SE+CTT DOCS. FACTURA EMESA COMPLETA SE 1 CTT ?

R2 Rectificatives IVA MANUALS Concurs de creditors &M SE+CTT DOCS. FACTURA EMESA COMPLETA SE I CTT ?

R3 Rectificatives IVA Impagats TN SE+CTT DOCS. FACTURA EMESA COMPLETA SE I CTT ?

R3 Rectificatives IVA Manuals Impagats &N SE+CTT DOCS. FACTURA EMESA COMPLETA SE I CTT ?

r

R2 Rectificat. AL ALCA IVA Concurs de creditors M7 TM™ ?

R2 Rectificat. AL ALCA IVA MANUALS Concurs de creditors Ma &M ?

R3 Rectificat. AL ALCA IVA Impagats N7 N ?

R3 Rectificat. AL ALCA IVA Manuals Impagats NE &N ?
Perdues 11

Subvencic SY RD({C) If
Abonament Y RD{C) SY Ex. Corrent no compensat I/
AN ROYIT) gy Ex. Tancat no compensat compte 67910000 I/
AW 5Y COMPENSADA DE QUALSEVOL EXERCICI If
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2. Facturacio

2.1 Consideracions generals

* Només podem facturar aquelles classe de documents que siguin facturables:
Al, AT, AV, 71, 7Z, FS, P1, SK

* En el moment de facturar es comptabilitzaran els documents i informara data
de comptabilitzacio.

* Només permet facturar els RD’s si estan alliberats, en estat preliminar no. Pot
estar en preliminar el Fl d’'overhead i no deixara comptabilitzar ni facturar.

* La data de registre de factura és la data en que es crea la factura, que no té
perque coincidir amb la data de comptabilitzacio.

* El numero de factura és un comptador correlatiu en funcié de la classe de
document que facturem.

* Si un RD esta facturat només es pot abonar, mai anul-lar.
* Si un RD no esta facturat es pot anul-lar mai abonar.
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ID de factura

Conté les dades que permeten identificar de manera unica una factura.
* ID emissor de la factura (Numero de identificacio fiscal de 'emissor)
 Data de expedicio de la factura (Data del document)

* NuUmero y série de la factura donada por el emissor (Referencia)

ID FACTURA = NIF EMISSOR + DATA EXPEDICIO + SERIE Y NUMERO DE FACTURA

Dates de les factures

* Data operacio: Data prestacio servei. Hem d’emetre la factura en el
termini d’'un mes, tenint en compte la data de declaracié d’IVA (a
efectes practics abans del dia 12 del mes seglient a la prestacio del
servei)

 Data comptabilitzacio: Data de la comptabilitat de I'ingrés.

* Data expedicio: Data d’emissio de la factura que apareix al
document de factura

* Data de registre: la que dona SAP el dia que es grava el document
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Data Operacid s Data comptabilitat  aaa Data expedicid

Data document SAP Data comptable SAP Data factura

== copia a data fiszal WATDATE) (al modul de facturacia)

A les operacions posteriors fetes amb referéncia a aguest document la data

operacié = data operacid document de referéncia (baixa, rectificativa, nova
factura)
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2.2 Pantalla de seleccio

e Des d’aquesta pantalla es pot
seleccionar les dades que es
vol facturar en funcid dels

=~ & Projectes CTT

I (7 Parametritzacio
[ (7 Estructures Operatives
' [J Realitzacid
=~ 3] Comptabiltzacid
= 3 Deutors
' [J Reconexement de dret
~ 3 Facturacié
&2 Informe de factures pendents
17 Clsses de documents facturables
2 Codis bancaris congressos

parametres.
Facturacio de tercers.
|% Gestionar textos genérlcs| 3
’ Seleccio de factures
e Tant el CTT com el SE només Societat we [B)
Exercici 2011
veuen les seves factures. Per O o = E
defecte I'usuari que esta e rin B
preinformat és el propi. S o e — Em B
E:j:ﬁte EVERISO6 | E:: z
Autor doc.preliminar Fins E
. ontrac_ (Ordre ins =
* Es pot realitzar una et e E

previsualitzacio de les factures e

. . [ Només preliminars
que estan en prellmlnar 1 Només facturades

[J Només comptabilitzades
O Només abonades
] Només anulades
[J Només compensades
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2.3 Textos generics

Facturacio tercers, gestio textos geneérics

@ &FE B BT BEE| B L O

Facturacio tercers, gestio textos genérics

Textos genérics

* Addicionalment amb el boté e = N =
|@ Gestionar textos genérics | [ Fasiuracis tercers, gostd (exlos ganerics
Nom del text: ‘EUBMINISTRAMENTS LLUM
de la pantalla de seleccid, es pot = =22 en
crear textos generics per afegir-
los a qualsevol factura &
* Es pot també modificar/esborrar
els textos per tal de poder-los
utilitzar posteriorment en el
procés de facturacio 2@
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2.4 Pantalla de gestio

* En la pantalla de gestio es visualitzen les factures i el seu estat:

Gestio de factures

[ rmiagis ]
P | H H 1 Facturar | Simprimir factures [ @enviar Mail [EJDescarregar | ElEditar detal |
- re I m I n a r Preliminar ., Abonam, Data document T Element FEFIDeu‘mr Nom
4100028168 4001000289 FS00000001 O = 3] O O O 7.03.2011 S-01165 5007166 FUNDACIO AGBAR
ale | [Pt 4100028169 2005500076 P100000001 O = |3 O O O 7.03.2011 U-00682 9000173 FUND. UNIVERSITAT OBERTA CATALUNYA
— Com pta b I | Itzat : FS 4100028170 4001000291 FS00000002 O = 3] O O O 7.03.2011 C-07151 /5017701 WILIGO WIRELESS NETW. SOLUT S A
FS 4100028171 4001000293 FS00000003 O = |3 O O O 8.03.2011 C-08110 4000911 CONSORCIO URBANISTICO PLAYA DE PALMA
| |Fs 4100028172 4001000295 FS00000004 O ~ F O O O 8.03.2011 C-08122 5007625 CLIENTS VARIS
| |Fs 4100028173 4001000297 FS00000005 O [} F O O O 8.03.2011 C-08215 5026345 CONSORCI DE PROMOCIO TURISTICA  DE L'ALT PENEDES
— Fa Ct u ra t : FS 4100028174 4001000299 FS00000006 O M F O O O 8.03.2011 C-07295 5002868 VSL-CTT STRONGHOLD
FS 4100028175 4001000301 FS00000007 O [} F O O O 8.03.2011 C-07295 5002868 VSL-CTT STRONGHOLD
| |Fs 4100028176 4001000303 FS00000008 O M F O O O 8.03.2011 C-08173 5021887 SABIRMEDICAL, S.L.
| |Fs 4100028177 4001000305 FS00000009 O = F O O O 8.02.2011 C-08173 5021887 SABIRMEDICAL, S.L.
— A b O n a t : FS 4100028178 4001000307 FS00000010 [m| = &= &= 0 [m| 8.03.2011 5-01439 4000846 CONSELL COMARCAL DE LA CERDANYA
FS 4100028179 4001000208 FS00000011 [m| [ &= &= 0 m| 8.03.2011 C-08048 9001961 FUNDACION CETMAR
| |FS 4100028180 4001000310 =] O ] ] 0 [m| 8.03.2011 $-01439 5007625 CLIENTS VARIS
| |FS 4100028203 4001000311 FS00000012 0 [ & & 0 m| 1.03.2011 $-00031 4000130 AJUNTAMENT SANT CUGAT DEL VALLES
— CO m p e n S at : FS 4100028206 4001000317 FS00000014 [m| = & ] 0 [m| 1.03.2011 S-00031 5004626 ITALICA ESCULTURAS S A
FS 4100028207 4001000319 FS00000015 m| G| & 0 0 m| 1.03.2011 C-08173 5021887 SABIRMEDICAL, S L.
[ [Fs 4100028208 4001000321 FS00000016 [m| = & ] 0 [m| 2.03.2011 C-07910 5025161 MARCELO EDUARDO BUENO
[ [Fs 4100028209 4001000323 FS00000017 m| G| & 0 0 m| P2 03 2011 U-00682 5007625 CLIENTS VARIS
— A n u I . | a t : FS 4100028211 4001000325 FS00000018 O = | O O O 2.03.2011 S-01106 5026534 UBK CORREDURIA DE SEGUROS
FS 4100028212 4001000327 FS00000019 O [} ] O O O P2 03.2011 C-08203 5012536 APPLUS CORPORATION
| |Fs 4100028214 4001000331 FS00000020 O [} 3] O O O 2 03.2011 C-07690 5005340 FRACTUS, SA
| |Fs 4100028215 4001000337 FS00000021 O [} ] O O O P2 03.2011 C-07690 5005340 FRACTUS, SA
(A 8100000017 4001000315 AI00000001 O [} 3] 3] O ) 1.03.2011 S-00031 4000130 AJUNTAMENT SANT CUGAT DEL VALLES
| [aT 8100000019 4001000333 AT00000001 O = |3 O O ) P2 03.2011 S-01448 5012536 APPLUS CORPORATION
| |aT 8100000020 4001000335 AT00000002 O ~ |3 |3 ] ) 2032011 5-01221 5007009 AITEX

* Es un format ALV (taula) amb els camps totalment configurables

* Des d’aquesta pantalla es realitzen les seglients funcionalitats:

— Realitzar la facturacio seleccionant el botdé

— Imprimir una o multiples factures, boté |Eimprimir factures |

— Enviar per correu una o multiples factures, boté ®@enviar Mail |

— Realitzat la descarrega en PDF d’una o multiples factures, boté |ElDescarregar |
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— Editar detall, on es visualitzen les dades bancaries, les adreces d’enviament i fiscal, I'idioma

del formulari, el codi de servei, el text associat a la factura i el centre gestor que I'emet

— Consultar els possibles errors de seleccié (pantalla d’erronis), seleccionant:

2.5 Pantalla log error

* En cas que a la seleccio hi hagi algun registre erroni es mostra en |'apartat de logs

Facturables

Facturables

4 Nk Ela|%l'|l Q|@ Ell[
Emonis  [% nam

MUm.document

- |TF 4100030484 2004000041
] 4100030482 2004000039
4100030481 2004000037

d’error, i al entrar a la transaccid es veu el seglient missatge:

 Aquesta pantalla mostra, per la seleccié realitzada, els registres que poden ser
erronis. lgual que amb la pantalla de seleccio, es tracta d’una visualitzacié en format

= Informacié

o Hi ha hagut registres erronis. Revisi-hol

b

ALV totalment configurable:

Gestio de factures

EL%DFHS

{EfClasse |Nommanam. |Nam document Preli___I

Facturat

—=rEre (W] (¥ (2] ] Cle[@]es) 5] @]

ICmmptabHi‘t___ Compensa_ |Data document | TextMissatge

Import

Impaort impost ML|Centre gestor

Area SICSAP del CTT
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2.6 Pantalla d’editar detall

* Per editar els detalls només es pot executar seleccionant una factura.

* La pantalla es divideix en els seguients blocs:

— Detall per la impressio: son dades associades a la factura, que posteriorment

s'imprimiran en el formulari.

En aquest apartat es pot modificar:

* |'idioma d’impressio, per defecte surt I'idioma del mestre del client.
* El “dirigit a” i el departament, que sén dades associades a I'adreca alternativa

de la factura.

Detall per a impresio

Nam.docuent

2005500076

Ordre
N° Fact

4100028169

P1060000601

Societat

UPC

Exercici
Compte major

2011

74101002

Deutor

0000173

ldioma impressia

Es[®

Dirigida a:

Preus puablics per prest.de serv. Altres curs
FUND. UNIVERSITAT OBERTA CATALUNY
NIF: GBOG67813

FUND. UNIVERSITAT OBERTA CATALUNYA

Departament:

Codi de servei assignat

— Codi de servei assignat: si la factura és contra un client estranger s’ha d’informar
el codi de servei. Només s'habilitara aquesta opcid quan sigui estranger.

Area SICSAP del CTT
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Detall per a impresid

Nam.document 4001000346

Ordre 4100030533

N° Fact |

Societat UPC

Exercici 2011

Compte major 70521100 | Prest.serv.complement.a I'ensenyament.
Deutor 2000073 1.B.M.

Idioma impressio m NIF:

Dirigida a: I.B.M.

Departament:

5

Codi de servei assignat

Cod. Serv.|Descripcié

=

K0 KDy

I Cadigo del servicio (3) 52 Entrades trobades 2

EE

v e & o] on]

Cod. Ser |Descripcion del cadigo de servicio

Grupo del servicio

207
208
21
212
218
220
221

224
225
228
229
231

232
246
247
250
251

260

Transporte maritimo de pasajeros

Transporte maritimo de mercancias

Transporte aéreo de pasajeros Modificacion

Transporte aéreo de mercancias

Transporte espacial

Transporte ferroviario de pasajeros

Transporte ferroviario de mercancias

Transporte de pasajeros por carretera

Transporte de mercancias por carretera

Transporte de pasajeros por vias de navegacion
Transporte de mercancias por vias de navegacion interiores
Transporte por tuberias y transmision de energia eléctrica
Otros servicios de apoyo y auxiliares del transporte
Servicios postales y mensajeria

Servicios de telecomunicacion

Servicios de construccion realizados en el extranjero
Servicios de construccion realizados en el pais

Servicios financieros

Servicios de transporte %]
Servicios de Tramspom@
Servicios de transporte
Servicios de Transports
Servicios de Transportt
Servicios de Transportt
Servicios de Transports
Servicios de Transport
Servicios de Transports
Servicios de Transportt
Servicios de Transportt
Servicios de Transportt
Servicios de Transportt
Servicios de comunica
Servicios de comunica
Servicios de construcc
Servicios de construcc

Servicios financieros

— Apartat descripcid: Aqui es mostra i es pot modificar el text que s’ha escrit alhora
de crear el manament. Quant es guardin els canvis, en el cas que el manament

estigui en preliminar, es guardara en la posici6 del manament, i si

comptabilitzat en la posicido del document financer.

Area SICSAP del CTT
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Descripcio

=] 2] EIE] 2l

KRHTORTIOIUORTOIERUTIOEURTOIURTIUTU
"PEROFRPOEPOITPOIOFTPTR

PROVA PER A COBRAMENT MARTA LOPEZ 17.03.2011 LKFJGKLJRLKJKLRJT
NLRJOLRJTIRTIORTITRITIORTOIR
NORWIORTUCIRUCIUOIUTIORTI

[ LT

I[0]

L]

7

Recuperar text

Ln.1, cl.1

Ln.1aln.9 de 11 linies
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Addicionalment es pot recuperar un text genéeric o un tex d’un altre factura

= Edicié de dades detall.

£ Texts genérics | |2 Text d'una altra factura |
y L N

7 = Edicio de dades detall
[= Edicio de dades detall.

Text Genéric: SUBMINISTRAMENTS LLU[Z] Ne de Factura 1

Classe de document |FS|

Exercici [2011]
K BEE[EE

PROVA PER A COBRAMENT MARTA LOPEZ 17.03 2011 LKFJGKLJRLKJKLRJT
NLRJOLRJTIRTIORTITRITIORTOIR
NORIJIORTUOIRUOIUOIUTIORTI

KRHTORTIOIUORTOIERUTIOEURTOIURTIUTU
"PEROPRPOEPOITPOIOPTPTR 1

OERUIT094
EPISTPOIERT

JRILT RN
Lnt, cl1 Ln1aln11de 11 linies

— Apartat Comptes Bancaris: I'apartat de comptes bancaris apareixera en blanc. A |a
factura impresa sortira per defecte el banc del CTT. Només en el cas d’algun projecte
(congrés, curs) que tingui vinculat un compte bancari pels seus ingressos, seleccionarem
“Altres comptes” i triarem el banc assignat al projecte

Comptes Bancaris

Area SICSAP del CTT Iﬁ Altres comptes | (%) Recup. Defecte




— Apartat Adrega Centre Gestor: es mostrara seleccionat per defecte el centre
gestor que emet la factura. Si no esta donat d’alta s’ha de crear un tiquet (Puc
economia) per a que des del Servei d’Economia ho facin. Per a que surti per
defecte un determinat centre gestor també s’ha de crear un tiquet.

Adreca Centres Gestors

Marcar |Ce.gestor|Nom 1 Carrer CP Pablacio Teléfon 1 Fax E-m
150150 | Edifici Vertex Placa Eusebi Glell 6 planta 6 08034 Barcelona 934017126 934017130 CTI
[ 150151  CTT - Campus SUD Av. Diagonal, G647 08028 Barcelona 93 4011793 934011794 | SUL
O 150152 |CTT - Campus Terrassa Colomn® 2 08222 Terrassa 937398638 937398747 TEFR
] 150153 |CTT - Campus Vilanova Rambla Exposicio. s/n 08800 \Vilanova ila Ge 938967201 | INF

O 150999 DISTRIBUCIO CENTRE TRANSF =

[ 160000 COOR. CAMPUS NORD JORGI GIRONA 1-3 - ED. OMEG, 8034 BARCELOMA 934137800 93 41378 01 [+]
(D T [« ]

— Apartat d’Adreca Fiscal/entrega: Per defecte es seleccionara I'adreca fiscal del mestre
del client. Si no es canvia, I'adreca fiscal i 'adreca d’entrega seran la mateixa. Si es
selecciona una altra adreca es mostrara com adreca alternativa en el formulari

Adreca fiscallentrega M
Adreca fiscallAdreca entre {Nom Departément NamAdr_ |Carrer
VSL-CTT STRONGHOLD 35264 P? GRACIA 11, ES
O O CTT-STRONGHOLD 11224 PJE. MARQUES ¢
O [ CTT-STRONGHOLD 11225 POL. INDAL.CONC
O [ SR. VICENTE JARQUE 86933 P? DE GRACIA, 1
[ — k1

La capcalera de I'adreca d’entrega quedara aixi:

Area SICSAP del

CTT
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Linia 1 => Nom del deutor que estem tractant

Linia 2 => Camp “Dirigida a” del boté “Editar detall” (si esta buit agafa les dades de
I'adreca fiscal o d’entrega triada)

Linia 3 => Camp “Departament” del botdé “Editar detall” (si esta buit agafa les dades de
I'adreca fiscal o d’entrega triada)

Linia 4 Carrer...

1a H}ﬁilmp ressio |t ] 1d.TiIsCals o2 FAL02808
Linia 5 Poblacio... Dirigida a: | |
Linia 6 Pais Departament: |

Un cop facturat, qualsevol modificacié de I'adreca fiscal del deutor no quedara
registrada a la factura.

2.7 Facturar

* Es selecciona la factura o les factures que es volen facturar i es marca
I'opcio de facturar. | Facturar

* Si has fet una rectificativa/barrat pel procediment R4, primer factura la
rectificativa, segon factura el barrat.

* Només es podran facturar si estan comptabilitzades.

* Automaticament sortira el numero de factura que s’ha generat i del
manament que s’ha facturat.

Area SICSAP del CTT



e Es pot facturar un o diversos RD’s, en tot cas s’ha de
passos anteriors estiguin fets.

comprovar que tots els

Tp. |Pos |Text del missatge k

001|S'ha generat la factura n°® FSOODOOO38
002 |L"'ordre 4100030533 s'ha facturat ccrrectament
003 |Totes les ordres s'han factura t correctamen i]

@AW« I [FE]F = [EHE[E[@ o][e o][2 o][a s |mix]

2.8 Imprimir Factures

* Es selecciona la factura o les factures que es
volen imprimir

* Si la factura esta preliminar no té nimero de
factura i sortira escrit “Esborrany”

* A I’hora d’imprimir la factura es pot triar de
nou “editar detall” i modificar el que calgui,
adreca d’entrega, descripcio, idioma, etc.

* Si podem dades als camps “Dirigit a” i/o

“departament”, substituira a les de l'adreca
d’entrega triada

Dirigida a: [ROYAL CARIBBEAN INT |
Departament: | |

Area SICSAP del CTT
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2.9 Descarrega del PDF

* Es selecciona la factura o les factures que es volen descarregar  [escrcapes
en pdf. Surt un missatge preguntant la copia que es vol enviar | =7 :
E®™ Disco local (C:) | I A[ :
percorreu: P |
En el cas del CTT sera: original, copia, copia professor g st |
* Indicar la ruta on es guardaran els PDF’s i guardar. El nom del || 5@ """
PDF's és el numero de factura i en el cas que estigui en g;g
preliminar el numero del manament. ol e s &
| Aceptar || cancelar |

2.10 Enviar per correu @

Enviament amb nota

* Es selecciona la factura o les pwmmss " N ’D°°”mte”t
. Mail que contiene la factura annexa
factures que es vol enviar. Es
. . +—> Texte del
mostrara un  missatge on mail
enviar: —
. .. | |Destinatari [Tip destin o Ll N H .
En el cas del CTT sera: original, |+ e >Destinataris
copia, copia professor B 0156 ‘
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3. Compensacio de partides obertes

* [ Meni SAP

Les partides de tercer poden estar obertes o - ) PUC Economia
d + [ control pressupostari
compensades. e
H ’ ~ [= Comptabilitat general
Quan una partida de deutor es cobra o s'abona per e
la totalitat del seu import queda compensada. :ggggﬂg:::"tfﬁzmm
Si aquest cobrament o abonament és parcial " B5 Consukes de corpte
. .. . . ¢ Comptes de major
ueden partides obertes positives i negatives al * B Deutors
q g
. . . + &) Visualitzar sald
compte del tercer fins que es cobri o aboni el saldo + © Viewlionr | Modficar partides
restant [ Compensat

Aquest bloqueig de |la partida compensada impedeix que es pugui tornar a cobrar o
abonar o anul-lar.

A partir de l'estat de les partides podem extreure els informes de deutors i
proveidors i la situacio del deute i saldos pendents de cobrar o pagar.

L'estatus de partida oberta determina quines factures es reclamen a tercers o son
comunicades als responsables de projectes en els avisos periodics d'impagaments.
Per tot aix0 la puntual i correcta compensacio de les partides és important.

Tot i que en segons quines operatives les partides qgueden suposadament
compensades automaticament no sempre és aixi i es recomana revisar que aixi sigui
i fer controls puntuals i periodics per corregir aquests errors.
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Procediment: Compensar deutor: Dad.capcalera

Tracta PO

| P E————— |

Informem el compte del deutor, la data de
compensacid i el periode. Si cal podem &m= s Peamees a0 rede [
delimitar per import, element Pep, etc... Util sssccsde s osere

qguan és un tercer amb molts moviments.

Indicador CME [|PO normals

| Altres limitacions

®Cap
() Import

| cliqguem a “Tractar Partides Obertes”: ONimero ranament

(JNam.document
Compensar deutor: Dad.capcalera OReferénca a factura
S ()Classe de document
| Tracta PQ,| ()Referéncia
() Exerdid

Tractar partides obertes (Shift+F4) — "
. Da ocumen

Cornpte 5029862 Data compensacid 24.10.2017 Periode [10] () Dat.comptabilitzacid
Societat UEC Moneda ETR (_JElement PEP
Oaltres

| Seleccid de partides obertes
1

Indicador CME [v|PO normals

| Altres limitacions . , . .

@ cap ) Si despleguem la linia ens mostrara la
(O Import . ez

-.’".-NL'JI:nem manament com pOSICIO

Compensar deutor Tractar partides obertes
Veurem totes

les partides
obertes del
deutor

m @ Distrib.dif.  Compens.dif. f[}pcié de trackament & VencDescPagImm

Estand. - Pago parc. - Ret.impostos

Partides p.compte 5029862 *BLOCAT*BENIDORM CITY TOUR JULIA

C.. Nom.docu... Data docu... Dat.compt...|Referéncia... EUR Brut Import pagat par... Descompte % de...
r
FS 4001002948 08.05.2015 08.05.2015 4001002948 3.327,50 3.327,50 |

Area SICSAP del CTT
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Compensar deutor Tractar partides obertes

i [# Distrib.dif. Compens.dif. #” Opcid de tractament

~/ Estand. | Pago parc.

& VencDescPagImm

© Ret.impostos

Partides p.compte 5029862 *BLOCAT*BENIDORM CITY TOUR JULIA

EUR Brut
3.327,50

C.. Num.docu... Data docu... Dat.compt... Referéncia...
F5 4001002948 08.05.2015 08.05.2015 4001002948

Import pagat par... Descompte
3.327,50

L

@m Imp...] Iﬁ Brut<>...]l§:ﬁ Moneda] I/ Partid."}” Partid.] I/ Dcte.IE

Estat de tractament

Nombre partides il Import introduit i]
Visualitza de pos. 1 Assignat

Origen diferéncies [] Comptab.diferéncies

Visualitzacid en moneda de com Sense assignar 1]
Fent doble click a qualsevol dels

imports de la columna “EUR Brut”
seleccionarem les partides que volem
compensar. Ha de quedar I'import
“Sense assignar” sense saldo.

Si tot és correcte polsem el botd de
comptabilitzar )

Area SICSAP del CTT

./ Estind. - Pago parc.

% de... E...
T al
LJ
Compensar deu actar partides obertes
ba [@ Distrib.dif. Compens.di. Opcid de traciament @& VencDescPagImm

< Ret.impostos

Partides p.compte 5029862 *BLDCAT*BENIDOINUR JULIA
C.. Mim.docu... Data docu... Dat.compt... Referénci... EUR Brut
F5 4001002948 08.05.2015 08.05.2015 4001002948
1G 5007000034 24.10.2017 24.10.2017 4001002948

Import pagat par... Descompte
3.327,50 3.327,50
3.327,50- a,00

>

@[&ﬁ Imp...‘ Iﬁnﬁ Brut<>...ﬂﬁ:|ﬁ Moneda‘ If Partid.";’” Partid.‘ [/' Dcte.";’” Dcte.‘

Estat de tractament

Mombre partides 2 Import introduit
Visualitza de pos. 1 Assignat

1

Origen diferéncies Comptab.diferéncies

Visualitzacid en moneda de com Sense assignar

. - <<‘

e o 1

[ ——



4. Annexes

4.1 Posicio pressupostaria*/GEN i compte de major

Taula del SAP on es pot veure quina */GEN li correspon a cada compte de major

ELY de compte acompte | cege posicié pressupostaria cta. overhead cta. overhead Concepte del/s comptes de major corresponents a l'interval

2014 67910000 67910150 2000|1/32110/GEN DI870000 DI870001 Perdua de drets de pressupostos tancats

2012 70000000 74999999 2000]1/32110/GEN DI870000 DI870000 Convenis serveis i cursos

2012 75120000 75120599 2000]1/70010/GEN DI870000 DI870000 Subvencions diverses - es fa servir per a projectes de tipus 2

2012 75120600 75120600 2000]1/79002/GEN DI870000 DI870000 Projectes europeus

2012 75120601 75121001 2000]I/70010/GEN DI870000 DI870000 Grups de recerca consolidadts

2012] 75121002 75121002 2000(l/79002/GEN DI870000 DI870000 Xarxes de mobilitat europees

2012 75121003| 75121005 2000|1/32110/GEN DI870000 DI870000 Subvencions diverses captal huma i subvencions congressos

2012 75121006 75121013 2000|1/70010/GEN DI870001 DI870001 /Accions especials MINECO, Projectes MINECO, altres Ministerios, etc
2012 75130000 75130003 2000]1/32110/GEN DI870000 DI870000 Donacions

2012 75500000 75519999 2000(l/70010/GEN DI870001 DI870001 Infraestructures

2012 75520000 75521000 2000}l/32110/GEN DI870000 DI870000 Donacions de capital privades

2012 75530000 75531000 2000]1/79002/GEN DI870000 DI870000 Transferencies de capital per a projectes europeus del CTT. Part dels socis
2014 75121014 75121015 2000]1/79002/GEN DI870000 DI870000 Subvencions de recerca capital huma 75121014 i Subvencions de recerca FEDER 75121015

Quan es faci servir el compte 67910150 s'haura de posar la posicié pressupostaria del */GEN segons la que correspongui al compte d'ingressos originari. Si el projecte és de tipus 1 el compte de I'overhead
sempre haura de ser DI870001

Area SICSAP del CTT
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4.2 Alta de deutors- Procediment
4.2.1 Intranet d’alta de deutors

A partir de 2019 entra en funcionament la interficie web com a Unica via d'alta de
deutors a SAP. Esta habilitada per tothom que tingui la necessitat de donar d'alta un
deutor (per emetre una factura, donar d'alta un conveni, ...) i s'accedeix mitjancant la
validacié habitual usuari/password UPC.

Aquesta interficie disposa dels controls necessaris i automatismes per evitar errors
(clients duplicats o amb dades incomplertes o inexactes) i facilitar I'alta dels nous.
'alta de noves adreces de deutors ja existents esta centralitzada. L'accés a l'alta i
modificacido de deutors via SAP restara habilitada només al personal centralitzat del
Back-Office.

Podeu accedir a la nova alta de deutors mitjancant el segient enllac:

http://intranettercers.upc.edu

En aquest mateix enlla¢ tindreu un petit manual d'ajut, tot i que, com podreu
comprovar és forca intuitiu:

'-:.' Sol-licitud de Deutors #inici O ’

Area SICSAP del CTT
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4.2.2 Alta / bloqueig de deutors — Procediment

SAP (personal centralitzat back office)
4.2.2.1 Comprovacio dades fiscals

Nacionals: donat que tant la informacié dels CPD’s com dels clients habituals s’envia a
hisenda, on fan un control per NIF i nom, previ a l'alta del deutor, s’ha de fer una
comprovacio a la seu electronica de I'Agencia Tributaria per tal d’assegurar que les
dades d’alta del deutor sén idéntiques a les del seu registre. Per tal fi, s’"ha habilitat un
Servei de consulta al qual s’ha d’accedir amb certificat digital.

Agencia Tributaria

Escollir la opcié: SERVICIOS DE AYUDA
SI Servicios de Ayuda/Identificacion Fiscal
Identificacion fiscal w

ldentificacion

I fiscal
» Comprobacidn de un MIF de terceros a efectos censales @2 [Ayuda |

» Informacian sobre el Web Service de Calidad de Datos Identificativos

S’ha de introduir la informacié de consulta tal com indiquen les instruccions. Si les
dades son correctes, el resultat sera: IDENTIFICADO

Si I’alta del tercer no es fa correctament, en el moment de subministrar la informacio
a Hisenda, el registre sera rebutjat.
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https://www.upc.edu/identitatdigital/ca/certificatdigital/obtencio-del-certificat
https://www1.agenciatributaria.gob.es/wlpl/BUGC-JDIT/Cnec

Comunitaris: hi ha una web que ofereix el servei de consulta per validar VAT numbers
europeus.

http://ec.europa.eu/taxation customs/vies/vatRequest.html

*
Ll
*

COMISION EUROPEA

Comisidn
Europea

%

Comisién Europea > Fiscalidad y Union Aduanera > VIES

About us | Online Databases | Tenders & Grants  FAQ | Subscribe to newsflash | Novedades | Sitemap

O Validacion del IVA

O Informacion técnica Validacion del n® IVA en VIES 'EJD E?
O Autoseguimiento

O Preguntas frecuentes

Puede verificar la validez de un numero de TVA en un pais dado seleccionando en el ment desplegable el Estado Miembro e

QO Ayud - . .
] Y}J @ . indicando luego el nimero de IVA que quiere comprobar.
O Clausula de exencidn
de responsabilidad Estado miembro PT-Portugal v
. PT
Nidmero de IVA
980064937
Estado Miembro del p
. ? .o |<-_:m ro ce ES-Espafia v
peticionario
. ES
Namero de IVA
loo818003F

S’ha de introduir la informacid de consulta tal com indiquen les instruccions. Si les
dades son correctes, el resultat sera: VALIDO

També podeu consultar a continuacioé la estructura valida de VAT's comunitaris.
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Estado miembro Estructura Formato (no incluye el prefijo de 2 letras)
AT-Austria ATU2999999491 1 bloque de 9 caracteres IT-Italia [T90999999909 1 bloque de 11 digitos
BE-Bélgica BEQOQOO0GGO000 g 1 blogue de © digitos o LT-Lituania LT999999999 & 1 blogue de @ digitos, ¢ 1 blogue de 12
. . digitos
BE09999999997 1 blogue de 10 digitos ° LTSS9555555555
BG-Bulgana BG090099599 6 1 bloque de 0§ digitos 6 D i .
BGo9ggooggog 1 bquUE dE 10 dlgItOS LV-Letonia LVva9999999999 1 bquUE dE 11 d|g|t05
MT-Malta MT99999999 1 blogue de 8 digitos
CY-Chipre CY99999999L 1 bloque de 9 caracteres MNL-Paises Bajos p|oogoooogopaa® 1 blogue de 12 caracteres
CZ-Chequia CZ99999949 § 1 blogue de 8, 2 & 10 digitos PL-Palonia P| 0900000990 1 blogue de 10 digitos
29999993999 0 PT-Portugal PT000000000 T blogue de O digitos
C79000000999 RO-Rumania RO99 1 blogue de como minimo 2 digitos y como
maximo 10 digitos
DE-Alemania DE999999999 1 bloque de 9 digitos RO999
DK-Dlnarr?arca DK99 99 99 99 4 blogques de 2 EjlgltOS RODO9GG
EE-Estonia EE999999999 1 bloque de 9 digitos
EL-Grecia ELD90999990 1 bloque de 9 digitos ROS89999
ES-Espafia ES¥000aoogy?® 1 blogue de 9 caracteres ROOC9O0QOQ
FI-Finlandia FI199993949 1 blogque de & digitos
FR-Francia FRX¥ 999999999 1 b_quue de 2 caracteres, 1 blogue de 2 RO9999999
_ _ digitos _ _ ROD9999990
GBE-Reino Unido GB999 9999 99 1 bloque de 2 digitos, 1 blogue de 4 digitos v
1 bloque de 2 digitos; & lo anterior seguido R(O999999999
GBQEQ Sie2 22 de un blogue de 2 digitos; ¢ 1 bloque de 5
999 caracteres R(O9999999999
GBGD299® - —
- SE-Suecia SE999999999999 1 bloque de 12 digitos
HU-Hungria HUGQOG0O0000 1 bloque de & digitos SI-Eslovenia 5199999999 1 bluque de 8 digitDS
IE-Irlanda IEQST909aL 1 blogue de 8 caracteres SK-Eslovaguia 5K9999949949949 1 blogue de 10 digitos

Observaciones:

=: El formato no incluye el prefijo de 2 letras

9: Un digito

¥: Una letra o un digito

S: Una letra ; un digito; "+" 6 "="

L: Una letra

MNotas:

1: La 1° posicidn después del prefijo es siempre "U".

2: El primer digito que sigue al prefij

0 25 siempre cero |

3: El nimero de VAT de un comerciante belga puede aparecer en cualguiera de
estos dos formatos. El (nuevo) formato de 10-digitos es el resultado de agregar un
cero precediendo al (viejo) formato de 9-digitos.

4: Los caractere

no pueden ser NUMEaricos.

5 Identifica a comerciantes del ramo.

h

7: Identifica Autoridades Sanitarias.

s

* La 10° posicidn después del prefiji

: Identifica Departamentos gubernamentales.

0 es5 siempre "B,

s primero vy dltimo pueden ser alfabéticos o numéricos; pero ambos




El NIF de las entitats espanyoles comencara amb una lletra, que incloura informacié
sobre la seva forma juridica, d'acord amb les segiients claus:

» A Sociedades anonimas

» B Sociedades de responsabilidad limitada

» C Sociedades colectivas

» D Sociedades comanditarias

» E Comunidades de bienes y herencias yacentes y demas entidades carentes de personalidad juridica no incluidas expresamente en otras claves.
» F Sociedades cooperativas

» G Asociaciones

» H Comunidades de propietarios en régimen de propiedad horizontal

» J Sociedades civiles

» P Corporaciones Locales

» @Q Organismos publicos

» R Congregaciones e instituciones religiosas

» S Organos de la Administracion del Estado y de las Comunidades Autonomas
» U Uniones Temporales de Empresas

» V Otros tipos no definidos en el resto de las claves

Para los establecimientos permanentes de entidades no residentes en territorio espaiiol, el nimero de identificacion fiscal comenzara con la letra W, que indicara su caracter de
establecimiento permanente de entidad no residente en terntorio espafiol (NIF W)

Para las personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de la nacionalidad espafiola el NIF comenzara por la letra N (NIF N}
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4.2.2.2 Procediment d’alta

Anirem a:

7 12 Mend SAP
) PUC Economia
[* [J Control pressupostari

~ €1 Finances Abans d’iniciar el procés d’Alta ens hem
= {J Comptabilitat | .
= Ep d’assegurar que el tercer no estigui ja creat.
zggﬂmtptesde mijor Entrem a “Modificar” i obrim el desplegable
eutors . .
© Crear de la finestra “Deutor”, al camp N2 Id. Fiscal
gﬂ;ﬂjﬁ;r introduim el NIF i aixi comprovem si existeix.
%2 Visualitzar modificacions Si existeix, comprovem que les dades
2 Bloguejar / Desbloguejar . . . .
€ Petici6 d'esborrat coincideixen amb les que tenim. Si no hi és,
1 Actualitzar Central triem “Crear”
2 Crear :
i Modificar
i) Visualiczar

2 Visualitzar modificacions
2 Bloguejar / Desbloguejar
) Peticid d'esborrat

) Codis Sectors Uneix

Si un deutor canvia de nom i no de NIF modifiquem el nom i mantenim el mateix codi.

Si canvia el NIF hem de donar d’alta un nou deutor.

Si creem un deutor “Ministeri” amb NIF diferent del que existeix avisarem al SE (José Luis
Rodriguez i Elena Fernandez).
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U

Cal emplenar la casella “Grup de comptes’
triant entre les opcions seguents:

e Sector public, si és un organisme public
e Clients comunitaris

e Entitat no lucrativa

e Estrangers no comunitaris

e Diversos, si és empresa o particular nacional

Deutor crear: Acces

= (seleccioneu)

V|68 (2| 4%

(seleccioneu)

&_Deutor divers nacional
A_Entitat corporativa nacional
A_Entitat no lucrativ.nacional
A_Sector Plblic nacional
B_Deutor comunitari
C_Deutor estranger
D_Deutor CPD comunitari
D_Deutor CPD estranger
D_Deutor CPD nacional
Y¥_Deutor insolvéncia (Us SE)
Y¥_Deutor interficie ((s SE)
Z_Centre de recerca (inactiu)
Z_CPD comunitari (0s intern)

Les entitats amb NIF que comenci per N* hisenda les considera estrangeres
grup de comptes

(comunitaria/estrangera) per tant s’han de donar d’alta al

corresponent i amb la con l'adreca fiscal comunitaria/estrangera i utilizaran els

indicadors d’IVA 727 /Y7

Area SICSAP del CTT
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Farem intro i anirem a la pestanya “Adreca”.

PESTANYA “Adreca”: Crear deutor: Dades generals
Emplenar tots els camps marcats amb . = =
Abans de posar el nom haurem de fer la cerca a
hisenda per a que coincideixi exactament amb que
els hi consta a la seva base de dades. Punt 3.2.1
d’aquest manual.

El camp “Criteri de cerca 1/2” emplenar-lo segons:
-Particulars: PARTICULAR

-Empreses: EMPRESES

-Org. Publics: S. PUBLICS

-Paisos UE: COMUNITARI

-Paisos NO UE: NOCOMUNITARI

-No lucratius: NOLUCRATIU

NO posarem cap informacion al camp
“Comentaris” ja que aquest s’utilitza per
informacié alimentada per I’'area de gestié de
cobraments
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PESTANYA “Dades de control”:

Obrim la casella “Creditor” i informem el
NIF per cercar si aquest deutor

existeix també com creditor. Si és aixi,
indiqguem el codi a aquesta casella i una
vegada acabem l'alta enviarem un mail al
Servei d’Economia amb els codis
Creditor- Deutor per a que facin la
connexio. Ho cercarem també pel NIF
comunitari.

Si el tercer té informat el camp NIF 5 vol
dir que requereix factura electronica.

Area SICSAP del CTT

Deutor INTERN ddd dd

Adreca " Dades de control E Pagaments k Margueting k Persona de contacte
Control de compte
Craditor | @ Autoritzacid
\
Dades referéncia/Area
Morositat
\
Informacid fiscal

NIF 1

Creditors per MIF

NIF 5
Criteri de cerca

Codi postal
Poblacia
Mom
Creditor
Mum identf fiscal 1 =|

NIF comunitar
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PESTANYA “Pagaments”:

Nomeés cal marcar el guadradet “Dades individuals”:

Adreca E Dades de control Pagaments E Marqueting E Persona de contacte |

Dades bancaries
Pais  |Clau del banc Cte.banc. Titular del Chl_ I |valIBAN Tp.b__ |Referéncia
E) o) D

&) [=]

E =]
(L [ <[]
| Targ.pagament | | IBAN|
Pagaments Pagadors diferents en el document
Pagador alternatiu Dades individuals

[ pades p/referéncia
Resp.pagament permas...
PESTANYA ”Mérketing": Adreca | Dadesde control | Pagaments = Marqueting
Cal omplir els camps: Cssficads
e “Clasif.CTT”, triar la opcio adequada del Clasific. CTT 09 Altres
Clasificacid SE

desplegable =8

Codi organisme UNEIX:
Tots els Deutors vinculats a un projecte de recerca
han de tenir assignat el seu corresponent Codi organisme UNEIX que s’assigna al

donar d’alta un deutor.

A titol orientatiu, cal informar Codi organisme Uneix als deutors vinculats a projectes de
lletraB,C, E,FG,I,J KL QS TViYV.
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’ "8 .| Modificar deutor: Dades generals
Quan es dona d’alta el deutor, anar a la e [y—

ICona Organisme UNElX: Deutor 4000959 MIN ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD  MADRID

Adreca |+ Dades de control Pagaments Mirquetng Persona de contacte
(®) & oo ] &3
Nom
Tractament J 1
Nom MIN ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD
MINECO

Apareixera el camp Codi org. UNEIX que cal informar i clicarem el matchcode

‘TiUn atve deutor  Dades generals  Dades de socetat  Régm ol de @

Deutor 4000993 MIN ECONOMIA Y COMPETIT

£ Organisme UNEIX

5 =2
Codi org. UNEIX | s

v =

Nom organsme UNEIX  GOBIERNO DE ESPANA. MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD, MINECO
CASOS ESPECIALS

5i el Deutor és:

» Universitat estrangera i no existeix el seu comresponent Codi organisme UNEIX, informar el camp
amb el codi genéric; les sigles del pais seguides de tres 9.

Per exemple: e
Universitat de Afganistan AFGS99 owse G ] M ECROMA Y COETITNING  WABRD
Universitat de Albania ALB999
» Persona Fisica Nacional 0000010403
+ Persona Fisica Estrangera 0000011730

En altres casos, cal clicar el matchcode i apareixera la

et
0000000002 27 AFROBA BON, SA
PN ASITE SR
0200000004 7TH PHARMA - PR

taula UNEIX d’organismes codificats. v 5751

Apareixera la taula UNEIX d’organismes codificats per |la Generalitat i clicarem el triangle.
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Apareixera la pantalla segiient on, a Nom
organisme UNEIX escriurem, asteriscat, un
fragment del nom del deutor i clicarem Vv
(Iniciar cerca).

# |.| Modificar deutor: Dades g als (ampliades)

L_ﬁun altre deutor Dades generals Dades de societat  Régim especial criteri de caixa

Deutor 40009599 MIN ECONOMIA ¥ COMPETITIVIDAD MADRID
.~ Sorganisme UNEIX |
Codi org. UNELX

Nom organisme UMEIX GOBIERNO DE ESPAfIA. MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD, MINECO

[ Limitar abast de valors (1) 7 Entrades trobades

Restriccions
-

B2 1 i) Y 2 (=
Codi organisme UNEIX" Nom organisme UNEIX
0000000651 ANALISI TECNOLOGICA INNOVADORA PER A PROCESS0S INDUSTRIALS COMPETITIUS (ATIP
0000009395 AGENCIA CATALANA DE LA COMPETENCIA
0000009733 CONSORCI GESTIO PLA COMPETITIVITAT TURISTICA TARRACO ROMANA
0000009734 CONSORCI PER A LA MILLORA DE LA COMPETITIVITAT DEL TURISME I L'OCI A LES COMARQ
0000010125 'GOBIERNO DE ESPARIA. MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD, MINECO
0000011029 XARXA DE COMPETENCIES DE FIBRILACIO AURICULAR ALEMANYA
0000012013 COMPETITIVE DRUG DEVELP. INT. LTD.

Area SICSAP del CTT

7 |.| Modificar de r Dades Is (e iades)

[¢

[Yun altre deutor  Dades generak  Dades de societat  Régim especial criteri de caia
Deutor 4000999 MIN ECONOMIA ¥ COMPETITIVIDAD MADRID
S organisme UNEIX |

Codi org. UNETX

Nom organisme UNETX GOBIERNO DE ESPARA. MINISTERIO DE ECONOMIA Y COMPETITIVIDAD, MINECO

"[& Limitar abast de valors (1) 500 Entrades trobades

" Restricdions |
Codi organisme UNEDX
Taula UNEXX

-
Nom organisme UNEIX B8] ~CoMPET™] ]

Nombre maxim encerts s00
Iniciar
cerca 7
y
E=R S
Codi It UNI Nom It UNEDX
1 01DIRECT INTERNACIONAL, S.L
0000000002 22 ARROBA BCN, 5.A
| 0000000003 4SITE SRL

S’obrira una finestra amb tots els organismes
els noms dels quals contenen la paraula
asteriscada. Clicarem el corresponent (fent
INTRO o bé clicant el registre dues vegades) i
ho gravarem per tenir informat el camp Codi
org. UNEIX.
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Si no apareix el nom del deutor, informar el camp Codi Org. UNEIX amb 99999999999 (10
vegades 9) i enviar un e-mail al Tecnic UNEIX facilitant les dades seguents:

e Nom del deutor

e CIF

e Codi Sector UNEIX (*)

e Pais
(*) El codi Sector UNEIX el trobareu consultant la taula Sectors ubicada a:
Finances/Comptabilitat General/ Dades Mestres/Deutors/Actualitzar Central/Taula sectors
UNEIX:

- = Mend 40 Amb aquestes dades del deutor (nom, CIF i codi Sector
E @ZPUC_ECDNDMLA-PUC Economia , . N . .
» £ Control pessupostar UNEIX, pais), la Generalitat generara el codi organisme
* [= Finances
~ [ Comptabiltat general U N E I X-

* [= Dades mestres
v [ comptes de major . . .
i Cada dilluns es carreguen a SAP els codis organisme
« () FDO1 - Crear
; giggjﬂ?dﬁg UNEIX sol-licitats la setmana anterior i, en
e consequeéncia, caldra procedir a substituir el codi
* () FDOG - Peticié d'eshorrat .
R 9999.... pel codi corresponent carregat.
0 X001 - Crear
+ ) XD02 - Modfficar
- ) XD03 - Visualitzar
+ () D04 - Visualitzar modificacions
+ () ¥DOS - Bloguejar / Desbloquejar
+ () D06 - Peticid d'ashorrat
- ) ZSIGU_040V - Codis Sectors Uneix
v [3 Creditors
» HD Comptabiltzacions
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PESTANYA “Persona de contacte”:

Aqui és on tenim l'opcid d’informar més adreces, correus electronics, telefons, ... del
mateix client.

Adreca h Dades de control h Pagaments h M:'Iquetilg/ Persona de contacte |

Persona de contacte

Tractam  |Mom |Mom |(Teléfon 1 Dep. |Denominacid  [Funcid Denominacid  |FAX Cle

[«][v] |

Posicionar: Mom Dep.

|£| Adreca privada ||cE Horaris visita... || % Func.interloc. || & Més dades |

Informar la casella “Nom” amb el nom de la persona o departament al qual se li ha de
fer arribar la factura, un cop posat el nom, fent un doble “clic” a sobre apareix la seglient
pantalla:
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B8 Deutor Modif.: Detall persona de contacte

| Horaris visites... |E Adreca professional... iE Adreca privada... || Funcions d'interlocutor... ” Altre:

Deutor  so2ls0

HOu ao:

wo
oep.

Itedsuperor
Nimiepresentant

Area SICSAP del CTT

gue tinguem i premen v

ab

Persona

Tractament

Cognoms Ube Criteri de cerca 1/2

Nom

Titol académic

Edicié Ube Carrer/Nimero

Funcié Codi postal/Poblacié

Dep. Pais e Provincia
Mamero local Pis

Idioma B

Telafon Extensid =

Telmabi A

Fax Extensid = e catahi ]

cle 7 Teléfon Extensis

Form.comu. g Telfon mabil

Fax Extensid

Empresa Correu electrnic

JOAN ESMNADIA S.L. / C. URGELL, 26 URB. CAN PRSCOL / 08410 VILANOVR DEL m@ Cl.comun.estandard g

% O previis &R %

Les dades d’aquesta pestanya son les que
sortiran a la factura quan triem aquest
contacte. El nom (primera linia) i 'adreca

Premem a dalt “Adrecga Professional” i sortira
la seglient pantalla on emplenarem les dades
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Gravem i anem a la pestanya “Dades de societat”

@2 Modificar deutor: Dades generals

ﬂ Un altre deutor | Dades de societat | [ Régim especil criteri de capa |

Deutor 5024130 JOAN ESMMNADIA 5.L. VILANOVA I

Adreca h Dades de control h Pagaments h Margqueting h Persona de conta

MNom

Tractament | ]

Gestid de compte E Pagaments E Correspondéncia h Retencid d'impostos |

Gestid de comptes

Compte assocat  [43005100| Chu classificacic
Autoritzacid Grup de tresoreria

Armortitz.acurmulada

c4 EMPR./PART

Calcul d'interessos

Ind.inter. Ultima data clau
Period.int. Ult.ex.cilc.int.

Dades de referéncia

Nam.compte ant.

A la pestanya “Gestio del Compte “ cal informar “Compte associat” (compte de major)
obrint el desplegable i escollint 'adequat i a “Grup de tresoreria” triem, pel desplegable,

el codi que correspongui.

Anem a “Pagaments”, emplenem “condicio de
pagament” seleccionant el termini de
pagament corresponent.

A Grup Tolerancia escollim DEUD i a “Vies
pag.” triem la forma de pagament,
habitualment és T (Transferencia).

Gestid de compte ' Pagaments k Correspondéncia h Retencid d'impostos

Dades de pagament

[] Pagament Cnic

[]pagador diferent en document

Condicié de pagament [}l‘.l[}ﬂ Grup tolerancia CEUD
Marca de crédit

Pagaments automatics

Vies pag. 5 Blogueig pagam.

Clau agrupacid
Supl.via pag.

| Resp.pagament permeés... |

Gravem i el sistema ens donara d’alta el client i el nUmero corresponent que es veura

a peu de pantalla.

Area SICSAP del CTT
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4.2.2.3 Bloqueig de deutors (personal centralitzat)

Aquesta és una mesura per evitar el risc que suposa que determinats deutors
augmentin la seva facturacio.
Es bloquegen els deutors si estan duplicats o desapareguts.

Des de gestio de cobraments CTT es bloguegen deutors en els seglients casos:
-Si el deutor esta en concurs de creditors o 'empresa ja s’ha liquidat

-Si hem enviat un requeriment de pagament al deutor o el tercer ha signat un
reconeixement de deute amb la UPC

-Si s’ha fet una reclamacio judicial o simplement si son conflictius i demanem que
paguin per avancat

A banda de bloquejar el deutor per facturacid, també es realitza la peticio del deutor
per supressio quan ja no s’ha d’utilitzar mai més. Al camp “comentaris”, a la pestanya
d’adreca de les dades mestres, s’indica si ha estat bloquejat per I'area de gestio de
cobraments del CTT.

Area SICSAP del CTT
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Per tant, en cas que algu que vulgui
facturar es trobi un deutor
bloquejat per Gestid de Cobraments
CTT hauria de consultar abans de
tirar endavant amb aquella
factura/abonament etc...a:

gestio.cobraments@upc.edu

Cristina Blanch 934016122

Si el deutor té deute amb altres
serveis de la UPC a part del CTT, el
bloqueig es fa de forma
consensuada i per tant, si per
peculiaritats de |la seva facturacio el
deutor no es pot bloquejar, no es fa.

No es podra donar d’alta projectes
amb deutors amb peticié de

supressio.

Area SICSAP del CTT

T
Deutor "}027086 JO.'BLOCAT'INCUBIO PARTNERS, S.L.

| _(Adreca | Dades de control | Pagaments | Mirqueting

BARCELONA

Nom .
Tractament |Empresa v
Nom “*BLOCAT*INCUBIO PARTNERS, S.L.
Y
| Crieris de cera
Criteri de cerca 1/2 'EMPRESES
| Adreqa camrer
Carrer/NGmero /C/. ALMOGAVERS, 165 I
Codi postalPoblacid loeo1e 'BARCELONA |
Pals ES | Espanya Provinca ‘o8 | Barcelona
Fus horari ICET
 Codi postal
Apartat 1
Codi postal
Codi postal empres3 |
Idioma Catald v | Més comunicacions...
Teldfon 1653926613 Extensid | | g
Fax | Extensié = g
O.comunicacié | v
Comentaris 'BLOCAT PER GESTIO DE COBRAMENTS CTT_REQUERIMENT
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4.3 ALV de consulta d’ingressos per projectes

europeus

S’ha creat un nou programa de consulta d’ingressos per projectes europeus
transaccié ZCTT_ALVCOBEUR que s’ha penjat de la seglient ruta:

ALV consulta dingressos per projectes europeus.

[
]
(]
(]
-

Quan tinguem informats els
parametres de seleccio,
premerem el botd “Veure
ingressos” i apareixera 'ALV
amb les dades que hem
sol-licitat. Mostra també els
documents anul-lats entre si

Area SICSAP del CTT
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4.4 Ingressos al mestre dels projectes europeus
(Transaccio ZPSPANTPROY)

Els ingressos que introduim per la transaccié ZCTT_COBEUR es visualitzen al mestre

del projecte a la pestanya d’europeus:

0DDD1-1 |E-01322 |APY 41.472,20 |31.12.2015 |UPC |4002501878
0DDD1-1 |E-01322 |CSi 6.872,00 |21.04.2015 |UPC | 4002500899
48.344,20

Es mostraran tots els cobraments donats
d’alta a través de la transaccié de creacio de
cobraments de projectes europeus , els
documents anteriors estan afegits pero sense
dades vinculades a la comptabilitat i
tresoreria, poden contenir errors. Es poden
modificar contactant amb tresoreria. Els
documents facturats (FS) també es poden
afegir.

No sén modificables des de la ZPSPANTPRQOY
excepte el camp “observacions”.

Area SICSAP del CTT

Visualitzar projecte: Element PEP.
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4.5 Factura electronica - SAP-B2Brouter

Tota factura electronica dirigida a una Administracié Publica ha d’incloure
obligatoriament els codis DIR3, tres codis per identificar el destinatari o centro gestor,
(la oficina comptable, I'drgan gestor i la unitat tramitadora) per assegurar que les
factures arribin rapidament al centre gestor que en cada cas las haura de tramitar.
Compost per una o dos lletres inicials més set o vuit numeros, XX99999999, A SAP és
el camp alfanumeric NIF5.

El format Facturae 3.2 6 3.2.1 son obligatoris en les factures dirigides a les
Administracions Publiques.

Area SICSAP del CTT
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Emissio e-factures via SAP-B2Brouter

INDEX

1. Introduccio

2. Emissio e-factures via SAP-B2B Router

3. Enviar una factura a B2B

3.1 Enviament individual

3.2 Enviament col-lectiu

3.3 Reenviament factures

4. Facturacio a tercers

5. Altres funcionalitats

5.1. Estats

5.2 Llegenda B2B

5.3 B2B estat

5.4 Com gestionar els estats de les factures
6. Factures rectificatives (R1) i factures substitutives
(R4)

7. Xarxes privades

8. SUPORT

119



SAP-B2B ROUTER: e-factura

1. Introduccio

Amb motiu de la descentralitzacid de I'emisio de la facturacid electronica us presentem aquest manual.

La seva finalitat és la de mostrar les noves funcionalitats disponibles a aquells usuaris avesats a facturar
habitualment per a poder fer I'enviament de les factures electroniques als nostres deutors.

Queda fora del seu abast formar en quant a com registrar una factura a SAP.

A partir d'aguest moment podrem fer enviaments en el mateix moment d’emetre la facturacié sense
haver d’accedir a altres programes fora del nostre entorn de treball.

Amb aquesta utilitat s’evita haver de duplicar tasques i incidéncies en la tramesa d’informacio; a la
vegada que, ens permet agilitzar els enviaments i el seguiment posterior.

Un altre avantatge és que concentrem les tasques de facturacid, propiament dites, en una Unica
transaccié a SAP.

Encara tenim algunes funcionalitats en proces de desenvolupament, perd aquest fet no motiva que no
pogueu gaudir d’aguesta eina.

Esperem que us sigui util i entenedor.
https://www.upc.edu/scg/ca/tips/factura-electronica
https://seuelectronica.upc.edu/ca/factura-electronicament-a-la-upc
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SAP-B2B ROUTER: e-factura

2. Emissio e-factures via SAP-B2B Router

La nova fungionalitat d’enviament de factures a B2B esta inclosa dins de la transaccio de
FACTURACIO DE TERCERS, per tant, per accedir-hi el primer que hem de fer és executar la
transaccié ZFACTERC.

~ = Menud SAP
« i) ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia
~[E= Control pressupostari
= Comptabilitat pressupostaria
* [ T1Dades mestres
¥ [ IPressupostaciod
~ = Comptabilitzacio
* [ 1 Despeses
= Ingressos
* (O Previsidé d'ingrés
* [C1Reconeixement de dret NO facturable
-~ = Factura Completa
- 12 F881 - Registrar
- 2 F882 - Modificar
- 72 F884 - Alliberar
- 2 F883 - Visualitzar
= 2 F885 - Suprimir
- 2 ZP01 - Imprimir formulario
* [0 Factura Rectificativa
Tr—'__Lr’l Facturacio
- [S2 ZFACTTERC - Facturacid)
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SAP-B2B ROUTER: e-factura

Un cop hem recuperats els nostres documents, podem veure les noves opcions per a emetre
les factures electronicament amb SAP-B2B Router:

[ Facturables J
.'_MI-' '.'.l
[S1nmp Furesv it ffoascarregs
% Estat Bz 'joescripcio,.. 1" NGm.mana_~ Nam.doc. NGm. Factu Dat.doc. DCc
No enviada CC 4100180719 2007000 CC00000496 OZ 09.2. 31.
o0 No enviada 4100180718 2007000.. :CC00_000495 02.09.2 31.
o0 No enviada 4100180716 2007000.. CC00000494 02.09.2. 31.
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Passos previs a seguir per a fer I'enviament de I'e-factura:

I. Lafactura ha d’estar emesa com a tal, si no hem facturat, no podrem fer 'enviament.

Il. Els codis DIR i altres codis que ens pugui facilitar el deutor han d’estar informats en la pantalla
d’EDICIO DE DADES DETALL:

Edicié de dades detall.

Detall per a impresid

Nl document 12007000499 Oficina comptable o fiscal: EADOOB330
Ordre ‘4100180719 Organ gestor o receptor: EADO0B330
N® Fact [CC00000496 | Pagador : EAD00B330
Societat upC | Expedient: '
Exercicl 12020 Contracte:

Compte major .'j{sw”jurendaems d'instal.lacions C(: Comanda:

Deutor 9001209 BARCELONA SUPERCOMPUTING CENTE Albara:

Idioma impressié CA Id.fiscal: S08000990

Dirigida a: o

Departament:
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Aclariments:

a) Els codis DIR sén els 3 primers camps: oficina comptable/organ gestor/pagador.
Pot passar que ens els facilitin sota la nomenclatura “UNITAT TRAMITADORA”, és

el mateix, no ens afecta. Per tant, si estan informats els camps i son els que ens
ha facilitat el deutor, no haurem de fer res.

Si no estan informats o bé han de ser diferents dels que apareixen a SAP per
exemple:

-Generalitat

- Ajuntaments o similars, els haurem d’informar manualment.

b) Si el deutor ens facilita algun codi extra com pot ser un numero d’expedient, de
contracte, de comanda o d’albara; ’"haurem d’informar al camp corresponent.

c) Important: si el deutor ens facilita algun codi que no esta previst a SAP, per
exemple codi de SUBUNITAT GESTORA, ho haureu de comunicar al CTT/SE

segons el tipus de facturacié que estigueu fent per tal de poder informar-lo
correctament i poder fer I'enviament.
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[ll. Opcions disponibles COMPTES BANCARIS: per a poder fer 'enviament de I'e-factura només
pot estar habilitada una opcié de compte bancari. Per tant haurem de revisar quantes opcions

de comptes estan habilitades i deixar-ne només una:
V.

Comptes Bancaris

MarcaCTT/SE/GA Defecte ElementPEP Ce.gestor Pais Clau banc|CC Cte.banc. |Inst.fin.
[«] |SE il ES 21003648 97 2500001071 CAIXABANK

ik
[E‘ Altres ccmptesl |Iﬂ Recup. Defecte] [MDomiciliacid bancaria

Un cop ens haguem assegurat de complir els punts anteriors, marcarem la factura a enviar i
farem I'enviament pitjant el boté ENVIAR B2B:

Gestio de factures

|

[ Facturables

() [EI=F)E0) % L) E L e ) (S J= JEL) (D) [

" Facturar ~)Factura Imp.Factures TFEnviar Mail Descarregar| = Editar detall
[E2Baixar XML|IlEstats®D)Enviar B2BRE|Llegenda B2B|S°B2B App|£<2B2B estat

i Estat B2B Descripcié =~ ® ® ® = * ) ~ NGm.mana_ ~ NGm.doc. NGm. Factu Dat.doc. DCc

|| =S INo enviada cC 4100180719 2007000 CCO0000496 02.09.2 31.
=== No enviada 4100180718 2007000 CCO0000495 02.09.2 31.
<Oo No enviada 4100180716 2007000 CCO0000494 02.09.2 31.
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3. Enviar una factura a B2B

Per enviar una factura a B2B, es pot fer de manera individual o col-lectiva, la
diferencia entre les dues, és que amb la primera, és possible seleccionar els annexes
del manament que s’enviaran i amb |la segona no es possible i no s’envia cap annexe.

Per annexe hem d’entendre aquella documentacié que ha d'acompanyar a la factura
com a part d’ella: un pressupost, un contracte, un planol etc. Hem d’evitar que
correus interns arribin a I'exterior sense necessitat i/o per accident.

3.1 Enviament individual

Per fer un enviament Unic hem de seleccionar la factura a enviar i utilitzar el boté
“ENVIAR B2B”, en aquest moment si hi ha annexes penjats del manament apareix
una nova pantalla a on se’ns demana quin o quins annexes volem enviar, si és el cas,
amb la factura:

Seleccid annexes enviament B2B

Lnnexe

integration_guide en-va.0.pdf
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Una vegada escollit 'annexe o els annexes a enviar, si és el cas, el procés continua i si tot ha
anat bé I'estat de factura canvia a “ENVIADA”:

| Facturables J

-'W'-"‘-'

= Imp actrs nv1ar Mail |l=]Descarregar | | Edit:

¥
{

B Estat st_ioes,cripcz_é ]Cl_ [ .mana. Noém.doc. 10«'. Factu{Dat doc.

DCom

[;Wﬁlsnviagia CC  41001734. 2007000 CCO0000048 20.01.2.. 20.0
v Enviada 41001734 2007000.. CC00000047 20.01.2.. 20.0

v Enviada 41001734 2007000.. CC00000046 20.01.2.. 20.0

v Enviada 41001734 2007000.. CCO0000045 20.01.2.. 20.0

¥ Enviada CO 41001733 2007800.. C000000007 21.01.2.. 20.0

v Enviada LL  41001740. 2001500. LLO0000021 31.01.2.. 30.0

Si es produeix un error durant I'enviament, es mostra el detall del mateix per tal de poder
actuar en consequeéncia.
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3.2 Enviament col-lectiu

Per realitzar un enviament col-lectiu, només cal seleccionar les factures que es volen enviar i
premer el botd “ENVIAR B2B”, en aquest cas apareixera un avis de SAP en que ens informa que
de continuar, es fara 'envimant massiu, perd que no s’enviara cap annexe.

La gestié de l'estat és la mateixa que al punt anterior, si I'enviament és correcte, les factures
tindran l'estat “ENVIADA”, en cas contrari, es mostraria el detall de l'error i s’hauria de
gestionar.

En resum, sabrem que I'enviament s’ha fet amb exit quan la descripcié de l'estat a B2B sigui
ENVIADA. Qualsevol altre estat com pot ser “NOVA” / “ERROR” ens indiquen que I'enviament
no s’ha fet i que per tant el deutor no rebra la nostra factura.

En aquest cas o bé seguim les indicacions que ens apareguin als missatges de SAP o bé
contactem amb el CTT/SE depenent del cas en que us trobeu.
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3.3 Re-enviament factures

Una vegada una factura ha estat enviada a B2B és possible tornar-la a enviar, per fer-ho hem
d’utilitzar el boté “ENVIAR B2B”, pero tenint en compte que si una factura ja ha estat enviada
previament i la volem tornar a enviar, el sistema ens demanara confirmacié per fer-ho.

Factura ja enviada a B2B

Lz factura ha estat enviada previament. Vol
9 tornar-la a enviar?

L Osi | Xwn |

Ens trobarem en aquesta situacié quan per exemple ens surti I'estat d’ERROR / NOVA / REBUTJADA
i tornem a provar I'enviament.

Hem de tenir en compte que si hem fet I'enviament correctament i després forcem un segon
enviament del mateix document, ha de ser un cas justificat i consensuat amb el deutor, ja que el
document inicial ha d’estar previament rebutjat.

Un cas diferent és quan al fer I'enviament passem a I'estat ERROR/NOVA, en aquests casos com el
document no s’ha enviat, podem tornar a provar-ho (corregint allé que ha motivat el problema).
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4. Facturacio a tercers

Amb les noves funcionalitats de I’e-factura a SAP, a la transaccié de FACTURACIO A TERCERS,
podem veure part de les noves opcions per a fer el seguiment dels nostres enviaments.
Disposem de nous parametres de seleccio, que ens permeten aplicar diferents filtres per
gestionar les factures que han sigut enviades a B2B. Aquests nous parametres estan dins del

bloc “ENVIAMENT A B2B” i son els seglients:

Envament 3 B28

SAP-B2B ROUTER: e-factura

Només baxada a XML
Només enviada a2 B2B
Dades enviament
Data envament Fns (T
Usuan envament Fns w1
Estats B28
¢ Quakevol Només no enviades Només acceptada
Només nforrmada com a pagada Només comptabiitzada Només cancel.ada
Només tancada Només descartada Només descarregada
Només eror Només Nova Nomsés OCR falled
Només pagada Només processant PDF Només legida
Només rebuda Només refusada Nomeés regstrada
Només Envada
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Cadascun dels parametres ens permet filtrar les dades de la segiint forma:

SAP-B2B ROUTER: e-factura

e Només baixada a XML: Recupera aquelles factures que han sigut baixades a XML.

e Només enviada a B2B: Recueprar aquelles factures que han estat enviades a B2B.

e Data enviament: Permet filtrar per la data d’enviament a B2B.

e Usuari enviament: Permet filtrar per l'usuario que ha realitzat I'enviament a B2B.

e Estats B2B: Permer recuperar les factures de B2B segons |'estat seleccionat.

Quan veiem les dades resultants de I'ALV tenim diferents opcions relacionades amb B2B.

7 Facturae (5 Factues = fro Factutes ' Eoviar Mad | 9] Descarregar T Edtar Getal S aoor 0L [ Estats ) Eovie 028 | ] Uspenda B28 39 620 Acp 4820 estat [ BB el
FCCAAPDEERARDP Esatacul

|Facunbles
VST H Y JHE Sl L6 L LD

B Bt Descripcd Nomumanges,  Ndmudooument Nom. Facty
000 No enviada 4100152725 4001000033  FSO0000017
000 No ewvida 4100152726 4001000035  FSO0000018
000 Mo eavada 4100152740 4003000037  FSO000001S
000 No eovada 4100152741 4001000039  FS00000020
000 No eavdy 4100152746 4001000045  FSO0000023
000 N> evada 4100152747 4001000047  FSONO00022
000 No evviada 4100152748 4001000049  FSO0000024
Q00 N envada 4100152034 4001000006  FSO00000S0
000 No envada 4100152954 4001000126  FSO0000063

vy
v
S
vy
S
Yy
v
S
v

v

v

Basat 3 XML

Basat 2 0L

Oota estat
0182019

08.08.2019

WG et

0020000
002020
00:00:00
0020000
000000
0020020
00,0000
00:00:00
00:00:00
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7 Facturwe (a Factura %= o Sactures ' Eovee Mol (8] Oescameger [ Edtar detal S oo 00 [l Extats o) Eovir 828 [ Uependa 828 3P B8 Aco Y028 entt [ 028 e
FCCAAPDEERARDP Extat s

| Facturables
U EITIREY (.

B Bt Descrpcd Nummanam.
000 No envada 4100152725
000 No envada 4100152726
000 No envada 410012740
000 No evvada 4100152741
000 No evada 4100152746
000 No evada 4100152747
000 No evads 4100152748
000 No evads 410015294
000 No envada 4100152954

A les dues primeres columnes de I'ALV podem veure 'estat de |la factura a B2B, per
tant si una factura no s’ha enviat, veurem l'estat “NO ENVIADA”. Hi ha molts estats

NimLdocument Nim. Facty

4001000033
4001000035
4001000037
4001000039
40010000435
4001000047
4001000049
4002 020096
4001000126

FS00000017
FS00000018
FSOUX00LS

S
v
Y
S
Cas
v
v
Y
S

v

v

Bavat 2 00

Bacat 2 08

Oota et o et
01.08.2019 00200200

08.080.2019 000000

000030
002020

000000
000000
00:00:00
00:00:00

possibles, els quals es poden consultar mitjancant el boté “LLEGENDA B2B”.

ERERI Wi
[ Descarregar [ Edrar detal &) Bavar XML [ Estats|| ) Envar 828 ||J Usgenda 828/ 3 828 App 828 estat | [ 828 elminar

Ndm.document NGm. Factu

4001000033
4001000035
4001000037
4001000039
4001000045
4001000047
4001000049
4001000096
4001000126

FS00000017
FS00000018
FS00000015
FS00000020
FS00000023
FS00000022
FS00000024
FS00000050
FS00000063

FCCAAPDEERARP Estat actual

v
v
v
Yy
v
vy
v
Yy
YA

v

v

‘Bacat a XML

Babat 3 XML

Data estat
01.08.2019

08.08.2019

Hora estat
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00
00:00:00
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Llegenda B2B:

Gestid de factures

SAP-B2B ROUTER: e-factura

Estat fact Denominacid estat

accepted Acceptada Ed ~
allegedly_paid Informada com a pagada | W
annotated Comptabiltzada o
cancelled Cancellada b 4

closed Tancada %
discarded Descartada @
downloaded  Descarregada ,',__"‘

error Error ®

new Mova oL
ocr_failed OCR failed (ST

paid Pagada E=
processing_pdf Processant POF E=

read Llegida B2
received Rebuda Raq

refused Refusada T
registered Registrada ks ~
sent Enviada (V] v
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5. Altres funcionalitats

A més de I'enviament de la factura tenim altres funcionalitats integrades en la gestié
de factures amb B2B.

XML || [T] Estats|| %) Enviar B2B || &= Llegenda B28|| 3@ B2B App|| & B2B estat ||
S CCAAPDETERAR P Estat actual Data estat
v, [ v Baixat a XML 01.08.201
J7

JFF v Babeat 3 XML 08.08.201
JR

", [

JAE

v, [

134



SAP-B2B ROUTER: e-factura

5.1. Estats

Amb aquesta utilititat es pot veure el diferents estats pels quals ha anat passant una
factura en concret.

» Gestid de factures

Estat fact Registrat el Hora Usuario Descarrega
I Registrada 16.09.2019  10:54:26 DES002

=« Nova 13.09.2019 13:17:22 DES002
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5.2 Llegenda B2B
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Ens permet veure els diferents estats que pot tenir una factura a B2B:

Gestid de factures

Estat fact Denominacid estat

accepted Acceptada [+ ~
allegedly_paid Informada com a pagada [ w
annotated Comptabilitzada o
cancelled Cancellada b 4

closed Tancada [ 3 |
discarded Descartada 2
downloaded  Descarregada %]

error Error [ ]

new Nova ata
ocr_failed OCR. failed B2=

paid Pagada E T
processing_pdf Processant PDF B2=

read Llegida E T
received Rebuda ey

refused Refusada .
registered Registrada ~
sent Enviada o v

(V)
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5.3 B2B estat
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Si volem recuperar manualment I'estat d’'una factura podem utilitzar aguest boté:

Facturables

@ [ s=lRlE]¥ [z .

JIle@ .5 = . (mlE])

|/ Facturar || (3 Factura || %= Imp.Factures | §° Enviar Mai || 2] Descarregar |[7] Editar detal | = Bascar XML | [l Estats || )

Bl Estat Descripcid NOm.manam. NdGm.document NGm. Factu FCCAAPD
egstrada 4100152725 4001000033 FS00000017 7 v

©00 No envieda 4100152726 4001000035 FSO00000018 v
OO0 No enviada 4100152740 4001000037 FS00000015 VY v
000 No enviada 4100152741 4001000039 FS00000020 v
OO0 No enviada 4100152746 4001000045 FS0O0000023 vV
000 No envieda 4100152747 4001000047 FS00000022 v
000 HNo enviada 4100152748 4001000049 FS00000024 v

jFacturables

&=l ¥ iz L .

=@ .5 .= . WD)

/' Facturar || (3- Factura || %= Imp.Factures |’ Enver Mai || %] Descarregar || (7] Editar detal || 5 Basar XML | ] Estats| )

E. Estat Descaipdd Nom.manam. NGm.document NGm. Factu FCCAAPD

Acceptada 4100152725 4001000033 FS00000017 v 4

000 No 4100152726 4001000035 FS00000018 v

OO0 No enviada 4100152740 4001000037 FS00000015 VY v,

000 No enviada 4100152741 4001000039 FS00000020 VAV AN

©00 No enviada 4100152746 4001000045 FS00000023 v

OO0 No enviada 4100152747 4001000047 FS00000022 v

000 No enviada 4100152748 4001000049 FS00000024 v
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5.4 Com gestionar els estats de les factures

Un cop fet I'enviament, haurem de fer seguiment de com evolucionen les nostres factures
per a poder resoldre qualsevol incidencia que es produeixi.

Aqguest és un exemple del que ens podem trobar:

| Facturables
@ EER D B S e ) [@)a)
|# Facturar|[Z)Factural& Imp.Factures|[TFEnviar Mail"QDescarregar]
|@Baixar XML|| = Estats|[>) Enviar BZBI_!E!Llegenda B2B|[=°B2B App | <21B2B e

& Estat B2B Descripcié © Cla. NGm.mana. NGm.doc. Num. Fa.
i st Descartada {1C 81000141.. 5007000.. 1C00000..
7 Enviada CcC 41001734 2007000.. CCO0000..
= @ Error LL  41001755. 2001500.. LLOOOOO..
ire=sy] |t Informada com a pagada Cco 41001738.. 2007800.. CO00000..
e ) Refusada CO 41001793. 2007800.. CO00000..
= ) CO 41001793. 2007800.. COO000O0..
g CcOo 41001793.. 2007800.. CO00000..
| g Cco 41001793.. 2007800.. CO00000..
g CcOo 41001793.. 2007800.. CO00000..
g co 41001793, 2007800.. CO00000...
| &2 Registrada GS 41001794 2003500.. GS00000..
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En principi el deutor a messura que va gestionant la nostra factura va actualitzant I'estat de Ia
mateixa, tot i que no sempre passa. Per tant, els estats de l'e-factura que ens demanaran que
reaccionem seran:

e ERROR: I'enviament no s’ha produit.

e REFUSADA: El rebuig de factures per part del deutor, sempre, és motivat. Actualment estem
treballant per a fer accessible aquesta informacé via SAP. Donat que de moment no és possible
accedir-hi, si us trobeu en aquesta situacié haureu de contactar amb el CTT/SE depenent del cas en
gue us trobeu.

e DESCARTADA: Aquest estat és molt similar al de REFUSADA, per tant s’ha d’analitzar el cas i veure
com se soluciona. Per tant, haureu de contactar amb el CTT/SE depenent del cas en queé us trobeu.

Aclariment: veure que l'estat de la nostra factura no evoluciona (es queda com a registrada, per
exemple), no vol dir que necessariament estigui aturada. Podrem consultar a SAP si ja esta
compensada i si és aixi podrem ignonar l'estat.

En cas que la factura estigui vencuda i no veiem evolucio, és recomenable contactar amb el deutor
per aclarir si hi ha cap problema.
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6. Factures rectificatives (R1) i factures substitutives (R4)

Amb les noves funcionalitats I'enviament de les factures rectificatives (R1) i substitutives
(R4) es fa directament des de la transaccid de facturacié (com si fos una factura
“normal”).

Les dades per a identificar el document original que s’esta modificant s’envien
directament al deutor.

Haurem de fer el seguiment per si hi hagués alguna incidencia.
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7. Xarxes privades

Darrerament hem vist com s’han incrementat les sol-licituds d’'empreses de quée fem servir les seves
aplicacions per a fer-los arribar les factures. Tot i que aquests casos no son ben bé factures
electroniques, sempre que ens és possible, mirem de lligar aguestes aplicacions (xarxes privades)
amb B2B, ja que en alguns casos tenim aquesta oportunitat i podrem fer 'enviament directament des
de SAP com si d’'una factura electronica es tractés.

Alguns exemples de xarxes privades lligades a B2B Router son:

Diputacié d'Alava, Gobierno de Canarias (PeFAC), Junta Castilla-La Mancha (PeCAM), Junta de
Andalucia (PUEF), Xunta de Galicia, Diputacié de Gipuzkoa.

Seguidament us detallem aquelles que es troben en proces de lligar per a que acabin de funcionar els
enviaments directes:

PAGERO: aquesta xarxa la fan servir, entre d’altres, les seglients empreses:
PRICEWATERHOUSE COOPERS ASESORES DE NEGOCIOS SL
PRICEWATERHOUS COOPERS AUDITORES SL

PRICEWATERHOUSE COOPERS SL

ASEA BROWN BOBERI SA

YV V V V
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* COUPA: esta en proces de ser lligada a B2B.
* REFTRANS SA

*  TUNGSTEN: en proces d’estudi.
» HP PRINTING AND COMPUTING SOLUTIONS

«  PEPPOL
Si heu de fer servir aguestes xarxes tingueu en compte aquest fet.

Si us trobeu amb alguna xarxa que no haguem contemplat, si us plau, aviseu-nos per mirar si ja
esta disponible o bé podem mirar de lligar-la.

En qualsevol cas, el seguiment de I'estat de gestid de les factures enviades per xarxes privades
(estiguin connectades o no) també s’ha de fer, ja sigui via SAP o accedint-hi directament.
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8. Suport

Fins a nou avis, el suport davant d’incidencies o dubtes que us puguin sorgir en
aquest nou proces el trobareu:

Facturacions relatives a Recerca:

Elvira Aguilar del Servei de Gestié Economica de Recerca i Innovacié

Facturacions relatives a Capitol Il:

Esther Garcia Diaz del Servei d’Economia
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4.6 Consulta partides obertes/tancades de deutors

Es pot consultar les partides obertes i tancades dels deutors i dels projectes per

diferents informes.

Des de SAP hi ha el seglient informe:

¥ [= Informes CTT Descentralitzats

v [0 Dades mestres

v [0 Corsulta de professors

v 3 Facturaci

v [ Contractacia

* [= Informes financers prajectes
« ) Partides Individuals per projecte
« &) Seguiment de Doc. de Pressupost detallat de pre
« &2 Consulta moviments de tercers (creditors)
* |@ Consulta moviments de tercers Edeutn:ursﬂ
» &) Documentas overhead departamental
« £ Resum de documents preliminars

On podem seleccionar obertes,
tancades o ambdues.
| per les diferents opcions.

Area SICSAP del CTT

% [

Dades seleccic

Societat UEC)

Informe de Partides Obertes / Compensades de Deutors

M2 docurnent Fins
Exercici ‘z017 Fins
Tipus de docurnent ] Firs
Data de docurnent Fins
Data de registre Firs
Classe de projecte ] Firs
Tipus da projecte [ Fins
Projecte Firs
IlsLiari SaP Firs
Data de comptabilitzacic Firs
Centre gestor Firs
Centre de benefici Fins
Grup de disponibilitat | Firs
Campus Firs
Deutor Fins
Blogueig de pagament [ Firs

| |Partides obertes
[ |Partides Compensades

B[

@

][]

B[] [

€3

@

@] [3)
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Un cop tenim el llistat podem obtenir diferents visions i camps segons la disposicio

triada i les variables escollides.

Informe de Partides Obertes / Compensades de Deutors

HETTF E%R ATBRTh BHEw G M4 »M

Informe de Partides Oberfes / Compensades de Deutors
HETTP E% @ TRTh EHEm G M4 P» M

Informe de partides ohertez i compensades de deutors

Data de 1'informe 23.11.2017
Dat. doc. Nom 1 CODI T. |VENCIMENT |TOTAL FACT IVLA| REFEEENCIA PROJECTE| PEOFESS0R RESPO|Doc. comp.
09,05, 2017 (AQUIDOS ARQUITECTES..| 5025165 (09.05.2017 Lon,o0- 0,00 (4001007445 C-10347 | Juan Ramon Rosa..
09.05.2017 |AQUIDOS ARQUITECTES.-| 5025165 Lo, 0o 0,00 (4001008221 C-10347 | Juan Ramorn Ros.| 9001605759
09,05, 2017 (AQUIDOS ARQUITECTES.| 5025165 [12.05.2017 Lon,o0- 0,00 (4001008221 C-10347 | Juan Ramon Ros.| 9001605759
31.05, 2017 (AQUIDOS AROUITECTES...| 5025165 (31.05.2017 Loo, 00— 0,00 (4001007445 C-10347 | Juan Ramon Ros..
04,07.2017 (AQUIDOS ARQUITECTES.| 5025165 (07.07.2017 Lon,o0- 0,00 (4001007445 C-10347 | Juan Ramon Rosa..
04.07.2017 |AQUIDOS ARQUITECTES.-| 5025165 Lo, 0o 0,00 (4001000903 C-10347 | Juan Ramorn Rosz.| 9001611143
04,07.2017 (AQUIDOS ARQUITECTES.| 5025165 (07.07.2017 Lon,o0- 0,00 (4001000903 C-10347 | Juan Ramon Ros| 9001611143
01.08,2017 (AQUIDOS AROUITECTES..| 5025165 (0O1l.08.2017 Loo, 00— 0,00 (4001007445 C-10347 | Juan Ramon Ros..

* Z.000,00- 0,00




Es pot navegar als documents comptables:

Cl.doc. ZC [ Cobrament ) Document normal
Mim. doc., 2001605760 Jocietat
Data doc. 09.05.2017 Data comptab.
Calcul.impostod |

Ref. 4001007445

Moneda doc. ETR

Txt.capg.doc. 4001007445

UPC Exercici 2017
09.05.2017 Periode 05

Clauref. 1 =1VA

Clau ref. 2 = Overhead

Pos|CC|Compte Text breu compte Import mon.local |Text Clau retf.l Clau ref.:2
1|40] 57117000 BEVLA 0201605065 COE. L00,00 (COf AQUIDOS ARQUITECTES TEC.
Z|15) 5025165 AQUIDOS ARQUITECTES 500, 00- 0,00 g5,50

També es pot canviar la
visualitzacio dels
documents comptables
seleccionant altres variants
o modificant I'actual

Area SICSAP del CTT

= pocument

Tractar Pasara  Opoons  Detals  Eptorn Sistema Ajuda
@i -J«H e SRk DPLD NRIQE
.| Resum de documents: Visualitzar

I

H L2 HA P M AETESTFER ]rﬂsalal:c!:ﬁf_ | ooesae T B 13 B [ilpades impostos  [1] &)
(Ctrl+F5)

Salacconar d'atres varlants da visualitzacdd

Cl.doc. : ZC (| Cobrament ] Document normal

Wim. doc. 9001605760 Societat upc Exercici 2007
Data doc. 09.05. 2007 Dats comprab. 09.05. 2017 Periode ns
Calcul. impoatos

ReE. 4001007445

Honeda doc. EUR

Tat,capg.doc, 4001007445

Pos|CC| Compte Text breu compte Import mon. local (Text

1|40 57117000
15) 5025165

BEVA 0201605068 COE.
AQUIDDS ARQUITECTES

L]

500,00~

500,00 |COf AQUIDOS ARQUITECTES TEC.
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A SAP podeu trobar també altres opcions per visualitzar partides de deutors com la
transaccio FBL5N o els informes de la consulta de professors indicant els codis de
projectes o grups de disponibilitat.

FBL5N
¥ [= Mend SAP = [= Projectes CTT
» ) PUC Econaormia v [ Pararnetritzacid
v [ Contral pressupostari v [T Estructures CDperatives
~ [= Finances v [ Realitzacid
* [= Comptabilitat general v [ Comptabilitzacic
v [ Dades mestres v [ Tancament - Reobertura de Projectes
v [ Comptabilitzacions ¥ [= Sisterna d'Informacid
¥ [0 Cobraments | Pagarments v [ Infarmes CTT Centralitzats
~ [= Consultes de compte v [ sisterna d'informacic
v [ Comptes de major * [= Informes CTT Descentralitzats
~ = Deutars v [ Dades mestres
» (2 Visualitzar saldos ¥ [= Consulta de professors
+ 2 isualitzar § Modificar partides » [ General
- * [= Ingressos

1 |@ Consulta d'ingressn:|5|
« (2 Cobraments rebuts per dates

La consulta de professors de SAP es la mateixa a la que poden accedir els PDI’s a
través de MEDI
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4.7 Gestio de cobraments i impagats

S’ha d’enviar una plantilla en format excel emplenada al detectar alguna pérdua que

Gestio de Cobraments desconeix.
Per qualsevol dubte al respecte us podeu posar en contacte amb:

gestio.cobraments@upc.edu

S'HA PRESTAT EL
SERVEI?

_

—
LD I

LA FACTURAES

CORRCTA?

I !
—m
FINSALS l

QUATRE A PARTIR
ANYS DES DELS |
ok QUATRE e
DE LA e A UEMISSIO
DE LA

FACT
FACTURA EAPRETUNS
FACTURA

FORA DE TERMINI © 51 EL

DEUTE NO COMPLEIX ELS

REQUISITS PER PODER-LA
RECTIFICAR

ES
CONTEMPLA
COM UNA
PERDUA

ES POT EMETRE
FACTURA
RECTIFICATIVA
(SEGONS
REQUISITS)

LA FACTURA
ES POT
ANUL-LAR

LA FACTURANO ES PO1
ANUL-LAR.S'"HA DE RECLAMAR

(S'HA DE
JUSTIFICAR)

S1LA FACTURA ESDEVE INCOBRABLE
ES CONTEMPLA COM A PERDUA
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€) TRASLLAT A DUBTOS COBRAMENT - PERDUES CTT

MOTIU

DADES DEL DEUTOR

COoDI:
NOM:

Exercici | Data Compt.

M.Document

Base imposable

IVA

Import Total

MN.Manament

Referencia

Ref.fact

PEP

Cl.

TOTAL DEUTOR

0,00

0,00

0,00

Area SICSAP del CTT

149



4.7.1 Notificacio d'impagats

Hi ha un procés d’enviament de correus electronics als professors responsables de
projectes que als 15 dies després de la data de venciment d’una factura, si segueix
pendent de cobrar, notifica aquest impagament.

Aquesta notificacid es repeteix cada tres mesos si les factures segueixen sense cobrar.

Cada cop que es produeix un nou impagament es notifica per la mateixa via adjuntant
informacid com a recordatori de la resta de factures pendents notificades
anteriorment.

La informacié que es facilita és: projecte, numero i data de factura, deutor i import
pendent.

En aquest correu també hi ha la informacio dels diferents estats de gestio:
— Deute en gestid
— Requeriment de pagament
— Alliberat per reclamacié
— Concurs de creditors
— Reconeixement del deute

També es poden veure aquestes notificacions de factures impagades a gRDI.
Només es notifiquen els retards d’impagament de factures, no d’ingressos no
facturables.
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4.8 Variants De Visualitzacio (Disposicions)

Una “disposicié” (o variant de visualitzacid, o layout) a SAP és la forma en que
podem veure determinada informacié. La manera de gravar, modificar o
visualitzar una determinada disposicio és igual en qualsevol de les transaccions o
informes de SAP.

Aquesta funcionalitat es troba tant en determinades transaccions com en la
majoria dels llistats.

LU'objectiu és col-locar aquells camps que ens interessa en un ordre determinat.
Aquestes variants de visualitzacié es poden modificar, guardar i eliminar fent Us
dels diferents botons:

ﬁ:ﬁnmu< > M EHiEsm G M4 » M B HEm (G M4 >

odificar disposicid... (Ctrl+F8) eleccionar disposicid... (Ctri+Fg) esar disposicid...  (Ctri+F10)

També tenim un botd molt util amb la informacié resum de I'informe generat:

EEog G4

[ Estat de R lista: Visualizar

off]
e

Criteris de classificacid

4% | e
%

Lletra Projecte
Grup disponibilitat

Import I+4 (

495,745,982
172.878,75
452.545,92
102.500,00
323.812,50
108.750,00

Estadistica dades Nombre

Registres transferits 24
Posicions totals determinades 14

L O O O O O 2 =N

Area SICSAP del CTT
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MODIFICAR DISPOSICIO: Ens mostrara una pantalla dividida en dos columnes:

[ Modificar visualitzacid: Contractacid

- Alnml L2 - Lina3

Linia 1 Camps ocultats —
Contingut de columna pos. Llarg & Cont.columna Liarg |ﬂ B
Nom Client I—Zl:l j = Lletra Projecta 5 —
Descri pcid PEP Classe projecte codi 15 03.
Import 1+A (REG)

4

12 [ index Idioma 12 03.

1
2
3
Element PEP 4 8 E Clau d'idioma 6 =
Grup disponibilitat 5 9 Titol curt 50 06.
Data Registre 6 13 Titol larg 20 F
Data Tancamen t 7 14 Codi Grup Projectes 10 P
Campus 8 10 @ Grup projectes 50 11.
Professor cognoms ] 40 Codi tipus activitat 10 P
Professor nom 10 15 Tipus activitat 30 P
%0verhead 1 B = Index tipus formacié 10 = 06
- Tipus formacid 50 - 12.
Amplada de linia [190] @ ;

Amplada de lista 190

[ o @)

A la esquerra estan els camps que estan visibles en la variant i a la dreta els camps
que podem seleccionar. Simplement s’ha de marcar el camp que volem afegir o
treure i polsar el botd adequat per portar-lo a un costat o a 'altre. Es poden treure o
posar tots de cop prement les fletxes dobles.

Els camps de la esquera apareixeran a la transaccio en el mateix ordre que apareixen
en la pantalla. Si volem podem modificar aquest ordre i el nimero de digits del
camp.

Una cop fetes les modificacions, premem el boté
Amb aix0 tenim els camps seleccionats per la nostra disposicio, pero sols fins que

sortim de la transaccio. Si el que volem és guardar el canvi per a que aparegui
sempre que seleccionem aquesta disposicid, tindrem que polsar el boté de Desar i
accedir després a Desar disposiCiO. j e sicsap del o1t 152



DESAR DISPOSICIO: Ens mostrara una pantalla amb les variants que ja existeixen. Hi ha
variants visibles per a tots els usuaris (las que comencen amb el simbol /) que no
s’han de modificar, i les que sén especifiques de l'usuari que les ha creat, les nostres:

[T Disposicid: Seleccionar x

CSH CONSULTA FROJECIES GENERAL
CSN - FLAGS |Flags mestre projecte

CSN - INFO Pep - status - client

3 |CSN - MEDI Projectes per codi STATUS RDM

01

| e

CSH - PROVES| Projectes Dates - imports

Disposicid |Denominacié disposicid = % BT =" e II:. DE[]G-EiCiEI: Desar com a
/SEQUIS -XX |Contractacic-Importajust-total o | o dis|1 F
J/SGCRI SEQUI| Contractacio Mapa+Qualitat o Disposicid JCSNRBLU | Especific d'usuari
i |/SILWIAODL | CONTRATACIO TERRASSA 2001 | b | o 'l- — |
i |/SVIVE Contractacié o Le | Denominacio Contractacio L
i | /SVIVEZ Dates ampliacions o = . .
i |/TANCAMENT | Tancament | SEF Objectes parcials 43
i |/TOT EF Projectes per codi o | o k1 | L . -3 —
i |/UGDSI PROJ | Projectes LSI+ESSI i tipus overhead | o L1 | | Criteris classificacid A
/UNEIXDGRCOM| UNEIXDGRCOM of | of | o
J/UNEIXDGRNCO| UNEIXDGRNCO o | of [ oF [v|Criteris de subtotal g1
JVILBNOVE | PROJECTES-VILANOVA q/ . ' rul .
| | B ceport Supor: Visites Sud M > Lo Expans.f.nivel totalfz. 0 | Sense linies totals 01
/ZMRYRA Extracc Eurcpeus o | o 01
o
U4
o
4
+
of
T4
o

L4444444%

C3H 1 Dates - convocatoria
CSN JUST justificacid o T I T
CSN-CONVOC. |Dades convocatdries 4 | 11
-
VREEHRTE -
. 1
ZI0-Agénc.Competi.-| RIS3CAT COMRDI1S-1-0043-. 5.683,59 |J-02224 0B516-2

Apareix marcada la disposicio que teniem seleccionada abans de realitzar els canvis.
En aquest cas, al tractar-se d’una variant que poden veure tots els usuaris, en
principi no la sobreescriurem, sind que li canviarem la denominacio i si és una
disposicié d’Us personal marcarem la opcié “Especific d’usuari” (sense el simbol / al
davant).
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Premem el boto i la disposicié quedara gravada amb el nom i els camps establerts.
S’ha de tenir molta cura a I’hora de modificar o esborrar disposicions ja creades doncs
podem perdre visualitzacions importants o creades per altres usuaris atenent a les
seves necessitats d’informacio.

SELECCIONAR DISPOSICIO: ens mostrara una llista de disposicions ja creades i podrem
seleccionar qualsevol d’elles. La visualitzacio de camps de la pantalla inicial, es
modificara d’acord amb la variant seleccionada.

GESTIONAR DISPOSICIONS: Des de aqui podem modificar i/o esborrar qualsevol
disposicio, tant las que hem creat nosaltres (Usuari disposicid) com les comunes per
tots els usuaris (Disposicié estandard):

[ Ltz Tractar Passara | Opcions | Sistera  Ajuda

o' - Llista basica hf\ == 1
Disposicid 3 Modificar...
ALV Contractacio Nivells totalizacid b Seleccionar..  Cirl+F8
Desar... Ctri+F10
@ 2aTY E%E Columnes 4 5
Seleccions... gestki'\dsposicié
ALV Contractacit: Estat de les listes...  Ctrl+Shift+F5 I "
L
Data Informe: 08.11.2018
Variant de Visualitz /CSNABAU
Nom Client Descripcid PEP ‘Imp-nm: I+ (‘PEP ‘Gr:up. dis|Data Registre |Data 1
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Disposicio: Gestio

Usuaridisposicic % T & BB 2 F F BE MK 4 » M
Disposicié eatdndard

Disposicit |EP|Denominacié disposicié é % ? Creat per Modif.per
Q:fmlﬂlm Dades Beques o | o CIORNE CTORNE
(| /CRISTINA E* Imports Eurcpeus o | CSANCHEZ
[ |/esn Dates - Imports - simple o CSANCHEZ
/€SN - COFI Pep-data-cofinangament o CSANCHEZ
| /csw - 1NFO Dates - Imports - simple o CSANCHEZ CSANCHEZ
| /csw-CECO-CE Peps CECO i CEBE o |v#| |CSANCHEZ CSRNCHEZ
| 7csuaBAY Contractacid «’|+#| |CSANCHEZ CSANCHEZ
| | /CcTT_caMIng Projectes per FINANCRMENT o |+#| |MFERRER MFERRER
| |/CTT_FIN_PRO| |CALENDARI FINALIT ERCJ «|v#| |MICRRELLAS
|| /CTT_IMPORTS Projectes per imports o [ CJIMENEZ
(] JCIT_EN Programes Nacionals 4 MROJRS MROJRS
| scTT_FROT Projectes centres - L3I o |«#| |AIBANYEZ RIBANYEZ
(] JCIT_STAND Projectes per codi o [ MROJLS MTORRELLLS
(] /CIT_STAND2 JUSIIF PROJ Projectes per codi "4 EGARCIR
Cirex EXTRACCIONS PER PROMOCIO || |CEXIMENES CXIMENES
e EXTRACCTONS per mapa coneix | CHIMENES CETMENES
(O lrcxz EXTRACCTONS per mapa coneix2 | CHIMENES
|| /CHIMENES EXTRACCIO PER UTG o | CXIMENES CXIMENES
| /DADES CLAD CONTRACTACIO DADES CLAU —CONTROL- «|+| |MIORRELLAS
| /oavIn Projectes per codi |« |DERAT
| /pcLaro EXTRACCIO CRMPUS W | DCLARO DCLARD
[ lirEGD EGD o | EGRRCIR EGRRCIA
| rEGDL EGD pgs-pta 4 EGARCIA EGARCIA
\:l JELENA Contractacid SUD ELOFEZ ELOFEZ
| /ESTATUSO01 ESTATUS I IVA PROJECTES RECERCA L RGIMENO REGIMEND
|| JEURPROVES Projectes Eurcpeus g MROJAS MROJRS
| | /EVA-VILANOV Contractacié Vilanova-Empreses o | EVAOUE EVACUE

Marquem la variant que vulguem tractar i premem a si ’'hem d’esborrar, o Si
volem modificar la forma o la informacio que ens mostra en aquesta pantalla.

Abans de sortir hem de que polsar@ per a que les modificacions quedin gravades.
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4.9 Informes per extraccio de moviments comptables

Hi ha dos informes a SAP on es poden extreure tots els moviments comptables. Es
poden seleccionar per multiples variables, usuari, CeGe, Data, tipus de document,

ingressos, despeses, TR’s etc...

Permeten totalitzar, passar a excel, ordenar per diferents conceptes, etc...

* [ Menu SAP
« (73 PIUC Economia

« () Detalle de la deuda por cliente

» [ Control pressupostari
~ [== Finances
* [= Comptabiitat general
» [ Dades mestres
v [ Comptabilitzacions

v [ cobraments i Pagaments
v [ Consultes de compte

v [ Altres operacions
~ [ Sisterma d'informacid
» [ Dades mestres

v [ Balang i Compte de Resultats

» [ Listes de saldos

» [ partides individuals

v [ Llistes legals
* [ Llistats Auditories
~[= UPC

* [= Auditoria UPC
~ [= Auditoria
« 2 Acumulats Anuals

u @ Acumulat Total per Projectes, Posicions Pressupostaries i Comptes
. @ Acumulat per Mesos i Posicions Pressupostaries

'r@ Acumulat per Mesos, Capfc_lols i Econdmics Pressupostaris

'L@ Total (Partides Ind'rviduals)J

+ 1) Estadistigues Tipus de Document Execucié
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4.10 Sol-licitud d’ordre d’RD per projectes tipus 2

Per demanar la comptabilitzacio d’ingressos no facturables a projectes tipus 2,
basicament |I* que aniran comptabilitzats a comptes de concessié 522* s’ha
d’emplenar aquest formulari:

Ordre d’RD (projectes tipus 2)

Gestio de Projectes — Oficina de Programes Nacionals Comptabilitat
Institucid
o
Codi CTT Cla.sse e Import (CD /CI) Referéncia i concepte (Codi SAP N2 de RD LB
projecte cl i Manament
- client)
cD* Xaxxx euros Xooxxx (CD)
1-OXXXX | XX XXHNXX
cI* X000 euros Yoo (C1)
Total import HXNKHKNK euros

*Sempre separar CD de CI (import de I'overhead). 51 el projecte no i€ CI s’ha d’indicar 0 a 1a casella corresponent

Gestio de Projectes Comptabilitat

Nom: Nom:
Data: Data:
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