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1. Introducció  
 

El gRDI és una eina d’informació i gestió dels projectes de recerca creat amb 

l’objectiu de facilitar una consulta personalitzada i parametritzada per cada 

usuari i adreçat al PDI, responsable i participant en projectes, i al personal 

de suport. És un entorn amigable i pràctic en constant revisió i millora, que 

es va actualitzant gràcies al recull permanent d’aportacions dels seus usuaris 

i la incorporació de noves funcionalitats. 

 

Aquesta plataforma telemàtica per la consulta de dades estadístiques,  

econòmiques, sol·licituds i tràmits ha estat creada amb els objectius de: 

 

• Exploració de la situació econòmica dels projectes en temps real. 

• Obtenir la relació històrica de projectes gestionats. 

• Veure la informació dels viatges fets a càrrec de projectes, tenint accés 

a generar les fitxes per justificar. 

• Obtenir informació de justificacions fetes i previsions de justificació. 

• Obtenir la relació de projectes on participo facilitant la obtenció de 

documents acreditatius de participació. 

• Veure el personal contractat per cada Investigador o grup de recerca. 

• Millorar l’eficàcia del temps de resposta en l’extracció de dades a partir 

d’acumulats històrics d’exercicis tancats. 

• Habilitar la navegació entre reports vinculats. 

• Obtenir un màxim detall de documents digitalitzats. 

• Mostrar un resum dels cobraments i pagaments haguts des de la 

darrera connexió. 

• Facilitar l’obtenció d’informes i documents digitalitzats mitjançant 

l’exportació a fitxers .xls i .pdf. 

• Informar de notificacions i alertes a la pantalla d’inici de la aplicació. 

• Introduir previsions d’ingressos i confecció d’albarans per facturar. 

• Consultar estats de possible morositat de tercers amb la UPC 

• Habilitar un accessos a altres aplicatiu i eines de la UPC. 

• Simplificar processos.  

 

A través d’aquest manual es poden seguir les indicacions per accedir i utilitzar 

aquesta. 
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Un cops estem connectat a gRDI, si no fem cap acció, la sessió caduca en 30 

minuts. 

Si trobeu algun error o teniu algun suggeriment de millora si us plau adreceu-

vos a l’àrea de recerca, Servei de Gestió del coneixement, recerca i 

Innovació. (SGCRI) 

2. Accés a l'eina 
 

Per entrar a l’aplicació de gestió és necessari ser personal UPC. L’accés es 

pot fer a través: 

https://grdi.upc.edu/grdi/ 

Indicant el nom “.” i cognom de l’usuari i la mateixa contrasenya de la 

intranet de la UPC. 

Depenent del perfil de l’usuari (PDI, administrador, centralitzat, etc...) i els 

seus permisos de visibilitat variarà la presentació de la informació i els menús 

on accedir a la mateixa.  

Si l’usuari que consulta és un PDI amb projectes assignats en moltes 

visualitzacions ja veurà per defecte els seus projectes, notificacions, fites 

etc... si l’usuari es un administrador o personal centralitzat haurà de fer les 

cerques convenients. 

Els usuaris amb permisos poden simular l’entorn d’un investigador: 

  

També trobareu en aquest menú aquest manual. 

https://directori.upc.edu/directori/dadesUE.jsp?id=153
https://directori.upc.edu/directori/dadesUE.jsp?id=153
https://grdi.upc.edu/grdi/
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2.1 Característiques generals de navegació per a totes les consultes 
 

Al demanar els informes recordar que el format per indicar el grup de 

disponibilitat serà sempre “0AA00-X”, el projecte “A-00000” i la data 

“dd/mm/aaaa”. 

Quan visualitzem les dades, es pot navegar pels diferents nivells de detall de 
la consulta amb un click sobre les caselles de color blau i d'aquesta manera 

obtenir informació més detallada (p.e. al fer click sobre una casella “codi 
projecte” es visualitza la fitxa del projecte seleccionat). Aquesta navegació 

sempre es mostra en una nova finestra. 

Sempre tancarem les sessions, per la icona de sortir del sistema, per raons 

de seguretat i per tal de no col·lapsar el servidor. 

Hi ha informes on es poden demanar un o varis grups de disponibilitat en 
altres és obligatori triar-ne un. Per seleccionar un projecte concret dintre del 

grup marcar el botó “Recuperar projectes” i al desplegable del camp 

“projecte” ens mostra els que podem triar.  

2.2 Perfils d’usuari 
 

S’ha definit diferents opcions de gestió i visibilitat en funció dels diferents 

perfils d’usuaris. 

Aquests perfils són PDI, Administrador, Gestor tècnic, Direcció, Gestor 

administrador, Gestor dades, Gestor cosulta, Gestor PSR, etc... 

Per tant les consultes i visualitzacions poden variar en funció d’aquests rols. 

3. Apartats del gRDI 
 

Veurem quatre menús superiors i l’accés a les notificacions: 
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3.1 La pantalla d’inici 
 

On podem trobar: 

• El calendari amb visualització de fites clau 

• Les notificacions més recents d’accions importants pels projectes, 

navegable al detall de les mateixes. També accessible des de la icona 

. Algunes també tenen associat enviament de correu electrònic 

• Informació dels darrers cobraments i pagaments 

• La relació dels grups de disponibilitat i el seu import disponible 

• Accessos directes a altres eines i entorns d’utilitat (Viatges, FLUX, 

DRAC, Timesheets, Portafirmes, etc...) 

 

 
 

3.2 Els projectes  
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Amb 5 pestanyes d’informació: 

 

 
Cada informe permet la seva descarrega en excel i pdf. 

 

• Llista de projectes: amb les seves dades principals i navegable a la 

resta de dades dels mateixos com la fitxa tècnica del projecte, la fitxa 

del client i la disponibilitat. 

Amb possibilitat de filtres, cerques, visualitzar projectes tancats, 

ordenar per una columna determinada i columnes a escollir: 

 

 

✓ Clicant al codi de cada projecte entrarem a la fitxa tècnica on 

trobarem noves “subpestanyes” d’informació (veure apartats 6 i 7) 

✓ Clicant al codi de client entrarem a la fitxa del mateix, adreça, NIF... 

✓ Clicant al disponible veurem l’informe de disponibilitat del projecte. 

 

Cada projecte té informat l’estat en que es troba, obert, tancat o 

tècnicament tancat. El tancament tècnic d’un projecte és un estat informatiu 

que vol dir que el projecte està finalitzat però en aquesta situació encara 

pot tenir saldos i moviments. Aquests projectes en estat de tancament 

tècnic són visibles a tots els informes igual que els projectes oberts. 
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• Personal contractat: si entra un PDI ja veurà la relació del seu 

personal, qualsevol altre rol haurà de fer la cerca del PDI que interessi. 

Podem filtrar per contractes vigents o veure’ls tots. Es pot baixar a 

excel. 

 
 

✓ Clicant al codi de cada projecte veurem els contractes del mateix. 

✓ Clicant al “Cost de contractació” veurem una taula amb les 

mensualitats. 

 

• Projectes on participo: permet generar acreditació de participació i 

detectar si hi ha algun projecte on no s’hagi informat de la participació. 

 

Es pot escollir quines columnes mostrar i exportar a excel: 
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• Informació econòmica dels projectes: informes (veure apartat 5) 

 

• Utilitats: acreditacions de participació, gràfiques i resum de projectes 

i consultes de morositat i deute de deutors (veure apartat 8) 

 

3.3 Les consultes 

 

Notificacions:  

On l’investigador principal podrà cercar i visualitzar notificacions per tipus i 

data. Es poden ordenar, filtrar i exportar a excel. 
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Són les notificacions, que apareixen a la pantalla inici  i responen 

a les següents situacions: 

o Alta de projecte: es genera amb la creació d’un projecte. 

o Tancament de projecte: es genera al tancar un projecte. 

o Canvi import estadístic del projecte: es genera amb l’esmena o ajust de 

l’import del projecte. 

o Disponibilitat negativa: es genera quan un grup de disponibilitat queda 

en negatiu. 

o Venciment de factures no cobrades: es genera quan la data de venciment 

supera els 15 dies (per a Convenis C* i Serveis S*). També s’envia 

correu electrònic al PDI responsable del projecte i al correu electrònic 

genèric de la UTG. Recordatori cada 3 mesos. Cada cop que es produeix 

un nou impagament es notifica per la mateixa via adjuntant informació 

de la resta de factures pendents notificades anteriorment, si segueixen 

pendents de cobrar. 

o Bestretes pendents de justificar: es genera quan hi ha partides obertes 

al compte de bestretes vinculat al grup de disponibilitat. 

o Consum de pressupost pendent, avís a sis mesos de finalitzar el projecte. 

Envia correu electrònic al PDI responsable del projecte. 

o Consum de pressupost pendent avís a dos mesos de finalitzar el projecte. 

Envia correu electrònic al PDI responsable del projecte. 

o Bloqueig calendari i Timesheets. Per a projectes marcats des de SAP com 

a bloquejats per Timesheets, mentre duri la participació al projecte i cada 

6 mesos (des de la data d’inici de la participació o des de la data en què 

el projecte es marca com a bloquejat) No Operatiu el correu @. 

o Albarà pendent de fer d’una previsió d’ingrés, es genera una setmana 

abans de la data prevista de facturar. (Demant que generi correu@ al 

PDI però encara no està funcionant). 

o Dos mesos per fi de període de justificació de projectes internacionals. 

Envia correu electrònic al PDI responsable del projecte. 

 

Veure annex 1 “Notificacions i funcionament” 

 

A més d’aquestes notificacions definides, el personal centralitzat té l’opció 

de crear notificacions manuals que veurà el destinatari al entrar a 

gRDI: 



  
 
Manual bàsic gRDI 

 

 

13   

 

 
 

Aquesta funcionalitat té l’avantatge que es pot deixar programada la 

notificació per tal que s’enviï en la data escollida. 

 

Previsions d’ingrés 

En aquesta pantalla es poden cercar i filtrar les previsions d’ingrés poden 

filtrar les que no tenen l’albarà emès encara o totes. 

 

3.4 Altres consultes (personal centralitzat) 

Personal centralitzat, administradors, i tècnics disposeu d’unes 

consultes addicionals per fer extracció d’informació i revisions massives 

i poder revisar la qualitat de les dades. 
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Informació dels participants a projectes 

Podreu consultar els projectes sense participants i projectes on ja s’ha 

concretat que s’han donat d’alta tots els participants. Per grup de projectes 

o dates. 

 

Veure Annex 2 - Com informar els participants d’un projecte? 

Veure apartat 8.1 – Document acreditatiu de participació en projectes 

Personal contractat 

S’alimenta de SAP i UXXI i mostra tot el personal contractat a càrrec del 

projecte que estem consultant, tant el vigent com l’anterior. Navegant per 

les persones es poden veure objecte del contracte, categoria, dates i cost 

de la contractació. 
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Navegant a l’import veurem el detall dels pagaments: 

 

 

3.5 L’accés a FLUX 

Des d’aquest punt poden accedir a l’eina workflow d’alta i tramitació de 

signatura de nous projectes així com d’esmenes dels ja existents. 
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Trobareu el manual de FLUX al web: 

https://rdi.upc.edu/ca/gestions/eines/flux 

 

4. Accés a documentació digitalitzada 
 

L’accés al repositori dels documents digitals annexats a documents 

comptables, es troben accessibles a la fitxa del document a la que 

s’accedeix des dels diferents informes econòmics on es veu aquest 

document, prement al número.  

 

https://rdi.upc.edu/ca/gestions/eines/flux
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5. Informes de situació econòmica 
 

Informes de l’estat econòmic de cada grup de disponibilitat i projecte. 

 

Els projectes estan agrupats en grups de disponibilitat. Aquests grups poden 

ser tipus SG i NG. 

Els grups SG contenen projectes que poden generar fons de lliure disposició 

(convenis, serveis, etc) i els grups NG contenen els projectes que no en 

poden generar (Subvencions). Aquests projectes degut a la seva gestió no 

es poden barrejar en un mateix grup per tal d’evitar l’ús de fons públics 

per imputar despeses que no corresponen a aquests projectes i que no 

podrem justificar. 

Veure ANNEX 3 - Tipus de documents presents als informes 

5.1   COMPTE DE RESULTATS 

El resultat és la diferencia entre ingressos i despeses reals comptabilitzats 

en un projecte independentment que estiguin cobrats o pagats.  

Informe que permet obtenir una relació d’ingressos i despeses reals per 

projecte detallats per grups de classes de despeses. Permetent filtrar per 

grup de disponibilitat, projecte i data, i també es poden consultar els 

projectes tancats marcant la opció “Obtenir projectes tancats”. 
! 
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Cal tenir en compte que: 

• L’import de les factures (de clients i de proveïdors) sempre serà per la base 

imposable. Excepte si l’IVA no és deduïble (p.e. cursos) 

 

• L’Overhead retingut apareix com un apunt de despesa 

 

• No conté els apunts pressupostaris (fases anteriors a la despesa real) fins 

que no es comptabilitzen les Ordres de Pagament.  

Aquests apunts pressupostaris sí que es descompten de la disponibilitat. 
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• Tampoc es mostren els crèdits, bestretes, avançades ni fiances ja que no són 

ingressos o despeses reals, ni afecten inicialment al projecte sinó al grup de 

disponibilitat. 

 

A mode de resum, en el compte de resultats trobarem: 

• Ingressos: factures de clients, reconeixements d’ingressos per subvencions 

i donacions i trasllats de recursos. Poden estar cobrats o pendents. 

• Despeses: factures de proveïdors, despeses de personal, viatges i d’altres, 

trasllat de recursos i overhead. Pagades o pendents de pagar. 

• El romanent del projecte: Si es demana la informació a partir d’una data 

posterior a l’inici del projecte sortirà el romanent inicial fins aquesta data i el 

romanent a partir de la mateixa generat durant el període de consulta. 

 

5.2   EXTRACTE DISPONIBILITAT PER PROJECTE 

 

Informe que permet tenir una visió del detall dels moviments concrets que 

composen la disponibilitat per projecte. Si arriba navegant a l’import 

disponible de cada projecte del informe de Disponibilitat Global. 

La data inicial seleccionada al demanar l’informe fa referència al detall dels 

moviments que es mostraran al navegar.  

 

 
A tenir en compte que la disponibilitat que es consulta per autoritzar la 

comptabilització de despeses en els projectes és la global, corresponent al 

grup de disponibilitat que pot estar format per un conjunt de projectes. 

 

Des d’aquest report es poden visualitzar les anualitats assignades als 

projectes tipus 1 i navegar per veure el detall i també podrem navegar a la 

fitxa dels documents i a la fitxa del tercer (deutor i creditor) 

 

! 
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5.3   DISPONIBILITAT GLOBAL 
 

Què és la disponibilitat i com es calcula? 

Els projectes s’estructuren en grups de disponibilitat.  

La disponibilitat global de cada grup es composa de la suma de les 

disponibilitats dels projectes que conté. Tots els projectes d'un professor 

s'assignen a un grup de disponibilitat, però si el professor ho desitja pot 

sol·licitar l'obertura de més d'un grup per tal d'organitzar la seva activitat. 

Es separen en grups diferents els projectes competitius i els no competitius. 

Es separen en dos grups diferents els projectes que poden generar saldos de 

lliure disposició “SG” i els que no “NG” (competitius). Els projectes 

internacionals van al grup de projectes que poden generar 

 

El grup de disponibilitat és una agrupació de projectes que té com a finalitat 

la utilització de forma conjunta de la disponibilitat individual de cada un 

d'ells, podent quedar algun projecte en negatiu temporalment. 

 

 

Què és la disponibilitat i com es calcula? 

El disponible dels projectes: 

 

La disponibilitat és un saldo calculat en temps real que va lligat a la capacitat 

per assumir despeses en un moment determinat.  

 

La disponibilitat que es té en compte per autoritzar la comptabilització de 

noves despeses dels projectes és la global corresponent al grup de 

disponibilitat. Per tant, es pot tenir un projecte amb saldo disponible i no 

poder imputar noves despeses per no haver disponibilitat al conjunt del grup. 

 

RESTEN disponibilitat totes les despeses i les retencions pressupostàries 

per despeses autoritzades, ja des de la seva comptabilització en 

preliminar. 

SUMEN disponibilitat, depenent del tipus de projecte, les anualitats per 

reconeixements d’ingressos de subvencions i els ingressos ja cobrats. 
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Tipus de projectes en funció del càlcul del disponible: 

 

 Projectes tipus 1: Subvencions d’Institucions Públiques i Ajuts 

 Projectes tipus 2: Serveis, Cursos, Congressos i Donacions 

 Projectes tipus 3: Convenis i Projectes Europeus 

Els ingressos i cobraments entraran a formar part del disponible sense IVA ni overhead. 

 

INCREMENTEN disponibilitat segons el tipus de projecte: 

 
 

 

L’Informe Disponibilitat Global és molt útil per tenir una visió general de 

l’estat dels projectes des del criteri de la disponibilitat, a la vegada que 

permet fer una estimació de la facturació pendent d’emetre i dels ingressos 

pendents de cobrar tal com entraran a formar part del disponible, sense IVA 

ni overhead. 

 

Extracte que permet filtrar per grup de disponibilitat i data i possibilita la 

navegació pels moviments concrets que composen la disponibilitat de cada 

projecte.  

 

La data inicial seleccionada al demanar l’informe fa referència al detall dels 

moviments que es mostraran en cas de navegar a la Disponibilitat d’un dels 

projectes. La data final sempre és la del final d’exercici vigent.  

Hi ha comptabilitzacions que fan canviar el saldo retroactivament, per 

exemple l’anul·lació de reserves pressupostàries no consumides un cop 

! 
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finalitzat l’exercici, es modifica l’import de la reserva a la data en que està 

comptabilitzada. 

 

Aquest informe conté la següent informació: 

 

• Codi, nom i import estadístic del projecte. 

• Facturació pendent de cada projecte, per diferència entre l’import estadístic 

informat al mestre i la facturació o anualitats emeses fins el moment. 

• Imports que entraran al disponible de cada projecte per factures emeses 

pendents de cobrament (sense IVA ni overhead). 

• Saldo disponible del grup de disponibilitat que inclou:  

 

- Total de cada projecte 

- Total de crèdit concedit (sumant) 

- Total de fiances del grup (restant) 

- Total import del compte d’avançada /Targeta de prepagament (restant) 

- Total import bestretes (restant) 
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5.4   RESUM D’ACTIVITAT 
 

Aquest informe mostra la situació d’un grup en el moment de la consulta 

relacionant l’informe de compte de resultats amb la disponibilitat. 

 

L’informe mostra per cada projecte el seu codi, el client o finançador i 

l’import, amb navegacions al detall, i també les altres columnes amb: 

A. Els ingressos i despeses i la diferència entre ambdós, és a dir, el resultat, 

que és el valor de la columna A, navegable al detall del compte de resultats. 

Aquests ingressos poden estar cobrats o pendents, i les despeses, pagades 

o pendents de pagar. 

 

B. Les retencions pressupostàries corresponents a despesa futura per nòmines, 

expedients de contractació i altres despeses compromeses. Són reserves, 

autoritzacions i disposicions que en un futur es materialitzaran en despeses. 

Valor de la columna B. 

 

C. Ingressos no disponibles: factures emeses pendents de cobrament que no 

estan incrementant la disponibilitat. Valor de la columna C. 

 

Recordem que els ingressos per subvencions donen disponible en el moment 

en que es comptabilitzen, encara que no estiguin cobrats. Les factures donen 

disponible per la base imposable i sense overhead en el moment en que es 

cobren. 

 

D. La disponibilitat. Valor de la columna D. Surt de la diferència de les 

columnes A-B-C 

Informe que permet obtenir en un únic quadre la situació d’un grup en un 

moment determinant, enllaçant el Compte de Resultats i la Disponibilitat. 

Permet filtrar per grup de disponibilitat, projecte i data. ! 
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La data inicial seleccionada al demanar el Resum d’Activitat fa referència al 

detall dels moviments que es mostraran en cas de navegar al Compte de 

resultats o a la Disponibilitat d’un dels projectes. 

 

5.5   COBRAMENTS I PAGAMENTS 
 

Informe que permet tenir un detall dels ingressos i despeses comptabilitzats, 

mostrant TOTS els cobrats/pagats i pendents de cobrament/pagament o 

només els PENDENTS. 

Permet filtrar per Investigador, grup de disponibilitat i projecte. També per 

data de factura/ingrés o data compensació (cobrament, pagament o 

anul·lació) o data de venciment. També es poden consultar els projectes 

tancats marcant la opció “Obtenir projectes tancats”. 

Els imports surten pel total factura (IVA inclòs, si n’hi ha). 

Els ingressos provenen de la comptabilització de factures de clients o per la 

comptabilització d’ingressos relatius a subvencions i ajuts d’ens públics. 

Els ingressos no sempre donen lloc a la emissió de factures, com és el cas 

de les subvencions. Tampoc en els reconeixements d’ingrés per cursos i 

congressos, excepte els casos en que el deutor la sol·liciti. Per tant no estarà 

informat el camp data factura en aquests casos sinó la data de 

comptabilització de l’ingrés. 

! 
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Un cop generat i clicant al núm. de manament, permet la navegació a la fitxa 

del document i d’allà podem baixar si existeix i s’ha adjuntat. 

 

• Comprovant de cobrament 

• Albarà 

• Factura en pdf 
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A tenir en compte que “compensat” no vol dir sempre cobrat o pagat, quan 

una factura pendent de cobrar o pagar s’anul·la o es comptabilitza com una 

pèrdua per incobrable també queda comptablement compensada i trobareu 

dos partides una en positiu i una en negatiu que es compensen mútuament 

amb resultat zero. Compensat vol dir que no hi ha la partida oberta i 

pendent. 

 

5.6   BESTRETES 
 

Punt de consulta per poder fer el seguiment dels moviments comptables de 

les bestretes (viatges o altres), concedides i justificades. 

Si existeixen bestretes pendents de justificar el saldo és negatiu i es resta 

de la disponibilitat global. 

Informe que permet tenir una visió dels moviments comptables de les 

bestretes. Permetent filtrar per grup de disponibilitat i data. 

A aquest informe també es pot accedir navegant des del l’informe  

Disponibilitat Global a partir de l’import de les Bestretes. 

 

5.7   COMPTE D’AVANÇADA/TARGETA PREPAGAMENT 
 

Es troba a l’apartat “Altres informes”. Actualment només es possible disposar 

de la targeta de prepagament. 

 

Informe que permet tenir una visió dels pagaments realitzats des d’aquest 

compte o targeta i de les reposicions per part de la UPC dels saldos justificats. 

Permetent filtrar per grup de disponibilitat, projecte i data. 

 

! 

! 
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Denominem Compte d'Avançada/Targeta prepagament a la bestreta que es 

diposita en un Compte bancari a nom de la UPC i de la qual pot fer ús 

l’investigador. En el moment de l'obertura del compte, o concessió de la 

targeta es posa a disposició dels professors el Servei de Línia Oberta de La 

Caixa, per tal que pugui accedir a la consulta dels moviments en qualsevol 

moment via internet.  

Permeten fer pagaments de forma directa a tercers i proveïdors. 

 

Funcionen en la modalitat de fons fix, tota despesa pagada s'haurà de 

reposar per tal de mantenir el fons. 

 

Aquest saldo dipositat a la targeta queda restat de la Disponibilitat. 

És obligat i molt important presentar una conciliació anual per tal de detectar 

possibles diferències i errors. El no presentar aquesta conciliació pot ser 

motiu de cancel·lació de la targeta. 

 

S’ha de tenir en compte que a l’informe es veuen els moviments que ja han 

estat comptabilitzats per part de la UPC. Per incidència dels dies de 

tramitació, aquests moviments poden no coincidir en la seva totalitat amb 

els moviments de l’extracte bancari, i per tant el saldo comptable i el saldo 
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real que es veu al fer la consulta a la Línia Oberta reflectiran aquesta 

diferència. (Són partides conciliatòries). Us podeu assessorar amb serveis 

centralitzats per fer aquestes conciliacions. La mala gestió d’aquests fons 

poden donar lloc a la seva cancel·lació. 

 

A aquest informe també es pot accedir navegant des del l’informe  

Disponibilitat Global a partir de l’import del Compte d’Avançada. 

 

5.8   COMPTE DE RESULTATS – PROJECTES A JUSTIFICAR 
 

Aquest informe està fora de manteniment i per molts projectes ja no es pot 

generar. 

Es troba a l’apartat “Altres informes”. El “resultat” és la diferencia entre 

ingressos i despeses reals comptabilitzats en un projecte independentment 

que estiguin cobrats o pagats.  

Veure apartat 5.4 “Compte de Resultats” 

 

Informe que permet obtenir una relació d’ingressos i despeses reals per 

projecte, detallats per grups de classes de despesa i distribuït segons la 

convocatòria a la que pertany el projecte i les bases d’execució del 

pressupost. Aquest informe només és executable per projectes 

competitius nacionals i que tinguin la convocatòria parametritzada 

segons les classes de cost a justificar. Permetent filtrar per grup de 

disponibilitat, projecte i data. 

 

Cal tenir en compte que: 

• L’import de les factures (de clients i de proveïdors) sempre serà per la base 

imposable. Excepte si l’IVA no és deduïble (p.e. cursos) 

 

• No conté els apunts pressupostaris (fases anteriors a la despesa real) fins 

que no es comptabilitzen les Ordres de Pagament.  

! 
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Aquests apunts pressupostaris sí que es descompten de la disponibilitat i 

s’han de tenir en compte per obtenir una visió global de l’estat d’execució 

del pressupost. La consulta d’aquestes retencions pressupostàries es pot fer 

per l’informe “Reserves, Autoritzacions i Compromisos”. 

 

• Tampoc es mostren els crèdits, bestretes, avançades ni fiances ja que no són 

ingressos o despeses reals ni afecten inicialment al projecte sinó al grup de 

disponibilitat. 

 

A mode de resum, en el compte de resultats trobarem: 

 

• Ingressos: factures de clients, reconeixements d’ingressos per subvencions 

i donacions i trasllats de recursos. Poden estar cobrats o pendents. 

 

• Despeses: factures de proveïdors, despeses de personal, viatges i d’altres, 

trasllat de recursos i overhead. Pagades o pendents de pagar. 

 

• El romanent del projecte. Si es demana la informació a partir d’una data 

posterior a l’inici del projecte sortirà el romanent inicial fins aquesta data i el 

romanent a partir de la mateixa generat durant el període de consulta. 

 

 

Només és executable per projectes competitius nacionals i que tinguin 

prèviament parametritzades les bases d’execució i justificació del 

pressupost. Aquesta parametrització no està disponible per projectes 

finalitzats abans de la creació d’aquest informe, anteriors a l’exercici 2012. 

 

Pels casos que no sigui possible aquesta consulta consultar el Compte de 

Resultats. 
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5.9   RESERVES, AUTORITZACIONS I COMPROMISOS  
 

Es troba a l’apartat “Altres informes”. Mostra les retencions pressupostàries 

per despeses previstes, com contractes laborals, expedients de contractació 

i proveïdors, que molt probablement es convertiran en despeses en un futur 

a mesura que es vagin consumint les reserves i es comptabilitzin com 

despeses reals. 

Aquestes reserves disminueixen la disponibilitat del projecte en el moment 

en que es comptabilitzen i els seus consums entren com a despeses ja reals 

que són al compte de resultats. 

Permet filtrar per grup de disponibilitat, projecte  i data. 
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Recordar que si al final hi ha una part de la reserva que no es consumeix 

s’acaba anul·lant i queda modificat el seu import a la disponibilitat del 

projecte. 

 

5.10 RESERVES I DESPESES DE PERSONAL  
 

Es troba a l’apartat “Altres informes”. Aquest informe mostra totes les 

retencions pressupostàries per despeses de personal compromeses i les 

despeses de personal ja disposades pagades o pendents de pagament. 

Per tipus de document: 

31* Ordres de pagament (pagades o pendents), si estan pagades podem 

veure la data de pagament. 

11* Pressupost compromès encara pendent de fer les ordres de pagament 

(OP’s) i gastar, al navegar al document veurem l’import inicial i el que queda 

per consumir que encara no s’ha fet les OP’s. 

20* Trasllats de despeses que ja estan carregades al projecte, al navegar 

veurem el projecte o centre de cost d’origen i destí d’aquestes despeses, així 

com els documents adjunts relacionats.  

 

Aquest informe permet demanar per grup de disponibilitat, projecte, 

col·laborador i exercici. 

Es pot ordenar per qualsevol de les columnes: 

• Tipus de vinculació 

• Projecte  

• Col·laborador 

• Etc. 

També és molt útil la opció de filtrar un cop obtingudes les dades. 

 

 



  
 
Manual bàsic gRDI 

 

 

32   

 

 

 

Hi ha l’opció d’incloure la informació dels projectes tancats. 

Nota: 

Selecció de despeses de personal per NIF i Nom de Col·laborador: 

El criteri per cercar les despeses de personal per NIF pot no reportar totes 

les dades ja que en ocasions el document comptable no té informat el NIF. 

El NIF, tot i que és un criteri de selecció, no es mostrarà mai a l’informe per 

raons de confidencialitat i protecció de dades. Al demanar pel nom, en els 

casos que no surti bé aquesta agrupació, és degut a entrades diverses amb 

disparitat de caràcters que provoquen la manca d’unificació de dades pel 

mateix contractat, accents, abreviatures, etc. 

Si detecteu errades en aquesta ordenació i les voleu corregir s’ha de 

sol·licitar que es comprovi la correcte introducció del NIF en el documents 

comptables de la contractació al servei corresponent. 

Al demanar les dades de l’any en curs podem veure documents amb data 

d’anys anteriors, són els compromisos i reserves pressupostàries fetes amb 

anterioritat per despeses de personal que encara no han estat consumides 

del tot i que seran despeses reals en el moment en que es comptabilitzin les 

corresponents ordres d’obligació i pagament de nòmines. 
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6. Dades mestres del projecte/Fitxa tècnica 
Podem veure les dades de cada projecte navegant des del codi que surt als 

diferents informes, a la pantalla inici o des del menú següent: 

 



  
 
Manual bàsic gRDI 

 

 

34   

 

 

Al entrar a un projecte determinat es mostraran diverses pestanyes. 

 

Les dades que es mostren a la primera pestanya “Projecte” són les que 

consten a la fitxa tècnica del projecte a SAP. 

6.1 Dades generals 
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6.2 Dades del grup de projectes GEP 

Si el projecte forma part d’una agrupació de projectes (GEP) es mostrarà 

aquí i hi haurà un apartat amb les dades del grup. 
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6.3 Dades de classificació 

 

6.4 Dades de consorci  

En cas que el projecte hi formi part. 
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També hi ha un apartat per anotar observacions: 

 

 

7. Pestanyes amb dades del projecte consultat 
Un cop seleccionem un codi de projecte s’obriran noves pestanyes amb 

diverses funcionalitats a més de la fitxa principal del projecte. Aquestes altres 

pestanyes amb informació del projecte es carreguen a l’hora que la fitxa. 

Depenent del tipus de projecte i de les accions o consultes possibles es 

mostren unes pestanyes o altres. 

 

 

 

 

 

7.1. PARTICIPANTS 

Apartat per gestionar els participants del projecte, afegir, eliminar, 

modificar i consultar. Només editable pel personal tècnic de projectes 

de les USR i Àrea de Recerca, qui té permisos i competències per l’alta, 

modificació i tancament de projectes. La qualitat d’aquesta informació 

despèn doncs dels tècnics de gestió. 

IMPORTANT: els participants introduïts a gRDI serà la font de 

dades per altres sistemes com Timesheets, DRAC, Tarifes i la 

correcta assignació de punts PATT i punts PAR. Per tant és molt 
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important la qualitat d’aquestes dades. Aquesta informació és la 

que permet desprès emetre les acreditacions de participació. 

Un cop el projecte estigui donat d’alta a SAP l’IP principal es donarà 

d’alta automàticament a la taula de participants. Veurem un botó al 

mestre del projecte SAP que ens portarà a gRDI, també es pot accedir 

directament des de gRDI, on hem d'informar la resta de participants del 

projecte amb el seu rol de participació, període i grup de recerca. El 

personal contractat pel projecte s’ha d’informar també. 

S’ha d’introduir o modificar qualsevol canvi que es produeixi durant la 

vida del projecte. 

És imprescindible si el projecte té un segon IP que estigui informat 

també. 

També es poden informar els participants externs a la UPC.  

És recomanable que un cop feta l’alta el PDI també faci la seva revisió i 

controlar que sempre estiguin actualitzats tots els possibles canvis.  

Els participants es poden eliminar o editar fent servir els següents 

botons: 

 

Podem fer servir els filtres i/o ordenar per la columna desitjada: 

 

I també podem seleccionar les columnes a visualitzar: 
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Com informar els participants: 

Un cop a gRDI, al consultar un projecte, us trobareu amb la següent 

pantalla per fer altes, baixes o modificacions dels participants: 

 

 

Nom: La cerca es fa pel nom i busca la informació a la base de dades 

de la identitat digital de la UPC. És important posar el nom i/o cognoms 

oficials, per exemple Miguel en comptes de Miquel o a l’inrevés. En cas 

de participants externs UPC s’informaran els camps NIF, nom complet, 

email, entitat: 
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Grup de recerca: apareixerà el desplegable amb les unitats de recerca 

on pertany el participant segons el portal FUTUR. Generalment grups, 

però també centres, instituts. Hi ha la opció “Sense grup”. 

Rols: la selecció del rol vindrà condicionada pel tipus de projecte. Hi ha 

nomenclatura de projectes nacionals, internacionals i projectes 

d’innovació.  

Dates de participació: per defecte apareixeran les dates inici i fi 

introduïdes al projecte quan es dona d’alta. Si hi ha modificacions 

posteriors s’ha de revisar. En cas que el projecte hagi ampliat el període 

d’execució cal accedir a la llista de participants i modificar/editar la seva 

data fi un per un. 

En cas que es produeixi modificació de l’equip (alta o baixa) durant la 

vida del projecte:  

• Data inici: serà la data d’incorporació que per resolució 

aprova l’organisme.  

• Data fi: serà la data de baixa que per resolució aprova 

l’organisme.  

Si hi ha canvi de rol dins el projecte: la data fi serà l’últim dia de l’antic 

rol, i la data inici el primer dia del nou rol. 

Casella “S’ha donat d’alta tots els participants”: Un cop heu 

introduït tots els participants del projecte i considereu que les dades són 

correctes heu de marcar “SÍ” a aquesta casella. A partir d’aquest 

moment ja podran ser consultades des dels altres aplicatius. 
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Casella “Ampliar data fi de participació”: També informar si s’ha de 

permetre ampliar la data fi més enllà de la data fi de projecte. Aplicable 

especialment i excepcionalment projectes internacionals. 

 

 

Alerta i gestió dels canvis: 

Tal i com hem vist hi ha diverses situacions que requereixen l’atenció, 

control i actualització de les dades: 

- Canvis de les dates del projecte: quan un projecte es prorroga o 

s’acaba abans d’hora s’ha de revisar i actualitzar les dates de 

participació i cal actualitzar-ho en els participants. 

- Canvis, cancel·lació o altes en períodes de participació i/o de 

participants: s’haurà d’actualitzar les dades. 

- Canvis de responsables del projecte: si el projecte es trasllada a 

un altre Responsable. 

- Canvis en el grup de recerca: caldrà actualitzar-ho en el participant 

i si cal en el mestre de responsables del projecte a SAP FICO. Apareixerà 

el desplegable amb les unitats de recerca on pertany segons portal 

FUTUR. Generalment grups, però també centres, instituts. 

 

Manteniment de Rols de participació   

Els rols de participació són donats d’alta pels administradors del gRDI i 

us podeu posar en contacte a través del botó de contacte.  

Actualment s’han definit els relacionats amb els projectes nacionals i els 

europeus. 
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Entitats externes 

Actualment estan sent mantingudes pels administradors del gRDI i us 

podeu posar en contacte a través del botó de contacte. 

 

7.2 TRÀMITS 

Relació de tràmits fets amb l’organisme finançador i el seu estat. Es 

carreguen les dades de l’eina RDI de tràmits. Si naveguem des d’un tràmit 

anem al registre del mateix amb accés només al personal tècnic de gestió. 

7.3 VIATGES 

Aquí podem veure la relació de tots els viatges fets a càrrec del projecte. 

També podem generar les fitxes excel per justificar els projectes 

subvencionats pel Ministeri. Si naveguem ens porta a l’eina de viatges RDI i 

a la fitxa del viatge en concret. 

7.4 ÀMBITS 

Informació de l’àmbit de coneixement i d’aplicació del projecte definits pel 

Servei de Gestió de Coneixement. 

7.5 PRESSUPOST CONCEDIT 

Aquesta pestanya només es visible pels projectes tipus 1 i sempre que la 

convocatòria estigui parametritzada. Mostra l’informe del pressupost 

sol·licitat i concedit agrupat per categoria de despesa. 

Aquest informe està fora de manteniment i per molts projectes ja no es pot 

generar. 

7.6 JUSTIFICACIONS 

Mostra la previsió d’anualitats/períodes/tasques en projectes a justificar, els 

imports previstos informats en el moment de l’alta a SAP i l’import finalment 

justificat. En el cas de projectes internacionals apareix la informació dels 

cobraments rebuts. 
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7.7 AVALUACIÓ DE RISCOS 

Pestanya on consta el detall de les activitats, equips,... que s’utilitzarà en el 

projecte que únicament s'emplenarà  quan hi hagi personal UPC que es 

desplaci a l'empresa. 

7.8 SOL·LICITUDS FLUX 

Permet visualitzar els tràmits que s’hagin realitzat per al projecte/contracte 

a través del FLUX i l’estat de les signatures 
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7.9 PREVISIONS D’INGRÉS I ALBARANS PER FACTURAR  
 

Al consultar un projecte que tingui aquesta opció, si el nostre rol te permisos, 

trobarem la pestanya per introduir aquestes previsions i posterior generació 

d’albarans amb opció d’introduir noves previsions i de consultar i gestionar 

les introduïdes prèviament:  

 

 

 

La previsió d’ingressos és una informació molt valuosa per a la gestió 

financera i direcció de la UPC. Per tant, un cop es dona d’alta el projecte i 

tinguem dades que aportin fiabilitat s’aconsella introduir les previsions tant 

aviat com sigui possible. Mentre no es generi l’albarà aquestes previsions 

seran modificables. 

 

Hi ha adaptacions a gRDI per a la introducció i visibilitat a nivell de projecte 

d’aquestes dades, tant per part del PDI com del personal de suport.  
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També està habilitada la generació d’albarans per la posterior emissió de 

factures a tercers i la emissió d’un formulari de “Reconeixement de Feina”.  

Només serà possible fer previsions pels projectes i serveis on es facturen 

els ingressos que s’esperen obtenir, projectes tipus 2 o 3, dels quals tinguin 

les següents classes: 1,2,11,15,30,34,36,60,70. Per tant queden excloses 

les subvencions. És a dir, no tindran previsió d’ingrés la resta de tipus de 

projectes i els de tipus 2 o 3 que tinguin com a classe de projecte: 

0,13,17,20,21,23,24,25,26,37,82,90,92. 

La pestanya es mostra a usuaris amb rol administrador, gestor 

administrador, gestor tècnic, PDI o PSR. I al ser participant del projecte amb 

rol IP o IP2. Amb rol Gestor Consulta únicament no es pot veure la pestanya 

de previsions d'ingrés. 

Quan un projecte té més d’una previsió, hi ha un control que fa fer els 

albarans per ordre de data de facturació prevista per evitar que vagin 

quedant previsions obsoletes que no s'arribaran a facturar mai i per tant s’ha 

d’anar actualitzant les dates de facturació prevista dels albarans pendents 

de fer i en cas necessari anul·lar la previsió. Aquest control no està activat 

pels codis S*, U* i T*. 

Un cop generat l’albarà caldrà signar-lo i enviar-lo a la UTG de 

Referència que emetrà la factura. 

Les previsions amb l’albarà emès es poden invalidar, hem d’estar segurs que 

la factura no s’ha fet: 

 

 

 

La previsió no desapareix i queda taxada: 
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Algunes dades a tenir en compte de la gestió de les previsions i albarans: 

• No es controla l’import màxim d’ingressos dels serveis, cursos i 
congressos (S*, U*, T*) doncs són projectes sense import, per la resta, 

contractes, sí. Però tot i així només es tenen en compte els imports de 

les previsions fetes a gRDI. La facturació anterior i/o no entrada per 
aquesta eina no. (Hi ha previsió de sincronitzar aquesta dada amb la 

facturació total tenint en compte la comptabilitat de SAP, encara no 
habilitat) 

 
• Es pot posar l’import en una altra moneda, hi ha un enllaç a una pagina 

de la CE on podem fer la conversió al canvi del moment però es una 
informació addicional que no té cap transcendència comptable. 

 
Si es marca “Factura electrònica” és obligatori posar el codi DIR3, si 

el troba al mestre de tercers el recupera, i sempre es pot modificar, en 
cas contrari s’ha d’informar. Si el deutor té més d’un codi i el que volem 

utilitzar no es correspon amb el que surt per defecte s’ha de modificar 
manualment ja que a les dades mestres de tercers només en consta 

un. Al marcar factura electrònica desapareix l’apartat de “dades 

d’enviament”. 
 

• Per projectes de formació surt per defecte IVA zero (classe de projecte 
36 i 70), la resta pot ser 0% o 21%, per defecte surt el 21% però si 

l’empresa és estrangera i la tasca es desenvolupa fora del territori 
nacional l’IVA és 0%, sinó 21%. No es pot controlar i preinformar, 

depèn del país del client i d’on es fa la tasca. 
 

• Es poden entrar també les previsions negatives per abonaments 
d’ingressos anteriors. En aquests casos haurem de posar el codi del 

manament d’ingrés a abonar. 
 

• Es pot informar el període d’execució de les tasques a facturar, no 
és obligatori. 

 

• No es poden crear previsions ni albarans a projectes tancats o en 
tancament tècnic. 

 
• Pels projectes tancats que són susceptibles d’haver tingut previsions, 

mostra la pestanya i les possibles previsions fetes amb anterioritat al 
seu tancament. 

 

• Es genera notificació a l'IP vigent. Un cop entrada la previsió i una 

setmana abans de la data prevista de facturació, en cas que no s’hagi 
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fet encara l’albarà, es mostra una notificació a gRDI a l'IP avisant de 

que s'ha de crear l'albarà i se li envia un correu electrònic. També surt 

una entrada al calendari gRDI. 

(si no troba a qui enviar la notificació a “Identitats” de la UPC avisarà 

als responsables del sistema). 
 

• En el cas de contractes, on està informat el client al mestre, la previsió 

es farà automàticament a aquest deutor. Es podran afegir dades de 
contacte noves o triar alguna ja existent a la fitxa del deutor del mestre 

de SAP. En previsions per serveis on no hi ha especificat un tercer, 
aquest s’haurà d’informar. La dada per fer la crida d’aquest tercer és 

el NIF. Si no està el tercer al mestre de SAP s’haurà de donar d’alta. 
No es podrà triar un tercer bloquejat. Tampoc es podrà triar un tercer 

que no tingui el NIF o un identificador fiscal introduït a SAP i en aquests 
casos s’haurà de fer l’albarà per altres vies o fer la consulta al 

backoffice. 
• Si es modifiquen les dades de contacte dels client afegint noves dades 

o adreces, automàticament, al generar l’albarà, s’envia un correu a 
l’àrea SGERI per tal que es modifiqui també el tercer a SAP. 

 

Hi ha habilitada una cerques i consultes de les previsions.  

Aquesta consulta per defecte amaga les previsions que ja tenen l’albarà fet 
però es pot marcar la opció i que les mostri totes. També permet seleccionar 

les columnes a mostrar o amagar i baixar a Excel la llista generada. A l’excel 

entre altres dades podem veure quin usuari ha fet la previsió. 

La cerca per UTG es fa posant els tres dígits de la unitat (189 — UTGAEB, 
171 — UTGAC, etc...) 



  
 
Manual bàsic gRDI 

 

 

48   

 

 

Per qualsevol dubte poseu-vos en contacte amb la vostra UTG. 

 

7.10 OFERTES 
 

Apartat per a la sol·licitud i tramitació de pressupostos de serveis de recerca 

entre el PDI i un client extern.  D'ús exclusiu per als comptes de Serveis de 

Recerca (S-XXXXX). (Creat al setembre’26) 

A cada oferta li assignem un codi automàtic i també permet introduir un altre 

codi manualment “Codi oferta Client”. 

Al entrar a l’apartat “Ofertes” d’un compte de serveis veurem les ofertes 

tramitades anteriorment i el seu estat de tramitació.  

També podrem crear-ne una de nova. 

El formulari s'auto-completa amb la informació disponible referent al servei 

des del que la donem d’alta. 
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Permet copiar sol·licituds, per, en cas convenient, no haver de tornar a 
escriure una nova oferta, doncs a vegades es repeteixen el mateixos serveis 

en el temps. 

Hem d’introduir totes les dades obligatòries, del client, un període límit de 

validesa, títol, descripció, etc... 

 

 

 

Permet incorporar documents adjunts per si cal explicar amb més 

detall les actuacions a fer. 
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Està connectat a SIGRIS, del Servei de Prevenció de Riscos Laborals. 

Les ofertes es poden signar pel PORTAFIRMES per part del PDI i si cal pel 

client.  

Es pot veure la previsualització del document a signar. 

 

També es pot incorporar el document signat per les dues parts i deixar 

constància documental de l'acord del pressupost realitzat. 

Per altra banda complim amb la normativa UPC sobre els límit per import 

dels servei, 3.000,- € (amb una mica marge i amb autorització USR). 

(En breu podrem connectar les ofertes amb les previsions d’ingrés 

relacionades) 

8. Utilitats 
 

A l’apartat “PROJECTES” tenim una pestanya amb algunes “UTILITATS” 
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8.1  DOCUMENT ACREDITATIU DE PARTICIPACIÓ EN PROJECTES 
 

Permet generar certificats de participació als diferents projectes, per un o 

tots els projectes. Es baixa en format word per poder editar i modificar el 

que calgui. 

Aquest document es pot generar en català, castellà i anglès. 

 

 

 

Es pot fer la selecció per projectes i per dates. 

El document el signarà generalment el Vicerector de Recerca. Prèviament 

cal revisió del personal tècnic i confirmació del PDI. 

Es poden triar diferents columnes de visualització: 
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Veure també apartat 9.1 

8.2  CERCA DE CONTRACTACIONS 

Opció només visible per personal centralitzat. 

 

8.3  RESUM DE PROJECTES 
 

 

Presentació dels projectes amb gràfics i volums de contractació anuals. 

Podent fer seleccions per: 
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8.4  CONSULTA DE LA MOROSITAT “INFORME DE DEUTE DE DEUTORS” 
 

Aquest informe és el preceptiu per poder tramitat contractes amb tercers i 

permet controlar el cobrament de les factures emeses per part de cada unitat 
gestora i per tal de no acumular factures pendents de cobrar als comptes de 

la Universitat.  

Segons les Directrius per a la reducció i gestió de la morositat a la UPC 

presentat al Consell de Govern el 11/12/2018 a l’apartat de les accions 

preventives es diu: 
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Els informes de deute de deutors permeten consultar aquest deute i annexar-

los prèviament a la signatura d’un contracte/conveni amb una empresa per 

tal d’evitar possibles riscos de morositat futurs. 

Estan disponibles a l’apartat de “Projectes” i dins la pestanya “Utilitats”. La 

consulta es fa exclusivament per NIF evitant així errades que podria 

comportar una cerca per nom del tercer. Es contempla el deute global amb 

la UPC i permet consultar si aquell client té factures en estat de morositat o 

no.  

El criteri per considerar risc de morositat d’un tercer és que a la data de la 

consulta han d'haver passat 15 dies de la data de venciment d’una o més 

factures, i que segueixin sense compensar. Aquesta consulta no és procedent 

per institucions públiques i organismes oficials. 

La informació de si un tercer té o no risc de morositat es complementa amb 

dades més específiques per determinats perfils d’usuari (projectes, imports 

del deute, etc...) 

 

 

 

Els usuaris SAP podeu trobar també aquesta consulta als informes 

descentralitzats d’ingressos de la Consulta de professors dins els sistemes 

d’informació CTT. 
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9. Informació i contacte  
 

Trobareu informació i manuals del servei gRDI a: 

https://serveistic.upc.edu/ca/gestor-projectes-rdi. 

Si teniu problemes d'accés o de visibilitat d'informació: 

▪ Podeu contactar amb el Centre d'Atenció TIC (ATIC)  

https://eatic.upc.edu/ 
 

Si teniu dubtes o qüestions referides al funcionament de l'aplicatiu: 

▪ Podeu contactar amb el Demana Recerca UPC  

https://demana.upc.edu/recerca/ 

 

  

https://serveistic.upc.edu/ca/gestor-projectes-rdi
https://serveistic.upc.edu/ca/atic/el-servei/matricula
https://eatic.upc.edu/
http://demana.upc.edu/recerca
https://demana.upc.edu/recerca/
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ANNEX 1 - Notificacions i funcionament 
 

Categorització de notificacions 
 

A gRDI existeixen dos tipus de notificacions:  

● les que es generen a SAP, que sincronitzem via servei web cada nit. 

En aquestes, les condicions de generació es controlen i gestionen a 

SAP 

● les que es generen directament a gRDI 

 

Veure apartat 3.3 referent als tipus de notificacions 

L’usuari pot configurar amb quina periodicitat vol rebre un correu electrònic 

amb el resum de notificacions: 

 

 

 

Tot hi així, les notificacions que generen un enviament per correu electrònic 

seran enviades de manera individualitzada quan es produeixin. 
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Models dels correus de notificacions 

Correu genèric amb llistat recopilatori segons periodicitat escollida 

 

Assumpte: gRDI - Teniu notificacions pendents 

Cos del correu: 

 

 

Notificació consum pressupost (2 i 6 mesos) 

 

Assumpte: Recordatori accions importants en l’execució del vostre projecte J-02383 

Cos del correu: 
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Notificació per justificació de projecte internacional 

 

Assumpte: Avís de justificació E-01706 – (Acrònim) 

Cos del correu: 

 

Notificació bloqueig Timesheets 

 

Assumpte: IMPORTANT informar les hores cada mes a Timesheets per participar en un projecte que 

bloqueja calendari 

Cos del correu: 
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ANNEX 2 – Com informar els participants d’un projecte? 
 

 

 

• Els participants els informen els tècnics, el PDI no té permisos per aquesta tasca. 

• La cerca pel nom va a les dades de la identitat digital de la UPC i per tant s’ha de posar el nom  i 

cognoms tal i com consten allà. P.ex. Miguel Valero, en comptes de Miquel Valero.  

• Grup de recerca: apareixerà el desplegable amb les unitats de recerca on pertany segons el portal 

FUTUR. Generalment grups, però també centres, instituts. O sense grup. 

• En cas de participants externs UPC: s’informaran els camps NIF, nom complet, email, entitat. 

• Rols: la selecció del rol vindrà també condicionat pel tipus de projecte. Hi ha nomenclatura tant de 

projectes nacionals, internacionals com projectes d’innovació. Durant l'execució del projecte una 

persona pot canviar de rol, i en aquests casos surten dues línies, per exemple començar com a equip de 

treball i desprès passar a equip d'investigació. 

• Dates de participació: per defecte apareixeran les de l’alta del projecte. En cas que es produeixi la 

modificació de l’equip (alta o baixa) durant la vida del projecte:  

₋ Data inici: la data d’incorporació que per resolució aprova l’organisme 

₋ Data fi: la data de baixa que per resolució aprova l’organisme 

₋ Si hi ha canvi de rol dins el projecte: data fi serà l’últim dia de l’antic rol, i data inici el primer 

dia del nou rol. No es poden solapar dates per un mateix participant. 
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• Marcar si s’ha donat d’alta tots els participants per tal que la informació pugui aparèixer als sistemes 

d’informació com per exemple el Timesheets. Aquesta marca es pot tornar a treure si cal, però impedeix 

l’avís constant de que s’ha d’informar participants. Si no informes que has donat d'alta tots els 

participants no es pot iniciar el TS. 

• Marcar si s’ha de permetre ampliar la data fi més enllà de la data fi de projecte. Aplicable especialment 

i excepcionalment a projectes internacionals.  

• En cas que el projecte hagi ampliat el període d’execució cal accedir a la llista de participants, un per 

un, i modificar/editar la seva data fi. 
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ANNEX 3 - Tipus de documents presents als informes 
 

Classe 
document 

Denominació 
 

Classe document Denominació 

1F Fact. Rect. CTT ex. obert  GA Anul./Abon. OP ej_t 

1G Fact. Rect. CTT ex. Tancat  GT Rect.abonam. OP ex_t 

7I CTT Rect. abon. ex_obert  I1 CTT Pèrdues 

7V CTT Rect.dev. ingrés  IF Fact. Error CTT 

7Z CTT Rect.abon. ex_t  IY CTT Rect.sub.ex_o SY 

AA Comptabilització Actius Fixos  KS BarratFact.Simp.CTT 

AB Abonament  KT Baixa Fact.simp. CTT 

AI CTT Ab. Ex.Obert (Fact)  NC Odre pagament nòmina 

AK Abonament (OP)  NT Despesa personal 

AN Reserva nòmines NO Cap.1  NU OP/ 

AT CTT Ab.Ex.Tancat (Fact)  OP Ordre Pagament 

AU Beca Univers.  P1 CTT Ingressos (Fact) 

AV CTT Ab. compen (Fact)  R4 RADOP 

AW CTT Dev. ingrés SY  R6 OP 

AX CTT Rect.sub.ex_t SY  RE Reserva de pressupost 

BO Baixa Fact. Eme. CTT  RI Reintegrament 

B5 RADOP/  RK RI OP 

B7 OP/  RN Abonament RADOP 

B8 OP/(T)  RO Ordre d'obligació 

B9 RD(C)  RP Ordre pagament 

BF Barrat error CTT  SD Subvenció DEGS 

BN Bonificació  SU-SY Subvencions 

CB RADOP  TK Fact. Simplifi. CTT 

CK OP/  T Anul./Abon. O (ex.t) 

CN Consum negatiu  TC/TD/TR Trasllat de recursos 

DJ 
Disposició despeses 
proveïdors  

X1 RADOP 

DS Disposició nòmines Cap.1  X6 RI OP 

DT Disposició per nòmines  XX RADOP 

EI Cobrament SE  ZC Cobraments CTT 

F1 Baixa Rect. CTT (C)  ZM Pagament manual 

FB CTT Ingr. Per blocs  ZR Reclassif. tercers 

FC CTT Ing. COAC  ZT Traspàs cred./prof. 

FR CTT Ing. Congressos  ZV Compensació 

FS CTT Conv. i Serv(Fact)  ZX CTT Autoritz. nòmina 

FV Comptabilitzacions Vàries    

 


