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Protocol de revisio de tarifes internes dels
Serveis Cientificotécnics de la UPC

Objectiu del protocol

Establir un procediment estandard per a la revisié de les tarifes internes dels serveis cientificotécnics,
assegurant un seguiment exhaustiu, una recopilaci6 de dades eficient de les despeses a imputar i
homogeneitat en la recollida d’informacié de tots els serveis.

e Responsable de serveis cientificotécnics: Meritxell Vinyas Clos

Procés de revisid de tarifes internes dels serveis cientificotécnics

El procés de calcul o revisio de les tarifes dels serveis cientificotécnics inclou les seglients accions:

Recopilacio d’informacio necessaria per al calcul dels diferents centres/laboratoris.
Revisid i tractament de la informacié recollida.

Introduccio dels costos finals a I'Excel de calcul de tarifes.

Revisié de tarifes resultants amb els centres/laboratoris per a la seva confirmacio.
Presentacié de les tarifes al Consell de Govern per a la seva aprovacio.

ukwnN e

Dades necessaries a recopilar per a la revisio de la tarifa

Per tal de calcular la tarifa de cada servei, cal recopilar dels diferents laboratoris o centres la informacio relativa
als seglients punts al llarg dels ultims dos anys:

e Registres de control d’activitat, especificant per cada servei les hores de tecnic i les hores d’Us de
I’equip per cada anualitat.

Cost de personal, especificant el finangcament: capitol 1, fons publics o fons propis.

Cost d’amortitzacié d’immobilitzat, especificant si s’ha adquirit amb finangament public o fons propis.
Despeses de fungibles i calibratges.

Despeses de manteniments i reparacions.

Registre de control d’activitat

El registre del control d’activitat de cada servei és un document que informa detalladament de cada servei
realitzat indicant hores d’Us de I'equipament i hores del tecnic.

Per tal de facilitar la tasca de recollida i tractament de la informacié per al calcul de tarifes, cal utilitzar la
plantilla comuna per al control d’activitat, ubicada a la carpeta “TARIFES SERVEIS CIENTIFICOTECNICS” al drive.

Dins d’aquest registre d’activitat, cal assignar un codi d’enumeracié a cada servei realitzat.

Exemple: S1_202401_1 (S1: n? assignat a aquell servei de tots els que es poden realitzar al laboratori / 2024:
any servei / 01: mes servei/ 1: n? de servei del mes).

En funciod de si el servei és extern o intern, caldra emetre una factura o bé fer un albara i un trasllat de recursos.
Es recomanable desar aquests albarans o factures mitjancant el codi d’enumeracié indicat al registre per a
cada servei, de manera que permeti localitzar el fitxer de manera rapida en cas que calgui justificar-ho o fer
alguna comprovacio de dades. Segons I'exemple anterior: F_S1_202401_1 (F: Factura / S1: n? assignat a aquell
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servei de tots els que es poden realitzar al laboratori / 2024: any servei / 01: mes servei / 1: n2 de servei del
mes).

Les factures i albarans han d’incloure un desglossament de cada servei realitzat i el nUmero d’hores d’aquest.
Trobareu un exemple d’albara al Drive.

Cost de personal

El cost de personal imputable a la tarifa dels serveis cientificotecnics és el corresponent a personal técnic (no
PDI) que no hagi estat financat per projectes nacionals o internacional, per tant, és important que la informacié
recollida del cost de personal inclogui si esta contractat/da per algun projecte.

Per tal d’obtenir el cost del personal que s’imputara a la tarifa, cal fer servir I'eina de Tarifes. Aquesta eina
informa del cost total i les hores productives totals de cada persona, necessaries per al calcul de I'import a
imputar a la tarifa, i també indica el codi de projecte pel que esta contractada aquesta persona, si és el cas.
Altres dades laborals que proporciona I'eina de tarifes sén: col-lectiu, funcionari/laboral, NIF, cos/categoria,
objecte del contracte, data d’inici i fi de contracte, dies d’absentisme, quota patronal, hores productives
diaries, tarifa/hora, dies productius i tarifa/dia.

Totique I'eina de Tarifes esta dissenyada pels programes marc de la Comissié Europea pel que fa a la dedicacié
horaria, en la descripcié de la metodologia per al calcul de tarifes és va decidir utilitzar aquesta dedicacié
horaria, tant per projectes nacionals com per projectes europeus. Dividint el cost del personal per un nimero
més elevat d’hores (dedicacié horaria PAS H2020: 1505h / Nacionals: 1462/h), s’obté un cost/hora més baix,
per tant és I'opcié més conservadora i permet utilitzar el mateix calcul per projectes nacionals i europeus.
Per dur a terme un calcul del cost de personal conservador, no restarem les hores d’absentisme.

Procediment:

Per tal d’obtenir el cost de personal a Tarifes, el procediment és el seglient:

1. Accedir a I'eina mitjangant I'enllag: https://tarifes-uxxi.upc.edu/tarifes/.

2. ldentificar-se amb les credencials UPC.

3. Accedir a la pestanya “Tarifes - Consulta de tarifes”: No hi ha diferencia en el resultat de la consulta si

es tria la opcié “Consulta de tarifes” o “Justificacié de tarifes”, la diferéncia és a I’hora d’introduir els
criteris de cerca, ja que les consultes estan associades a un usuari i les justificacions a un projecte.

BARCELONATECH

UNIVERSITAT POLITECNICA =
@ DE CATALUNYA ETarlfes UPc

Administracio « & Auditoria ~

Justificacio de tanfes
Consulta de tarifes Cercar projecte
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4. Un cop a “Consulta de tarifes”, degut a que només es pot tenir una consulta per usuari, la primera
vegada que s’hi accedeix caldra fer clic sobre “nova justificacié”. Per a consultes posteriors, caldra fer
clic sobre la carpeta per editar-la.

e ETarifes UPC
Q Tarifos= @ Adminkiracid - 8 Audnoria = S Tarfas anariors a 202

Cercar projects: ‘

UNIVERSITAT POLITECNICA 3
gl ETarifes UPC
BARCELONATECH

Q Tarifes = # Administracio = B Auditoria = 5 Tarffes anteriors & 2021

Carcar projects

Llista de justificacions

Data inici

31N22022

5. Uncop dins, s’introdueix la data d’inici i fi del periode que es vol consultar i es cerquen les persones a
imputar. Quan estiguin introduides totes les persones que s’'imputaran a la tarifa, cal fer clic a Desar
canvis.

Periode de justificacié

{ Inicii fi del periode |

Cerca de persones Nomlcognoms de la persona o V
DNI

Persones seleccionades

Nom DNI Tipus de personal

o

TW"

6. Enaquest punt s’obté el llistat de persones cercades que cal exportar a Excel mitjangant el bot6 situat
al costat dret, sota el llistat.

Data inici Data fi Hores (T/D) 2 P Total Tarifa Tarifa diaria
PAS  01/01/22 31/03/22 376,26/7,00 0 3.15399¢€ 12.828,81 € 3410€ 23757€ QB
PDI 01/03/22 3112122 255,90/ 1,46 0 134850 € 548510 € 2143€ 156,726 QB
PAS  01/04/22 01/07/22 380,44/7,00 0 295104 € 1272363 € 3344 ¢ 23562€ QB
PAS  02/07/22 3112722 748,34 /7,00 0 604541 € 2520728 € 3380€ 23532€¢ QB
PAS 01/01/22 3112122 1.505,04/7,00 0 1450548 € 64.33753 € 4275¢€ 20024 QB
PDI 01/01/22 3222 461,52/2,20 0 113352 € 8.608,56 € 18,65 € 13664 QB
PDI 01/01/22 3112722 1.575,00/7,50 0 15.597,36 € 80.517,98 € 51,12 450€ QE

Imnar‘ Exportar a Excel ’ Editar justificacid
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7. Un cop descarregat I'Excel, s’obté un arxiu similar a aquest:

Resum justificacio

UNIVERSITAT POLITECNICA

DE CATALUNYA
BARCELONATECH

Calcul actual
Calculat el:  07/03/2025

Hores Hores Encarrecs de .

Nom F e e | e || o | Fume e |G | e | BEE | EEES EEEEE S | e s
3 d'absentisme Col-laboracid | Patronal totals sense ECs

totals didries no computen
RAMON JOOO00OIN | PAS 0055 - GRUP 3 (01/01/2024|30/04/2024 | RXXXX 501,68 7.00 0 0.00€ 0,00 €] 3.26544 €/ 13.476,04 €| 13476,04€| 2686€| 71,50( 185,48 €
RAMON JOOCOCOGIN | PDI Assnanczwgt;ada 01/01/2024|31/08/2024 256,16 183 0 0.00€ 0.00 €| 1.809.76€| T26448€| 726448€ 2836€| 3500( 20756 €
RAMON JOOO00OIN | PAS 0053 - GRUP 1 (01/05/2024|31/12/2024 1.003,36 7.00 0 0.00€ 0,00 €] 9.254,54 €38.192,92 €| 38.19292€| 38,07 € 143,50 266,15 €|
RAMON DOOO0OOKKN | PDI ASSUDUCZ\;T;EdE 01/09/2024|31/12/2024 102,36 146 0 0.00€ 0,00€ 72392€ 290584€ 290584€ 2839€| 14,00( 207,56 €|
ALBA JOOCO0OGL | PAS 0053 - GRUP 1 (01/01/2024|31/05/2024 | B} 59135 6.60 0 0.00€ 0.00 €] 5.000,15€|20635,25€| 2063525€| 34.90€| 84,50( 24420 €
ALBA 0000 | PAS 0053 - GRUP 1 (01/06/2024|31/12/2024 | JXXKX 827,89 6,60 0 0.00€ 0,00 €| 7.093,69€|29.275,27 € 2927527 €| 3536 €|118,50( 247,05 €
EULALIA JOOCO0OMC | PAS 0053 - GRUP 1 (01/01/2024|31/12/2024 | RGO 1.505,04 7.00 23 0.00€ 0.00 €] 13.304.01 €| 72.250,92 €| 7225092€| 48,01€|215,00( 336,05 €|
EULALIA JOOCOCOC | PDI Asannnczwst;ada 01/01/2024|31/12/2024 152,76 073 23 0.00€ 0,00 €| 87048€| 3453,71€| 345371€ 2261€| 21,00( 164,46 €

En moltes ocasions, com en aquesta taula d’exemple, una mateixa persona apareixera diverses
vegades: si te vinculacié com a PDI i com a PAS i també per cada modificacié que hi hagi hagut al
contracte (finalitzacid i inici d’'un nou contracte, canvi de projecte on és carrega la despesa del
contracte, canvi en les hores de dedicacio, etc.).

Cal veure a quin col-lectiu pertany el personal que es vol imputar a la tarifa: només és imputable el
PAS, per tant, els que pertanyen al col-lectiu PDI s’eliminen. Es pot fer en una segona pestanya per
tal de no modificar la descarrega original. De la taula exemple, s’eliminarien els marcats en gris:

Nom NIF Col-lectiu| Cos/Categoria | Datainici | Datafi | Projecte ||
RAMON XXXXXXXXN| PAS 0055 - GRUP 3 |01/01/2024|30/04/2024| RXXXXX
0021 -

RAMON XXX)OO()O(I( PDI ) Ane s tiada 01/01/2024|31/08/2024
RAMON XXXXXXXXN| PAS | 0053 - GRUP 1 |01/05/2024(31/12/2024
RAMON XXXXXXXXI( PDI o0 01/09/2024(31/12/2024

h_ . Associat/ada
ALBA XXXXXXXXJ| PAS | 0053 - GRUP 1 |01/01/2024|31/05/2024| EXXXXX
ALBA XXXXXXXXJ | PAS | 0053 - GRUP 1 |01/06/2024|31/12/2024| JXXXXX
EULALIA XXXXXXXXC| PAS 0053 - GRUP 1 |01/01/2024|31/12/2024| RXXXXX
EULALIA XXXXXXXX< PDI b 01/01/2024|31/12/2024

. Associat/ada

Resum per netejar )

9. A continuacié, separar els personal segons si esta financat per fons public, fons propis o capitol 1 i
sumar per cada grup les hores productives totals i els costos totals per obtenir una taula com la

seguent:
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e e Dies SRS @ Encarrecs de| Quota Costos
Nom NIF Col-lectiu[ Cos/Categoria | Data inici Datafi | Projecte |productives productives| . Col-laboracié L.
L d'absentisme Col-laboracié| Patronal totals
totals diaries no computen
Personal finangat per fons propis
RAMON XXXXXXXXN| PAS | 0055 - GRUP 3 |01/01/2024|30/04/2024| RXXXXX 501,68 7,00 0 0,00 € 0,00 €| 3.265,44 €13.476,04 €
EULALIA XXXXXXXXC| PAS | 0053 -GRUP 1 |01/01/2024|31/12/2024| RXXXXX | 1.505,04 7,00 0 0,00 € 0,00 €]13.304,01 €/72.250,92 €
TOTAL 2.006,72 85.726,96 €
Personal finangat per capitol 1
RAMON XXXXXXXXN| PAS | 0053 - GRUP 1 |01/05/2024|31/12/2024 1.003,36 7,00 0 0,00 € 0,00 € 9.254,54 €/38.192,92 €
TOTAL 1.003,36 38.192,92 €
Personal finangat per fons publics
ALBA XXXXXXXXJ | PAS | 0053 - GRUP 1 |01/01/2024|31/05/2024| EXXXXX 591,35 6,60 0 0,00 € 0,00 € 5.000,15 €|20.635,25 €
ALBA XXXXXXXXJ | PAS | 0053 - GRUP 1 |01/06/2024|31/12/2024| JXXXXX 827,89 6,60 0 0,00 € 0,00 € 7.093,69 €29.275,27 €
TOTAL 1.419,24 49.910,52 €
I | Resum Original Resum per netejar ® 4

10. Enviar I'Excel a la persona responsable dels serveis cientificotécnics.

Cost d’amortitzacié d’immobilitzat

Per poder obtenir les quotes d’amortitzacié dels immobilitzats que cal imputar a la tarifa, mitjancant el
procediment indicat a continuacio, en primer lloc es necessiten els codis d’actiu fix de tots els immobilitzats a
imputar. Aquest codi és el que s’hi indica a la etiqueta de I'actiu fix:

0000702000-00

MICROSCOPI INVERTIT AMB CAMERA DIGITAL
N/S:2520041
C.APARICIO/CDB-EDIF.C/LABORATORI C5.4

Procediment:

1. Accedir a SAP i cercar la transaccié: Y_DES_90000479 - Sistema d'Informacié -> Comptabilitzacions ->
Informe ALV d'actius fixos. Esta ubicada a la seglient ruta:

~ [ Menl SAP
- ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia
- () Y_DES_80000160 - Detall del deute per client
» [ Control pressupostari
» [ Finances
¥ [ Actius fixos
» [0 Dades mestres
» (3 Comptabilizacid
+ [0 Operacions periadiques
~ [= Sistema d'Inforrmacid
» [ Irmpressié d'etiquetes i fitkes
~ [ Comptabiltzacions
‘I_® S_KI4_38000058 - Llistes de documents de n'_ﬂinaments
'I_? ¥_DES_80000479 - Informe ALV d'actius ﬁxos_‘
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2. Omplir la casella “Exercici d’Amortitzacié” amb una de les anualitats que cal cercar (caldra repetir la
cerca amb l'altra anualitat) i la casella “Numero Actiu”. Per cercar més d’un actiu fix alhora, desplegar
la pantalla de seleccié multiple i indicar-hi tots els nUmeros d’actiu. Fer clic a executar.

ALV d’Actius fixos
@

Dades generals
Societat urc
INGmero Actiu @ Fins
(Classe d'Actiu Fins
‘Compte Comptable 1 s | |
o Série | Fins
NGmero d'inventari Fins

Informacié de comptabiitzacid
Data d'Aka Fins
Exercici Alta ] Fns |
Data de desactivacid Fins
[Exercici Amortitzacid

Dades temporals ]
Data Vaidess: 20.02.2029 -
Matricub 1 s [ =]

3. Un cop dins l'informe, fer clic a la icona “Seleccionar disposicié” i seleccionar la disposicid
“JTARIFESSCT”.

ALV d’Actius fixos
Y AT?P Z A4RT % M@

ALV Actius

Data informe: 20.02.2025

Wimero Actiu: 000005028958 Exercici Amortitzacid: 2024
Nomks altes Disposicis |Dencminacis disposicid ™ va| -
/ARIS BAIXES| INFORM. INVENTARI BAIXES EXCEL |
Proveidor |Campus Classe Actiu|N® Aetin Subnimero|Data | | /BAIXES U.0. eterminar les baixes d'AF firzacy
BAIXES-DETALL (Auditors) —
5013370 |DS 223020 5022755 o 12.05| | FBONIFICACIO| Bonificacio CTT Inventari - DAC |
5013370 |DS 223020 5022795 1 17.12] | FBENS AMORTZ| BENS TOTALMENT AMORTITZATS (AUDITORS) || +|+
5001771 |08 223020 2 o 18.06| | FDOMACTONS'2| RELACIO DE DON S AMB SUBTOTALS v|v
5001771 |8 223020 1 20.11) | /EISTORIC AF| Total Immobil exerc.actual /AUDITORS | v
5001771 |pa 223020 2 12.12| | FINF-INVENTA| INFORME INVENTARI 7|
5010455 |DB 223020 o 15.08| | /IHFORME INFORME BASIC INVENTART v
/TN ESETART| 10V ESCOLA | |v —
/INV.CTT INVENIARI 7 CAMPS v
FINVLETT 9 | INVENTARI 7 CAMPS
INVENTARD 320
JINVENTARIO | REVISIO INVENTARI MATERIAL INFORMATIC v L4
#INVENTARI2 |REVISIO INVENTARI RESTA DE MATERIAL Ld |
JINVENTARI? | INVENTART 735 4
/NG CAMPS | INVENTART 7 CAMPS |
/RESUM AF  |Resum AF EEBE |
/STANDARD. -
Q:W AF REVISIO TARIFES SERVEIS CIENTIFICOTEC| Lo
TCSxrTTe= < = -
VRERE® X

4. Fer clic al full de calcul per exportar el llistat resultant a Excel i desar amb la seglient nomenclatura:
Amortitzacions_20XX(indicar I'any cercat)_CENTRE o LABORATORI.
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1 II? Seleccmnar full de calcul

D Excel (en format MHTML) Lra Detachtial| Exsxc

) OpenOffice (en format OpenDocument 2.0) 12.05.2015] 2015
*selec. entre tots formats disponibles 17.12.2018) 2018
F—— - - ~ —3 £.06.2018| 2019
I_Excel - en format Office Open (XLSX) '_I 20.11.2020| 2020
18.12.2020( 2020
15.05.2024| 2024

| Aplicar sempre format seleccionat

5. Tornar enrere per canviar I'exercici d’amortitzacié a la pantalla del punt 2 i repetir els punts 314 amb
I'altre exercici del que necessitem recopilar els costos a imputar.

6. Els Excels obtinguts tindran aquest aspecte:

A B & D E F G H 1 K L M L m—————— D
Frweidor}cnmplu CA':;’: ll“lnaiu| Suhnﬁmum‘ Data Alta E"’M':“'| Denominacio Actiu “"2{ Amort | X il "m’ Mol mbi'"',;’:m Elem. PEP|  Mides subvencio

2 %oo1771 DB 23020 ‘5027825 10 2/6/2023'2023  CROMATROGRAF 0,00 === 000 0,00 EUR A
3 005337 DB 223020 5027830 B 5/7/2022'2022  CALEF ELECTRICA PARA MARCO DE SOPORTE PRESURIZADO  4.961.00 489.30 0,00 4.961.00 EUR 4.961.00 Subvencié 522 SE
4 005337 DB 223020 B0276831 D 5/1/20222022  CEL-LA DE PROVA PER A LA INCORP.| CARACTERITZ 372200 -367,10 0,00 3722.00 EUR -3722.00 Subvencié 522 SE
5 1005337 DB 223020 5027832 "0 5/7/20222022  SENSOR DHUMITAT AMB GELOSIA DACER AMB 3.052,00 -301,02 0,00 3.052.00 EUR -3.052.00 Subvencié 522 SE
6 1005337 DB 2230205027833 "0 5/7/20222022  SENSOR DHUMITAT AMB GELOSIA DACER AMB 3.052,00 -301.02 0,00 3.052.00 EUR -3.052.00 Subvencié 522 SE
7 /5004370 DB 2230205027943 0 9/3/2023'2023  ACCESSORIS MESURADOR DE GASOS TECNICS 000 000 000 000EUR -24.900,00 Subvencié 522 SE
8 /5004370 DB 223010 5028057 "0 7/6/2023'2023  REACTOR CATALITIC 0,00 000 000 0,00 EUR -179.900,00 Subvencié 522 SE
9 5013309 DB '223020 5028155 0 2/6/2023'2023  Sistema analisi gasos (2 micro CG) 000 000 000  000EUR -32.814.19 Subvencit 522 SE
1075013309 DB 223020 5028156 D 2/6/2023'2023  Sistema analisi gasos (2 micro CG) 000 000 000  000EUR 3281419 Subvenci 522 SE
115015630 DB 223010 5028199 D 23/8/2023"2023  Equip dinstrumentacic i control, per a control i 000 000 000  0,00EUR -14 688,00 Subvencio 522 SE
12 tsmazras DB 223020 %028201 D 30/8/20232023  CAMBRA CLIMATICA AMB RANG D'OPERACIC DE -25 A 80°C 000 00o[ 000 000EUR -50.310,00 Subvencié 522 SE
1371005860 DB 223010 %028214 D 4/8/20232023  REORMADOR DE METANOL PER REALITZAR ASSAIGS 000 000 000 000EUR -27.023,79 Subvencié 522 SE
14018503 DB 223020 028222 D 7/9/20232023  INVERSOR DENERGIA A XARXA MONOFASIC | 000 000 000 0.00EUR -5.7689.43 Subvencié 522 SE
15 2003463 DB 7223020 5028224 "0 12/6/2023"2023  Estacion de test para dispositivos cerdmicos 0.00 000 000 0.00 EUR -30.250.61 Subvencié 522 SE
165008646 DB '223020 50283110 19/10/2023'2023  ANALITZADOR DE GASOS 000 000 000  000EUR -38.419,00 Subvencié 522 SE
1775016799 DB 223020 5028417 D 10/11/2023'2023  Potenciostat amb modul dimpedancia electraquimica 000 000 000 000EUR -14.992,00 Subvenci 522 SE
1871005624 DB 223020 5028496 D 4/12/2023"2023  ESTACIO DE TEST PER A PILES PEM 000 000 000 000EUR 756,17 Subvenci 522 SE
195006907 DB 223020 028529 D 6/9/2023'2023  CAMERA TERMOGRAFICA PER A PROCESSOS 000 000 000  000EUR 0,00 Subvencit 522 SE
205013781 DB "224000 7019130 B 28/4/2023"2023  DUTXA RENTAULLS DEMERGENCIA 000 000 000  000EUR 0,00 Subvenci 522 SE
215004222 DB 224000 7019275 0 21/9/20232023  BANC DE TREBALL - VEURE ANNEX 000 000 000  000EUR 0.00 Subvencié 522 SE
22'5015281 DB 224000 7019358 B 29/9/20232023  FONTS D'ALIMENTACIO BIDIRECCIONAL D'ALTA POTENCIA 000 000 000 0.00EUR 0.00 Subvencié 522 SE
235015281 DB "224000 7019359 b 29/9/20232023  FONTS DALIMENTACIO BIDIRECCIONAL D/ALTA POTENCIA 000 000 000 0.00EUR 0.00 Subvencié 522 SE
24 15007547 DB 224000 "7019458 "0 7/11/20232023  MESURADOR DE SENYALS ELECTRICS | ELECTRONICS 0,00 000 000 0,00 EUR 0.00 Subvencié 522 SE
25013781 DB '226000 'B021417 D 28/4/2023"2023  TAULA MURAL DE MIDES 9500x900x300 mm 000 000 000  000EUR 0,00 Subvenci6 522 SE
265013781 DB '226000 8021419 D 28/4/2023"2023  TAULA MURAL DE MIDES 8500x750x300 mm 000 000 000  000EUR 0,00 Subvenci6 522 SE
275013781 DB 226000 8021420 D 28/4/2023°2023  TAULA MURAL AMB MODULS AIGUERA DE MIDES 000 000 000 000EUR 0,00 Subvenci6 522 SE
285013781 DB "226000 B021421 D 28/4/2023'2023  TAULA MURAL EN L DE MIDES 9800x750x300 mm 000 000 000  000EUR 0,00 Subvenci 522 SE
295013781 DB '226000 Bo21422 0 28/4/20232023  TAULA MURAL DE MIDES 1600x750x900 mm 000 000 000  000EUR 0,00 Subvenci 522 SE
28 ®Enar704 no Fanennn Banaans b 2014 m0%3 Bnns TAUE A Al INAL NE BIINEC ACAACTEAGHAN mmn noan aan ann nanCon aan immmiX £

Les columnes més importants per al calcul de tarifes sén les d’Amortitzacié Exercici i les que
indiquen si I'actiu ha tingut alguna subvencid.

Pel que fa a la columna d’Element PEP (projecte), des de 2019 no s’hi indica el codi de projecte al
gue ha estat imputat, pero encara que no s’hi indiqui un codi, en molts casos I'immobilitzat haura
estat financat per algun projecte i, per comprovar-ho, el procés a seguir esta descrit al seglient
apartat: Cerca individual d’Actius Fixos.

El contingut de les columnes "Mides de Subvencid", "Element PEP" i "Import subvencionat" variara

en funcié de la data d'adquisicié de I'actiu fix:

e Actius fixos adquirits abans de 2019: s'informa de si I'actiu ha estat subvencionat a la columna
"Mides de subvencid" i del codi de projecte a "Element PEP". No es mostra I'import
subvencionat.

Area de Recerca i Transferéncia 7
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Actius fixos adquirits des de 2019: I'informe ALV mostra si I'actiu ha estat subvencionat amb
projecte SE o CTT a la columna "Mides de subvencid", i I'import subvencionat a la columna
"Import subvencionat", pero no indica el codi del projecte al que ha estat imputat.
Actius fixos adquirits durant I'exercici en curs: la informacié de les columnes "Mides de
subvencid" i "Import subvencionat" no apareix fins el mes de febrer de I'exercici seglient. En
aquests casos caldra revisar-ho de manera individual.

7. Un cop descarregats els dos Excels, al titol de la columna d’Amortitzacié Exercici, afegir de quina
anualitat es tracta (Amort. Exercici 20XX).

8. Al'arxiu Excel de I'anualitat més recent, cal afegir la columna d’Amortitzacié Exercici de I'altre Excel.
Per exemple, si hem descarregat 2023 i 2024, agafar com a base I'Excel de 2024 i afegir la columna

d’Amortitzacié Exercici del 2023:

A ¢ ) E F o
Proveidor | Campus| Classe Actiu N“dill|§|lbm'mnm| Data Alta ‘ Alta |
001771 223020 027825 "0 2/6/2023 2023 CROMATROGRAF

08
71005337 DB
fi005337 DB
M005337 DB
"005337 DB
%004370 DB
004370 DB
013309 DB
%013309 DB
5015650 DB
%o02736 DB
¥i005860 DB
%018503 DB
2003463 DB
%oossss DB

223020 %5
223020 %
223020 %
223020 |
23020 %
223010 %
223020 %
%23020 &
223010 %5
223020 %
%23010 &
223020 il
223020 %
23020 %5

D

Exercici

H 1 J

Denominacié Actiu

027830 b
027831
027832 B
027833 "D
027943 '
028057 B
028155 "B
028156 "
026199 D
028201 B
028214 "B
0268222 "0
028224 B
028311 B

57120222022 CELLA DE PROVA PER A LA INCORP | CARACTERITZ 372200 - T4440€
57120222022 SENSOR DHUMITAT AMB GELOSIA DACER AMB 305200 - 61040€
57120222022 SENSOR DHUMITAT AMB GELOSIA DACER AMB 305200 - B1040€
9320232023 ACCESSORIS MESURADOR DE GASOS TECHICS 2490000 - 406586 € -
7/6/20232023  REACTOR CATALITIC 179.900.00 - 10.251.84 €
2620232023 Sistema andlisi gasos (2 micro CG) 32814,19 - 382082€
2/6/2023"2023  Sistema analisi gasos (2 micro CG) 3281419 - 382982€ -
23/B/202372023  Equip dinstrumentacid | control, per a control i 1468800 - 52716 €
307820232023 CAMBRA CLIMATICA AMB RANG D'OPERACIO DE -26 A 80°C 8031000 - 545668 €
47812023 %2023 REORMADOR DE METANOL PER REALITZAR ASSAIGS 27.023,719 1.11057 €
7/3/2023'2023  INVERSOR D'ENERGIA A XARKA MONOFASIC | 578943 -  36799€ -
12/6/20232023  Estacién de tost para dispositivas cerdmicos 29730,00 - 330695 €
191072023 5023 ANALITZADOR DE GASOS 38 419,00 155781 €

143.390,01 - 1745500 €

0222022 CALEF ELECTRICA PARA MARCO DE SOPORTE PRESURIZADO 496100 99220 €

Amort.
d Exercici 2023 [Exercici 2024

Amort.

870,00 €
99220 €
Td4 40 €
610.40°€
610,40 €

4.980,00 €

17.990.00 €

6.562,84 €

6.562,84 €

1466.80 €

16.062,00 €

270238 €

1.157,89 €

T46845€

7.683.80 €

pilada

Valor Net ‘Mmdl " l'“l'""I Elem. PEF’ Mides subvencio
0,00 149.30,01 ELR 149.390,01 Subvencid 522 SE
48930 447170 EUR -4.961,00 Subwencid 522 SE
367 10 335490 EUR 3722,00 Subwencid 522 SE
301,02 275098 EUR -3.052.00 Subvenci6 522 SE
301,02 275098 EUR 3.052,00 Subvencid 522 SE
0,00 24 900,00 EUR 24 900,00 Subwencié 522 SE
0,00 17990000 EUR 179.900.00 Sutwencid 522 SE
0,00 3281419 EUR 32 814,19 Subvenci6 522 SE
0,00 32814,19 EUR 3281419 Subvencid 522 SE
000 1468800 EUR -14 688,00 Subwencié 522 SE
0,00 80310,00 EUR 80.310,00 Subwencid 522 SE
0,00 27.023,79 EUR 27.023,79 Subvencid 522 SE
000 578943 EUR 578943 Sutwencidé 522 SE
0,00 2973000 EUR 30 250,61 Subwencid 522 SE
0,00 38.419.00 EUR -38.419,00 Subvencié 522 SE

9. Afegir dues columnes: “Promig Amort. 20XX-20XX" i “Servei on s’ha d’imputar”:

Calcular la mitjana de I'amortitzacio dels dos exercicis a la columna “Promig Amort. 20XX-20XX".

Indicar per a cada actiu fix el servei on s’ha d’'imputar (només 1 servei per cada immobilitzat).

L2 x
F H | J
S Servei on
A 5 - i 2 Exercici 3 B i Valor de Amort. Anfort. p Amdyt.
: Proveidor(Campus|Classe Actiu|N° Actiu | Subniimero| Data Alta ’ Alta Denominacio Actiu Cost |Exercici 2023 [Exerclei 2024 Amuzr‘l).ziDZJ ﬂ'irs"hla"ar Acumgada
2z EUUWTW DB 223020 5027825 0 2/6/2023'2023 CROMATROGRAF 149.390,01 - 1743565 € -29.878)8QE | 23.656,83 € 0,00
3 [1005337 DB 223020 5027630 D 517/2022 2022 CALEF ELECTRICA PARA MARCO DE SOPORTE PRESURIZADO 496100 - 99220€ - 992,20 0 € -489,30
4 1005337 DB 223020 5027631 D 517120222022 CEL-LA DE PROVA PER A LA INCORP | CARACTERITZ. 372200 - T4440€ - TA440€ 744,40 -367,10
5 11005337 DB 223020 5027832 0 517120222022 SENSOR DHUMITAT AMB GELOSIA D'ACER AMB 3.05200 - 61040€ - 61040€ 610,40 € -301,02
6 1005337 DB 223020 5027633 D 517/2022 2022 SENSOR D'HUMITAT AMB GELOSIA D'ACER AMB 305200 - 61040€ - 61040€ 610,40 € -301,02
7 (5004370 DB 223020 5027943 O 9/3/2023"2023 ACCESSORIS MESURADOR DE GASOS TECNICS 2490000 - 406586€ - 4980,00€ 4.52293€ 0,00
8 (5004370 DB 223010 5028057 D 7/6/2023 2023 REACTOR CATALITIC 179.900,00 - 10.251,84 € -17.990,00€ 14.120,92 € 0,00
9 (5013309 DB 223020 5028155 D 21620232023 Sistema analisi gasos (2 micra CG) 3281419 - 382982€ - 656284¢€ 5.196,33 € 0,00
105013309 DB 223020 5028156 D 2/6/2023 2023 Sistema andlisi gasos (2 micro CG) 3281419 - 382982€ - 656284€ 5.196,33 € 0,00
115015890 DB 223010 028199 0 23/8/2023 2023 Equip dinstrumentacic i control. per a control i 14.688.00 - 52716€ - 1468.80¢€ 997,98 € 0.00
12 /5002735 DB 223020 5028201 D 30/8/2023 2023 CAMBRA CLIMATICA AMB RANG D'OPERACIO DE -25 A 80°C 80.310,00 - 545666 € -1606200€ 10.759,34 € 0,00
131005860 DB 223010 5028214 D 4/8/2023 2023 REORMADOR DE METANOL PER REALITZAR ASSAIGS 2702379 - 111057€ - 270238 € 1.906,48 € 0,00
14 (5018503 DB 223020 028222 D 719720232023 INVERSOR D'ENERGIA A XARXA MONOFASIC | 578943 - 367,99€ - 1.157.89€ 762,94 € 0,00
15 (2003463 DB 223020 5028224 D 12/6/2023 2023 Estacidn de test para dispositivos cerdmicos 2973000 - 330685€ - T46845€ 5.387,70 € 0,00
16 /5008646 DB 223020 5028311 D 19/10/2023 2023 ANALITZADOR DE GASOS 38.419,00 - 155781€ - 768360€  4.620,81€ 0,00
17 6016799 DB 223020 028417 D 10/11/2023 2023 Potenciostat amb madul dimpedancia electroquimica 14.992,00 - 42717€ - 2.99840€ 1.M279¢€ 0,00

10. Enviar I'Excel resultant a la persona responsable dels serveis cientificotecnics.

Cerca individual d’Actius Fixos:

Per comprovar si 'immobilitzat ha estat finangat per algun

informacié és el seglient:

Area de Recerca i Transferéncia
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1. Cercar la transaccié “AS03 -Visualitzar”, ubicada a la seglient ruta:

~ = Mend SAP
+ () ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia
« ) Y_DES_80000160 - Detall del deute per dient
» [ Control pressupostari
» [ Finances
¥ [ Actius fixos
~ == Dades mestres

» [ Crear

» [ Modificar

¥ [ Visualitzar

» () AS03 - Visualitzar

2. Introduir el nimero d’actiu fix i clicar a “Valors d’actius fixos”.

Visualitzar actius fixos: Imatge inicial

Dades mestres  Arees de valoracié { Valors d'actius fixos

[P——
Actiu fix 5027943 !
L =
Subnimero
Societat UPC

3. Canviar I'anualitat fins a I'lany d’adquisicié i fer doble clic al nimero de document.

Asset Explorer
2 B8 s =E
Actu fix UPC-5027943/0000 Socetat UPC UNIV.POLITEC.DE CATALUNYA
* 9 Arees de valoracid Actiu fx 5027943 ACCESSORIS MESURADOR DE GASOS TE!
¢ 2z 01 Financera
+ B 32 Subvencions 522 SE
Exercid
26 J& .| ([
Valors planificats Financera
Valor Inici d'exeraci Modfficacd Fi d’exercici Mon.
bl E * ¥ | Amorttzacd acumul. EUR
Objectes relaconats per a actu fx © | Valor neto contable 20.834,14 20.834,14 EUR
* B Proveidor Intereses EUR
+ % IBERFLUID INSTRUMENTS, | Acomptes EUR
~ [E= Centre de cost Valor resdual EUR
+ @] CERHIDROGEN UPC -
B Cue.ragr A ELAELD E R EL W (@) [0 @
* B MAQUINARIA 1 EQUIPAME! =
Moviments
|Soc. {Dutasefer.  |OM P—— e o
UPC  09.03.2023 1008 Akapercompra 1000016953 (3] 900,00 EU
100 & = 24.900,00 EU

4. A continuacid clicar a “document original” per accedir al manament on s’hi indica I'ElementPEP
(projecte) des del que s’ha finangat I'actiu fix, en cas que s’hagi financat per un projecte.

Area de Recerca i Transferéncia 9
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¥ . Visualitzar manament pagament

x - -
— & & A [ #comptesde major  [Flimputacé  Entrada rdpida = Import obert
Dades generals
Documents en finances i =
NGm.manam. |3 74 Exercici v
Document  Text tipus d'objecte | Nim.doc. |1 6953 Dat.doc. 3.2023 v
1000016953 Document comptable e — Lroes e -
ImptTotal 30.125,00 | EUR
4004087553 Document comptable
Compte de tercers
Nom IBERFLUID INSTRUMENTS, SA / L'HOSPITALET DE LLOBREGAT
Credror 5004370 Tipus banc int.
Area redl,
Blog.red.
Pagador
@L & separad]| Document original |jghl| %€ | lopthciy =
S R — em ey Pos.press, pase Anterior 140001350371

Ce.gestor

Fons Referénca 321 23100099
ComMaj

0-FEDERCDB3IUl€-0162€3 MaDament

Classe mov. 100

Data refer. 09.03.2023

5. En cas que l'immobilitzat hagi estat finangat per un projecte, indicar aquest codi a la columna
d’Element PEP de I'Excel obtingut amb el procediment anterior.

NOTA IMPORTANT: Només s’imputaran a la tarifa les amortitzacions d’equipament financades amb fons
propis o la part proporcional finangada amb fons propis. Per aixo és molt important coneixer i imputar bé el
valor subvencionat al sistema SAP.

En el cas de subvencions FEDER o altres fons europeus amb incompatibilitats, tampoc podrem imputar la part
de fons propis, ja que recuperar aquest import a través de projectes es consideraria una doble imputacio

Despeses de fungibles, calibratges, manteniments i reparacions

Es poden imputar a la tarifa les despeses directes de fungibles, calibratges, manteniments i reparacions,
considerades necessaries per al funcionament, pero és necessari diferenciar-les en dos grups de despeses:
fungibles i calibratges per un costat i manteniments i reparacions per 'altre. Aquesta diferenciacio és deguda
a que les despeses de manteniments i reparacions sén imputables per a projectes europeus pero no per als
nacionals.

NOTA IMPORTANT: Per poder obtenir les dades correctes en aquest punt i poder importar tots les despeses
directes, és important haver comptabilitzat correctament les diferents categories de despeses:

Els fungibles i els calibratges cal comptabilitzar-los al compte de major 62030000 Material fungible per a
laboratoris.

Els manteniments i reparacions cal comptabilitzar-los al compte de major 62299000 Manteniment, reparacio
i conservacio CTT.

Area de Recerca i Transferéncia 10
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En cas de tenir una mateixa factura amb conceptes de fungibles i reparacions, s’ha de comptabilitzar cada
tipus de despesa al seu compte de major, per tant caldra fer varies linies dins el mateix manament.

Procediment:

1. Per extreure les despeses directes cal saber a quin codi de Centre Gestor i a quin fons i/o projecte/s
s’han carregat les despeses del centre o laboratori.

2. Accedir a SAP i cercar la transaccio:

~ = Menl SAP
= (72 ZPUC_ECONOMIA - PUC Economia
- iY_DES_80000160 - Detall del deute per client
= = Control pressupostari
~ [== Comptabilitat pressupostaria
+ [T1Dades mestres
+ [T Pressupostacié
+ [71 Comptabilitzacio
= = Sistemes d'Informacio
+ [T Sistema d'Informacié Comptabilitat Pressupostaria
~ [= Llistats Auditories
~E=UPC
~ [= Auditoria UPC
= = Auditoria
+ (2 Y_DES_80000082 - Acumulats Anuals
+ 2 Y_DES_37000068 - Acumulat Total per Projectes, Posicions Pressupostaries i Comptes
+ (2)Y_DES_37000069 - Acumulat per Mesos i Posicions Pressupostaries
‘I_@ Y_DES_37000070 - Acumulat per Mesos, Capl't_c|>|s i Econdmics Pressupostaris
'L@ Y_DES_37000067 - Total (Partides Individuals)_‘

3. Emplenar el formulari amb la informacid segiient:

. L. . , . Total (Partides Individuals)
i Exercici: Indicar el periode que es necessiti D
extreure (a I'exemple, del 2022 al 2023). e
ii. Gasto/Ingreso/Extra G/I/E: Indicar G. S = X %}
iii.  Centre Gestor (a 'exemple, 194151). Fins g}
. . Tipus 0¢ gotoTE Fins =g
iv. Fons o Projecte: Emplenar la casella Fons  oocumen s !i}
. . Posicié Document Fins =
o la casella Projecte segons si les despeses | s = =
’ H Uetra Projecte Fins \?‘
s’han carregat a un fons o a un codi de 7 °"" o =]
i rup Digpon: ins =3
projecte (a I'exemple, fons C2). *‘m ; 2]
.Pm)ecte Fins \i‘
Projecte (amb *) Fins ii‘
Compte Fins (=]
Posicid Pressupostara Fins i\
Capttol Fins \i\
Econdmic Fins | i?"
Gl Fins ‘E\
Centre Gestor 194151 Fins {2 ]
Fons cz Fins =]
o P Fins ‘E\
Actiu Fix Fins :i‘

Area de Recerca i Transferéncia 11
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En cas que hi hagi despeses a més d’un codi de projecte, obrir la pantalla de seleccié multiple

i indicar-hi tots els codis de projecte en la seleccié de valors individuals:

4. Un cop dins l'informe, fer clic a la icona “Seleccionar disposicié” i seleccionar la disposicié
Total (Partides Individuals)

Exerci(

Gasto/
Tipws {
Docury
Posicd
Agrup:
Utra |
Tipws |
Grup ©
Projeci
Projeci
Comet
Posic
Cafol
Econdi

=
Centre
Fons

Actiu |
Sub Al
Data

“/TARIFESSCT”.

Total (Partides Individuals)

Total (Partides Individuals)
Exeraci Periode G/I/E Centre Gestor Fons | Projecte Nom

2023
2023
2022
2022
2023
2023
2022
2022
2023
2023
2022
2022
2022
2022
2023
2022
2022
2022
2022
2023
2022
2022
2022
2022
2023

116
116
10 G
036
116
116
126
08 6
06 G
06 G
08 G
08 G
08 6
05 G
06 G
07 6
116
126
126
116
126
126
126
126
116

194151 10264 el
194151 10264083
194151 102640 )
194151 E-01471 § i
194151 102724 2 .
194151 302724 3 :“‘m m
194151 102640 §
194151 102724 A T :
194151 102640 A DGULIOUD GEAFECTAT
194151 102640 A
194151 302640 A
194151 3027,
REVISIO TARIFES SERVEIS CIENTIF]
s e SR T
i edfad [TIPO DOCUM Acumulsts per Tipos de Documents
sl HaTH g ot TANCAMENT EXERCIC] FHtA
AVRIoL EOI471 |y MASTE  TOTAI NFSPFSES MASTER DOCTOR
194151 102640 0 « »
194151 102640
194151 102640 0
194151 102640 §
194151 102640 d
194151 102640 4
104151 302640 g
194151 102724 H

Pam.préva

5. Fer clic al full de calcul per exportar el llistat resultant a Excel.

Total (Partides Individuals)

Total (Partides Individuals)

ExercidPerigga

2| Formats: |

A " Bxcel (en format MHTML) I

ol Lo

Al it 2.0) LII

o) I_@selec. entre tots formats disponibles a7
2 | Excel - en format Office Open (XLSX) far

21 In

2} 7 Aplicar sempre format seleccionat In

21

21

21

21

lo

6. Un cop descarregat I'Excel, copiar el llistat a una segona pestanya per netejar-lo, conservant el llistat

original a la primera pestanya sense manipular, i afegir dues columnes al llistat manipulable: Tipus

de despesa i Servei d’'imputacio.
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SERVEI

TIPUS DE DESPESA | b \ibuTACIO

2 Fungibles i caliBratge 023 11"¢
3 Manteniments i reparacions Y 2023 "1g
4 Manteniments i reparacions Z 2022 "og
5 2022 LT
6 2023 e
7 2023 e
8 2022 "Ze
9 2022 KT
10 2023 B e
1 2023 B e
12 2022 B "¢
13 2022 B e
14 2022 B e
15 2022 5 rig
18 2023 B "¢
17 2022 7
18 2022 e
19 2022 i<
20 2022 "Zc
21 2023 "1
22 Q "2
apunt %3

7. Indicar per cada despesa el servei al que s’ha d’'imputar (només 1 servei per despesa) i la categoria
de la despesa: Fungibles i Calibratges / Manteniments i Reparacions.

8. Eliminar del llistat (de la pestanya copiada) totes les despeses que no corresponguin a aquestes dues
categories o que no corresponguin a cap servei del centre.

9. Enviar I'Excel a la persona responsable dels serveis cientificotecnics.
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